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ACTA DE REUNION

FECHA

DD

Preside la reunién: Lic. Fabia berte Q. - Director Ins rt
P resi i ic ian Ro Q. - Director Insdeportes

27

11 2019 Lugar: Coliseo Fortaleza de Piedra

Hora de Inicio: 10:30 am. |X| p.m. | | Hora de Cierre: 12: 30 a.m. p.m. | X

Fabian Roberto Quintero G. — Director Insdeportes
Felipe Velandia — Comisién de Empalme

Jonathan Jaimes -<Comisién de Empalme

Luz Andrea Heméndez — Comisién de Empalme

Asistentes: Saul Orlando Le6n — Comisién de Empalme

Edwin Casas Bello — Control Interno Insdeportes.

Amanda Pardo O. — Asesora Externa Juridica.

Katherine Artunduaga ~ Comision de empalme.

Harly J. Rios Cifuentes — Insdeportes

Diana Carolina Marin G. — Jefe del Area Juridica insdeportes Caijica.

OBJETO DE LA REUNION

Empalme de la direccién de Insdeportes Cajica.

ORDEN DEL DIiA

NOGhAWN

BIENVENIDA — COMISION DE EMPALME

ACTO ADMINISTRATIVO - COMITE DE EMPALME.

ROL DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO

PRESENTACION DE INSDEPORTES CAJICA.

AVANCE DEL PLAN DE DESARROLLO SECTOR DEPORTE Y RECREACION
INFORME EMPALME INSDEPORTE CAJICA

CRONOGRAMA DE REUNIONES.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Bienvenida — Comisién de empalme

El Lic. Fabian Quintero inicia con Ia presentacion de todo su equipo de trabajo tanto del personal de
planta como de los contratistas que brindan apoyo a cada una de ias actividades del area
administrativa, dando a conocer las funciones que manejan.

A continuacion, se realizé la presentacion del equipo de comisién de empalme de la administracion
entrante en donde cada uno de los integrantes dio su nombre, profesion, cargo que ha
desempefiado y rol dentro del empalme.

Saul Orlando Le6n — Comisién de Empalme

Katherine Artunduaga — Comisién de empaime.

Felipe Velandia — Comisién de Empalme

Jonathan Jaimes - Comisién de Empalme

Luz Andrea Hernandez — Comisién de Empaime

El Dr. Saul quien fue Ia persona que lidero la presentacién de cada uno de Ios miembros de la
comision de empalme, agradecié la importancia de las actividades que desarrollo el Insdeportes
Cajica, a nivel del deporte en Ia jurisdiccion de Cajica, explico el rol de comisién.

2. Acto Administrativo — Comisién de empalme,

Se realiza la presentacion de 1a RESOLUCION N° 204.1 DEL 19 DE JULIO DE 2019 “POR LA
CUAL SE CREA EL. COMITE DE COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y
ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016 -2019 DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL
DEPORTE LA RECREACION DE CAJICA”. Se presenta por parte del director el Lic. Fabian
Roberto Quintero y se anexa copia de la resolucion,

3. Rol de la oficina de control interno.
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El Ing. Edwin Antonio Casas B., Jefe de Control interno de Insdeportes después de realizar sy
presentacion realiza exposicion en dos importantes temas.

4. ElRol del Control Interno en Insdeportes Cajica como entidad descentralizada, y

5. ElRol del Control interno dentro del Empaime,

Quien conto para su presentacion el apoyo de la presentacion ia cual €S anexo a esta acta.

Presentacién de Insdeportes Cajica.
El Lic. Fabian Roberto Quintero realiza la presentacion de insdeportes Cajica, mediante los
siguientes apartes:
1. Resefia de Insdeportes Caijica
2. Estructura del insdeportes Cajica,
En donde se presenta Ia planta de personal, con cargo, nombre y cantidad, en donde resalio
la importancia de cada uno, dentro del desarrollo de las aclividades para el buen
funcionamiento del Instituto y los avances desde cada area.

El Lic. Fabian Quintero, aclara que la persona que se encuentra de planta como P.U. del Area
Financiera, se encuentra en Licencia de Maternidad adelantada, por tal motivo se encuentra
ta Dra. Martha Bernal realizando la licencia en este puesto.

3. Organizacion técnica de insdeportes Cajica la cual se encuentra conformada por cinco
coordinaciones las cuales son: Coordinacion de Deporte Formativo, Coordinacion de Deporte
Social y comunitario, Coordinacién de Eventos deporte Asociado y competitivo, Coordinacion
de Altos logros y Deporte Elite y Coordinacion de Gestién de pazy seguridad para el Deporte.

En cuanto a este tema la comisién solicito aclaracion sobre por qué una persona maneja dos
coordinaciones, a lo cual el Lic. Manifesté que la coordinacién de Gestién de Paz y seguridad
€s una coordinacion que esta creada desde el 2017 Y que en estos momentos se encontraba
en empoderamiento y se estaban desarrollando los programas.

4. Contratistas insdeportes, en este parte se realiza reporte de todos los contratistas que apoyan
cada una de las &reas. Informacién Que se encuentra en la presentacion — Se anexa.

5. Matriz Dofa se Pone en conocimiento las Debilidades, Oportunidades, Fortalezas ¥
Amenazas del Insdeportes a la fecha, como instrumento para desarrollar la direccion de una
manera estratégica para los préximos cuatro afios. Informacion que se encuentra en la
presentacion — Se anexa.

6. Informe de contratos vigentes, de ios cuales se encuentran referenciados en hipervinculo de
la presentacion el cual se anexa, en donde se especifica que la gran mayoria de los
instructores se encuentra hasta el 7 de diciembre de 2019, y el personal administrativo segun
necesidad se tienen fechas de terminacion entre el 21y 27 de diciembre de 2019.

7. Relacion de contratos a realizar entre noviembre y diciembre de 2019, se encuerira
referenciados en hipervinculo de la presentacion la cual se anexa.

Dentro de las inquietudes presentadas por la comisién de empalme referente al punto es que
en la presentacion entregada con anterioridad en la relacién de contratos a realizar entre
noviembre y diciembre de 2019, se encontraba la adquisicién de un bus o camioneta y la
exposicion actual no se encuentra, a lo cual el director manifiesta que no se pudieron
incorporar unos recursos propios y por tiempo no se alcanzaria a realizar el proceso
contractual.

8. Relacion de contratos que deban ser renovados atendidos o resultados al inicio de 2020.

La administracién saliente pone en consideracion tres contratos como de caracter urgente
que requieren atencion inmediata en los primeros dias de enero del 2020.

¢ Contrato de logistica para la participacion de los deportistas en LA FASE FINAL
NACIONAL DEL FESTIVAL DE FESTIVALES en Medellin de las diferentes
delegaciones del 4 de enero al 20 de enero de 2020 (48 Deportistas — 10 Instructores)

¢ La contratacion de los instructores que realizan el acompafiamiento a las
delegaciones que participan en el festival de festivales (9 Instructores).

e La contratacion de instructores que se encuentran en estado de gestacién

O O —
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9. Demandas o pleitos pendientes para resolver al inicio del nuevo gobierno.

En el cual se exponen los tres procesos que se encuentran en contra del Instituto Municipal
de Deporte durante la vigencia 2016 -2019 y estado actual lo cual se profundizara en el
momento en que se haga ia reunion de empalme con el area Juridica.
También se presentan las denuncias que tiene el Insdeportes en contra de terceros, los
cuales se encuentran referenciados en la presentacion que es parte integral de la presente
acta.

10. Relacion de contratos de polizas que expiren al inicio del nuevo gobierno.
Se referencian dos contratos de pblizas la primera es el de amparo a todos los bienes de la
entidad el cual se vence 31 de diciembre de 2019, la cual se va a realizar prorroga y adicién
Por un mes mas, solicitud que fambién se hara a Ia poliza de los estudiantes por Ia
participacion al evento de Festival de Festivales Fase Nacional,

11. Relacién de Juntas directivas en las que participa.
Se hace lectura de la relacién de los comités/ consejo / juntas a las cuales es responsabilidad
0 debe asistir o es delegado el director de insdeportes, la cual se presenta en el numeral 4.8
de la presentacion que se anexa en la presente acta.

5. Avance del plan de desarrollo sector deporte y recreacién
Se realiza explicacién de cémo se ejecutd el Plan de Desarrollo en el Sector de Deporte y
recreacion, el cual se encuentra 32 metas de las cuales unas se encuentran por debajo del 100%,
la cuales son:
Ocho(8) Escenarios deportivos con sistemas de seguridad implementado. Es una meta que es
trasversal con la secretaria de gobierno, la cual solo se pudo realizar en un 50%.
Dos Mil Seiscientos Sesenta y Tres(2663) Estudiantes del grado 6° a 9° de las Instituciones
Educativas Departamentales apoyados para el acceso de los servicios deportivos "Jornada
complementaria ", es una meta que no se pudo desarrollar por completo ya que se iniciaron en las
instituciones educativas la jornada tnica. -

6. Informe empalme Insdeporte Cajica
En este punto se pone en conocimiento a la comision de empaime los cuatro capitulos que conforman
el informe y los porcentajes de avance en cada uno, adicional a lo anterior también se pone en
conacimiento los temas que lo conforman cada uno.

7. Cronograma de reuniones.
Se pone a consideracion de la comision de empalme cuadro para la realizacion de las mesas de
trabajo de las diferentes dreas que conforman et instituto de deportes de lo cual se concluye:
1. Que se inicia con el Area Juridica, el 27 de noviembre de 2019., alas 10:30 am.
2. Que el 28/11/2019 se continua con el 4rea Administrativa y se incluyen las coordinaciones y

todo lo que con ella se ejecuta. A las 8:00 am.
3. Que el dia 2/12/2019, se continua con el &rea financiera.
4. Que si se requiere de mas reuniones se van programando en el trascurso de las jornadas de
trabajo programadas.
ACUERDOS Y/O COMPROMISOS Responsable Fecha programada

1. El personal de Insdeportes y de la comisién de | Comisién de
empalme estara a disposicién en el momento en Empalme Los concertados en_e!
que se realicen las mesas de trabajo para la|Personal y cronograma de reunion
realizacién de Reuniones dsl informe de contratistas de numeral 7 del acta.
empaime. insdeportes Cajica.

2. Entrega de lista de deportistas que participan en 1 1
Evento Festival de Festivales en fase Nacional, | "sdeportes 4rhvans

g
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Nomibre quien preside ia reunion Cargo Entidad [ —  Firma
Lic. Fabian Roberto Quintero G. Presidente INSDEPOTES
Empalme. Caijica
Ing. Harly Rios C. Secretaria INSDEPOTES
Técnica Cajica
Empalme
Admoén. Katherine Artunduaga Coordinadora | Administracion
de Empalme entrante

Ver lista de asistencia.
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RESOLUCION N° 204.1
{19 de lulio de 2019)

“POR LA CUAL SE CREA EL COMITE DE COORDINACION DEL PROCESO
DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016 -2019
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA".

El Director del Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Cajica, con
fundamento en el articulo 209 de la Constitucion Politica, la Ley 951 de 2005,
el Acuerdo Municipal 011 de 1995 y

CONSIDERANDO

Que Ia constitucién Politica en su articulo 209 sefiala “La funcidn administrativa
estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones”

Que la Ley 152 de 1994 Ley Orgénica del Plan de desarrollo en su articulo
39 dispone “el Apoyo administrativo, técnico y de informacion necesario para la elabaracion
del plan de desarrollo”,

Que la Ley 951 de 2005 “Ley para la creacion del acta del informe de Gestion”
en su articulo 1 dispone: “fijar las normas generales para la entrega y recepcion de los
asuntos y recursos publicos del estado colombiano, establecer la obligacién para que los
servidores piiblicos en el orden nacional, departamental, distrital, municipal. metropolitano en
calidad de tinulares y representantes legales, asi como los particulares que administren fondos o
bienes del estado presenten al cargo separarse de sus cargos o al finalizar la administracion,
segtin el caso, un informe a quienes los sustitupan legalmente en sus fimciones de los asuntos de
Su compeltencia, asi como la gestion de los recursos financieros, humanos y administrativos que
tuvieron asignados para el ejercicio de sus funciones”

Que la ley 951 de 2005, en su articulo 2, dispone: “La presente ley es aplicable a
todas las Ramas del Poder piiblico, a saber: Legislativa, Ejecutiva y Judicial en el orden
nacional, departamenial, distrital, municipal y metropolitano en calidad de titulares y
representantes legales, asl como los particulares que manejen fondos o bienes del Estado”.

Que la Ley 951 de 2005, en su articulo 5° estipula que: “Los servidores piiblicos
del Estado y los participantes enunciado en el articulo 2°, estdn obligados en los rminos de
esta ley a entregay al servidos publico entrante un informe mediante acta de infarme de gestion,
los asuntos y recursos a su cargo, debiendo remitirse para hacerio al reglamento y'o manualidad
Y procedimiento que rija par la entidad, dependencia o departamento de que se trate. Asi mismo,
el servidor pliblico entrante estd obligado a recibir el informe y acta respectiva ya revisar su
contenido. La verificacion fisica o revision que se haga de los diferentes aspectos sefialados en
el acta de entrega y recepcion se realizara dentro de los treinta (30) dias hdbiles siguientes a la
firma del documento, para efectos de determinar la existencia o no de irregularidodes”.

Que el Articulo 9 de la Ley 951 de 2005, se dispone que: “La enfrega y recepcidn
de los recursos piiblicos es un Pproceso de interés piblico, de cumplimiento obligatorio y formal,
que deberd efectuarse por escrito, mediante acia de informe de gestion, en la que se describa el
estado de los recursos administrativos, Jinancieros y humanos, segiin se trate, a cargo de la
administracién, dependencia o entidad ¥ deberd contener los requisitos establecidos por la
presente ley, reglamenios y manuales de normatividad que fijen los drganos de conirol,

Los requisitos que se mencionan deberdn elaborarse mediante reglamentos que concuerden con
las caracteristicas particulares de los poderes del Estado. Las entidades del orden nacional,
regional, departamental, municipal Y demds relacionadas en la presente ley, donde se
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especifiquen la forma, términos y alcances de la informacién que deberd proporcionarse, la cual,
de ninguna manera podrd dejar de abarcar los aspectos minimos que se indican en la presente
I e.P "

Que acorde a io dispuesto en el Concepto N° 43261 de fecha 14 de febrero
de 2019, proferido por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica:
“En cuanto al empalme de Gobierno, este Depariamento ha sefialado que se irata de un proceso
efectivo, transparente, util y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 951 de 2005 de
obligatorio cumplimiento, a través del cual se hace entrega y se recibe formalmente la
administracion publica de las entidades territoriales, Y se formaliza con la entrega del acta de
informe de gestion. E1 empalme también es un proceso esiratégico y de interés paiblico dado que
brinda insumos claves para la elaboracion del nuevo Plan de Desarrollo.

“Para tal efecto se establecen 3 fases en los que se entenderd relizado el empalme. El
primer momento estd dirigido a la administracién saliente y presenta los primeros pasos
para la preparacion de insumos para el empalme, l segunda fase estd dirigida tanto a la
administracién y las actividades que se deben coordinar tercera estdn orientada a la

adniinistracion entrante y brinda los lineamientos para la utilizacién y aprovechamiento
de la informacion recibida.”

En total armonia con lo expuesto anteriormente el director del instituto municipal
del Deporte y Recreacion de Cajica

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: CREACION: Crear el COMITE DE COORDINACION DEL
PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016-2019
DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA, como una instancia
administrativa que coordina a una entidad descentralizada de {a administracion
publica de Cajica con el fin de elaborar y presentar el informe de Gestién de
Empalme 2016 — 2016.

EL COMITE DE COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION
DEL INFORME DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y
RECREACION DE CAJICA, dard lineamientos técnicos para la elaboracién del
informe de gesti6n — empalme, acerca de contenidos, anexos, temas a trabajar,
formatos oficiales, cronograma de entregas, y consolidaciones finales.

PARAGRAFO PRIMERO: Las decisiones adoptadas por el COMITE DE
COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME
DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE
CAJICA, serén de obligatorio cumplimiento para las dreas, personal de planta y

coordinaciones con sus contratistas del Instituto Municipal del Deporte y
Recreacion de Cajica.

ARTICULO SEGUNDO: CONFORMACION: EL COMITE DE COORDINACION DEL
PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016-2019
DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA, estard integrado por

los siguientes funcionarios, quienes concurrirdn con voz y voto y serd siempre
miembros permanentes;

 El director del Instituto Municipal del Deporte y la Recreacién de Cajicd o
su delegado designado para el efecto mediante acto administrativo.
e Jefe del drea Juridica

¢ Profesional Universitario del drea Financiera
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s Profesional Universitario del drea Administrativa
e Auxiliar de Servicios Generales
s Jefe de Control Interno.

PARAGRAFO PRIMERO: La participacién de los integrantes del COMITE DE
COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME
DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE
CAJICA, sera obligatoria e indelegable, salvo la excepcién consagrada para el
DIRECTOR DE INSDEPORTES CAJICA.

ARTICULO TERCERO: SESIONES: EL COMITE DE COORDINACION DEL
PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016-2019
DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA, se reunira
ordinariamente una vez al mes, y de manera extraordinaria cuando las
circunstancias lo exijan, previa convocatoria efectuada por ef Secretario Técnico
por cualquier medio idéneo, adjuntando a la citacién el orden del dia que seré
tratado en la respectiva sesién.

ARTICULO CUARTO: QUORUM: EL COMITE DE COORDINACION DEL
PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016-2019
DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA, podra deliberar y
decidir con un minimo de tres (3) de sus miembros permanentes y adoptaré las
decisiones por unanimidad o por mayoria simple.

ARTICULO QUINTO: DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES: En el dia y hora

sefialados:

1. El presidente instala la sesion.

2. El Secretario del Comité verifica que haya quérum decisorio.

3. Los miembros y asistentes del Comité deliberan sobre el asunto sometido a
su consideracion.

4. Una vez declarada suficiente ilustracién, los miembros del Comité con

capacidad de voto adoptaran por unanimidad o por votacién mayoritaria, las
determinaciones que estimen convenientes y oportunas.

5. El Gltimo de los puntos del orden del dia sera el de proposiciones y varios,
en cuyo desarrollo se presentaran los temas de manera ordenada y seran
analizados uno a uno.

6. Evacuados los puntos establecidos en el orden del dia, el secretario técnico
informa al presidente para que él proceda a levantar ia sesidn.

PARAGRAFO PRIMERO: Las actas del Comité serdn elaboradas por la
Secretaria Técnica del Comité, dentro de los 5 dias siguientes a la
correspondiente sesion, y suscritas por el Presidente y el Secretario del Comité,
de conformidad con lo establecido en el numeral segundo de! articulo noveno de
la presente Resolucién.

ARTICULO QUINTO: FUNCIONES: EL COMITE DE COORDINACION DEL
PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME DE GESTION 2016-2019

DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA-, ejercera las siguientes
funciones:

1. Establecer una metodologia para la elaboracién del Informe de Gestion —
Empaime 2016 - 2019 del Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de
Cajicd.

2. Determinar las fases para llevar a cabo el proceso de empalme y los
elementos de cada una de ellas, organizadas como minimo en tres fases con
los siguientes criterios:

FASE I: Dirigida a la administracién saliente, con los siguientes pasos:

_ﬁ@ CAJICA, NUESTRO COMPROMISO S g P eSS g
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1. Conformacién de equipo de trabajo y designacién de responsables del
empalme.

2. Construcciéon de agenda interna de trabajo.

3. Identificacién y levantamiento de la informacién

4. Elaboracién del informe de gestién y recomendaciones a la nueva gestion.

FASE |I: Dirigida tanto a la administracién saliente como a la entrante, con los
siguientes pasos:

1. Conformacion de equipo de trabajo y designacién de responsables.

2. Coordinar con el equipo de trabajo del gobierno entrante y el de la
administracién saliente, para la realizacién de las sesiones de empalme por
temas o dreas, entrega de actas parciales y sesiones aclaratorias.

3. La administracidn saliente elabora el acta de entrega y la convocatoria y
realizacion de una reunitn abierta de entrega de gobierno.

FASE lll: Orientada a la administracion entrante, con los siguientes pasos:

1. Emplear la informacién recolectada en el empalme. )

2. Coordinar a todas las dreas y coordinaciones de Insdeportes Cajica
en torno a la elaboracién del Informe de Gestion Empalme 2016 —
2019,

3. Establecer un cronograma de actividades para la elaboracién del
Informe de Gestién — Empalme 2016 — 2019 del Insdeportes Cajica.

4. Programar y realizar reuniones quincenales de seguimiento de avance
de la elaboracién del Informe de Gestién Empalme 2016 — 2019 del
Instituto Municipal del deporte y la recreacién de Cajicd. Dichas
reuniones se realizaran de forma personalizada con cada drea y
contardn con la asistencia de ia Secretaria Técnica del Comité.

5. Revisar la calidad de los informes de gestion — empalme 2016 —
2019, elaborados por cada una de las areas y coordinaciones del
Insdeportes Cajica.

6. Revisar la calidad del Informe de Gestién — Empalme 2016~ 2019
elaborados por cada uno de los responsables de las d4reas y
coordinaciones del Insdeportes Cajicd

7. Revisar la calidad del informe de Gestién - Empalme 2016 -2019 del
Director de Insdeportes Cajicd, atendiendo a la informacion minima
que debe presentar.

1) Gestion y Desarrollo administrativo:
o Defensa juridica
Contractual.
Sistema financiero
Gestion del Talento Humano.
Gestion documental y Archivo.
Gobierno en linea y sistemas de informacion
Seguimiento Banco de proyectos
Control de la gestion.
Recursos fisicos e inventarios.
« Transparencia, participacion y servicio al ciudadano
2) Gestion del Desarrolio territorial;
¢ Cumplimiento del Plan de desarrollo; Relacionado con
deportes y recreacién
3) Otra informacidn estratégica.
» Politicas y planes sectoriales
» Presentacion de informes a los entes de control Nacional
y Departamental
* Informacion estratégica del sector ;
e Programas relevantes que se adelantan y deberdn
continuar.
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e Factores que se afectaron en el cumplimiento de las
metas
« Informes de gestién
e Informes detallados
4) Entrega de la Direccion
Estado en el que encontrd el Despacho
Estado en el que se entrega el Despacho
Recomendaciones
Indicadores sectoriales
Preguntas Orientadoras.

8. Coordinar las jomadas de empalme y entrega de informacién con Ia
comision de empaime del gobernante entrante.

9. Coordinar las entregas parciales de informacién acordadas con la comision
del gobernante entrante.

10. Coordinar las entregas finales de informacién a saber: Informes de gestion
— Empalme. Actas de empalme y entrega de copia de estos documentos a
entes de control,

11. Designar al funcionario que ejercerd la Secretaria Técnica del Comité.
12. Dictar su propio reglamento.

ARTICULO SEPTIMO: ORGANIZACION FUNCIONAL: EL COMITE DE
COORDINA'CION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME
DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE
CAJICA, contara para el cumplimiento oportuno y eficiente de sus funciones
legales, con un presidente y un Secretario Técnico.,

ARTiCULO OCTAVO: DEL PRESIDENTE: El Presidente del EL COMITE DE
COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL INFORME
DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE
CAJICA, serd el director, quién ejercera las siguientes funciones:

1. Coordinar las sesiones del Comité.

2. Suscribir juntamente con el Secretario Técnico las actas que se levanten con
ocasién de las reuniones del Comité.

3. Las demads que sean asignadas por la autoridad competente o que se deriven
de la aplicacion de la ley.

ARTICULO NOVENO: SECRETARIA TECNICA: La Secretaria Técnica DEL
COMITE DE COORDINACION DEL PROCESO DE EMPALME Y ELABORACION DEL
INFORME DE GESTION 2016-2019 DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION
DE CAJICA, serd ejercida por el Area Administrativa del insdeportes a través la
persona que hace las veces de apoyo a la gestion de Planeacion en la entidad,
quien realizara las siguientes funciones:

1. Enviar por correo electrbnico la citacion o convocatoria a las sesiones del
Comité, adjuntando el archivo con el orden del dia que sera tratado.

2. Elaborar las actas del Comité. El acta deberd estar debidamente elaborada,
numerada y suscrita por el presidente y el secretario del Comité que hayan
asistido, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la correspondiente sesion.

3. Preparar un informe de la gestion del Comité y de la ejecucién de sus
actividades que sera entregado al director o a su delegado y a los miembros
del Comité.

4. Organizar el archivo de las actas y de los demds documentos que son
competencia de este Comité.
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5. Entregar los informes que sean requeridos por el presidente o por los demas
miembros del Comité.
6. Las demas que le sean asignadas por el comité

ARTICULO DECIMO: PUBLICACION: Publicar el presente acto administrativo
en la pagina web del Insdeportes Cajicd -Cundinamarca.

ARTCULO DECIMO PRIMERO: VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente
Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicién y publicacién.

Dado en el Municipio de Cajicd — Cundinamarca, a los 26 dias del mes de
Noviembre del afio dos mil diecinueve (2019).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

3 AR A
FABJIAN ROBERTO QUINTERO GARCIA
DIRECTOR INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE CAJICA

Proyecto: Harly Rios C. —Conuaﬁsta%dngo Hilarién COJ INSDEPORTES CAJICA
Reviso y aprobé: Dra. Diana Carolina Marin - Jefe Area Juridica
Reviso: Dra. Amanda Pardo Olarte — Asesora de la direccién.
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