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AVANCES:
1. Se actualizo ¢l formato de Inventario Documental
2. Se actualizo el formato de Tabla de Retencion
Conforme a las Tablas de Retencion Documental
Documental de fa Alcaldia Municipal de — y
- o — 150% Yy porel 3. Se ha actualizado el formato de Encuesta para Tablas.
Cafed retera que diho instamento. | Actualizacién de as Tablas de Ret Comité de Institucional de Desempefio, 50% : SECRETAR|A | SECRETARIA ' SECRETARIA  |de Retercion Documentsl,
se t sin{ Dx ¥ por el Comité Evaluador . . . 12 meses 811172023 23/12/2024 GENERAL - Abierta-A
robar y sin convalida | Cansejo ‘del Departamento mesa de trabajo mesa de trabajo concejo . GENERAL ARCHIV: GENERAL - ARCHIVO
et ary Q_M >az<oﬂ nﬂowm onsef <P departamental de archivo {Acta de Reunion) ARCHVO. 4. Se recibié capacitacion del asuerdo 001 de 2024
se valida como hallzgo. (.1} 15. Se recibid mesa téenica con el Archivo General de la
Nacion para ef [evantamiento de Tablas de Retencion
Documental
htips://drive. X i
RAuoKyDOQTEqwHZlz
En cuanto al normograma para el proceso de|
Gestion Documental y Archivo, se encuentra AVANCES: El area de Gestion Documental actualizo
desactualizado dado que no aparecen el yseenvio la i ion ala
registradas normas de caracter municipal SECRETARIA SECRETARIA SECRETARIA Secretaria Jutridica para su revicion y cargue afa
como los Decretos 162, 163 y 164 de agosto nomagrama actualizado 100 % nomagrama actualizado 4 meses 8/11/2023 237312024 .om| GENERAL - U .Cemada.C. a zﬂﬂmﬂzo pagina de.|a Alcaldia Municipal de Cajica. -
3 de 2023, expedidos por la Administracion . GENERAL. ARCHIVO
rmunicipal de Cajica, asi las cosas, se valida
como hallazgo. (H.2}
Al evidenciar [a ausencia de la publ
de los Decretos 162, 163 y 164 de agosto 3
de 2023, expedidos por fa Administracién
Publicacion de los Dearetos enla 100% un (1) Publcasion de los actos moses | wiimozs | zonamons | SECRETAR | SEERETARA Corada |  SECRETAR [AVANCES: Bl et do Sestin fonunerta z oo
pagina oficinal de ta Alcaldia muricipal de Caiica administativos GENERAL | 2o=8es adaL | GENERAL - ARCHIVQ|? 2 Betre'ana delas Ticla pubicacion o
ARCHIVO administrativos
2080 de 2021 Codigo de Procedimiento
Administrativo y ds lo Contencioso, se valida
como Hallazgo (H.3)

PLAN DE MEJORAMIENTO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO




Respecto al Programa de Gestion
m:“”u.ﬂmmﬂﬂmm_m mmw_o%m_.m_“_mowcoﬂmmww s Fl area de archivo central cuenta con el programa de
. o . . gestion documental e! cual se encuentra publicado en la
. implementacitn y seguimiento, terienco en fzacis i iény publicacion | 100% un (1) Programa de Gestion Documental SECRETARIA | SECRETARIA] SECRETARIA.  |pagina web de la alcaldia de cajica,
5 cuenta en que este es un del acto administrati dopta el PDG 4 meses 81172023 81312024 GE GENERAL - Cemada-C
- araia el que adopta el GENERAL ARCHIVO GENERAL - ARCHIVO
v adriristracian de la mm=3 del . 0 https:ficajica.gov.coldocdown/archi/2024/Decreto/DECRE
I entidad, porlo _m_._sm se confitma que este TO%20164%203%20DE%20AGOSTO%202023 pdf
incumplimiento constituye un hallazgo (H.4)
En refacion al Decreto Municipal No. 162 de
agosto 3 de 2023, "POR MEDIO DEL CUAL
SE ADOPTA LA POLITICA INSTITUCIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE CAJICA Y SE DICTAN SECRETARIA AVANCES: Se envio a TICS para publicacion 1a Politica
OTRAS DISPOSICIONES", en su articulo Publicacion de los Decretos munici enla 100% un {1} Pubficacion de los actos SECRETARIA | "~ orrmar | SECRETARIA Institucional de Gestion Documental junto con su
S. . P 1 meses 81112023 29122023 GENERAL - Cemada-C L
primero dice adoptar 1a Politica, Ya cual forma|  pagina oficinal de fa Alcaldia municipal de Cajica administrativos GENERAL ARCHIVO GENERA, - ARCHIVO ivo acto administrativo el cual ya fue plblicado
parte integral del acto administrativo en i— it ituci
mencion, la Oficina de Contro! intemo
evidencio que no se encuentra publicada,
divulgada y adoptada motivo por el cual se
determina ef hallazgo. (H.5)
Se esta realizando esta actividada Con el apoyo de los
La Oficina de Controf Intemo verifico durante E:ﬂo narios del WWMMMWM___%“. ._.mnz_nmm delas
1a auditoria que no existe Inventario : s y .
: SECRETARIA oficinas de la Administracdion Municipal de los
Documental de los documentos que custodia . o . SECRETARIA(® =" = | ‘SECRETARIA N .
! D -
6. Archivo Central, requisito romativo del Inventario 100% 8 meses 8/11/2023 87712024 GENERAL GENERAL Cerrada-C GENERAL - ARCHIVO [documentos existentes en e >§.<o Central fos cuales
necesario y obligatorio para el proceso de == | ARCHNO se encuentran cargadoe en el drive:
empaime, se valida como hallzgo (H.E) htps:cive. google comidiveSfolders L WOIpBTREAR
binT z9Xiuc7fEWO
Se evidenciaron cajas y carpetas sin rotular
en el deposito de Archivo Central, motivo por| Con el apoyo de los funcionarios y contratistas del area
el cual no se cumple con la aplicabilidad de ) " " SECRETARIA de Archivo se ha continuado con la rotulacion de las cajas
7. los instrumentos archivisticos para la n”Whm:_ﬁm_mmm_wycMﬁ:ﬂoﬁﬂﬂ%.ﬁh%ﬂ%m 100% cajas y campetas rotuladas 10 meses 81112023 B8/712024 mmoMx_,_mem_.._ A GENERAL - Cemada-C g zmﬂm,__ﬂ.mﬂﬁmﬂZo y campetas que no se encontraban identificadas a causa
oo . . ENERAL - L o
descripcion de los expedientes de archivo de ARCHIVO, de! deterioro, desgaste y reubicacion de los documentos
fa Alcaldia Municipal de Cajica, Hallazgo. on la bodega del politecnico.
H7)
Frente a la calibracion de los equipos de
acuerdo con las declaraciones de los
funcionarios entrevistados aun no ha salido
el contrato para este procedimiento, par lo [AVANCE: Mediante Combrobante de Egreso No.
cual y segiin esta respuesta, se considera L o e SECRETARIA 2023006706, [a Alcaldia Municipal de Cajica adquirio Tos
s pertinente dejarla cbservacién sobrala | TaRemimiento, s__w.wﬁ_  vertificacion de los 100% seis (6) calibrados y cetifcados Gmeses | 2312022 | 23052024 ﬁ%ﬁxﬂ% GENERAL - ComadaC | zmww“”ﬂwhﬂ_é nusvos de calbracion (termohigrometros), los
e L y ENERA! - L
calibracion de los termo higrometros, debido ARCHIVO cuales ya se encentran en funcionamiento y ef area de
a que, al momento de |a visita, no se |Archivo esta llevando ef control de la temperatura de los
evidencio en la plataforma del Secop documentos que se consesvan en la bodega del
contratacién con este propdsito (H.8) Politecnico
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La oficina de-Control Intemo, concluye que, ‘ AVANCES: El area m_m mmﬂ_o«_ coo:amiw. ha
N adetantado [a actualizacion el Mapa de riesgos con el
de conformidad con lo expresado por el o N N
N A . . R apoyo de la direccion de Ptaneacion Estrategica la cual
auditado, y a no evidenciarss [a ofalicad de SECRETARIA fue cargada el 27-7-2024 en el siguiente link el cual e
Ia existencia de jismos de seguimiento] revision y actualizacion de los controles establecidos . " - SEGRETARIA | 2=2"CC 0 SECRETARIA N o ) N
9. alos controles establecidos en &l mapa en ol mapa de riesgo A 100% actualizado el mapa de riésgo 4 meses 8M11/2023 23/3/2024 GENERAL Wmhumhﬂ_o_m. Cemada-C GENERAL - ARCHIVO m:sto a Calidada para su respectiva aprobacion y
institucional de riesgos asociados al Proceso ARVHIVD carg!
Gestion Documental y Archivo, se valida
como hallazgo (H.9) B
La oficina de Archivo-central cuenta con N
- : . [AVANCES: Se adjunta copia de 1a certificacion en el que
dieclocho (18) PORS <m:n3 . seglin reporte Fomentar la cuttura de autocontrol para garantizar ECRETARIA SECRETARIA SECRETARIA el area de Archivo se encuentra a paz y salvo por todo
10. strado por fa Direccidn integral de s 100% PQRS contestadas 1mes 811172023 8/12//2023 GENERAL - Cemada-C " _—
. . . las respuestas a las PQRS en los tiempos de ley - GENERAL | == - GENERAL - ARCHIVO |concepto emitido por la Direccion de Integral de At
Atencion al Ciudadano incumpliendo con lo ARCHIVO 2l Usuario v al Ciudadano PQRS
establecido en la Ley 1755 de 2015 (H.10) Y a
LA Pl ‘
{
7 pe4L
Firma Responsables: RICARDOfALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ EDGAR/RICARDO CHIBUQUE RUIZ
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Proyecto: Diego Femando Jiménez Urquijo - Técnico Administrativo de ta Secretaria General
Proyecto: Oscar Femando Martinez Ledn Urquijo— Técnico Administrativo de la Secretaria Gene
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