
Identificador Tipo Oficina Nombre Descripción CONFIDENCIALIDAD INTEGRIDAD DISPONIBILIDAD
Medio de 

Conservación
Formato Idioma

Información 

Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

(Física)

Lugar de Consulta o Ubicación

(Electrónica)

AI-001 Información Oficina de Control Interno
Acta de Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

Es un órgano de asesoria y decisión en los asuntos de 

Control Interno, este Comité hace parte de las 

instancias de articulación para funcionamiento 

armónico del Sistema de Control Interno. En sus 

funciones esta aprobar y adoptar las mejoras al Sistema 

de Control Interno. Es a través de este Comité que la 

Alta Gerencia ejerce las responsabilidades consagradas 

en la Ley 87/1993.

N/A N/A ALTA
Archivo institucionales, 

discos duros

PDF, WORD, 

PAPEL
Español

Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

AI-002 Información Oficina de Control Interno Plan Anual de Auditorias basado en Riesgos

Es un documento formulado por el equipo de trabajo 

de la Oficina de Control Interno, cuya finalidad es 

planificar y establecer los trabajos a cumplir 

anualmente para evaluar y mejorar la eficacia de los 

procesos de gestión de riesgo y control.

N/A N/A ALTA Archivo institucionales
discos duros 

Word, pdf, 

papel 

Español
Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

AI-003 Información Oficina de Control Interno Auditorias Internas 

Evaluación independiente y objetiva adelantada por 

la Oficina de Control Interno a la gestión de la 

Alcaldia Municipal de Cajicá, con el fin de agregar 

valor y mejorar las operaciones de la entidad, 

estableciendo acciones de mejora, de acuero al 

Plan Anual de Auditorias Internas basado en 

riesgos.

N/A N/A ALTA Archivo institucionales
discos duros 

Word, pdf, 

papel

Español
Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

AI-004 Información Oficina de Control Interno Informes Entes externos de Control

Informes que establece la ley que contiene información 

que se presenta ante los organismos de control y 

vigilancia.

N/A N/A ALTA
Archivo institucionales, 

discos duros
Word, pdf, papel Español

Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

AI-005 Información Oficina de Control Interno Informes de Gestión, de Ley y Otros

Informes que describen la gestion y actividades 

realizadas por la Oficina de Control Interno, y los 

informes realizados en cumplimiento a lo estipulado por 

la normatividad vigente, presentados a la alta dirección 

de la Alcaldia Municipal de Cajica y publicados en el sitio 

web www.cajica.gov.co

N/A N/A ALTA
Archivo institucionales, 

discos duros
Word, pdf, papel Español

Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

AI-006 Información Oficina de Control Interno Alertas Preventivas

En el marco del rol de prevención, la Oficina de Control 

Interno, formula recomendaciones con alcance 

preventivo, para la toma de decisiones oportunas y 

frente al quehacer institucional y la mejora continua.

N/A N/A ALTA
Archivo institucionales, 

discos duros
Word, pdf, papel Español

Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

Carpeta compartida Oficina de 

Control Interno

AI-007 Información Oficina de Control Interno
ACTAS COMITÉ MUNICIPAL DE CONTROL 

INTERNO

Es una instancia asesora y promueve la implementación 

y el fortalecimiento del Sistema de Control Interno en el 

ámbito municipal. Este comité, integrado por 

representantes de diferentes dependencias 

municipales, busca garantizar que la gestión municipal 

se realice de acuerdo con las leyes, normas y políticas 

establecidas, contribuyendo a la eficiencia, eficacia y 

transparencia de la administración.

 SE REALIZA LA DESCRIPCIÓN DE LA REUNIÓN CON 

PERIODICIDAD DE 6 MESES

N/A N/A ALTA

Archivos institucionales, 

Portales intranet y 

extranet, Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, cintas 

o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos 

o medios portables, 

cintas o medios de 

soporte (back up o 

contingencia).

DOC, PDF Español Clasificada Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

Registro Activos de Información 2025

NOTA: El identificador se asigna directamente en la secretaria de Tic y Ctei CLASIFICACIÓN



AI-008 Información Oficina de Control Interno
AUDITORIAS EXTERNAS - CONTRALORIA DE 

CUNDINAMARCA

Auditorias Externas efectuadas por la Contraloria de 

Cundinamarca a la Alcaldía Municipal de Cajicá
N/A N/A ALTA

Archivos institucionales, 

Portales intranet y 

extranet, Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, cintas 

o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos 

o medios portables, 

cintas o medios de 

soporte (back up o 

contingencia).

Papel/ PDF, XLS Español Clasificada Archivo de Gestión 
Carpeta compartida Oficina de 

Control Interno

AI-009 Información Oficina de Control Interno INFORMES CONTROL INTERNO
Son los informes que se envían a los entes de control, 

informe de gestión y otras entidades
N/A N/A ALTA

Archivos institucionales, 

Portales intranet y 

extranet, Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, cintas 

o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos 

o medios portables, 

cintas o medios de 

soporte (back up o 

contingencia).

Doc, papel Español Clasificada Archivo de Gestión 
Carpeta compartida Oficina de 

Control Interno

AI-010 Información Oficina de Control Interno PLANES DE MEJORAMIENTO

Son el conjunto de elementos de control que 

consolidan las acciones de progreso necesarias para 

corregir las desviaciones encontradas en el Sistema de 

Control Interno y en la gestión de operaciones que se 

generan como consecuencia de los procesos de 

autoevaluación, auditoría interna y de los Órganos de 

Control

N/A N/A ALTA Archivo institucionales
discos duros 

Word, pdf, 

papel 

Español
Publicada 

(Externo)
Archivo de Gestión 

sitio web www.cajica.gov.co 

sección control interno - Informes - 

Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

Carpeta compartida Oficina de 

Control Interno

AI-011 Información Oficina de Control Interno CAMPAÑAS DE AUTOCONTROL

Iniciativa que busca como base fundamental el control 

interno, promoviendo la responsabilidad y la disciplina 

de cada servidor, permitiendo identificar y mitigar 

riesgos. 

N/A N/A ALTA Archivo institucionales
discos duros 

Word, pdf, 

papel 

Español Clasificada Archivo de Gestión 
Carpeta compartida Oficina de 

Control Interno

AI-012 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS ADULTO MAYOR

CONSOLIDADO DE PERSONAS MAYORES QUE ACCEDEN A 

LOS SERVICIOS DE LA ALCALDIA
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada
Secretaria de Desarrollo 

Social
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-013 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS COLOMBIA MAYOR

Seguimiento al programa de priorizados, nomina, personas 

no priorizadas y postulados
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios de, Uso de 

tecnologías en la nube

XLS Español Publicada (Interno)
Secretaria de Desarrollo 

Social
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-014 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS DE DISCAPACIDAD

Consolida la información relacionada de los usuarios que 

acceden a los serviiosprestados por la unidad de atencion 

ontegral - UAI

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada
Secretaria de Desarrollo 

Social
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-015 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia

BASE DE DATOS POSTULADOS SUBSIDIO DE 

CUIDADORES Y POBLACION CON DISCAPACIDAD

Consolida la informacion de la poblacion que se postula al 

subsidio municipal para poblacion con discapacidad y/o 

cuidadores

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada
Secretaria de Desarrollo 

Social
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-016 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

de Juventud
BASE DE DATOS DE JUVENTUD Contiene datos personales de la acupación de los jovenes INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Uso de tecnologías en la 

nube
XLS Español Publicada (Interno)

Secretaria de Desarrollo 

Social - Direccion de 

Juventud

DRIVE DE LA DEPENDENCIA



AI-017 Información
Secretaria de Desarrollo Social / Dirección 

Mujer  y Genero
BASE DE DATOS DE MUJER Y GENERO Consolidado del listado de mujeres residentes del municipio INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios de

XLS Español Publicada (Interno)

Secretaria de Desarrollo 

Social - Direccion Mujer y 

Genero

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-018 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

de Infancia y Juventud
BASE DE DATOS DE PRIMERA INFANCIA

Consolidado de la información de niñas y niños que están 

vinculados al jardin social cafam, teniendo en cuenta el 

convenio suscrito anualmente

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada

Secretaria de Desarrollo 

Social - Dirección de 

Infancia y Juventud

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-019 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

de Infancia y Juventud

BASE DE DATOS ENTREGA DE ALIMENTO DE 

ALTO VALOR NUTRICIONAL AAVN

Consolidado de entrega y asignacion del alimento de alto 

valor nutricional enviado por ICBF  a las modalidaes de 

atencion integral a la primera infancia coordinadas por el 

ICBF

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada

Secretaria de Desarrollo 

Social-Dirección de Infancia 

y Juventud

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-020 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS BANCO DE ALIMENTOS

Datos personales de las personas que se postulan al banco 

de alimentos y de aquellos que ya son beneficiarios de este 

programa.

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios de

XLS Español Publicada (Interno)

Secretaria de Desarrollo 

Social - Direccion de 

Equidad y Familia

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-021 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS PROGRAMA FUNDACION ÉXITO

Datos de las lactantes y gestantes beneficiadas por el 

programa fundacion éxito con sus respectivos monitoreos
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios de

XLS Español Clasificada

Secretaria de Desarrollo 

Social - Direccion de 

Equidad y Familia

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-022 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS DE AYUDAS TECNICAS

Consolidado de las personas que tienen ayudas técnicas en 

préstamo por la Alcaldía Municipal de Cajicá
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

Papel, XLS Español Clasificada

Secretaria de Desarrollo 

Social - Direccion de 

Equidad y Familia

DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-023 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Comisarías 

de Familia I II Y III
EXPEDIENTES CASOS DE HISTORIAS FAMILIARES

Son los expedientes donde se captura informacion referente 

a los cuatro procedimientos de la comisaria de familia: 

conciliaciones, medidas de protección, restablecimiento de 

derechos y conflictos de familia

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA Archivos institucionales Papel Español Clasificada

COMISARIAS DE FAMILIA-

ARCHIVO FISICO DE LA 

DEPENDENCIA

N/A

AI-024 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia

REGISTRO DE ATENCION (TENDIARIA) 

PROGRAMA RENTA CIUDADANA

Se consolida registro de atencion mensuales realizados por 

el programa renta ciudadana a sus beneficiarios
INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA

Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada
Secretaria de Desarrollo 

Social - Renta Ciudadana
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-025 Información
Secretaria de Desarrollo Social/ Dirección 

para la Equidad y la Familia
BASE DE DATOS INSCRITOS RENTA CIUDADANA

Se consolidan datos de la poblacion inscrita en  renta 

ciudadana
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco 

duros, servidores, discos o 

medios portables, cintas o 

medios desoporte (back up 

o contingencia).

XLS Español Clasificada
Secretaria de Desarrollo 

Social - Renta Ciudadana
DRIVE DE LA DEPENDENCIA

AI-026 Informacion Secretaria Desarrollo Economico Proceso de Empleabilidad 

Base de Datos que consolida la información

de atención de usuarios,orientaciones y

asesorías, capactiaciones, convocatorias y

ferias de empleabilidad, empresas oferentes

de empleos

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA BAJA DRIVE EXCEL Español N/A

Secretaría de Desarrollo 

Económico (personal de 

apoyo Empleabilidad)

N/A

AI-027 Informacion Secretaria Desarrollo Economico Proceso Sello de Calidad 

Base de Datos que consolida información de

los beneficiarios y no beneficiarios del

programa sello de calidad. Programa que

incentiva a todos aquellos ciudadanos y

empresas cajiqueñas, que realicen y

desarrollen actividades economicas,

cumpliendo con todos los requisitos exigidos

por las normas nacionales, departamentales

y muncipales. 

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA BAJA DRIVE EXCEL Español N/A

Secretaría de Desarrollo 

Económico (personal de 

apoyo Comercio)

N/A



AI-028 Informacion Secretaria Desarrollo Economico Base de Emprendedores 

Base de Datos que consolida información

relaciona los emprendedores del municipio de

Cajicá, que participaron de las orientaciones y

asesorias durante la vigencia 2023 asi como

los participantes del programa capital semilla

para dicha vigencia, el cual tiene como fin

fomentar la cultura de emprendimiento social

y/o empresarial en el municipio de Cajicá

INFORMACION PUBLICA RERESERVADA MEDIA BAJA DRIVE EXCEL 3 N/A

Secretaría de Desarrollo 

Económico (personal de 

apoyo Emprendimieto )

N/A

AI-029 Información Secretaria de Educación

FONDO DE APOYO A LA EDUCACIÓN 

SUPERIOR DEL MUNICIPIO DE 

CAJICÁ

(FESC)

Es un apoyo educativo que busca brindar 

oportunidades de acceso, permanencia y 

culminación exitosa en programas de educación 

superior a jóvenes cajiqueños. A través de apoyos 

económicos, el FESC contribuye a reducir las 

barreras económicas que limitan el ingreso a 

instituciones técnicas, tecnológicas y universitarias, 

promoviendo así el desarrollo académico, 

profesional y social de los beneficiarios.

INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA Discos duros DOC, XLS, PDF Español
Publicada (Interno 

y Externo)

Secretaria de 

Educación

https://cajica.gov.co/fondo-de-

educacion-superior-fesc/

AI-030 INFORMACIÓN
Secretaria General - Dirección de 

Gestión Humana
SIGEP

Sistema de Información y Gestión del Empleo 

Público, herramienta clave al servicio de la 

administración pública y de los ciudadanos 

que permite consolidar, administrar y 

procesar la información de carácter 

institucional tanto nacional como territorial 

relacionada con: tipo de entidad, sector al que 

pertenece

INFORMACIÓN PÚBLICA ALTA ALTA Digital - tercero web Español Publicada (Externo) Sitio Web Función Pública N/A

AI-031 INFORMACIÓN
Secretaria General - Dirección de 

Gestión Humana
BASE DATOS PLANTA GLOBAL Base datos planta global INFORMACIÓN PÚBLICA RESERVADA ALTA ALTA Digital Drive Español Publicada (Interno)

Dirección de Gestión 

Humana
N/A

AI-032 INFORMACIÓN
Secretaria General - Dirección de 

Gestión Humana

INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES DE 

TRABAJO

Contiene las investigaciones y evidencia de los 

accidentes de trabajo presentados en la Alcaldia
INFORMACIÓN PÚBLICA RESERVADA ALTA ALTA Digital - Fisico PDF Español Publicada (Interno)

Dirección de Gestión 

Humana
N/A

AI-033 INFORMACIÓN
Secretaria General - Dirección de 

Gestión Humana
CASO DE ACOSO LABORAL

Contiene las denuncias de presunto acoso laboral entre 

funcionarios y las medidas tomadas y la custodia la 

tiene el Comité de Convivencia Laboral

INFORMACIÓN PÚBLICA RESERVADA ALTA ALTA Fisico PDF Español Publicada (Interno)
Comité Conviviencia 

Laboral
N/A

AI-034 INFORMACIÓN
Secretaria General - Dirección de 

Gestión Humana
HISTORIAS LABORALES

Archivo de Historias Laborales de los servidores 

públicos, tanto activos como retirados
INFORMACIÓN PÚBLICA RESERVADA ALTA ALTA Digital - Fisico DOC Español Publicada (Interno)

Dirección de Gestión 

Humana
N/A

AI-035 Información Secretaria general archivo 
INVENTARIO  DE ARCHVIO DE LA 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA 

Contiene el listado de la infiormacion de toda la 

alcaldia municipal  de cajica,
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA

documentos fisicos , 

drive de archivo 
Español

Publicada 

(Interno)

Secretaria General  ( 

archivo )

https://drive.google.com/drive/fol

ders/1ujWOipBTRzUjjdBb1hT_z9Xj

uc7fEVVQ 

AI-036 SOFTWARE
Secretaria General/ Dirección de 

Compras y Contratación
REPORTE MODULO ALMACEN SYSMAN

Administra las entradas y salidas de almacén e 

inventario de muebles e inmuebles municipales
INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA

Sistemas de bases de 

datos
Bases de Datos Español Publicada (Interno) N/A ELECTRONICA

AI-037 Información
Secretaria General/ Dirección de 

Compras y Contratación

ACTA DE ENTREGA DE BIENES, MUEBLES E 

INMUEBLES

Soporte físico de las entregas realizadas por el almacen 

a los responsables de los bienes, muebles e inmuebles
INFORMACION PUBLICA RESERVADA BAJA BAJA Archivos institucionales Papel/ PDF Español Publicada (Interno FISICA ELECTRONICA

AI-038 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
SECOP

es una plataforma transaccional en la cual las Entidades 

Estatales pueden hacer todo el Proceso de Contratación 

en línea. Los Proveedores pueden conocen la demanda 

de las Entidades Estatales, obtienen información de los 

Procesos de Contratación, presentan ofertas y 

gestionan sus contratos; los organismos de control 

hacen la auditoría del Sistema de Compra; y la sociedad 

civil conoce la forma como las Entidades  Estatales 

ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar 

bienes, obras y servicios a las personas.

INFORMACION PUBLICA ALTA BAJA Digital - tercero web Español Publlica N/A
Sitio Web Colombia Compra 

Eficiente

AI-039 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
BASE DE DATOS CONTRATACION 2025

Base de datos, relacion de los contratos adjudiatos en la 

entidad durante la Vigencia 2025
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA ALTA ALTA DIGITAL EXCEL Español

Publicada 

(Interno)
N/A ELECTRONICA

AI-040 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion

BASE DE DATOS MODALIDADES 

CONTRATACION 2025

Base de datos, relacion de los contratos por tipologia 

adjudicados en la entidad durante la Vigencia 2025
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA ALTA ALTA DIGITAL EXCEL Español

Publicada 

(Interno)
N/A ELECTRONICA

AI-041 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
PAA- PLAN ANUAL DE ADQUISIONES

La funcionalidad del PAA permite hacer un 

seguimiento cercano a su planeación y ejecución, y 

tener visible las diferentes versiones del PAA para 

hacer seguimiento a

los cambios realizados durante el año.

INFORMACION PUBLICA ALTA ALTA DIGITAL EXCEL/ PDF Español
Publicada 

(Externo)
N/A ELECTRONICA

AI-042 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
INFORMES CONTRALORIA

Reporte de contratos suscritos durante el mes a la 

Contraloria de Cundinamarca en la plataforma SIA 

Observa

INFORMACION PUBLICA ALTA ALTA DIGITAL PDF Español
Publicada 

(Externo)
N/A ELECTRONICA

AI-043 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
FUID

BASE DE DATOS DE CONTROL DE ARCHIVO DE LA 

DIRECCION 
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA ALTA ALTA

DIGITAL  Y EXPEDIENTES 

FISICOS
PDF Español

Publicada 

(Interno)
N/A ELECTRONICA

AI-044 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
EXPEDIENTES PROCESO DE CONTRATACIÓN

Soportes fisicos de acuerdo a la modalidad  de 

contración, entiendose la pertinencia  segun el monto y 

las condiciones contractuales. Las modalidades son: 

minima cuantia, contratación directa, subasta inversa, 

menor cuantia, licitación publica y concurso de meritos

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA ALTA ALTA Archivos institucionales Papel/ PDF Español
Publicada 

(Interno)
FISICA

ARCHIVO 

ELECTRONICA

https://cajica.gov.co/fondo-de-educacion-superior-fesc/
https://cajica.gov.co/fondo-de-educacion-superior-fesc/
https://drive.google.com/drive/folders/1ujWOipBTRzUjjdBb1hT_z9Xjuc7fEVVQ
https://drive.google.com/drive/folders/1ujWOipBTRzUjjdBb1hT_z9Xjuc7fEVVQ
https://drive.google.com/drive/folders/1ujWOipBTRzUjjdBb1hT_z9Xjuc7fEVVQ


AI-045 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion

MANUAL DE BUENAS PRACTIVAS 

CONTRACTUALES

Establecer lineamientos que contribuyan en el 

fortalecimiento de las actuaciones que los funcionarios 

en los cuales la delegación o desconcentración de 

funciones del Municipio de Cajicá deben desarrollar en 

cada etapa de la gestión contractual, para lograr mayor 

eficiencia en la compra pública, y evitar la declaratoria 

de desierto de procesos de selección por la utilización 

de prácticas inadecuadas, que conlleven a la ocurrencia 

de daño antijurídico a la entidad.

INFORMACION PUBLICA ALTA ALTA
DIGITAL  Y EXPEDIENTES 

FISICOS
Papel/ PDF Español Publicada (Externo) N/A ELECTRONICA

AI-046 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
MANUAL DE SUPERVISIÓN E INTERVENTORIA

Como meta principal del presente manual de 

supervisión e interventoría en contratación estatal, se 

pretende destacar las principales directrices, principios, 

y conceptos jurídicos para la optimización de la 

vigilancia en los procesos de ejecución de la 

contratación de la Alcaldía Municipal de Cajicá, sus 

dependencias, y lograr la satisfacción adecuada de las 

necesidades de la entidad en relación con la adquisición 

de bienes, servicios y obras.

INFORMACION PUBLICA ALTA ALTA
DIGITAL  Y EXPEDIENTES 

FISICOS
Papel/ PDF Español Publicada (Externo) N/A ELECTRONICA

AI-047 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
MANUAL DE CONTRATACIÓN

Manual de Contratación proporciona los lineamientos 

para el desarrollo de los procedimientos en materia 

contractual del Procedimiento de Contratación de la 

Alcaldía Municipal de Cajicá, determina los pasos a 

seguir en las etapas de planeación, selección, 

contratación, ejecución y liquidación, entendiendo que 

dentro de estas dos últimas etapas se encuentra el 

control y vigilancia de la Entidad ejercido a través de la 

Supervisión e Interventoría.

INFORMACION PUBLICA ALTA ALTA
DIGITAL  Y EXPEDIENTES 

FISICOS
Papel/ PDF Español Publicada (Externo) N/A ELECTRONICA

AI-048 INFORMACION
Secretaria General Direccion de 

Contratacion
D ATADOC MODULO DE CONTRATACION

Es una plataforma  donde se almacena informacion de 

contratacion de la entidad
NO CLASIFICADA ALTA ALTA DIGITAL DIGITAL Español N/A N/A ELECTRONICA

AI-049 Informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano

MANUAL DE VENTANILLA Y DE ATENCION 

ALCIUDADANO

contiene el manual con los protocolos de Atencion al 

ciudadano 
INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español

Publicada 

(Externo)

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano

https://cajica.gov.co/politicas-

lineamientos-y-manuales/#

AI-050 Informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano
INFORMES DE ATENCION AL CIUDADANO Contiene los informes de PQRSDF INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español

Publicada 

(Externo)

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano

https://cajica.gov.co/informes-

atencion-al-ciudadano/#

AI-051 Informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano
RADICADOS FISICOS ESCANEADOS 

Contiene radicados fisicos escaneados  carpeta en 

equipo de computo
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español interna

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano

C:\RADICADOS FISICOS

AI-052 Informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano
PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS Contiene el portafolio de tramites y servicios de las Secretarias INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español

Publicada 

(Externo)

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano

https://cajica.gov.co/portafolio-

alcaldia-municipal-de-cajica/

AI-053 Informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano
RADICADOS FISICOS SYSMAN

contiene radicados fisicos asignados  con numero en el 

software sysman
INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español Interna

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano

https://drive.google.com/drive/u/1

/home

AI-054 informacion 
Direccion Integral de Atencion al 

Usuario, al Ciudadano

thunderbird copia de seguridad  base de 

datos correo contactenos 

contiene copia de seguridad en thunderbird de los 

correos de atencion ciudadana del anterior correo 

contactenos

INFORMACION PUBLICA CLASIFICADA MEDIA MEDIA Archivo en PDF PDF Español Interna

Direccion Integral de 

Atencion al Usuario, al 

Ciudadano/Secretaria de 

TIC Y CTEL

escritorio/thunderbird y copia de 

seguridad en secretaria de TIC Y 

CTEL

AI-055 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 

SYSMAN FACTURACION GENERAL/ 

IMPUESTO DE  DELINEACION Y 

CONSTRUCCION 

CONTIENE INFORMACION REGISTRADA PARA LA 

LIQUIDACION DEL IMPUESTO DE DELINEACION Y 

CONSTRUCCION 

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

SISTEMA DE BASE DE 

DATOS,SERVIDORES,DIS

COS  O  MEDIOS   

PORTABLES , CINTAS O 

MEDIOS DE ARCHIVO

XLS/PAPEL ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A

AI-056 INFORMACION 
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 

BASE DE DATOS-ACUERDOS DE PAGO DE 

DELINEACION 

CONTIENE LISTADO DE CONTRIBUYENTES DE 

DELINEACION CON ACUERDO DE PAGO 
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA 

ARCHIVOS 

INSTITUCIONALES 

SISTEMAS DE BASE DE  

DATOS 

XLS/DOC/PAPEL ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A

AI-057 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
BASE DE DATOS LIGIIC 

CONTIENE INFORMACION REGISTRADA PARA LA 

LIQUIDACION POR  AFECTACION POR PLUSVALIA 
INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

ARCHIVOS 

INSTITUCIONALES 

SISTEMAS DE BASE DE  

DATOS 

XLS/DOC/PAPEL ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A



AI-058 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 

BASE DE DATOS-ACUERDOS DE PAGO DE DE 

PLUSVALIA 

CONTIENE LISTADO DE CONTRIBUYENTES DE PLUSVALIA  

CON ACUERDO DE PAGO 
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA 

ARCHIVOS 

INSTITUCIONALES  BASE 

DE  DATOS /SISTEMA DE 

BASE DE 

DATOS,SERVIDORES,DIS

COS  O  MEDIOS   

PORTABLES , CINTAS O 

MEDIOS DE ARCHIVO

XLS/DOC/PAPEL ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A

AI-059 INFORMACIÓN
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
BASE DE COBRO DE IMPUESTO PREDIAL

Es el documento que surge a partir del informe de cartera de 

deudores morosos del impuetso predial del aplicativo Sysman: 

Alli se especifica la etapa ya sea persuasivo o coactiva

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco duros, 

servidores, discos o medios 

portables, cintas o medios 

desoporte (back up o 

contingencia).

XLS ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A

AI-060 INFORMACIÓN
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
BASE DE MULTAS Y SANCIONES

Se realiza el consolidado de las sanciones y multas referentes 

a: invasión del espacio publico, infracciónes Urbanísticas, 

publicidad exterior, funcionamiento establecimiento de 

comercio, sanciones sanitarias, comisaria de familia y 

comparendos deñ Codigo de Policia.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco duros, 

servidores, discos o medios 

portables, cintas o medios 

desoporte (back up o 

contingencia).

XLS ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

N/A

AI-061 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
BASE DE DATOS LIGIIC

Base de datos para la liquidación del impuesto de Industria y 

Comercio, Retención ICA y Plusvalía
INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios Archivos 

institucionales, Disco duros, 

servidores, discos o medios 

portables, cintas o medios 

desoporte (back up o 

contingencia), Uso de 

tecnologías en la nube

BASE DE DATOS ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

WEB

AI-062 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
REPORTE MODULO DE SYSMAN PREDIAL

Mediante este modulo se realiza la liquidación oficial del 

impuesto predial, generacion de paz y salvo del impuesto, 

acuerdos de pago de vigencias vencidas.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

Sistemas de bases de 

datos, Disco duros, 

servidores, discos o medios 

portables, cintas o medios 

de Archivos institucionales, 

Disco duros, servidores, 

discos o medios portables, 

cintas o medios desoporte 

(back up o contingencia)

Bases de Datos, 

Papel
ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

WEB

AI-063 SOFTWARE
SECRETARIA DE HACIENDA/DIRECCION 

DE RENTAS Y JURISDICCION COACTIVA 
REPORTE FACTURACIÓN GENERAL SYSMAN

Se realizan facturas para cobros establecidos en el estatuto 

tributario, código de policía, banco de alimentos y estampillas 

adulto mayor, comisaria de familia entre otros.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA Sistemas de bases de datos 
Bases de Datos, 

Papel
ESPAÑOL CLASIFICADA 

SECRETARIA DE 

HACIENDA/DIRECCION DE 

RENTAS Y JURISDICCION 

COACTIVA 

WEB

AI-064 SOFTWARE
Secretaria de Hacienda/ Dirección 

Financiera

REPORTE MODULO DE TESORERÍA Y 

CONTABILIDAD

Se administra lo relacionado con los ingresos y egresos de 

tesorería e informes contables, y maneja toda la contabilidad 

de personería, concejo y administración municipal

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA Sistemas de bases de datos
Bases de Datos, 

Papel
ESPAÑOL CLASIFICADA 

Secretaria de Hacienda/ 

Dirección Financiera
WEB

AI-065 SOFTWARE
Secretaria de Hacienda/ Dirección 

Financiera
REPORTE MODULO DE PRESUPUESTO

Administración del presupuesto municipal de acuerdo a 

las líneas de ejecución
INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA Sistemas de bases de datos

Bases de Datos, 

Papel
ESPAÑOL CLASIFICADA 

Secretaria de Hacienda/ 

Dirección Financiera
WEB



AI-066 SOFTWARE
Secretaria de Hacienda/ Dirección 

Financiera
PLAN PRESUPUESTAL

El plan presupuestal esta conformado por varios componentes 

en los cuales podemos describir los siguientes: ingresos, 

gastos, inversión, reservas vigencias futuras. Para afectar este 

plan se utilizan los formatos registrados en el SGC del proceso 

de Hacienda Pública: solicitud presupuestal- CDP y 

movimiento presupuestal, para la causación se modifica con el 

Registro Presupuestal - RP, el cual es generado por SYSMAN.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA 

Archivos institucionales, 

Sistemas de bases de 

datos

Bases de Datos, 

Papel
ESPAÑOL CLASIFICADA 

Secretaria de Hacienda/ 

Dirección Financiera
WEB

AI-067 Información Secretaria Juridica 
PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

SANCIONATORIOS CONTRACTUALES 

Procesos Administrativos Sancionatorios 

contractuales, adelantados por la entidad, desde el 

inicio del proceso hasta la expedición del acto 

administrativo que adopte la decisión y esta quede 

en firme.

Esta facultad incluye declarar el incumplimiento, 

cuantificar los perjuicios del mismo, imponer las 

multas y sanciones, pactadas en los contratos y 

hacer efectiva la cláusula penal; así como la 

declaratoria del siniestro de los amparos 

contenidos en la póliza única de cumplimiento, y la 

declaratoria de caducidad, en los términos del 

artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 Ley 1437 de 

2011 y/o aquellas normas que las modifiquen, 

sustituyan o resulten aplicables, asi como todas las 

actuaciones que se surten en desarrollo de cada 

proceso.

INFORMACION PRIVADA MEDIA MEDIA

Archivos fisicos y 

digitales en el drive en 

la secretaria juridica 

DOC, PDF Español

Publicada 

Reservada(interna

)

Secretaria juridica N/A

AI-068 Información Secretaria Juridica 
ETAPA DE JUZGAMIENTO 

PROCESOS DISCIPLINARIOS 

Etapa de  juzgamiento,

por Auto de sustanciación motivado proyectado por 

el

profesional especializado, decidirá, de conformidad 

con los requisitos establecidos, si el juzgamiento se 

adelanta por el juicio ordinario o por el verbal: 

JUICIO ORDINARIO: En el auto se corre traslado 

por el

término de quince (15) días presentar descargos, 

así  como aportar y solicitar pruebas. Art.225B-

CDG. Aplican las actividades 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 del 

procedimiento.

JUCIO VERBAL: En el auto se fija fecha y hora 

para la audiencia de pruebas y descargos la cual 

se realizara en un termino no menor a diez (10) 

días ni mayor a los veinte (20) días de la fecha del 

auto de citación. Art. 225H-CDG. Aplican las 

actividades 11, 5, 12, 13, 14, 10

del procedimiento. Contra el Auto no procede 

recurso alguno.

INFORMACION PRIVADA MEDIA MEDIA

Archivos fisicos y 

digitales en el drive en 

la secretaria juridica 

DOC, PDF Español

Publicada 

Reservada(interna

)

Secretaria juridica N/A

AI-069 Información Secretaria Juridica SANEAMIENTO DE PREDIOS BALDIOS 

La Ley 2044 de 2020, también conocida como la 

ley de titulación de predios

fiscales urbanos con vocación de vivienda, 

establece el procedimiento mediante el

cual los municipios y distritos pueden adjudicar la 

propiedad de predios fiscales

ocupados de manera informal para uso 

habitacional.

Esta ley busca formalizar la tenencia de la tierra y 

otorgar seguridad jurídica a

familias de escasos recursos, facilitando el acceso 

a una vivienda digna.

INFORMACION PRIVADA MEDIA MEDIA

Archivos fisicos y 

digitales en el drive en 

la secretaria juridica 

DOC, PDF Español

Publicada 

Reservada  

(interno)

Secretaria juridica N/A

AI-070  SOFTWARE
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Planeación Estratégica
BASE SISBEN  Registro de la población sisbenizada del municipio Sistemas de bases de datos Bases de Datos Español Publicada (Externo)  N.A 

Plataforma Sisben 

APP DNP
Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

AI-071  SOFTWARE
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Planeación Estratégica
 BANCO DE PROYECTOS

 Consolidado de los proyectos de inversion de la 

alcaldia municipal
Sistemas de bases de datos Bases de Datos  Español  Publicada (Externo)  N.A 

Plataforma 

Integrada de 

Inversión Pública - 

PIIP

Información Pública Alta Alta

AI-072  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Planeación Estratégica
SEGUIMIENTO AL PLAN DE 

DESARROLLO

Visor donde se presentan el avance de cumplimiento 

de las metas al plan de desarrollo
Uso de tecnologías en la nube XLS  Español  Publicada (Externo)

Archivo de 

Secretaria de 

Planeación - 

Direccion de 

Planeación 

Estrategica

Dropbox 

Secretaría de 

Planeación - 

Direccion de 

Planeación 

Estratégica

Información Pública Media Alta

AI-073  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Planeación Estratégica
 SEGUIMIENTO A POLÍTICAS PUBLICAS

Consolidado de los reportes de los

indicadores de las Políticas Publicas

implementadas en la Alcaldía Municipal de

Cajicá.

Sistemas de bases de datos XLS  Español  Publicada (Externo)

Archivo de 

Secretaria de 

Planeación - 

Direccion de 

Planeación 

Estrategica

Drive Secretaría 

de Planeación - 

Direccion de 

Planeación 

Estratégica

Información Pública Media Media



AI-074  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Planeación Estratégica
SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

Describe los lineamientos generales y componentes del 

Sistema de Gestion de Calidad de la Alcaldia Municipal 

de Cajicá, donde se encuentra contemplado el Planear, 

Hacer, Verificar y Actuar del desempeño de los proceso 

del Sistema de Gestión de Calidad.

Uso de tecnologías en la nube DOC/XLS/PDF  Español Publicada N.A Aplicativo Isolucion Información Pública Alta Alta

AI-075  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Desarrollo Territorial
TABLAS LICENCIAS DE CONSTRUCCION

Consolidado de la información relacionada

con los tramites de licencias de construccion y 

licencias de intervención de espacio público

Uso de tecnologías en la nube XLS  Español Publica (Interno) N.A
Drive Secretaría 

de Planeación

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

AI-076  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Desarrollo Territorial
BASE NOMENCLATURA Consolidado historico de trámites de Nomenclatura Sistemas de bases de datos Bases de Datos  Español Publica (Interno) N.A Aplicativo TEL-Cajica

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

AI-077  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Desarrollo Territorial
BASE ESTRATIFICACION Consolidado historico de trámites de Estratificación Sistemas de bases de datos Bases de Datos  Español Publica (Interno) N.A Aplicativo TEL-Cajica

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

AI-078  INFORMACIÓN
 Secretaria de Planeación/ Dirección de 

Desarrollo Territorial
VISORES SISTEMA DE INFORMACION 

GEOGRAFICO
Información Espacial y Catastral del territorio municipal Sistemas de bases de datos Bases de Datos  Español Publica (Interno) N.A Arcgis

Información Pública 

Clasificada
Alta Alta

AI-079 Información Secretaria de Seguridad y Convivencia
BASE DE DATOS REPORTE LINEA 123 DE 

EMERGENCIAS

Contiene el total de casos registrados en la Linea de 

emergencias 123 de Cajica, asi como zona, tipo de 

emergencia, entidad responsable de la atencion del caso, 

ETC.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA
Archivos institucionales, 

PC.
XLSX Español

INFORMACION 

PUBLICA RESERVADA

Secretaria de Seguridad y 

Convivencia
N/A

AI-080 Información Secretaria de Seguridad y Convivencia BASE DE DATOS FRENTES DE DEGURIDAD

En este documento en archivo EXCEL, se han registrado los 

Frentes de seguridad que se han creado en el Municipio de 

Cajicá, con la descripción de cada uno de los coordinadores, 

número telefonico de celular, número de  integrantes, 

ubicación y cuadrante.

INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA
Archivos institucionales, 

PC.
XLSX Español

INFORMACION 

PUBLICA RESERVADA

Secretaria de Seguridad y 

Convivencia
N/A

AI-081 Información Secretaria de Seguridad y Convivencia
BASE DE DATOS CTP (Centro de Traslado por 

Protección)

En este documento en archivo EXCEL, se han registrado  las 

fechas y horas de llegada y salida de las personas 

trasladadas , se escriben los nombres de la abogada y 

enfermera tanto que reciben a la persona trasladada como 

las que dan salida, se identifica a la persona trasladada con 

el nombre completo, número de identificación, sexo, 

nacionalidad,sección de residencia, descripcion de la 

causalpor la que se traslado explicando de las 6 causales 

establecidas en el artículo 155 de la Ley 1801 de 2016, se  

identifica el sector desde el que se traslado a la persona , 

placa policía, unidad policía

INFORMACION PUBLICA RESERVADA ALTA ALTA
Archivos institucionales, 

PC.
XLSX Español

INFORMACION 

PUBLICA RESERVADA

Secretaria de Seguridad y 

Convivencia
N/A

AI-082 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD

Listado de parqueaderos registrados en 

el municipio

base  de datos de los parqueaderos con el fin  de 

verificar el cumplimiento de la normatividad vigente
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-083 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD

base de datos de empresas de 

trasnporte publico y taxis del municipio

con el fin de verificar el cumplimiento de la 

normatividad vigente y Tarifas
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-084 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Base de datos comparendos DITRA

Registro de compaerondos recibidos fisicos de 

policia de carreteras
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-085 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Base de datos salida patios

Registro de todas las salidas de patios abandonos 

y otros codigos de infraccion
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-086 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Base de datos aclaratorios

Resgistro correcciones comparendos que tengan 

error humano o involuntario por parte de agentes 

de transito

INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-087 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Base de datos FUID contiene la base de datos del archivo  general INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-088 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Base de datos resoluciones 

contiene el listado de los registros sanciones de los 

infractores que no pagan
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A



AI-089 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
listado movilidad contravencional

Informacion de los procesos contravencional y 

programacion de audiencias
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-090 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
parque automotor

Inventario de vehiculos de transporte público 

matriculado en cajica
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-091 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
resoluciones 2025 PMT

contiene la reacion de las resoluciones de PMT 

que se otorgan a lo largo del año 
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-092 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
LISTADO CONTRATACION

informacion de los procesos contractuales de la 

STTM
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-093 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
listado inventario señalizacion vertical

Contiene el listado de la señalizacion veritical 

puesta en el municipio de cajica
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-094 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Listado inventario señalizacion horizontal

Contiene el listado de la señalizacion Horizontal  

puesta en el municipio de cajica
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-095 Información
SECRETARIA DE  TRANSITO 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD
listado suministro agentes de transito

Contiene el listado de los elementos que hacen 

parte del inventario de radiotelefonos conos y 

demas elementos de uso  para los agentes de 

transito

INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

EXCEL Español
Publicada 

(Interno)

SECRETARIA DE 

TRANSITO 

TRANSPORTE Y 

MOVILIDAD

N/A

AI-096 Información Secretaria de TIC Y CTEI
PLAN ESTRATÉGICO DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

Plan Estratégico de Tecnología Información, el 

cual optimiza los recursos informáticos, 

disponiendo de una visión a mediano y largo plazo 

respecto al uso de la tecnología informática como 

elemento básico para apoyar las estrategias de la 

organización y oriente en aspectos de sistemas de 

información y tecnología con los cuales se pueda 

lograr las metas y objetivos institucionales.

INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA
Uso de tecnologías en 

la nube
PDF Español

Publicada 

(Externo)
Secretaria de Tic y CteI

https://cajica.gov.co/docdown/arc

hi/2025/Plan/PETI%20ALCALDIA%2

0CAJICA%202025.pdf

AI-097 Información Secretaria de TIC Y CTEI
PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD 

DE LA INFORMACIÓN

Documento en el cual se plasman los lineamientos 

en seguridad y privacidad de la información de la 

alcaldía basado en la norma ISO 27001:2013

INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA

Archivos 

institucionales, Cintas 

y medios de soporte 

(back up o 

contingencia).

DOC, XLS, PDF Español
Publicada 

(Externo)
Secretaria de Tic y CteI

https://cajica.gov.co/docdown/arc

hi/2025/Plan/PLAN%20DE%20SEG

URIDAD%20Y%20PRIVACIDAD%20D

E%20LA%20INFORMACI%C3%93N%

202025.pdf

AI-098 Información Secretaria de TIC Y CTEI

MODELO DE SEGURIDAD Y 

PRIVACIDAD DE LA INFORMACION 

(MSPI) 2025

Marco del MinTIC que orienta a las entidades 

públicas en la gestión segura y privada de la 

información, garantizando confidencialidad, 

integridad y disponibilidad.

INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA

Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, 

cintas o medios de, 

Uso de tecnologías en 

la nube

DOC, XLS, PDF Español
Publicada 

(Externo)
Secretaria de Tic y CteI

https://cajica.gov.co/docdown/arc

hi/2025/Plan/MODELO%20DE%20S

EGURIDAD%20Y%20PRIVACIDAD%2

0DE%20LA%20INFORMACION-

%20MSPI%202025.pdf

AI-099 Información Secretaria de TIC Y CTEI

Plan de Tratamiento de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad de la Información 

2025

documento estratégico que define las acciones y 

controles específicos para mitigar los riesgos 

identificados relacionados con la protección de la 

información en la organización durante el año 

2025. Este plan busca garantizar la 

confidencialidad, integridad y disponibilidad de la 

información, así como el cumplimiento de 

normativas vigentes en materia de seguridad y 

privacidad. Incluye la priorización de riesgos, la 

asignación de responsabilidades, la 

implementación de medidas técnicas y 

administrativas, y el seguimiento continuo para 

minimizar posibles impactos negativos derivados 

de amenazas internas y externas.

INFORMACION PUBLICA MEDIA MEDIA

Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, 

cintas o medios de, 

Uso de tecnologías en 

la nube

DOC, XLS, PDF Español
Publicada 

(Externo)
Secretaria de Tic y CteI

Plan de Tratamiento de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad de la 

Información 2025

AI-100 Información Secretaria de TIC Y CTEI
BASE DE USUARIOS DE CORREO 

ELECTRONICO

Reporte de las personas que tiene cuenta de 

correo institucional
INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, 

cintas o medios de, 

Uso de tecnologías en 

la nube

XLS Español
Publicada 

(Externo)
Secretaria de Tic y CteI N/A

https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PETI ALCALDIA CAJICA 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PETI ALCALDIA CAJICA 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PETI ALCALDIA CAJICA 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACI%C3%93N 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACI%C3%93N 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACI%C3%93N 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACI%C3%93N 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACI%C3%93N 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION- MSPI 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION- MSPI 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION- MSPI 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION- MSPI 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/MODELO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION- MSPI 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS 2025.pdf
https://cajica.gov.co/docdown/archi/2025/Plan/PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS 2025.pdf


AI-101 Información Secretaria de TIC Y CTEI
INVENTARIO DE HARDWARE Y 

SOFTWARE

Contiene el listado de los elementos que hacen 

parte de la plataforma tecnológica (Portátil, 

Computador de Escritorio, Servidor, Impresora, 

Switch, Acces Point, Router, Ups, Escaner, Plotter, 

Proyector)

INFORMACION PUBLICA RESERVADA MEDIA MEDIA

Disco duros, 

servidores, discos o 

medios portables, 

cintas o medios de, 

Uso de tecnologías en 

la nube

XLS Español
Publicada 

(Interno)
Secretaria de Tic y CteI N/A


