SECRETARIA DE

GOBIERNO Y
PARTICIPACION CIUDADANA

ALCALDIA DE CAJICA
EL CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA DE CAJICA

CONSIDERANDO

Que el articulo 77 de la ley 1757 de 2015 crea el Consejo Nacional de Participacion
Ciudadana como el espacio que asesorara al Gobierno Nacional en la definicion,
promocion, disefio, seguimiento y evaluacion de la politica publica de participacion
ciudadana en Colombia.

Que el literal j del articulo 80 de la ley 1757 de 2015 estipula al Consejo Nacional de
Participacion Ciudadana darse su propio reglamento.

Que el articulo 81 de la Ley 1757 de 2015 crea los Consejos Departamentales, Distritales
y Municipales de Participacién Ciudadana en los municipios de categorias especial,
primera y segunda, los cuales se encargaran, junto con las autoridades competentes, de
la definicién, promocion, disefio, seguimiento y evaluacion de la Politica Publica de
Participacion Ciudadana en sus territorios, asi como de la articulacion con el Consejo
Nacional de Participacion.

Que de acuerdo con el articulo 82 idem, seran miembros permanentes de los Consejos
de Participacion Ciudadana, quienes ejerzan funciones equivalentes a las de los
miembros sefialados para el Consejo Nacional de Participacién Ciudadana a nivel
departamental, distrital o municipal, y para su composicién se seguiran las mismas reglas

establecidas para el Consejo Nacional de Participacién Ciudadana, establecidas en el
articulo 79 de la mencionada Ley.

Que de conformidad con el articulo 86 de la mencionada Ley, en todos los distritos y
municipios de categorias especial, primera o segunda, habréa un sistema de participacion
ciudadana, integrado por los espacios municipales o distritales de deliberacion y
concertacion del respectivo nivel, que articule las instancias de participacion ciudadana

creadas por las leyes; el cual sera liderado por el Consejo de Participacion de la
respectiva entidad territorial.

Que, con el fin de garantizar una participacion plural, se establece la posibilidad de invitar
a las sesiones del Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de Cajica, a entidades
del orden Nacional, Departamental o Municipal, asi como a las organizaciones de la

sociedad civil del Municipio de Cajica que considere pertinentes para el desarrollo de sus
funciones.

Que, en orden a las consideraciones expuestas, el Consejo Municipal de Participacion
Ciudadana de Cajica.

ACUERDA:

Articulo 1. Por medio del presente Acuerdo se adopta el Reglamento Interno del

Consejo Municipal de Participacién Ciudadana de Cajica, en los términos que se
establece en los siguientes articulos.
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CAPITULO |
OBJETO, FUNCIONES E INTEGRACION

Articulo 2. Objeto. El Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de Caijica es Ia
instancia asesora del Gobierno Municipal en |a definicion, promocion, disefio,
seguimiento, monitoreo y evaluacion de las politicas publicas de participacién ciudadana
en Cajica. Los consensos y acuerdos a los que se lleguen en las sesiones del Consejo
Municipal de Participacion Ciudadana de Cajica estaran fundados por los principios de
responsabilidad compartida, coordinacién y colaboracién arménica, eficiencia, eficacia,
celeridad, publicidad, transparencia y demas principios constitucionales.

Articulo 3. Funciones basicas.

a) Asesorar de manera permanente al Gobierno Municipal en materias vinculadas
con la participacion ciudadana, especialmente en lo relacionado con el marco
juridico y el disefio de las politicas publicas.

b) Coordinar sus acciones con el Sistema Municipal de Participacién Ciudadana y
Participar en los espacios dispuestos por el Sistema Nacional de Participacién
Ciudadana con el objetivo de articular instancias, sujetos, recursos, instrumentos
y acciones de la participacion ciudadana.

c) Evaluar de manera permanente la oferta participativa municipal para sugerir al
Gobierno Municipal la eliminacién, fusion, escision y modificacion de las instancias
y mecanismos de participacion ciudadana existentes.

d) Asesorar al Gobierno Municipal en la definicion de estrategias que motiven a la
ciudadania para presentar iniciativas para el mejoramiento de la participacion
ciudadana y promover la cultura y la formacién para la participacion.

e) Proponer incentivos con el fin de propiciar la inversién del sector privado en
programas, politicas y planes para la promocién de Ia participacion ciudadana.

f) Sugerir a las distintas entidades y organismos de la administracion municipal,
modificaciones en sus planes, programas y proyectos, para asegurar la debida
participacién ciudadana en los mismos. Las sugerencias deben ser evaluadas por
las entidades y organismos correspondientes.

g) Evaluar las politicas y programas de Participacion ciudadana y proponer las
modificaciones que considere pertinentes.

h) Presentar un informe anual publico al Concejo Municipal de Cajica, sobre la
situacion de la participacion ciudadana en el municipio.

i) Asesorar al Gobierno Municipal en la definicion de los mecanismos mas idéneos
para financiar las iniciativas de participacién ciudadana.

J) Darse su propio reglamento y fijar autbnomamente su agenda.

k) Promover la elaboracién de codigos de ética para el ejercicio responsable de las
actividades en los distintos espacios e instancias de participacion ciudadana.

) Promover la economia de espacios de participacién y la articulacién institucional
como herramientas prioritarias para materializar la politica publica de participacion
ciudadana.
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Articulo 4. Integracién. El Consejo Consultivo Municipal de Participacion Ciudadana
de Cajica esta integrado asi:

- La Alcaldesa Municipal o su delegado.

- El Secretario de Participacion Ciudadana del Municipio o su equivalente, quien ejercera
la Secretaria Técnica.

- Un representante de las Juntas de Accién Comunal del Municipio o su suplente.

- Un representante de las Asociaciones de Victimas o su suplente.

- Un representante del Consejo Territorial de Planeacion Municipal o su suplente.

- Un representante de Las Juntas de Accion Comunal del Municipio de Caijica o su
suplente.

- Un representante de las Federaciones o Asociaciones de ONG, que acrediten o
certifiquen trabajo en el Municipio de Cajica o su suplente.

- Un representante de las federaciones o asociaciones de veedurias ciudadanas que
acrediten y certifiquen trabajo en el Municipio de Cajica o su suplente.

- Un representante de los gremios econémicos del Municipio de Cajica o su suplente.

- Un representante de los sindicatos con trabajo sindical en el Municipio de Cajica o su
suplente.

- Un representante de las asociaciones campesinas del Municipio de Cajica o su
suplente.

- Una representante de la sociedad civil miembro del Consejo Consultivo de Mujeres o
su suplente. :

- Un representante de la sociedad civil del Consejo Municipal de Juventud o su suplente.
- Un representante de los estudiantes universitarios cuya Universidad tenga sede en el
Municipio de Cajica o su suplente.

- Un representante de la sociedad civil miembro del Consejo Municipal de Discapacidad
o su suplente.

- Un representante del Consejo Consultivo LGBTQ+ o su suplente.

- Un representante de la sociedad civil del Consejo Consultivo Municipal de Nifios, Nifias
y Adolescentes o su suplente.

- Un representante de la sociedad civil del Consejo Municipal de Propiedad Horizontal o
su suplente.

- Un representante de la Plataforma Municipal de Juventud o su suplente.

- Un representante de Organizaciones ambientalistas o su suplente.

- Un representante de Organizaciones sociales del sector religioso o su suplente.

Articulo 5. Invitados. El Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de Cajica podra
invitar a entidades del orden Nacional, Departamental o Municipal, asi como a las
organizaciones de la sociedad civil del Municipio de Cajica que considere pertinentes
para el desarrollo de sus funciones. La participacién de las entidades y de las

organizaciones se realizara de acuerdo con los asuntos de la agenda que se abordaran
en el marco de cada sesion.

CAPITULO II
FUNCIONAMIENTO

Articulo 6. Organizacién. El Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de Cajica,
contara con un Presidente y un Secretario Técnico.

Paragrafo Primero. Presidencia. Sera ejercida por la Alcaldesa Municipal, o su
delegado, quien liderara el funcionamiento del Consejo y velara por un correcto
desarrollo de las sesiones y el cumplimiento de las funciones establecidas.
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Parégrz_afp Sggundo. Secretaria Técnica. La Secretaria Técnica del Consejo Municipal
de F_’qrtnc;pa(:lép Ciudadana de Caijica, sera ejercida por la Secretaria de Gobierno y
Participacion Ciudadana del Municipio o su equivalente y tendra las siguientes funciones:

a) Levantar las actas de las sesiones y realizar seguimiento a los compromisos
consignados en las mismas.

b) Presentar un informe anual sobre los resultados alcanzados durante Ia ejecucion
del plan de trabajo anual Y proponer recomendaciones para la elaboracién del
siguiente plan de trabajo. :

¢) Realizar la gestién documental y garantizar la adecuada administracién y custodia
de las actas y demas documentos soporte del referido Consejo.

d) Convocar, por solicitud del (la) Presidente (a) del Consejo, a iniciativa propia, o
por la solicitud de la mitad mas uno de consejeros y consejeras las sesiones
ordinarias y extraordinarias del mismo.

e) Prestar apoyo técnicoy metodoldgico al Consejo en todas las acciones requeridas
para garantizar su adecuado funcionamiento.

f) Orientar a los miembros del Consejo en el disefio de politicas, estrategias, planes,
programas y proyectos dirigidos a promover, fortalecer y fomentar la participacion
ciudadana.

g) Las demas actividades requeridas para garantizar el funcionamiento del Consejo.

Articulo 7. Equipos de trabajo. El Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de
Cajica, para su funcionamiento, podra determinar la creacion de las Comisiones y Grupos
de Trabajo Permanentes o transitorios, que estime conveniente para el estudio y solucién
de asuntos especificos para el cumplimiento de sus funciones. Al determinarse la
creacién de una Comisién o Grupo de Trabajo, deberéa definirse claramente su objetivo,
asi como las metas y los resultados que se pretenden alcanzar con la funcién que se le
encomendo6. Dicha Comisién debera presentar un informe de sus actividades y
resultados en la siguiente sesién plenaria del Consejo Municipal de Participacion
Ciudadana de Cajica.

Articulo 8. Pronunciamientos. E| Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de
Cajica se pronunciara por medio de la Secretaria Técnica, a través de comunicados
conjuntos y concertados, aprobados en las sesiones. Ningun consejero o consejera esta
autorizado a pronunciarse en nombre del Consejo Municipal de Participacién Ciudadana
de Cajica. -

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES

Articulo 9. Sesiones. Las sesiones pueden ser ordinarias y extraordinarias. E| Consejo
Municipal de Participacién Ciudadana de Cajica, sesionard ordinariamente por
convocatoria de la Alcaldia Municipal o de la Secretaria de Gobierno y Participacion
Ciudadana o su equivalente, sin perjuicio de que sea convocado a sesiones
extraordinarias cuando las circunstancias lo ameriten.

Son sesiones ordinarias, las que se efecttian por derecho propio conforme a la Ley. Son
sesiones extraordinarias, las que son convocadas por la Alcaldia Municipal, la Secretaria
de Gobierno y Participaciéon Ciudadana o su equivalente, o por la mitad mas uno de
las/los representantes del Consejo.

Paragrafo Primero. Convocatorias. La Secretaria de Gobierno y Participacion
Ciudadana o su equivalente en ejercicio de la Secretaria Técnica, convocara a los
miembros del Consejo con quince (15) dias calendario de anticipacion, a través de
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comunicacién escrita y por correo electronico, informando dia, hora, lugar y agenda de
la sesion. A las sesiones virtuales se convocara a través de correo electrénico, con
minimo diez (10) dias de anticipacion.

Paragrafo Segundo. Contenido de las convocatorias. La invitacion a las sesiones se
acompaiiara del Orden del dia y de link para el caso de las sesiones virtuales.

Articulo 10. Quérum y Mayorias. El quérum es el nimero minimo de miembros
asistentes que se requieren en el Consejo para poder sesionar.

1. -Quérum de liberatorio. Para deliberar sobre cualquier asunto se requiere Ia
presencia de por lo menos el treinta por ciento (30%) o 10 de los miembros
permanentes del Consejo.

2. Quérum decisorio. Para decidir sobre cualquier asunto se requiere de |a asistencia
de por lo menos la mitad mas uno de los miembros del Consejo. Las decisiones
se tomaran por la mayoria simple de los asistentes.

3. Quérum supletorio. Si pasada una hora de haber sido convocada la reuniéon no
estan presentes la mitad mas uno de los consejeros, seran validas las decisiones
adoptadas con quérum supletorio, que se compondra por la asistencia del treinta
por ciento (30 %) de los consejeros(as) que tienen derecho. Las decisiones se
tomaran por mayoria absoluta de quienes estuvieron en la instalacion de la sesion.

Paragrafo Primero. El quérum se determinara a partir de los consejeros plenamente
habilitados para serlo. :

Paragrafo Segundo. La inasistencia de un delegado debera ser justificada entregando
a la Secretaria Técnica los debidos soportes, con el fin de ser comunicadas al pleno de
la misma. Cuando se evidencie la falta de alguno de los integrantes del Consejo a 3
sesiones consecutivas del mismo perdera la calidad de representante. Se debera
informar al sector correspondiente para que este tome decisiones al respecto o delegue

un nuevo representante, lo anterior deberé cumplirse de igual manera en las sesiones
virtuales.

Articulo 11. Presentacién y tramite de documentos para discusién. Los temas de
competencia de El Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de Cajica, seran
propuestos y expuestos por cualquiera de los/as integrantes de la misma.

Paragrafo Primero. Los documentos tecnicos que se pretendan someter a
consideracién seran entregados a la Secretaria Técnica, por lo menos con cinco (5) dias
habiles de anticipacion, en medio fisico y magnético.

Se preparara un documento de discusién por cada tema que contendra como minimo lo
siguiente:

a) Exposicion de la problematica identificada o de la tematica relevante.

b) Objetivo y alcance de la exposicion. '

c) Alternativas de accion propuestas.

d) Plan de accion si cuenta con este. La presentacion de los documentos aqui
mencionados debera hacerse con una antelacién de (10) dias calendario a la
fecha de la sesion en la cual se pretendan someter a consideracién del Consejo,
de tal manera que la Secretaria Técnica pueda elaborar el orden del dia
correspondiente a cada sesion y remitirlo a los integrantes previamente.
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Par.ég'rafq Segundo. La Secretaria ser Ia encargada de coordinar |a presentacion y
socializacion con los integrantes de |a instancia, a efecto que los miembros lleguen
preparados a la sesién y puedan presentar los analisis y posiciones correspondientes.

Articulo 12. Actas. De las sesiones del Consejo Municipal de Participacién Ciudadana
de Cajica la Secretaria Técnica levantara las actas respectivas con las decisiones y
compromisos que se adopten, y contaran con una numeracién consecutiva anual
seguida del afio en ntimeros.

Paragrafo Primero. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la realizacion de la
sesion, el acta sera enviada por la Secretaria Técnica a los integrantes de la instancia, a
traves de correo electrénico u otra alternativa informada en Ia respectiva reunién, para
que en el término de dos (2) dias habiles realicen sus observaciones o correcciones. Sj
S€ presentan observaciones, la Secretaria Técnica dispone de dos (2) dias habiles para
resolverlas y presentar el acta final con el fin de ser aprobada Yy suscrita en la siguiente
sesion por esta y el presidente. Si no se reciben observaciones, se entendera que estan
de acuerdo con lo plasmado en |a misma.

Paragrafo Segundo. El acta final sera suscrita por el/la Presidente/a y por ellla
Secretario/a Técnico/a de |Ia instancia y contendra las decisiones tomadas, los
compromisos y tareas de los integrantes y los documentos que hagan parte de cada
sesion.

Paragrafo Tercero. En el evento de que no se redna el quérum o no se realice Ia sesion,
la Secretaria Técnica elaborar4 el acta en la que se evidencie la razon.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 13. Decisiones. Las decisiones del Consejo Municipal de Participacion
Ciudadana de Cajica seran adoptadas por mayoria simple. En caso de empate, Ia
decision se tomara por concertacién. Las decisiones de la instancia seran consignadas
en el acta de la sesién en que fueron debatidas. Si estas decisiones tienen documentos
que las soporten, estos deberan anexarse al acta en medio fisico y/o magnético.

Articulo 14. Transparencia y rendicién de Cuentas. El Consejo Municipal de
Participacién Ciudadana de Cajica realizara un proceso periédico y continuo de rendicion
de cuentas al conjunto de la sociedad del municipio, sobre sus acciones y decisiones.

Articulo 15. Reglamento Interno. Este reglamento podra ser modificado por iniciativa
de al menos siete o mas de los integrantes del Consejo Municipal de Participacion
Ciudadana de Cajica y aprobado por el quorum decisorio establecido.

Articulo 16. Derechos de los miembros.

1. Participar en las fases de planeacién, implementacion, seguimiento y evaluacion
de la gestion publica y control politico;

2. Ser informado oportunamente y con claridad sobre el derecho a Ia participacion
ciudadana sus contenidos, las formas y procedimientos para su ejercicio, y las
entidades de las administraciones publicas con las cuales debe relacionarse de
acuerdo a los temas que son de su interés incentivar;

3. En el caso de las expresiones asociativas formales e informales, ser sujeto por
parte de las administraciones ptiblicas de acciones enfocadas a su fortalecimiento
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organizativo para participar de manera mas cualificada en las distintas instancias
de participacion ciudadana, respetando en todo caso su autonomia;

4. Recibir informacién oportuna y veraz para poder ejercer las acciones de
participacion; :

5. Recibir capacitacion para una mayor comprension de la gestion publica y las
politicas publicas.

Articulo 17. Deberes de los Miembros.

1. Asistir a las sesiones ordinarias y/o extraordinarias que se convoguen. Ante la

imposibilidad de asistir, se debera comunicar el impedimento a la Secretaria

Técnica del Consejo, con por lo menos dos (2) dias de anticipacion, mediante

correo electrénico, en el que se debera informar que asistira el delegado suplente

designado.

Revisar las actas y hacer las observaciones en el tiempo estipulado.

Aprobar las actas correspondientes a cada sesion, dejando constancia de la

deliberacion y las decisiones adoptadas.

4. Participar de forma activa y oportuna en el cumplimiento de las acciones que
responden al plan anual de trabajo acordado, segln las competencias y funciones
asignadas al sector que representa.

5. ldentificar, proponer, documentar y sustentar conceptos y recomendaciones
relacionadas con las tematicas definidas y con la implementacion del plan anual
de trabajo del Consejo. .

6. Participar en la construccién del plan estratégico y plan anual de trabajo, de
acuerdo con los lineamientos establecidos.

7. Informar sobre el resultado de los compromisos adquiridos en las sesiones
anteriores. En caso de que no fuera posible el cumplimiento de los compromisos
se debera indicar las razones pertinentes, las cuales constaran en actas.

8. Mantener informados a los diferentes sectores que representa, sobre los
compromisos, avances Yy dificultades que se requieren para el desarrollo de las
acciones orientadas al disefio, promocion y fortalecimiento de politica ptiblica en
materia de participacién ciudadana.

9. Garantizar el acceso de la informacién y de los espacios de participacion a las
personas con discapacidad y grupos étnicos a partir de los ajustes razonables.

10. Actuar de manera transparente en todas las funciones y responsabilidades que le
sean asignadas.

w N

Articulo 18. Proceso para suplir vacancias permanentes. Declarada expresamente
la vacancia permanente mediante acta levantada a tales efectos, el Consejo Municipal
de Participacion Ciudadana de Cajica abrird por espacio de 15 dias calendarios
continuos un proceso de consulta al sector cuyo consejero se encuentra ausente;
agotado este periodo de tiempo, conociendo ciertamente de los posibles interesados
postulados, pasara a designar un representante por el resto del periodo. De no recibir
comunicacién por parte del sector, se declarara la vacancia del sector.

Articulo 19. Incompatibilidades. A los efectos de aplicacion del presente Reglamento
se entendera por incompatibilidad, la imposibilidad juridica de ejercer como consejero
por existir vinculo de matrimonio civil, parentesco consanguineo, relacion de afinidad,
parentesco de adopcidn o vinculo espiritual proveniente de matrimonio o bautismo, con
otro u otros consejeros y/o integrantes del Gobierno Municipal de Cajica, todo ello en el
ambito de las funciones del 6rgano colegiado dentro de los grados que establece la
Constitucién Politica y la legislacién aplicable. La incompatibilidad sera declarada por el
consejero o por el Consejo, oportunidad en la que se determinara si afecta la intervencion
permanente del consejero o con ocasién del conocimiento del asunto en particular.
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Articulo 20. Conflicto de intereses. Cualquier miembro del Consejo por decisién propia
podra declararse impedido para conocer, rendir ponencia o votar sobre algun asunto que
considere le genera un conflicto de interés. En esta situacién, lo expresara ante el
Consejo, para que tome las medidas del caso. La Secretaria Técnica dejara constancia
explicita del hecho y Ia argumentacion por parte del consejero en el acta.

Articulo 21. Pérdida de calidad de consejero.

a. La inasistencia sin justa causa a mas de tres sesiones ordinarias o
extraordinarias consecutivas.

Por renuncia.

Por muerte.

Por cumplimiento del periodo.

Por pérdida de Derechos civiles y politicos.

Por uso indebido de los recursos fisicos, logisticos o financieros que sean
dispuestos para el cumplimiento de sus funciones en el marco del Consejo
Consultivo Municipal de Participacién Ciudadana.

g. Por la pérdida de Ia calidad de representante de un sector.

"m0 ooo

Paragrafo primero. Al presentarse dos inasistencias sin justa causa, por parte de un
consejero/a, la secretaria técnica enviara comunicacién al sector correspondiente
notificando de la situacién.

Paragrafo segundo. La pérdida de calidad de consejero debe ser declarada por una
sesion del Consejo en Pleno a solicitud de |a Presidencia, de la Secretaria Técnica o de
cinco o més consejeros.

Articulo 22. Pérdida de calidad de Representacion del Sector.

a. La inasistencia sin justa causa a mas de tres sesiones ordinarias o
extraordinarias consecutivas por parte del representante del sector:

b. Lano respuesta a las comunicaciones del Consejo para designar o postular
representantes al momento de conformar la instancia o cuando se notifique
dos o més inasistencias sin justa causa;

c. Por perdida de la personeria juridica de la instancia que representa el
sector;

d. Por uso indebido de los recursos fisicos, logisticos o financieros que sean
dispuestos para el cumplimiento de sus funciones en el marco del Consejo
Consultivo Municipal de Participacién Ciudadana.

e. Cuando se declare desierta la eleccién, postulacién o designacién del
representante del sector al momento de convocar la conformacion del
Consejo.

Paragrafo primero. Al presentarse dos inasistencias sin justa causa, por parte de un
consejero/a, la secretaria técnica enviara comunicacion al sector correspondiente
notificando de la situacion.

Paragrafo segundo. La pérdida de calidad de representacion del sector debe ser
declarada por una sesién del Consejo en Pleno a solicitud de la Presidencia, de la
Secretaria Técnica o de cinco o mas consejeros.
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Paragrafo Tercero. Los invitados permanentes que se hayan aprobado durante la
vigencia finalizaran su representacion al momento de concluir el periodo del Consejo.

Articulo 23. Vigencias y Derogatorias. El presente Acuerdo del Consejo Municipal de
Participacion Ciudadana de Cajica regira a partir de la publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Aprobado en sesién extraordinaria del Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de
Caijica, celebrada el dia 28 de mayo de 2025, segln consta en el acta correspondiente,
la cual valida la votacion realizada y otorga certeza sobre la adopcién del Reglamento.

Se firma la presente constancia a los veintiocho (28) dias del mes de mayo del afio dos

mil veinticinco (2025).
pA A L )

CARLOS JAVIER LOPEZ ACUNA
Funcionario de la Mesa Técnica del = CMPCC
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