10 SOLICITUD DE REGISTRO O RENOVACION DE PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Tramite o servicio:

SOLICITUD DE REGISTRO O RENOVACION DE PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Descripcion:

Es el documento que certifica el registro o la renovacion de publicidad exterior visual.

Dirigida a:

A todos los ciudadanos del Municipio de Cajica.

Requisitos exigidos al ciudadano para la realizacion del tramite o servicio

REQUISITOS GENERALES PARA REGISTRO
1. Recibo de consignaciéon (Reclamar recibo en ventanilla de Hacienda)
2. Copia del certificado de tradicion y libertad del predio vigente (con fecha de expedicion inferior de 30 dias
calendario)
3. Copia del impuesto predial.
4. Documento de identidad del propietario y del solicitante (cédula de ciudadania para personas naturales y
certificado de representacion legal para personas juridicas con el documento de identidad del R/Legal) con
fecha de expedicién inferior de 30 dias calendario. En caso de fiduciaria, igualmente el certificado de la
superintendencia financiera (con fecha de expedicion inferior de 30 dias calendario) que permita identificar el
R/Legal de la fiduciaria
5. Autorizacidn del propietario del predio para la Instalacion de la valla (debidamente autenticada)
6. llustracion o fotografias de la publicidad exterior visual y transcripcion de los textos que en ella aparecen.
7. Especificaciones y dimensiones de la valla (alto por ancho)
8. Enviar solicitud al siguiente correo: ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.co

REQUISITOS GENERALES PARA RENOVACION
1. Recibo de consignacion (Reclamar recibo en ventanilla de Hacienda)

2. Copia del certificado de tradicion y libertad del predio vigente (con fecha de expedicion inferior de 30 dias
calendario)

3. Copia del impuesto predial.

4. llustracién o fotografias de la publicidad exterior visual y transcripcién de los textos que en ella aparecen.

5. Especificaciones y dimensiones de la valla (alto por ancho)

6. Enviar solicitud al siguiente correo: ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.co

Pasos para realizar el tramite o servicio:

1.
2.
3.

Radicar los documentos requeridos.

La Secretaria de Planeacion realizaré la verificacion de los documentos radicados

La Secretaria de Planeacion programard la realizacion de la visita y la respectiva revision de la
normativa aplicable a la Publicidad Exterior Visual en solicitud.
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4. La Secretaria de Planeacion lo notificara de la preliquidacion o negacion después de realizada la
visita.

5. Con la pre liquidacién el ciudadano debera dirigirse a la Secretaria de Hacienda - a solicitar el recibo
de pago del "Impuesto de publicidad exterior". El pago debera efectuarse en las entidades
autorizadas.

6. Radicar al siguiente correo: ventanillapgrs-alcaldia@cajica.gov.co soporte de pago del “Impuesto de
publicidad exterior" expedido por la Secretaria de Hacienda, de no realizar la radicacion se notificara
el desistimiento del tramite

7. La Secretaria de Planeacion lo notificara de la certificacion.

Tiempo de respuesta al ciudadano

Dias habiles: 15 dias
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