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CIRCULAR INTERNA N° 01 DE 2025 SJUR

PARA: Secretarios, Directores, Jefes de Oficina, Funcionarios y Contratistagd
DE: Martha Nieto Ayala

Secretaria Juridica
FECHA: Junio 11 de 2025

ASUNTO: Recomendaciones generales para la presentacion de proyectos de acuerdo

municipales- Prevencién de Dafio Antijuridico

En el marco de las competencias asignadas a la Secretaria Juridica conforme al Acuerdo Municipal

N°. 06 de 2022, dando cumplimiento a la Meta 306 del Plan de Desarrollo Municig

al “Cajica Ideal

2024-2027" que dispone: “Desarrollar 1 estrategia para la prevencion del dafio gntijuridico y la

mejora normativa”, y al Plan de Accién de la Politica de Prevencién del Dafio Antijurid
la Secretaria Juridica hace las siguientes recomendaciones a las dependencias que sa

ico 2024-2025,
n responsables

de la presentacién y sustentaciéon de los proyectos de acuerdo municipales aphte el Concejo

Municipal de Cajica:
1. Naturaleza de los Acuerdos Municipales

Los Acuerdos Municipales se encuentran regulados en la Ley 136 de 1994, Capitulo
los articulos 71 al 83, dentro de los cuales se denota su naturaleza de actos
complejos en los términos del Consejo de Estado, debido a que para su expedic
voluntad de varias autoridades, en este caso, el concejo municipal, la alcaldesa y el g
la posterior revisidon de los actos:

“Los actos administrativos complejos son aquellos que se forman por la conc
serie de actos que no tienen existencia juridica separada e independiente %
de diversas voluntades y autoridades, generdndose asi una unidad de conter

tal suerte que las diversas voluntades concurren para formar un acto tnico”3.

En este sentido, conforme a la normatividad descrita, pueden ser presentados a
Municipal por la alcaldesa, los concejales, los personeros y las Juntas Administra
posteriormente surtirdn el tramite de los dos debatesy de llegar a ser aprobados por
pasardn a sancion de la Alcaldesa, para finalmente ser publicados y remitidos al Gobi

Por lo cual, se invita a cada dependencia que desee presentar un proyecto de acué
con una antelacién y planeacién suficiente, que permita que toda la documentacién ¢

su totalidad, a fin de evitar imprecisiones que afecten el correcto tramite del proyec

2. Qué temas se deben tramitar mediante Proyecto de Acuerdo Municipal

. Acuerdos, de
administrativos
on confluye la
obernador con

irrencia de una
gue provienen
ido y de fin, de

hte el Concejo
doras Locales;
a Corporacion,
ernador.

rdo, a hacerlo
ea revisada en
[0.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 313 de la Constitucién Politica de Colombia Que contempla

las funciones de los Concejos Municipales, algunos de los temas que deben ser tramit
proyectos de acuerdo municipal son los siguientes, entre otros:

ados mediante

* Laadopcion de planes y programas de desarrollo econémico y social y de obtas piiblicas.

! Consejo de Estado, febrero 14, 2012. C.P.: J. Santofimio. Radicacién nimero: 11001-03-26-000-2010-0036-01(1)). (Golombia). Obtenido
el 05 de junio de 2025. marzo de 2019. https://www.consejodeestado.gov.co/documentos/boletines/98/AC/11001-03-26-000-2010-

00036-01(1). pdf
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e Las normas orgdnicas del presupuesto y el presupuesto anual de rentas y gastos.

e Lareglamentacion de uso del suelo.

e Las autorizaciones a la alcaldesa para celebrar contratos y ejercer pro tempore precisas
funciones de las que corresponden al Concejo. Al respecto, resulta pertinente sefialar que el
paréagrafo 4° del articulo 32 de la Ley 136 de 1994 modificado por el articulo 18 de la Ley
1551 de 2012, dispone los casos en los que el Concejo deberé dar autorizacion al alcalde
para contratar:

“1, Contratacion de empréstitos.

2. Contratos que comprometan vigencias futuras.
3. Enajenacién y compraventa de bienes inmuebles.
4, Enajenacion de activos, acciones y cuotas partes.
5. Concesiones.

6. Las demds que determine la ley.”

Al respecto, es importante traer a colacion, que de conformidad con el articulo 165 del Acuerdo
Municipal N°. 07 de 2022 por el cual se adopto el reglamento del Concejo Municipal de Cajica:

“(...) de conformidad con los articulos 313:2, 3y 6y 315:5 de la Constitucion Politica,
el articulo 71 de la Ley 136 de 1994, solo por iniciativa del alcalde podrdn ser
dictados o modificados los acuerdos que versen sobre las siguientes materias:

1. Planes y programas de desarrollo econémico y social y de obras ptblicas.

2. Celebracion de contratos.

3. Facultades temporales y precisas al alcalde, de aquellas que corresponden al
Concejo.

4. Estructura de la administracién municipal y las funciones de sus dependencias, asi
como las escalas de remuneracion correspondientes a las distintas categorias de
empleos.

5. Creacién de Establecimientos publicos y empresas industriales o comerciales.

6. Constitucién de sociedades de economia mixta.

7. Presupuesto anual de rentas y gastos.

8. Las demds que determinen la constitucion o la ley.”

3. Qué debe tener un Proyecto de Acuerdo Municipal

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 166 del reglamento del Concejo Municipal de Cajicd
adoptado mediante el Acuerdo Municipal N°. 07 de 2022, todo proyecto de acuerdo debera

contener:

e Proyecto de acuerdo, que tendra la denominacién del proyecto de acto administrativo, las
consideraciones y los articulos a acordar.

e Exposicion de motivos, este documento permitird a la dependencia lider de cada proyecto
hacer una evaluacién detallada de todos los aspectos juridicos, financieros y técnicos, segun
corresponda relacionados con el proyecto.

Por lo tanto, debera contener los fundamentos legales, incluyendo el marco constitucional,
marco legal y la normativa municipal correspondiente, es de suma importancia que se
incluya su relacion con el Plan de Desarrollo Municipal vigente, integrando la dimension, el
programa, subprograma, la meta y el indicador que se estarfa cumplimiento con el acto
administrativo. Aunado a ello, se deberd incluir la conveniencia del proyecto, la repercusion
y resultados que se espera tener en el municipio y su poblacién, y finalmente, debera
contener de manera clara el impacto fiscal del proyecto de acuerdo.

Ademdés, se deben expresar los antecedentes de la iniciativa y su justificacion concisa.

e Y sus correspondientes anexos, cartografia y memorias, segun corresponda.
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Es igualmente necesario resaltar, que la Corporacién exige que de estos documentos sean radicados
ante su Secretaria General, en un original y dos copias fisicas impresas y que adefnas de ello, sea
enviado al correo electrénico del Concejo.

Y, adicional a ello, cada dependencia deberd tener en su gestién documental todd la informacién
relacionada con el proyecto de acuerdo, debido a que, en caso de requerirlo mas adelante por
razones judiciales, la Secretaria Juridica solicitard la documentacién a la oficina re spectiva y esto
facilitara la entrega.

En este orden de ideas, se recomienda a las dependencias que se encuentran ladelantando la
sustanciacion de proyectos de acuerdo municipales, tener en cuenta las precisioneg anteriormente
hechas, para que una vez tengan completa la documentacion descrita anteriormente, procedan a
remitirla a la Secretaria Juridica mediante correo electrénico con la suficiente antelacién para su
revision legal, que permita un estudio juicioso y preciso de la informacién, tenientlo en cuenta la
fecha de presentacién de los proyectos de acuerdo ante el Concejo Municipal de conformidad con
las fechas de sesién dispuestas en el articulo 23 de la Ley 136 de 1994, el articulo 60 y 168 del
reglamento del Concejo Municipal de Cajica.

Agradeciendo su atencién, cordialmente,

MARTHA NI
Secretaria Juriflica

NOMBRE Y APELLIDO

[N
Elaboré Paula N. Vega Lugque (_\%w%@ L. Profedional Universitaria SJUR (E)

J
REVISO‘ y Martha Nieto Ayala ¢ Secretaria Juridica
aprobé

| FIRMA CARGO Y AREA

1/ - 1. . "
Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y rg‘isad’o el presente acto administrativd, y por encontrarlo ajustado
a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.
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