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Sistema grafico

Esta guia reune todos los estandares de disefno e identidad
corporativa necesarios para establecer un mensaje visual,
claro y definido de la Alcaldia municipal de Cajica y sus entes
descentralizados, el cual se debe aplicar en todos los
materiales que se utilicen para su proyecciéon, tanto a nivel
interno como externo. Con el fin de hacer entendible el
desarrollo de elementos, simbolos, identificadores y graficas
complementarias.
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Introduccion

¢Para qué un sistema grafico? El sistema grafico de la Alcaldia
municipal de Cajica y sus entes descentralizados se realizd
para dar a conocer el uso adecuado de todos los elementos
que en conjunto forman la imagen de la entidad, y para que
quienes lo utilicen, comprendan los requerimientos basicos y
no realicen adaptaciones de ningun tipo. A continuaciéon se
explican todos los pasos que se deben sequir al realizar piezas
institucionales, asegurando que se mantenga la imagen de la
Alcaldia municipal de Cajica y sus entes descentralizados.
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y 4

Historia de Cajica

Antes de la llegada de los conquistadores espanoles, en Cajica se erguia una muralla
casi impenetrable, que era una de las obras muiscas mas importantes de esa zona
regida por Cajica segun el historiador Daniel Ortega Ricaurte “estaba recostada sobre
la falda de la sierra, media legua al norte del pueblo de Cajicd’, sitio que luego se
llamdé Monte Pincio.
Al respecto, Roberto Velandia relata en la “Enciclopedia Histdrica de Cundinamarca’
que la muralla estaba fabricada “en el corazon del pueblo de una cerca de canas
entretejidas y maderos gruesos tan fuertes, que sdlo podian rendirse al fuego. Su
altura era de quince pies y tenia por la parte superior -para defensa del sol y del
agua-, un toldo de tela tupida de algoddn de cinco varas de ancho y de tanta
longitud para dar vuelta la cerca del edificio, que seria como de dos mil varas. Dentro
de la cerca se comprendian muchas casas grandes, que entonces estaban llenas de
varias municiones y pertrechos de guerra, como son: macanas, dardos, hondas,
tiraderas, maiz, frijoles, papas y cecinas y otros preparamentos y bagajes.’
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y 4

Historia de Cajica

El significado de Cajica proviene de la lengua chibcha y quiere decir “cercado” y
“fortaleza de piedra’. La localidad tomd su nombre del cacique Cajic, quien
gobernaba una regién en donde existian siete tribus.

Caxica o Cajica, quedaba a la falda de una montana (hoy Monte Pincio), region en
donde existian 7 tribus cada una con su jefe: Guaguem, Canchona, Chibsaque,
Guaraguaya, Suta, Tenjica y Chugua. El significado de Cajica proviene de la lengua
chibchay quiere decir “cercado”y “fortaleza de piedra” y tomo su nombre del cacique
Cajic, quien asi se llamaba debido al lugar donde tomd asiento: el valle muisca del Caj,

o valle del lucero azul, hoy conocido como Las Manas.

Con una extension de 53 km2, el municipio de Cajica se localiza en La Sabana de

Bogot3, al norte del Distrito Capital, en la provincia Sabana Centro, a una distancia de

39 km de Bogota y a una altitud de 2.598 msnm. Limita por el norte con el municipio

de Zipaquird; por el sur con el municipio de Chia; por el occidente con el municipio de
Tabio y por el oriente, con el municipio de Sopd.
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y

Bandera De Cajica

- La bandera de Cajica, es uno de los simbolos mas importantes
del municipio.

- La forma es rectangular dividida en tres franjas horizontales
iguales, con un espacio blanco entre ellas.

- Las franjas superior e inferior de color verde, simbolizan los
campos y la vida que en ellos florece.

- La del centro de amarillo dorado, simboliza la riqueza de una
tierra pujante y laboriosa, esta franja esta separada por dos
lineas blancas y en el centro un circulo blanco, que la
interrumpe totalmente; color blanco que simboliza la paz, la
generosidad de su gente y la tranquilidad de un pueblo que
acoge sin recelo al forastero.
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Escudo de Cajica

Escudo dividido en tres campos, de forma espanola, terciado en barra. En primer
campo, sobre fondo azul, cruz, que simboliza la tradicion religiosa del pueblo. En el
campo central se ubican las bases de lo que es hoy Cajica, iniciado como
asentamiento indigena en el llamado cerro Montepincio, campo sobre el que yergue
el venado, representativo de la fauna indigena del Busongote. En el campo inferior
sobre gules se presenta la industria pujante por los dos pifiones engranados.

El escudo tiene una bordura de oro, emblema de la riqueza artesanal y agroindustrial.

El 2guila sobre la cual descansa tiene sus alas abiertas como simbolo de permanente

actividad. Y en sus garras como simbolo de la produccion agricola de la region 'y

América, sostiene dos canas de maiz y dos mazorcas cada una que representa las
cuatro veredas en que se divide el municipio.

De sus patas cuelga una cinta con la divisa “ Fortaleza de Piedra” tradicion o

significado de la palabra Busongote, nombre aborigen del primitivo pueblo que
encontraron los espanoles.
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Escudo - Alcaldia color

Escudo y Formas

. :» _ N
2AENN Y

- ALCALDIA DE -

CAIJICA sezazr
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Color

El azul, por ser unos de los tres colores
primarios es el que tiene mayor - ALCALDIA DE - i

contraste y color sobre fondos blancos
permitiendo una mejor accesibilidad a C A J I C A

la informacién. Ademas, el codigo de
. #043956

color usado se encuentra dentro del
escudo municipal, en el primer campo.
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Escudo - Alcaldia

- ALCALDIADE- _ - ALCALDIADE- _

CAIJICA CAJICA

Fondos blancos Fondos de color
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Escudo - Alcaldia horizontal

- ALCALDIADE - S [Eama) 2 - ALCALDIADE -

CAJICA

Fondos blancos Fondos de color
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Piezas Graficas

Escudo

El escudo se podra utilizar acompanado de la secretaria que realizé la
solicitud, en dado caso de que sean varias las secretarias promotoras se
debe usar solo el escudo de la administracion.

Se podran usar los colores principales o usar el color de cada secretaria
(depende del color de fondo o fotografia de acomparne).

-

Titulo

El titulo debe incluir dos tipografias:

1: Tipografia palo seco de la Familia Aspira :

2. Call to action: Tipografia de preferencia Cursiva (ver sugerencias) Gracias por exaltar o mejor de nuestra
identidad con su inmenso talento.y

creatividad.
FE Y

Cuerpo de texto

La tipografia a usar es de la familia Aspira, las cuales se relacionan en la
siguiente pagina

Fotografia

En su mayoria las piezas graficas deben estar acompanadas de fotografia,
la cual debe ser propiedad de la oficina de prensa (evitar usar fotografia
de banco de imagenes)
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Tipografia titulos

Ganache

ABCDEFCHIIKREMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefglu'jlclnulopqrsfuuwxyz

1234567890

Qpumante 6Qold

SARBRCOLCIGHIGHLMGPOP QRS U W WXYZ
abedefghijklmnopqrastuvwxys

1254567890

Boucherie Cunsive Beold
ABCDEFGHIIKLMNOPQRITUVWNYS

abedefghijklmnepgratunweys
12345067890

Adperares. Unlimided Qeriol Legudar

ABOCODEFRHIIAXKLMNGPLRSLTULYVWXYZ
a%oﬁ@af% %oxéﬁmmw%%w%twwwp%ﬁa

72834067890

Version 1.0 - 2024

dspow N Regulonr

AGCOEFINIFXLUNOPQRETUVWKY 2
whodefghijb(mmwopgrsluvwrys

Vegan Style

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

Wisdom Words Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

Bluneka, Regular

ABCD EFGHIIKLMNOPRRSTUVWXY 2
ahedesgghifbklmnopqrstuvwxyz

1234567890
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Tipografia

Aspira Nar Thin

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY/
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Thin ltalic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Light

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Light ltalic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Version 1.0 - 2024

Aspira Nar Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Medium

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Medium Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890
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Tipografia

Aspira Nar Demi

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Demi Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

1234567890

Aspira Nar Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Version 1.0 - 2024

Aspira Nar Heavy

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Heavy Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Black

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Aspira Nar Black Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890
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Aplicaciones Secretarias

SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA

SALUD HACIENDA PLANEACION GENERAL

SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE

SEGURIDAD AMBIENTE Y GOBIERNO Y
Y CONVIVENCIA DESARROLLO RURAL PARTICIPACION CIUDADANA

SECRETARIA DE SECRETARIA DE

DESARROLLO INFRAESTRUCTURA SECRETARIA DE SECRETARIA DE
ECONOMICO Y OBRAS PUBLICAS JURIDICA EDUCACION

OFICINA DE SECRETARIA DE

SECRETARIA DE SECRETARIA 5
PRENSAY TRANSITO
DESARROLLO  TICY CTEI COMUNICACIONES TRANSPORTE Y MOVILIDAD

Tipografia:Aspira Nar Black - Aspira Nar Reqular
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Ubicacion y espaciado
secretarias

: - ALCALDIA DE- SECRETARIA DE L
- CAJICA SEGURIDAD d,o.go l
=i Y CONVIVENCIA adiciona
Escudo ,
Alcaldia Secretaria
Version 1.0 - 2024 ag. 17



ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA

Ubicacion y espaciado secretarias
Fondo de color

SECRETARIA DE

AJICA AMBIENTE Y Logo
DESARROLLO RURAL adiciona
Escudo . o
Alcaldia ecretaria
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Ubicacion y espaciado secretarias
Escala de grises

N ALCALDIADE- SECRETARIA DE L
Zmos CAJICA SEGURIDAD d.°.9° I
= Y CONVIVENCIA adiciona
Escudo ,
Alcaldia Secretaria
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Carne

- ALCALDIA DE -

CAJICA

Este carné es personal e intransferible y

V 4 o
M aria Alej an d ra acredita al portador como colaborador de

4 * la Alcaldia Municipal de Cajica. !
Vasquez Murcia |
En caso de emergencia o pérdida

Jefe de prensa informar de inmediato

y comunicaciones

CC:1.016.040.510 Direccién: Calle 2 No. 4-07 - Cajica - Cund.
RH: O+ Teléfono: PBX (601) 8837077

. Pagina web: www.cajica.gov.co
Www.cajica.gov.co
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Membretes

CRETARI P i
SECRETARIA D SECRETARIA DE

TRANSPORTEY SEGURIDAD
MOVYILIDAD Y CONVIVENCIA

72 o Colln THe. 407 - Cafcd - Corsbsanaa - Dol 1
o Cidiga pratal I50243 Teliforoe PEX (5742 BPWAISE - BROAGTT ﬂ
- ALCALDIA DE - Cermea R AP g
CAJICA Pighan wek: raw cafcgoen 3
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Tarjetas de Presentacion

; Maria Alejandra
- ALCALDIA DE -

CAJICA - Vasquez Murcia

Jefe de prensa y comunicaciones

Direccioén: Calle 2 No. 4-07 - Cajica - Cund.
Teléfono: PBX (601) 8837077
Pagina web: www.cajica.gov.co

WwWw.cajica.gov.co
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Carpeta
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Presentaciones

Titulo
Secretaria

GRACIAS

(Tipografia Calibri)

tulo (Tipografia Calibri) ciSiea

g [Tipogralls Cabbed)

Losrpswn ipgar dolor sl amet, corsechoiver adipiscing ot Acnean comrodo bgula oget dolior, Arnean
masss Cum 5ol is patoque peratibus et magnis dis partenient monbes, rasoetur ridcubes mus, Donec
g Mle, e fad palameisue #u, el gur, s Malls Gonteguel ik gus enim, Danee
padi juste, fringila wil, aligeat e, vulpetate epat, arcu. In emim pste, rhoncous ut, mgsardiet o,
wermnatis vitae. jusn. Mulam dictum Sl ey pede motis pretiam ngeger tincidunt. Cras dapibios
Vramut alemenium semper cisl AeneEan wilpirtate wlrfoand eelluz. Asnean lep Hgula, portitor s
cordageal vitae, slefand ac, eaim, Alques lomem anty, dapius in, wserrs ok, Teugal &, Telus
Fhaselbes vivera nulla ot medus vares loreet. Ousque ruires. Asnean impeediet. Eflam ubircies pisi
wel mugue, Curateter ullwmconper wiricies nis, Mam eget dai, [hlam rhoncus. Pdaeoen ms tempas, tellus
ppat et irrad L SN Tug, LA S do st Bhird, Gl ael S gty i niadun ad gtiom. Heen
apaai i Fiufeg, bkand® wel, luche pavine, Fendne il i, ke
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X , Pendon
£ ¥
: _,H,k' \.‘ S
3p
“~~e~f§
CAJICA

i CAJICA

DIRECCION DE DIRECCION DE
GESTION GESTION
DEL RIESGO DEL RIESGO

¢ paaic ¥ @ﬂ;;qr:a f @aleafica % @alcajica
— aalaiia B @alcafica o @alcajica
i CAJICAGOUED WWW.CAJICA GOy co
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Mobiliario Urbano

04 I:I'E';-l.lllflﬂ
Dia Nacional de la Libertad

Religiosa &
Y degeulios

GOBIERWO Y

PARTICIFACION CILDLDANL
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I"'h.-._'_.

CAJICA SN\

- ALCALDIA DE - |,

CAJICA
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Automoviles

- Al CAIMIA DE =

CAJICA

- ALCALDIA DE -

CAJICA

Version 1.0 - 2024 Pag. 28




ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA

Mugs
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Vallas

s FA

Sl Gestionamos recursos "éinte la
-waonoe- . Gobernacion de Cundinamarca, para el
CAJICA progreso de Cajica

Pamp—_—

c . -
= - ' —
—
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Blazer

ALCALDESA
MR
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Camisas

-
K
1
SECHETANE :i‘ i'*.“":;.r ' SECRETARIA ;
GENERAL B ! GENERAL —_—
. CAJICA '- CAJICA
|
r—_

Version 1.0 - 2024 Pag. 32




ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA

Camisa Tipo Polo Azul

PRENSA Y
COMUNICACIONES

PRENSA Y A

COMUNICACIOMNES TR
CAJICA
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Camisa Tipo Polo Blanca

—

OFICINA DE

PRENSA Y )
COMUNICACIONES \ /
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Chaqueta

PRENSAY
COMUNICACIONES

PREMSA Y e
COMUNICACIONES e’

CAJICA

SIGUENOS

f @alcajica X @alcajica
@alcajica &' @alcajica
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Chaqueta

PRENSA Y
COMUNICACIONES

PRENSA Y A5
COMUNICACIONES - kaguLola on -
CAJICA

SIGUENOS

§ m@alcajica X @alcajica

7] alcafica J @alcajica
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Hoodie

PRENSA Y
COMUNICACIONES

)
it

FRENEA Y moEE
COHURICACIONDS C_l;n_ll_t_g

SIGUENOS

F Golapa B Doicajice

=l '].j:n_-lll.d.i_';l'.! & 'é:..ﬂl.ljil.l
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Gorras

OFICINA Di
HAN RENS
CAJICA
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Tamanos de piezas graficas para
publicaciones en redes sociales

Tamaio post Tamaio post Tamaino post
Facebook Instagram X
1200px por 1200px 1080px por 1080px 1080px por 1080px
Tamaiio Historiay
Reels Instagram
1080px por 1920px
Version 1.0 - 2024 Pag. 39
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Marcas para fotografias

#Departamehto

Gestionamos recursos ante la
Gobernacion de Cundinamarca, para el
progreso de Cajica

Version 1.0 - 2024

SECRETARIA DE

SEGURIDAD
Y CONVIVENCIA
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Cintilla Videos

.-"-":."' |II

: .||.|| |I

.-__.-' e '.|
f”' 'll

n“qu' i ." "5 “
?"'II IIIII g ” ) ..

JORGE EMILIO REY ANGEL
Gobernador de cundinamarca

e TN B,
| ""iu ﬂjﬂ“ [ g

| s L
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Opcion de flexibilidad en ajustes
de estilo en eventos especiales.

Utilizacidn de espacio derecho,
superior e  inferior para
disposicion de logos y marcas de
agua siempre y cuando lo
requiera el producto visual

Tipografia:

Poppins Regular
Poppins Bold

Version 1.0 - 2024

Videos

MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA
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Zonas seguras videos

TikTok Instagram

1080 x 1920 px 1080 x 1920 px

(9:16) (9:16)
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Redes sociales oficiales

Facebook Instagram X TikTok Youtube

BES i85 g TH.T a5 R a:E7 - ap g TH.T

#Alcaldia Municipal de_. =1 i £ alcajica L1 £ #Alcaldia Municipal de_. =1

alcajica

Bicaldia Municipal de Caica &9 O

3007 TrImil

Flun de Desarrollo
Ll G P it Dt 3

o
B Calick

. , . malcajica . , I
Alcaldia Municipal de Capca " oy o Alcaldia Municipal de Capca

m .l‘:h:‘il:l i
e i Crpcd ksl e i
Suseriiras Exciitanug jisnlcy beba B ool Suseriiras

Fabriola Jcomie Rincdn Mloadcza

8, puank_torness
Fer =l cuenka

Principal  Wideds  Shoms i Wi o = = Tl ] Principal  Wideas

Mids renntas Panular Bk antlguas Mz renkentas Panular Bk antlgisos
- s snlunraario o - i niynrsaro de

Alcaldia Municipal de Cajica
B2 mil s=pudores - 18 seguid
B Sigusendo & Conlectamas

Imfarmacion SELEY

Dretalles

W Pagina - Crganiraodn gubemamantal

+ v la nicemacian de Alcaldia Bmices
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Voceria

En la Alcaldia de Cajica, se tiene un manual de informaciéon y

comunicacion interno que explica los tipos de voceria vy

quienes en tal caso, seran los encargados de hablar en
nombre de la Administracién Municipal.
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Aplicaciones

Aplicacion en bienes no consumibles (Son todos aquellos que
se pueden usar de manera repetitiva sin sufrir un desgaste
inmediato,
perduran en el tiempo, por ejemplo, la ropa, muebles, bienes
inmuebles, libros, aparatos tecnoldgicos, electrodomeésticos,
herramientas y maquinas de produccion, vehiculos, etc) Para
estos casos se debe implementar Unica y exclusivamente el
logo de la Alcaldia Municipal de Cajica.
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