ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

DECRETO No. 079
(Diciembre 06 de 2005)

“POR EL CUAL SE CREAN EL CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVOS, EL
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”.

E/ alcalde Municipal de Cajicd, en uso de las atribuciones que le confiere la Constituciin y las Leyes y

Considerando:

Qe las leyes 80 de 1989 y 594 de 2000, el Decreto 1777 de 1990, los Acuerdos del Archivo General
de la Nacion 07 de 1994 y 022 de 2000, establecen las pautas y principios que orientan la actividad
archivistica de los Municipios.

Que en virtud del articulo TERCERO de la Ley 80 de 1989, el articulo QUINCE del Decreto
Nacional 1777 de 1990 y o/ TITULO SEGUNDO de la Ley 594 de 2000, las instituciones
archivisticas y las colecciones documentales del Municipio de Cajicd forman parte integral del Sistema
Nacional de Archivos. '

Qe en desarrollo de la Ley 594 de 2000 para reglamentar el funcionamiento del Sisterna Nacional de
Abrchivos, el gobierno Nacional expidid el Decreto 4124 de 2004.

Que el articulo SEGUNDO del Decreto 4124 de 2004 establece que a) El Archivo General
Munzcipal como érgano coordinador; b) El Consejo Municipal de Archivos como drgano asesor y ¢) los
Archivos de las entidades piiblicas, archivos de entidades privadas que cumplen funciones prblicas,
archivos privados de interés pablico y los demds archivos privados que acogiendo la normatividad relativa
a los procesos archivisticos manifiesten su voluntad de hacer parte del Sistema como drganos ejecutores,
serdn las instancias de articulacion del Sistema Nacional de Archivos en el nivel municipal.

Que para el Municipio de Cajicd de acuerdo con el articulo TERCERO del Decreto 4124 de 2004, se
establece que: “..existird un Archivo General, encargado de coordinar y desarrollar la politica
archivistica con los archivos de las entidades de su territorio, de acuerdo con los lineamientos impartidos
por el Archivo General de la Nacion. Los Archivos Generales de los municipios asumirdn las funciones
de Archivo Central de las Alealdias y a la vez, de Archivo Histdrico de los organismos principales de la
administracion.....”

Que el articulo QUINTO del Decreto 4124 de 2004 establece que es el Consejo Municipal de

Abrchivos el drgano encargado de dirigir y coordinar la funcidn archivistica a escala territorial.

Qe se hace necesario tipificar los drganos ejecutores y establecer los Organos de Direccion, Coordinacion,
Y. Asesoria Archivistica para el Municipio de Cayica.

En virtud de lo anterior,
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Crianse EL Consejo Municipal de Archivos y el Archivo General

Municipal de Cajicd, Cundinamarca.

ARTICULO SEGUNDO: Para los efectos de este decreto, establéscense como instancias
municipales de articulacion al Sistema Nacional de Archivos:

»  Como Organo Municipal de Direccidn, el C. onsejo Municipal de Archivos

> Como Organo Municipal de Coordinacidn, el Archivo General Municipal;

» Como Oi;ganoj Municipales Ejecutores, los Archivos de las entidades Priblicas municipales de
Cajicd, los archivos de entidades privadas que cumplen funciones piblicas en Cajicd, los
archivos privados de interés piiblico y los demds archivos privados que acogiendo la
normatividad relativa a los procesos archivisticos municipales de Cajicd manifiesten su voluntad
de hacer parte del Sistema.

ARTICULO TERCERO: EL Consejo Municipal de Archivos estard integrado por:

» El Alcalde Municipal o su delegado, quien lo presidird.

» El Gerente de Desarrollo Administrativo quien actuard quien actuard como garante de la
armonia juridica y en funcion del desarrollo administrative arménico de la archivistica
municipal, de acuerdo con lo establecido en el Plan de Gobierno y los Planes de Accion
Muntcipales.

» El Gerente de Planeacién ¢ Infraestructura quien actuard en funcién del desarrollo arménico de
la archivistica municipal, de acuerdo con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal.

»  Un delegado del Concejo Municipal, guien actuard como representante de la comunidad.

»  Un representante de los archivos de entidades privadas que cumplen funciones piiblicas, de los
archivos privados de interés piiblico ¢ de los archivos privados que acogiendo la normatividad
relativa a los procesos archivisticos manifiesten su voluntad de hacer parte del Sistema como
drganos ejecutores.

»  Un representante de los archivos piiblicos del orden Departamental o Nacional con presencia en
el Municipio de Cayicd.

> Eljefe de la dependencia o el funcionario de la entidad municipal sobre la cual se tomarin
decisiones de implicancia archivistica.

» El funcionario responsable del Archivo Central de la Alealdia, quien actuari como Secretario
Téenico.

PARAGRAFO 1: Podrin participar como invitados al Consgjo Municipal de Archivo todos
aquellos funcionarios o personas, que de acuerdo con la naturaleza de las temdticas tratadas, aportan
elementos de juicio necesarios para la toma de decisiones sobre el cumplimiento de la funcién Archivistica.

PARAGRAFO 2: Los Actos Administrativos del Consejo Municipal de Archivos serdn las
respectivas Actas de Reunidn, las cuales se integrardn a las Tabla de Retencion Documental de la
Alealdia Municipal bajo la siguiente denominacion: ACTAS- Actas del Consejo Municipal de
Archivos.

ARTICULO CUARTO: Son funciones del Consejo Municipal de Archivos de Cayicd:

> Vielar por el cumplimiento de las funciones establecidas para los Consejos Municipales de
Archivos, dadas por la normatividad archivistica vigente.

> Aprobar los reglamentos archivisticos de los drganos coordinadores y ejecutores y el suyo propio
como drgano asesor, lteniendo en cuenta los procedimientos y regulaciones establecidos por el

Archivo General de la Nacidn,

> Vigilar el cumplimiento de las politicas y normas archivisticas;
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Apoyar la gestion de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccion del Municipio de
Cajicd;

Programar y coordinar acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por las
tnstancias de articnlacion Nacional y Departamental del Sistema Nacional de Archivos;

Asesorar al Sistemna Nacional de Archivos en la definicion de la politica archivistica, cuando
ésta sea requerida;

Promover la formacion y capacitacion del personal vinculado a los archivos en los diferentes
niveles y dreas de trabajo;

Crear el Comité Evaluador de Documentos;

Aprobar las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de V aloracion Documental de los
drganos ejecutores municipales que hacen parte del Sistema Nacional de Archivos y propiciar
los mecanismos para su aplicacion;

Ejercer funciones de asistencia técnica archivistica para los drganos ejecutores municipales que
hacen parte del Sistema Nacional de Archivos, de conformidad con lo establecido en literal b),
artienlo 6° de la Ley 594 de 2000;

Ejercer a prevencion las facultades dirigidas a precaver y sancionar el incumplimiento de lo
sefialado en el articulo 35 de la Ley 594 de 2000 y sus normas reglamentarias;

Informar semestralmente al Consejo Departamental de Archivos sobre las acciones adelantadas
dentro de la jurisdiccion nunicipal en materia archivistica.

ARTICULO QUINTO: E/ Archivo General Municipal tendrd las siguientes funciones:

>

Coordinar y desarrollar la politica archivistica con los archivos de las entidades de la
Jurisdiccion de CAJICA, Cundinamarca, de acuerdo con los lineamientos impartidos por el
Archivo General de la Nacion.

Asumir las funciones de Archivo Central de la Alcaldia Municipal y las funciones de Archivo
Histérico de los drganos ejecutores municipales que integran el Sistema Nacional de Archivos.

Cumplir y bacer cumplir en dentro de la jurisdiccion municipal de Cayicd, las pautas y normas
existentes en materia archivistica y los lineamientos que expida el Archivo General de la
Nacidn;

Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental de las entidades municipales de
Cajicd, asi como el que se le confie en custodia, de acuerdo con los reglamentos archivisticos
municipales vigentes;

Recibir las transferencias documentales que efectsien los drganos ejecutores municipales que
integran el Sistema Nacional de Archivos, de acuerdo con los reglamentos archivisticos
municipales vigentes;

Promover la organizacion y el fortalecimiento de los archivos municipales, para garantizar la
eficacia de la gestion archivistica del Estado y la conservacion del patrimonio documental, asi
como apoyar a los archivos privades que revistan especial importancia cultural o histérica para
el Municipio de Cajicd;

Establecer relaciones y acuerdos de cooperacion con instituciones educativas, culturales y de
investigacion, de conformidad con las normas que regulan la materia;

Apoyar la organizacion de archivos especializados en las distintas disciplinas, tanto piblicos
como privados en el Municipio de Cayicd.

Apoyar y estimular la investigacion de la informacion contenida en los distintos archivos del
Municipio de Cajicd a partir de las fuentes primarias y el nso_y consulta de los archivos, para
las decisiones de la gestion administrativa;

Organizar seminarios, cursos, talleres y pasantias conducentes al mejor desarrollo de la
actividad archivistica en el Municipio de Cajicd;
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> _Asesorar y emitir conceptos téenicos ante el Consejo Municipal de Archivos en todo lo atinente
a la organizacion, conservacion y servicios de archivos, de acuerdo con la normatividad y
pardmetros establecidos por el Archivo General de la Nacidn;

> Publicar y difundir obras de interés archivistico;

> Recibir donaciones, depdsitos y legados de documentos histéricos Municipales, Departamentales
o Nacionales.

ARTICULO SEXTO: E/ presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las

disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Cayicd a los seis (6) dias del mes de Diciembre dg dos mil cinco (2005)

¢ JOSE VICENTE GUTIERREZ TORRES
Alcalde Municipal

PROYECTO RICARDO CHIBUQUE
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