ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

DESPACHO DEL ALCALDE

DECRETO No. 9 § 4
(B3 480 2023 )

“POR EL CUAL SE ADOPTA EL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA, Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

El Alcalde Municipal de Cajica- Cundinamarca en ejercicio de sus facultades constitucionales,
legales y reglamentarias, en especial el articulo 93 de la Ley 136 de 1994, las conferidas en el
articulo 16 la"@;y 594 de 2000 “Ley General de Archivos”, el articulo 29 de la ley 1551 de 2012,
el Decreto 269%’?6 2012y,

g‘%% CONSIDERANDO
Que la Consﬂtucnon Politica de Colombia en el articulo 72 establece “El patrimonio cultural de la
Nacién esta bajo la protecc:on del Estado. El patrimonio arqueolégico y otros bienes culturales
que conforman la identidad nacional, pertenecen a la Nacién y son inalienables, inembargables
e /mprescrlptlbles La Ié%y establecera los mecanismos para readquirirlos cuando se encuentren
en manos de pan‘lculares y reglamentaré los derechos especiales que pudieran tener los grupos
etnlcos asentados en territorios de riqueza arqueoldgica”, asi mismo, el articulo 74 establece
“Todas lag’L personas%tlgraz&en derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que
establezca 1a ley. iEl'secreto. profesional es inviolable.” ,
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Que%kw Ley 594 de 2000, “p§or medio de la_cual'se.dicta la.l-ey-General.de.Archivos y se dictan
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ofras d/sposm/onés %{'ieglamentada parcnalrﬁente POF,, 18s decretos namonal’es 4124 de 2004 y
1100 dew2®14, ;tlene5por obJeto e%ablecergla reglas y los pl’ll‘lClplOS generales que regulan la
funcnd‘ﬁzgrcjwlvistlca;del Estado y-~que define_en_g el artfoulo=3~15"G&stion documental como el
"’( ) oonjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la plamﬁcac:én manejo y

organizacion de la documentacioén producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta
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% ¢ larchivistico; que comp. gende desde 13 elaborac:on del documento hasta su ellmlnac:lon o
= conservw:ompewnepte y de st parte ‘*« o }
I Gestionidocumerital--eg definida como-“conjurito a%e“actIVIdades*%m/%ls rativas y
mtecn/cas tendientes a la planlf/ca&clon manejo y organizacion de la docurgentacmn
produc:d .y _recibida por las_entidades, desde su origen hasmég su desz“;/gfoﬁcﬂnal con el
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- Patrimonio documental como conjunto de elementos conservados porsu«valor histdrico
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Que el literal A) del articulo 4 de la Ley ibidem sefiala: ”“““%m% 5
Vil

“(...) a) Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la
documentacién organizada, en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para
uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia; Por lo mismo,
los archivos haran suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a la
comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion y los de facilitar la participacion de la comunidad y el control del ciudadano en las
decisiones que los afecten, en los términos previstos por la ley”; asi mismo, en el literal b se
resalta la importancia de los archivos “Los archivos son importantes para la administracién y la
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cultura, porque los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de
decisiones basadas en antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son
potencialmente parte del patrimonio cultural y de la identidad nacional”.

Que los articulos 11y 12 ibidem, establecen que “El Estado estd obligado a la creacion,
organizacion, preservaciéon y conirol de los archivos, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica” y
que, “la administracion pulblica sera responsable de la gestién de documenios y de la
administracién de sus archivos”.

Que el titulo ¥ que hace referencia a la Gestion de Documentos, reglamentado por el Decreto
Nacional 2609 de 2012, en el articulo 21 ibidem, establecié que las “(...) entidades publicas
deberan elaborar programas de gestién de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas
tecnologias y soportes, en cuya aplicacién deberan observarse los principios y procesos
archivisticos. (...)" .,

Que el articulo 11 del Acuerdo 5 de 2013 expedido por el Archivo General de la Nacién, establece
lo siguiente, “Las entidades del Estado deberan desarrollar un programa de descripcion
documental y elaborar diferentes instrumentos de descripcion que permitan conocer y controlar
las unidades documentales que conforman el archivo, apoyar y estimular la difusion de la
informacién y consulta por el ciudadano asi como la investigacion a partir de las fuentes
primarias, participar en la recuperacion de la memorla as: como en /a formacion y consolidacion
de la identidad cultural”, s — o —
Que mediante eI ”Manual Implementac:on de un Programa de Gestlon Documental PGD”,
publicado en el afio 2014 por el Archivo General de la Nacién indica que, en los programas
_especificos del Programa de Gestién Documental, que “tienen como propésito orientar a las
entidades que lo requieran, en aspectos especiales relacionados con el tratamiento de los tipos
de informacién y documentos fisicos y electrénicos, asi como los sistemas, med/os y controles
asociados a su’gestlon”‘ £ % A % % § 5
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Que de acuerdo a lo establecido en los articulos 5y 15 de la Ley 1712 de 2014, las entidades
publicas deberan adoptar un Programa de Gestién Documental, en donde “(...) se establezcan
los procedimientos y lineamientos necesarios para la produccmn dlstnbumon organtzac:on
consulta y conservacion de Ios documentos publicos (...)". §
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Que el ar’uculo 16 ibidem, indica sobre los archivos que, “En su cardcter de centros de
informacioén institucional que contribuyen tanto a la eficacia y eficiencia del Estado en el servicio
al ciudadano, como a la promocion activa del acceso a la informacién publica, los sujetos
obligados deben asegurarse de que existan dentro de sus entidades procedimientos claros para
la creacion, gestion, organizacion y conservacion de sus archivos. Los procedimientos adoptados
deberén observar los lineamientos que en la materia sean producidos por el Archivo General de
Ja Nacion®. o =
%%% M
Que en el Decreto 1085 de 2015, “Por medio del cual se expide el decreto tinico reglamentario
del sector cultura” en su articulo 2.8.2.5.8, establece dentro de los instrumentos publicos de
gestion documental dentro de los cuales se encuentran Lo siguientes sistemas:
“(...) c. El Programa De Gestion Documental (PGD)
d) El Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). (...)

Que en el articulo 2.2.22.3.8, del decreto ibidem, estableci6 las funciones asignadas al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, dentro de la que se encuentra “Aprobar y hacer
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seguimiento, por lo menos una vez cada tres meses, a las acciones y estrategias adoptadas para
la operacién del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG”.

Que, en sesién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, se presenté para su
aprobacion, la Politica de Gestion Documental, segtin consta en el Acta 04 del 27 de julio de
2023., lo anterior dando cumplimiento al articulo 11 del Decreto 2609 de 2011

Que, una vez aprobado el Programa de Gestion Documental por parte del Comité Institucional
de Gestion y Desemperio, la Alcaldia Municipal de Cajica comunicé los instrumentos con sus
anexos en su sitio web.

En mérito dé Jo,€xpuesto,

%@g DECRETA

ARTICU(L?‘"’S 1. ADOPTAR: el Programa de Gestion Documental — PGD de la Alcaldia Municipal
de Cajica, instrumento“aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
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ART%!CULO 2. lMPLEMENTAR El Programa de Gestion Documental — PGD en todas las
dependencnas de.la Alcaldla Municipal de Cajica, de conformidad con los planes y proyectos que
los soportan i
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ARTICULO 3 LIZACION El |nstrumento~adoptado en la presente resoluciéon podra ser
» lﬁ;era de COnformld’éidg%gxn Iasmdispe&crones,,,l‘%gales vigentes en la
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NOMBRE-,APELLIDO | {| | FIRMA .  CARGOY AREA
Proyecté Edgar Ricardo Chibuqus™ Ruiz.,;mj“* @/ﬂée ‘_ﬁM&@Profesxonal Universitario - w‘““"
Revisé Jonathan Fortuna Heredia )" i )| Profesional Universitaid ¢ §A._JUR T
Revisé Dra. Alejandra Velandia Hidalgo | T3 AMJ | Secretariaduridica~""

Revisé y Aprobé | Dr. Alvaro Andrés Pinzén Cadena ! \»’Y [ | secretario General e,

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudia?io{y revisado el presente acto administrativo, y por

encontrarlo ajustado a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma

bajo nuesira responsabilidad.
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CONSTANCIA DE PUBLICACION

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 65 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se publica el presente Decreto
No. 164 de agosto tres (3) de dos mil veintitrés (2023) en la cartelera oficial de la
Alcaldia, ubicada en la Calle 2 No. 4-07 del municipio de Caijica, siendo las ocho
(8:00A.M.)idel dia cuatro (4) de agosto de dos mil veintitrés (2023).
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‘g@% Técnico Administrativo

o - Mz}i‘f § % ;{m ONSTANCIA %FIJA.CION
%ElgDe“cretof No. @64’ de % agosto tres, (8) d;%g%s mllﬁvemtltres (202‘3)*«;&?e desfij6 de la
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