ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

DECRETO t\i.;‘l;ﬁ 2 DE 2023
B 3 ABD 2023

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA POLiTlCA INSTITUCIONAL DE
GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE CAJICA Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”

EL ALCALDE DE CAJICA

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales especiales contenidas en el
rtlcuTo 315 degla Constitucién Politica, Ley 594 de 2000, articulo 29 de la Ley 1551
de*2012 y Decreto 1080 de 2015, y
£ @ CONSIDERANDO
g
! Queelarticulo, 74 de la Constitucion Politica y la Ley 57 de 1985 establecen el
N ,«derecho”‘d”é”ft‘)da | persona a acceder y consultar los documentos publlcos lo cual exige
% Ia~adopc§|on de 3|stemas adecuados que garantlcenisu ‘conservacion.
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% §Que el a%‘thL%IO 209 de Ia Cons’ntumon Pohtlca ‘*establece qué[(lanfrﬁhcmn admlnlstratlva
i

¢ ,wPI’TﬂClPlOSzderzlg%aldad morahdad eﬁcama ;feconomla,mcelerldad«mlmparcnahdad y
'plibllc:ldad ~medlante la descentrghzacnon‘"Ia»delegacnon y la desconcentracnon de
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j;Que conforme la Ley 80 de 1989 es ungién del Arch!vo General de la Nacnon Jorge
i Palacios: Precnado apromover la orgamzacnon y fortalectmlento de los archlvos del

gs3orden‘énac10na1 en%losﬁ diferentes i nlveles de la orgamzacmn del Estade para
’garantlzarﬁla eflcaCIa de la gestlon del Estado y la conservacnon del patfimonio
documental AR B N e ! ».9
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-QuEel artlculo 3de-la, Ley 594 de 2000 Ley General de Archlvos,mdef" neﬁla ges’uon
‘documental como el “ onjunto de ~act/v1dades administrativas y tecnlcas tendlentes a la
p/amﬁcac:on manejo y organizacion de la documentacion produc:da y recibida por las
entidades,” desde Su or/gen hasta-de; dest/no final, con el objeto. de“‘fac:lltasgmsu vut/I/zacmn y
conservacion”. S P Ms‘""? ﬂw

Que los literales f, g y h del artlculo 4de ’l’é’"Ley 594 de 2000,‘,establecewque egm
obligacion del Estado fortalecer la organizacion de sus sistemas de~ mformacnon
mediante programas eficientes y actualizados de administracién de ‘archivos.

Que la Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, regula
el derecho de acceso a la informacién publica, los procedimientos para el ejercicio y la garantia
del derecho y las excepciones a la publicidad de informacién.
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Que el Articulo 2° del Acuerdo 042 de 2002 del Archivo General de la Nacion,
Establece la obligatoriedad de la organizacién de los archivos de gestion. Las
entidades a las que se les aplica este Acuerdo deberan organizar sus archivos de
gestién de conformidad con sus Tablas de Retenciéon Documental y en concordancia
con los manuales de procedimientos y funciones de la respectiva entidad.

Que la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, regula
el derecho del acceso a la informacion publica, los procedimientos para el ejercicio y
la garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de la informacion.

Que el articulo 2.8.2.5.1 del Decreto 1080 de 2015 indica que las entidades publicas
deben formular una politica de gestién documental al interior de la entidad.

Que el articulo 2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015, se define que la Politica de

,Gestion Documental debe estar constituida por los siguientes componentes:

o “a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y electrénica de las

s M,mzent/dades publicas.
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5 % b) Conjunto de estéandares para la gestién de la informacién en cualquier soporte.
£
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¢) Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
e preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacion.

¢ ;ﬁ »d) Programa de gestién de informacién y documentos que pueda ser aplicado en cada

Fentidad.

"e) La cooperacion, articulacién y coordinacién permanente entre las éreas de

i tecnologfa, la oficina de Archivo, las oficinas de planeacién y los productores de la
informacion.”
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i Que se hace necesario que la Politica Institucional de Gestién documental vigente
cumpla con las disposiciones y componentes establecidos en el articulo 2.8.2.5.6 del

_.Decreto 1080 de 2015.

Que, en sesion del Comité Institucional de Gestién y Desemperio, se presentd para
su aprobacién, la Politica de Gestion Documental, seguin consta en el Acta No.004 de
27 de julio de 2023.

Que con la elaboracion y aprobacion de la Politica de Gestion de Documentos e e
Informacién se da alcance a lo establecido por el Decreto 1080 de 2015.
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En mérito de lo expuesto,
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: ADOPTAR la Politica Institucional de Gestién Documental
del Municipio de Cajica, la cual forma parte integral de éste acto administrativo.

ARTICU[:0 SEGUNDO: AMBITO DE APLICACION: El presente Decreto y sus
anexos seran de obligatorio cumplimiento de todos los funcionarios de la Alcaldia
Munlc&pal de Cajica.
§ %

ARTICULO} TERCERO: CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA. La Alcaldia Municipal
de Cajlca afravés de la Secretaria General velara por el cumplimiento de la Politica
de G&stion Ddcumental, mediante la formulacién, actualizacion e implementacion del
Programa de Gestion Documental y demas instrumentos archivisticos, en el que se
ejecuten las accmnes para el desarrollo de los procesos de la gestién documental al
jinterior de la entldad siguiendo la normatividad vigente.

ARTICULO”"CJJART@ MODIFICACION: La Politica de Gestion Documental podra

Mser modﬁ;f‘ cada.y "actualizada, de conformidad con los cambios normativos que se
. Mestablezcan enda‘matéria
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%ARTICULO 'QUINTO: PUBLICA}%I@N Ordenafla publicacion dewla Politica de

Gestlonalocumental a través del‘sitioweb de la Alcaldia Municipal de Cajlca
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NOMBRE Y APELLIDO “EIRMA= | oeeere===CARGO"Y AREA
Proyectd Edgar Ricardo Chibuque Ruiz (’f e 2 Profesmna,l;.&{gugrsnan )
Revisé Karen Caballero // =3 /QF\ Profesional Unive}?iatvgxryi’é"‘Sjur.
Revisoé Alejandra Velandia Hidalgo LIS Secretaria Juridica
Aprobd Alvaro Andrés Pinzén Cadena - \'( Secretario General

Los firmantes, manifestamos expresamente que hemos estudiado y revisado el pres\}ente acto administrativo, y por encontrarlo ajustado a las
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma bajo nuestra responsabilidad.
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

CONSTANCIA DE PUBLICACION

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 65 del C4digo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se publica el presente Decreto
No. 162 de agosto tres (3) de dos mil veintitrés (2023) en la cartelera oficial de la
Alcaldia, ubicada en la Calle 2 No. 4-07 del municipio de Cajica, siendo las ocho
(8:00A.M.2§gel dia cuatro (4) de agosto de dos mil veintitrés (2023).
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