GESTION DE EVALUACION Y MEJORA CODIGO: GEM-FM-014

ALCALDIA MUNICIPAL FORMATO VERSION: 1
DE CAJICA

PLAN DE MEJORAMIENTO FECHA: 01/MAR/2022

Proceso Auditado: | GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
_Procedimientos: i TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL/ TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

__Responsables: SECRETARIO GENERAL - ALVARO ANDRES PINZON CADENA
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AVANCES: Mediante oficio AMC-SG-ACM-0-037-
2023, £sta dependencia solicito al Concejo
Departamental de Archivo cita de acompafiamiento,
seguimiento y apoyo para la convalidacion de las
Tablas de retencion Documental de la Alcaldia
Municipal de Cajica. El pasado 18 de marzo de 2023
: ; 1. P ion de la dologia, explicacion se realiz el primer acompaiiamiento y seguimiento
yz:’:x:::g;”“m“m“ formaos de sustentacion, conformacion del glosario, |50% elaborados y aprobados por el —— |de o res que brindan con lo conceniente alas
1 de mcm‘f se’s"ne"""a’ el lusca de actos administrativos vigentes junto con Comité de Institucional de Desempefio. 50% 12 msds 2112022 | 2211003 | SECRETARIA GENERAL - | AbiertaA | CONTROL INTERNQ {1 201as de Retencion Documental - TRD, con el fin de
) las normas relativas a la ltima estructura de la mesa de trabajo mesa de trabajo concejo GENERAL ARCHIVO 4 socializar dudas que tiene la Entidad en cuanto ala
entidad. 2. Mesa de trabajo con el Concejo departamental de archivo (Acta de Reunion) laboracion y demas procedimientos. Se adjunta: 1.
departamental de Archivo ; ] copia del oficio AMC-SG-ACM-0-037-2023.2.
Respuesta-al radicado. 3. copia de la citacion a la
reunion con el consejo Evaluador 4, Lista de
|asistencia, en diez (10) dias habiles posteriores ala
fecha de la reunion envia copia del acta de reunion |
con el equipo evaludor del departamento, hata la
fecha se lleva un treinta 30% de avance

AVANCES: Mediante oficio AMC-SG-ACM-0-037-
2023, Esta dependencia solicito al Concejo
Departamental de Archivo cita de acompafiamiento,
imiento y apoyo para la convalidacion de las
Tablas de retencion Documental de la Alcaldia
{Municipal de Cajica. El pasado 18 de marzo de 2023
i 2 1. Preparacion de la metodologia, explicacion se realizo el primer acompaiiamiento y seguimiento
T”“*;m”:m:;g‘;ﬂ’;:“;“ ﬂf’:'u formatos de sustentacion, conformacin del giosario, 150% documentos elaborados y aprobados por el ' — de los tres que brindan con ko concerniente alas
2 deigual o ot jerarquia. busca de actos administrativos vigentes junto con Comité de Institucional de Desempeio. 50% Wiietes 231112022 21112023 SECRETARIA GENERAL - | Abietaa CONTROL INTERNO Tablas de Retencion Documental - TRD, conel fin de
las normas relativas a la dltima estructura de la mesa de frabajo mesa de trabajo concejo GENERAL socializar dudas que tiene la Entidad en cuanio ala
entidad, 2. Mesa de irabajo con el Concejo departamental de archivo (Acta de Reunién) ARCHIVO |etaboracion y demas procedimientos. Se adjunta: 1.
departamental de Archivo copia del oficio AMC-SG-ACM-0-037-2023. 2.
Respuesta al radicado. 3. copia de la citacion a la
reunion con el consejo Evaluador 4. Lista de
asistencia, en diez (10) dias habiles posteriores a la
fecha de la reunion envia copia del acta de reunion
con el equipo evaludor del departamento, hata la
fecha se lleva un treinta 30% de avance




Programa de Gestion Documental NCES: 3
SURNIRAION Mo ok wiihomc SN | i s s sttt T iibing {1) Programa de Gesién Documental FLEL LA :::ﬁemsé: oot s immann doczauonmn:lse
3 su ejecucion, como herramienta de planeacion gt . 6 meses 231112022 22/0512023 GENERAL - Abierta-A CONTROL INTERNO S
administracién 15 kebbo doinioniat Institucional actualizado CHIVO Programa de Gestion Documental, en este momento
FaBEacOn paia ol Hen. se encuetra adelantado en un 70%
AVANCES: el area de Gestion Documental y Archivo
mediante memorando AMC-SG-ACM-M-0111-2022,
solicito a la Secretaria General la adquisicin o
imantenimiento de los equipos de calibracion de
d p a, adjunto copia de fas cotizaciones y del
2 S g SECRETARIA |envio de la referencia. La Direccion de Contratacion
4 bl ““’:"‘"m'f:"mm"“ e 100% seis (6) callbrados y certtcados Smeses | 23112022 | 22080023 GENERAL - Abierta-A | CONTROL INTERNO [ests adelantando el contrato para la compra o
ARCHIVO |calibracion de los diferentes elementos de medicion
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