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Respecto al Programa de Gestion
Documental se evidencio que no se
encuentra actualizado, sin soportes de su
implementacion y seguimiento, teniendo en
cuenta en que este es un instrumento
ico fund | para la planificacio
y administracion de la gestion documental de
la entidad, por lo tanto, se confirma que este
incumplimiento constituye un hallazgo (H.4)

actualizacion, correccion, aprobacion y publicacion
del acto administrativo que adopta el PDG

100% un (1) Programa de Gestion Documental
actualizado

4 meses

81172023

8/03/2024

SECRETARIA

Abierta-A

SECRETARIA
GENERAL - ARCHIVO

En relacion al Decreto Municipal No. 162 de
agosto 3 de 2023, “POR MEDIO DEL CUAL
SE ADOPTA LA POLITICA INSTITUCIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE CAJICA Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES", en su articulo
primero dice adoptar la Politica, la cual forma
parte integral del acto administrativo en
mencién, la Oficina de Control interno
evidencio que no se encuentra publicada,
divulgada y adoptada motivo por el cual se
determina el hallazgo. (H.5)

Publicacién de los Decretos municipales en la pagina
oficinal de la Alcaldia municipal de Cajica

100% un (1) Publicacion de los actos
administrativos

1 meses

8/11/2023

29/12/2023

Abierta-A

La Oficina de Control Interno verifico durante
la auditoria que no existe Inventario
Documental de los documentos que custodia
Archivo Central, requisito normativo
necesario y obligatorio para el proceso de
empalme, se valida como hallazgo (H.6)

levantamiento del Inventario documental

100% Inventarios Documentales levantados

8 meses

8/11/2023

8/07/2024

SECRETARIA

Abierta-A

Se evidenciaron cajas y carpetas sin rotular
en el deposito de Archivo Central, motivo por
el cual no se cumple con la aplicabilidad de
los instrumentos archivisticos para la
descripcion de los expedientes de archivo de
la Alcaldia Municipal de Cajica, Hallazgo.
(H.7)

garantizar lar de las cajas y
conervadas en el Archivo Central Municipal

100% cajas y carpetas rotuladas

10 meses

8/11/2023

8/07/2024

SECRETARIA.

Abierta-A

- ARCHIVA
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Frente a la calibracion de los equipos de
acuerdo con las declaraciones de los
funcionarios entrevistados aun no ha salido
¢l contrato para este procedimiento, por lo
cual y segin esta respuesta, se considera
pertinente dejar la observacion sobre la
calibracion de los termo higrometros, debido
aque, al momento de la visita, no se
evidencio en la plataforma del Secop I,
contratacion con este proposito (H.8)

mantenimiento, calibracion y certificacion de los
termo

100% seis (6) calibrados y certicados

6 meses

231112022 | 23/05/2024

SECRETARIA.

Abierta-A

SECRETARIA
GENERAL - ARCHIVO |

La oficina de Control Interno, concluye que,
de conformidad con lo expresado por el
auditado, y al no evidenciarse la totalidad de

la existencia de de )

revision y de los | ido:

alos controles establecidos en el mapa
institucional de riesgos asociados al Proceso
Gestion Documental y Archivo, se valida
como hallazgo (H.9)

en el mapa de riesgo

100% actualizado el mapa de riesgo

4 meses

8/11/2023 231032024

La oficina de Archivo central cuenta con
dieciocha (18) PQRS vencida, segin reporte
suministrado por la Direccion Integral de
Atencion al Ciudadano i p con lo
establecido en la Ley 1755 de 2015 (H.10)

Fomentar la cultura de autocontrol para garantizar
las respuestas a las PQRS en los tiempos de ley

100% PQRS contestadas

1mes

8/11/2023 812112023

SECRETARIA

HIV

Abierta-A

RIA
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