ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
DESPACHO MUNICIPAL

RESOLUCION No

"POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INFORMAC!ON Y
COMUNICACION DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA”..

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CAJICA (Cundinamarca) En ejercicio de sus
Facultades Constitucionales y Legales, en especial las que sefiala el articulo 315 de la
Constitucion Politica de Colombia, el articulo 91 de la Ley 136 de 1994 modificada por
la Ley 1551 de 2012, Ley 962 de 2005, el Decreto 943 de 2014 y

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1151 de 2008, reglamentario de la Ley 962 de 2005, define los
principios y lineamientos generales de la Estrategia de Gobierno en Linea de la
Republica de Colombia.

Que la presente Politica Editorial y de Actualizacion de Contenido tiene por objeto
establecer los procedimientos y caracteristicas, al cliente interno y externo, al momento
de realizar publicaciones en la pagina web oficial de la Alcaldia Municipal de Cajica con
el fin de garantizar la adecuada y oportuna actualizacion de la informacion y facilitar los
tramites en linea de los ciudadanos, conservando la homogeneidad en disefio vy
estructura y atendiendo los requerimientos que hacen parte de la estrategia de
Gobierno en Linea.

Que debido a las caracteristicas de los medios electronicos, que permiten que la
informacion se pueda comunicar de forma rapida a un gran namero de personas, esta
politica establece las caracteristicas que debe considerar la Alcaldia Municipal al
momento de publicar contenidos generales en los sitios web.

Que la estrategia de Gobierno en Linea contribuye con la construccién de un Estado
mas eficiente, mas transparente, mas participativo y que preste mejores servicios a los
ciudadanos y las empresas, mediante el aprovechamiento de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones.

Que en desarrollo de la Estrategia de Gobierno en Linea, las entidades publicas deben
observar los lineamientos establecidos en el Manual de Gobierno en Linea, el cual
establece los requisitos minimos que debe tener el sitio web principal y los sitio web
adicionales de una entidad, para que cumplan con las fases de Gobierno en Linea,
entre otros, los siguientes: identidad visual, Politica de privacidad y condiciones de uso,
Politica editorial y actualizacion.

Que conforme a lo dispuesto en el Manual de Gobierno en Linea, los sitios web de las
entidades territoriales son una canal para la provision de informacion, servicios y
tramites.

Que conforme a la Ley 1581 de 2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013 se reguld
lo relativo al Régimen General de Proteccion de Datos Personales.

Que el instructivo para la imagen institucional tiene como fin garantizar el
posicionamiento de la imagen oficial de la Alcaldia Municipal de Cajic%a nivel mundial,
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tomando como parte fundamental la imagen visual y concepto de la entidad, generando
uniformidad e identificacion.

Que dicho instructivo establece la imagen institucional mediante la aplicacion del
simbolo, los colores y las tipografias, para asi elaborar las piezas graficas e
implementarlas en toda la Administracion Municipal.

Que la Guia Cero Papel y Buenas Practicas fomenta los buenos habitos y el uso
racional de los recursos de papel y servicios publicos en todos los funcionarios de la
Alcaldia de Cajica.

Que la Guia Cero Papel y Buenas Practicas garantiza el ahorro de los insumos y
espacios de almacenamiento, a partir del adecuado uso de las herramientas de
comunicacién e informatica existentes y promueve en los servidores publicos sentido
de responsabilidad con el medio ambiente y el desarrollo sostenible del pais.

Que dicha Guia tiene como alcance describir el buen uso de los recursos de papel,
servicios publicos y herramientas tecnolégicas con que cuenta la Alcaldia Municipal de
Cajica hasta lograr la implementacion de las oficinas cero papel.

Que el protocolo de participacion ciudadana incrementa la legitimidad, focalizacion y
respuesta a las necesidades de la ciudadania a traves de la creacion y uso de espacios
virtuales de participacion en la construccion de politicas, planes, programas,, proyectos,
en la toma de decisiones y en la solucion de problematicas particulares, en un marco
de participacion permanente, innovadora y colaborativa.

Que dicho protocolo pretende lograr la participacion ciudadana en la construccion de
politicas y normatividad, control social y busqueda de soluciones.

Que el programa Gobierno en Linea del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones, formulé el Modelo de Abordaje para las Fases de informacion,

interaccion, transaccion, transformacion y democracia de la Estrategia de Gobierno en
Linea en el nivel territorial.

Que para avanzar en las fases de informacion, interaccion y transaccion, las entidades
territoriales deben mantener actualizados sus sitios web, conforme a los lineamientos
definidos en el Manual de Gobierno en Linea, como también las directrices del Comité
GELT y la presente resolucion.

Que la politica editorial y de actualizacion, es una estrategia orientada a la
estandarizacion de la informacién e implementacion de las buenas practicas para la
publicacién de contenidos en los sitios Web de la Entidad Territorial.

Que la politica comprende los siguientes puntos:

» Lineamientos de contenido y publicacion.

« Normatividad (lo que tiene que ver con la publicacion de datos abiertos y datos
sensibles, entre otros temas de orden juridico).

+ Responsables de la generacion, supervision y publicadores de contenidos.

« Perfiles de los usuarios responsables de los medios informativos virtuales al
interior de la Administracién\
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« Criterios de cumplimiento, responsables, periodicidad de actualizacion y fuentes
de informacion.
+ Tipografia y logos institucionales.

Que el Decreto 943 de 2014 y el manual de implementacion del Modelo estandar de
control interno definen que los elementos denominados informaciéon y comunicacion
son trasversales a toda la operacién de la entidad por tal razén es muy importante que
todos los procesos que conforman la Alcaldia (ESTRATEGICOS, MISIONALES, DE
APOYO Y DE EVALUACION) le den cumplimiento efectivo a los lineamientos que aca
se incorporan al ordenamiento juridico interno Municipal.

Que por razones de economia se decide adoptar un solo manual denominado
“MANUAL DE INFORMACION Y COMUNICACION” de la Alcaldia Municipal de Cajica
el cual se encontrara para su consulta y uso en la intranet.
En atencion a las anteriores consideraciones,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Adoptar el manual de informacién y comunicacién para

garantizar el uso eficiente de la informacion y el manejo transparente y eficaz de la
comunicacién con nuestros clientes internos y externos.

ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de su expedicion y
publicacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en el Despacho del Sefior Alcalde, a los () dias del mes de Lde
2014.

Proyecto: Juan Pablo Merizalde — Contratista Secretaria General
Aprobo: Luis Gabriel Ramirez — Secretario General
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