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1. OBJETIVO

Favorecer el bienestar de las familias de diversos grupos poblacionales identificados en situacién de
vulnerabilidad, contribuyendo en su formacion personal, socio-familiar, ocupacional y el mejoramiento
nutricional brindando un paquete alimentario mensualmente.

2. ALCANCE

Inicia con las familias que ya se encontraban beneficiadas del programa, contempla las actividades de banco
de alimentos y finaliza con la entrega del paquete alimentario mensualmente.

3. DEFINICIONES

Programa social que beneficia familias vulnerables brindando un paquete

Banco de alimentos ) . I . . . ;
alimentario de la canasta familiar para cubrir las necesidades alimentarias

Desarrollo del capital humano y capital social en una sociedad. Implica una
Desarrollo social evolucién o cambio positivo en las relaciones de individuos, grupos e
instituciones en una sociedad.

Se define como la capacidad disminuida de una persona o un grupo de
Vulnerabilidad personas para anticiparse, hacer frente y resistir a los efectos de un peligro
natural o causado por la actividad humana, y para recuperarse de los mismos.

Son sustancias que diariamente ingerimos para alimentar el cuerpo y

Alimento : ) . ' . L
proporcionar calorias y energias para poder realizar diferentes actividades.

Es la disponibilidad suficiente y estable de alimentos, el acceso y el consumo
Seguridad alimentariay | oportuno y permanente de los mismos en cantidad, calidad e inocuidad por

nutricional parte de todas las personas, bajo condiciones que permitan su adecuada
utilizacion biolbgica, para llevar una vida saludable y activa.

Conjunto de suministros alimentarios que garantizan la ingesta necesaria a
nivel proteico-caldrico y de micronutrientes de los beneficiarios.

Paguete alimentario

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD

Colombia en su Constitucion Politica de 1991 reconoce de manera explicita y directa el derecho a la
alimentacion, siendo éste un Derecho reconocido y aplicable solo a categorias poblacionales especificas:

Que en los articulos 43,44,64,65,66,78 y 81 de la constitucién politica de Colombia, se establecen,
respectivamente, el derecho a la alimentacion equilibrada como un derecho fundamental de los nifios, la
proteccion a la mujer en embarazo, y la proteccion especial a la produccién alimentaria y mecanismo para
lograrlo, al igual gue los deberes del estado en esta materia.

Que la cumbre mundial sobre la alimentacion realizada del 13 a 17 de noviembre de 1996 en Roma, ltalia,
se fijo el objetivo de “renovar, el mas alto nivel politico, el compromiso mundial de eliminar el hambre y la
malnutricién y garantizar la seguridad alimentaria sostenible para toda la poblacion” , confirmando el
compromiso de reducir el hambre en la cumbre mundial realizada del 10 a 13 de Junio de 2002

Ordenanza No. 006 de Mayo 25 de 2016, por el cual se adopta el Plan Departamental
“‘UNIDOS PODEMOS MAS”, CAPITULDO IIlI: Tejido Social en su Articulo 29: EI Subprograma FAMILIAS BIEN
NUTRIDAS

El Plan de Desarrollo Municipal (2020-2023) “Cajica, Tejiendo Futuro unidos con toda seguridad” la linea
estratégica numero 2 Tejiendo Futuro Cajicd 100% Saludable programa 2” tiene como finalidad mejorar la
condicién de vulnerabilidad.

POLITICA PUBLICA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL - CONPES 113 “Seguridad
alimentaria y nutricional es la disponibilidad suficiente y estable de alimentos, el acceso y el consumo
oportuno y permanente de los mismos en cantidad, calidad e inocuidad por parte de todas las personas, bajo
condiciones que permitan su adecuada utilizacion bioldgica, para llevar una vida saludable y activa”

Decreto 094 de 05 de septiembre 2017 “Por el cual se institucionaliza y reglamenta el programa banco de
alimentos de Cajica Cundinamarca”

5. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Secretaria de Desarrollo Social
Direccion Técnica de Desarrollo Social
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http://www.procuraduria.gov.co/guiamp/media/file/Macroproceso%20Disciplinario/Constitucion_Politica_de_Colombia.htm
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Profesional Universitario
Coordinador Banco de Alimentos
Equipo de apoyo

6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcién de la actividad .QUIEN Ui g c_:ontrol e
Dependencia Responsable Registro
. - ] Ingreso a Base de
Recibir la solicitud verbal: Secretaria de Datos del Programa
Se recibe la solicitud por parte del Desar_rollo PrpfeS|_one_1I https://docs.google.com
peticionario de manera presenc|a|_ Social. Universitario /spreadsheets/d/1Myh0Q
D-
1| ¢Qué tipo de solicitud es? Direccién Coordinador | 5SMhWFoNvFJZmekA
1 Informacion para poder inaresar al Técnica de Banco de Y _5nNfkA9xgJcbKRT6
' parap g Desarrollo Alimentos RqE/edit#gid=1771203
programa .
Social 121
Realizar preinscripcion: ;
Secretaria de
; ; P Desarrollo Profesional Base de datos  del
Se realiza la preinscripcion en el . : e Sisbén
sistema. Social. Universitario
2 | Documentos De Soporte: Direccit Coordinad https://wssisbenconsult
1. Verificacién del documento de ireccion oordinador | = Sishen.qov.co/DNP_S
. Técnica de Banco de ;
Identidad. : isbenConsulta/DNP_SI
o . Desarrollo alimentos
2. Verificar puntaje del SISBEN Social SBEN_Consulta.aspx
Verificar condiciones Secretaria de
, o . Desarrollo GDS-FM023 - Formato
Después de la pre-inscripcion se realiza Social. . .,
o, . Trabajador Verificacion de
3 | una Verificacion de Condiciones de los . e
o . . Social Condiciones Banco de
Beneficiados al programa en la Direccion X
. . oo . Alimentos.
respectiva unidad de vivienda. Técnica de
Desarrollo
Social
Secretaria de Coordinador
Realizar Visitas de Comité: Desar_rollo Banco de Publicacion en
Social. alimentos Cartelera Banco de
4 | Se llevan visitas a comité técnico de . . Alimentos
banco de alimentos para su aprobacién D|re9C|on Ap_oyo .
, Técnica de administrativo | GES-FM005 Actas de
segun Decreto 094-2017 -
Desarrollo Banco de reunion
Social alimentos
Secretaria de Coordinador | -Publicacién en
Desatrrollo Banco de Cartelera Banco de
Comunicar Social. alimentos Alimentos
5 Se comunica a las familias la Direccion Apoyo - Constancia de
vinculacion al programa Técnica de administrativo | publicacién y de fijacion
Desarrollo Banco de des fijacion en
Social alimentos cartelera.
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https://wssisbenconsulta.sisben.gov.co/DNP_SisbenConsulta/DNP_SISBEN_Consulta.aspx
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Secretaria de
Secretaria de Desar.rollo
L Social.
Programar capacitacion Desarrollo
Social. . L
Se programa capacitacion mensual Dlrgctor de Publicacion en cartelera
6 | para formacion y se definen fechas para Direccion equidad para | de  cronograma  de
aporte y entrega en cada mes. Técnica de la familia facturacion y entregas
Desarrollo .
. Coordinador
Social
Banco de
alimentos
Generar facturas
Secretaria de . Factura con ndmero de
Se genera la factura de pago a cada Coordinador
e . Desarrollo documentos de
beneficiario para que consignen en el . Banco de ; .
. P Social. X identidad y nombre del
respectivo banco. (Pasa item 9) alimentos o
7 beneficiario.
Nota: En caso de ser entregado un Direccion Apoyo
) . . 9 Técnica de \POYyo GDS-FM024-Formato
paquete alimentario por donacion no se administrativo ;
. . Desarrollo Entrega Donaciones
factura y se deja constancia de la ; Banco de . i
. Social , Paguete Alimentario.
respectiva entrega. alimentos
Entrega de paquetes
Se reciben los paquetes alimentarios Coordinador
empacados en banco de alimentos por | Secretaria de Banco de GDS-FM023 - Formato
parte del contratista y realiza la Desarrollo alimentos Verificacion de
verificacion de los mismos. Social. Condiciones Banco de
8 Apoyo Alimentos.
En caso de recibirse donaciones por Direccion logistico
entidades publico privadas u otras, se Técnica de Banco de GDS-FMO025 - Formato
verifica estado de la respectiva Desarrollo alimentos de entrega de donacion.
donacién y se realiza la entrega a los Social
beneficiarios del programa.
Verificar factura Secretaria de Coordinador
Desarrollo Banco de Factura con sello del
Se verifica la factura de pago de cada Social. alimentos banco
9 uno de los beneﬂ(_:larlos colocando un Direccion Apoyo GDS-FM032-Formato
namero consecutivo de acuerdo al . 2
. Técnica de logistico Entrega Paquete
orden de llegada de cada uno en el dia . :
: Desarrollo Banco de Alimentario.
correspondiente de la entrega. ; .
Social alimentos
Secretaria de Coordinador
Realizar capacitacion Desarrollo Banco de
| . 3 Social. almentos | s FMoo4 - Listado
Se realiza capacitacion de formacién . .
10 . i o . . L de asistencia a
socio-familiar, nutricional, Bienestar y Direccion Apoyo . :
. . o . reuniones comunidad
salud y laboral a los usuarios. Técnica de administrativo
Desarrollo Banco de
Social alimentos
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Archivar documentaciéon

Se archivan documentos generados
durante la ejecucion del
11 procedimiento de acuerdo con los
lineamientos establecidos en las
Tablas de Retencion

Documental.

Secretaria de
Desarrollo
Social.

Direccion
Técnica de
Desarrollo

Social

Coordinador
Banco de
alimentos

Apoyo
administrativo
Banco de
alimentos

Apoyo
logistico
Banco de
alimentos

Archivo de Gestion
(Banco de Alimentos)

7. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

GDS-FM023 - Formato Verificacion de Condiciones Banco de Alimentos.

GDS-FM024 - Formato Entrega Donaciones Paguete Alimentario.
GDS-FM025 - Formato de entrega de donacion.

GDS-FM032 - Formato Entrega Paquete Alimentario

GES-FMO0O05 - Actas de Reunién
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