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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

1 
Despacho del 

Alcalde 
100 01 ACTAS 31 Actas de Empalme 

2 
Despacho del 

Alcalde 
100 01 ACTAS 36 Actas del Reunión 

3 
Despacho del 

Alcalde 
100 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

4 
Despacho del 

Alcalde 
100 01 ACTAS 40 

Actas del Comité de Seguimiento de 

Garantías Electorales 

5 
Despacho del 

Alcalde 
100 01 ACTAS 41 Actas del Consejo de Gobierno 

6 
Despacho del 

Alcalde 
100 16 CIRCULARES   

7 

Despacho del 

Alcalde 100 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

8 

Despacho del 

Alcalde 100 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

9 
Despacho del 

Alcalde 
100 39 DECRETOS   

10 
Despacho del 

Alcalde 
100 41 DERECHOS DE PETICION   

11 
Despacho del 

Alcalde 
100 44 DISCURSOS   

12 
Despacho del 

Alcalde 
100 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

13 
Despacho del 

Alcalde 
100 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

14 
Despacho del 

Alcalde 
100 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

15 
Despacho del 

Alcalde 
100 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
 

 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

16 
Despacho del 

Alcalde 
100 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

17 
Despacho del 

Alcalde 
100 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

18 
Despacho del 

Alcalde 
100 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

19 
Despacho del 

Alcalde 
100 73 LIBROS 02 

Libros Consecutivo de Decretos 

20 
Despacho del 

Alcalde 
100 73 LIBROS 06 

Libros de Resoluciones 

21 
Despacho del 

Alcalde 
100 78 MEMORANDOS  

 

22 
Despacho del 

Alcalde 
100 83 NOTAS 05 Notas Internas   

23 
Despacho del 

Alcalde 
100 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
 

 

24 
Despacho del 

Alcalde 
100 99 PLANES 11 

Plan de Mejoramiento 

25 
Despacho del 

Alcalde 
100 108 PROYECTOS 08 

Proyectos de Acuerdo     

26 
Despacho del 

Alcalde 
100 116 RESOLUCIONES  

 

27 
Despacho del 

Alcalde 
100 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
 

 

28 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 01 ACTAS 36 Actas del Reunión 

29 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

30 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 11 BOLETINES 02 Boletines de Prensa 

31 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 16 CIRCULARES   

32 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 24 COMUNICADOS DE PRENSA   

33 

Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 110 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

34 

Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 110 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

35 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 41 DERECHOS DE PETICION   

36 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 61 GACETA MUNICIPAL   

37 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 65 

IDENTIFICACION 

INSTITUCIONAL 
  

38 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

39 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

40 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 66 INFORMES 20 Informes Empalme 

41 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

42 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

43 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

44 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

45 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 78 MEMORANDOS   

46 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 94 PERIODICOS   

47 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

48 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 98 

PIEZAS PUBLICITARIAS Y 

COMUNICATIVAS 
  

49 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

50 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 109 PUBLICIDAD   

51 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 111 REGISTROS 01 Registro Digital Fotográfico 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

 

            Página: 4 de 

 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

52 
Oficina de Prensa 

y Comunicaciones                                                                                                                                                                                 
110 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

53 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 01 ACTAS 05 
Actas Comité Coordinador del Sistema 

Integrado de Gestión 

54 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

55 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

56 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 06 AUDITORIAS 01 Auditorías Externas 

57 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 06 AUDITORIAS 02 Auditorías Internas 

58 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 16 CIRCULARES   

59 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

60 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

61 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 41 DERECHOS DE PETICION   

62 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 EVALUACIÓN 01 Evaluación a los planes de acción 

63 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 EVALUACIÓN 02 
Evaluación a los Planes de mapa de 

Riesgo 

64 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 EVALUACIÓN 03 
Evaluación a los Planes de 

Mejoramiento 

65 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

66 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 INFORMES 19 Informes Empalme 

67 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 55 INFORMES 20 Informes de Gestión 

68 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

69 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

70 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

71 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

72 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 78 MEMORANDOS   

73 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 80 
MODELO ESTANDAR DE 

CONTROL INTERNO (MECI) 
01 

Acuerdos, compromisos y Protocolos 

Éticos 

74 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 80 
MODELO ESTANDAR DE 

CONTROL INTERNO (MECI) 
02 Auditoria Interna (MECI) 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

75 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

76 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

77 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 100 
PLANES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 
  

78 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 106 
PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS   
01 

Procesos y Procedimientos Gestión de 

evaluación y Mejora 

79 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 107 PROGRAMAS 06 Programa de Mejoramiento Institucional 

80 Control Interno                                                                                                                                                                                                                         120 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

81 
Secretaria de 

Salud 
200 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

82 
Secretaria de 

Salud 
200 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

83 
Secretaria de 

Salud 
200 13 CERTIFICACIONES 01 

Certificación de Evaluación 

Descentralización 

84 
Secretaria de 

Salud 
200 16 CIRCULARES   

85 
Secretaria de 

Salud 
200 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

86 
Secretaria de 

Salud 
200 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

87 
Secretaria de 

Salud 
200 41 DERECHOS DE PETICION   

88 
Secretaria de 

Salud 
200 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

89 
Secretaria de 

Salud 
200 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

90 
Secretaria de 

Salud 
200 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

91 
Secretaria de 

Salud 
200 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

92 
Secretaria de 

Salud 
200 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

93 
Secretaria de 

Salud 
200 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

94 
Secretaria de 

Salud 
200 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

95 
Secretaria de 

Salud 
200 78 MEMORANDOS   

96 
Secretaria de 

Salud 
200 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

97 
Secretaria de 

Salud 
200 99 PLANES 03 Plan de Acción 

98 
Secretaria de 

Salud 
200 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

99 
Secretaria de 

Salud 
200 99 PLANES 15 Plan Local De Salud 

100 
Secretaria de 

Salud 
200 99 PLANES 16 Plan Territorial de Salud 

101 
Secretaria de 

Salud 
200 99 PLANES 28 Planes Operativos Anuales POAS 

102 
Secretaria de 

Salud 
200 105 PROCESOS 06 

Procesos de Conformación de Junta 

Directiva del Hospital 

103 
Secretaria de 

Salud 
200 118 SEGUIMIENTOS 06 Seguimiento Fondo Local de Salud 

104 
Secretaria de 

Salud 
200 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

105 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 01 ACTAS 20 
Actas Consejo Municipal de Seguridad 

Social en Salud 

106 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

107 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

108 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 04 
AFILIACIONES Y NOVEDADES  

REGIMEN SUBSIDIADO 
  

109 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 16 CIRCULARES   

110 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

111 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

112 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 31 CONVENIOS 01 Convenio por la atención PPNA 

113 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 41 DERECHOS DE PETICION   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

114 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 49 ENCUESTAS 01 Encuestas de Satisfacción 

115 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 66 INFORMES 10 
Informe de Medición a Satisfacción 

Global 

116 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

117 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 66 INFORMES 17 Informes de Auditoria 

118 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

119 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

120 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

121 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

122 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

123 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

124 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 78 MEMORANDOS   

125 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

126 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

127 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 111 REGISTROS 03 Registros  de atención a usuarios 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

128 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 01 
Seguimiento a la prestación de 

servicios de salud a la PPNA 

129 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 02 
Seguimiento a Plan de Desarrollo 

Municipal 

130 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 04 Seguimiento al Plan Territorial de Salud 

131 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 05 Seguimiento ARL e IPS 

132 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 10 Seguimientos a Aseguradoras 

133 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 118 SEGUIMIENTOS 11 Seguimientos a Contratos y Convenios 

134 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

135 

Dirección 

Aseguramiento, 

Desarrollo y 

Servicios de la 

Salud                                                                                                                                

210 132 VISITAS TECNICAS 01 

Actas de visitas a IPS ( hogares 

geriátricos , droguerías, prestadores 

independientes y objeto social 

diferente) 

136 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

137 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

138 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 16 CIRCULARES   

139 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

140 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

141 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 41 DERECHOS DE PETICION   

142 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 60 FORMULARIOS 01 Formularios de afiliación 

143 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

144 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

145 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

146 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

147 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

148 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

149 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

150 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 78 MEMORANDOS   

151 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

152 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 99 PLANES 09 Plan de Intervenciones Colectivas 

153 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

154 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 99 PLANES 13 Plan Indicativo de Salud 

155 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 113 

REMISIONES DE 

CERTIFICADOS DE NACIDOS 

VIVOS Y DEFUNCIONES 

  

156 
Dirección de 

Salud Pública                                                                                                                                                                                                  
220 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

157 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

158 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

159 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 02 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
01 Acciones de Cumplimiento 

160 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 02 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
02 Acciones de Grupo 

161 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 02 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
03 Acciones de Tutela 

162 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 02 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
04 Acciones Populares 

163 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 03 ACCIONES JUDICIALES 01 Acciones Contractuales 

164 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 03 ACCIONES JUDICIALES 02 Acciones de Nulidad 

165 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 03 ACCIONES JUDICIALES 03 

Acciones de Nulidad y de 

Restablecimiento del Derecho 

166 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 03 ACCIONES JUDICIALES 04 Acciones de Reparación Directa 

167 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 03 ACCIONES JUDICIALES 05 Acciones de Repetición 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

168 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 16 CIRCULARES   

169 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 18 COMITÉ 01 Comité Conciliación 

170 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 18 COMITÉ 02 Comité de control disciplinario interno 

171 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 18 COMITÉ 04 Comité Técnico de Asuntos Jurídicos    

172 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 25 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos 

173 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

174 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

175 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 41 DERECHOS DE PETICION   

176 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

177 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

178 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

179 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

180 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

181 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

182 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

183 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 78 MEMORANDOS   

184 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 96 PERSONERIAS JURIDICAS   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

185 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

186 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

187 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 03 Proceso Ordinario Laboral 

188 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 07 Procesos Disciplinarios 

189 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 08 Procesos Ejecutivos 

190 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 09 

Procesos ejecutivos contenciosos 

administrativos 

191 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 10 Procesos Judiciales 

192 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 11 

Procesos por Infracción de Ley 232 

Establecimientos Comerciales 

193 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 105 PROCESOS 12 

Procesos por Infracción de Ley 810 

Infracción Urbanística 

194 
Secretaría 

Jurídica                                                                                                                                                                                                      
300 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

195 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 02 Acta de Comité de Orden Público 

196 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 08 Actas Comité de Justicia Transicional 

197 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 11 
Actas Comité Lucha Contra la Trata de 

Personas 

198 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 13 
Actas Comité Municipal de 

Discapacidad   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

199 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 17 Actas Consejo de Gobierno 

200 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 18 Actas Consejo Municipal de Paz 

201 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 29 Actas de Consejo de Seguridad 

202 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

203 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

204 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 13 CERTIFICACIONES   

205 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 16 CIRCULARES   

206 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

207 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

208 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 41 DERECHOS DE PETICION   

209 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 46 
EDICTOS DE LA CAR PARA 

PUBLICACION 
  

210 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

211 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

212 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

213 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

214 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

215 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

216 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

217 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 74 LICENCIAS 03 Licencias de Inhumación 

218 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 78 MEMORANDOS   

219 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 95 PERMISOS 01 Permisos de Instalación Vallas 

220 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 95 PERMISOS 03 
Permisos para Establecimientos 

Comerciales 

221 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 95 PERMISOS 04 Permisos para promoción de Eventos 

222 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 95 PERMISOS 05 
Permisos para Rifas Juegos y 

Espectáculos 

223 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

224 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

225 

Secretaría de 

Gobierno y 

Participación 

Comunitaria 

400 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION  DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

 Página: 18 de 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

226 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

227 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

228 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 13 CERTIFICACIONES 02 

Certificaciones Banco de Proyectos e 

Inversión 

229 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 13 CERTIFICACIONES 09 

Certificaciones de Pertenencia y 

Viabilidad de Proyectos de Inversión 

230 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 16 CIRCULARES 01  

231 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

232 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

233 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 41 DERECHOS DE PETICION   

234 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

235 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

236 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

237 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

238 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

239 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

240 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

241 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 78 MEMORANDOS   

242 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

243 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 99 PLANES 03 Plan De Acción 

244 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

245 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 103 PRESUPUESTOS 04 

Presupuestos Gerencia de Desarrollo 

Económico y Social 

246 
Secretaria De 

Desarrollo Social 
500 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

247 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 07 
Actas Comité de Certificación 

Programa Familias En Acción 

248 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 12 
Actas Comité Municipal de 

Alimentación, Nutrición Y Lactancia 

249 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 14 Actas Comité Operativo Red Unidos   

250 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 19 
Actas Consejo Municipal de Política 

Social 

251 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

252 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 37 Actas de Reunión Rutas Institucionales 

253 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

254 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 09 BANCARIZACION   

255 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 11 BOLETINES 01 Boletín de calificación 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

256 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 13 CERTIFICACIONES 08 Certificaciones De Matricula 

257 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 16 CIRCULARES   

258 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

259 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

260 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 30 

CONTROLES DE 

CRECIMIENTO Y 

DESARROLLO 

  

261 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 41 DERECHOS DE PETICION   

262 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 57 EXPEDIENTES 02 
Expedientes Unidad de Atención al 

Discapacitado 

263 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 63 HISTORIAS 01 Historia Integral Adulto Mayor 

264 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 63 HISTORIAS 02 
Historia Integral de Atención a la 

Familia 

265 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 63 HISTORIAS 03 
Historias  de beneficiarios programas 

de nutrición 

266 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

267 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

268 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

269 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 66 INFORMES 21 Informes de Pago 

270 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 66 INFORMES 24 
Informes Fortalecimiento Familias en 

Acción   

271 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 69 
INSCRIPCIONES PROGRAMA 

FAMILIAS EN ACCION  (PFA) 
  

272 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

273 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

274 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

275 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

276 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 78 MEMORANDOS   

277 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 85 
NOVEDADES PROGRAMA 

FAMILIAS EN ACCIÓN (PFA) 
  

278 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 86 
NOVEDADES PROGRAMAS 

RED UNIDOS 
  

279 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 89 OFERTAS INSTITUCIONALES   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

280 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

281 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

282 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 12 Programa Persona Mayor 

283 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 13 Programa Red Unidos 

284 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 16 Programas de  Alimentación Escolar 

285 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 17 
Programas de Bienestar Social a 

Población Vulnerable 

286 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 19 
Programas de Fortalecimiento  Familias 

en Acción 

287 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 107 PROGRAMAS 22 Programas Hogares Comunitarios 

288 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 118 SEGUIMIENTOS 09 Seguimiento Trabajo Social 

289 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 118 SEGUIMIENTOS 11 Seguimientos a Contratos y Convenios 

290 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

291 

Dirección Para la 

Equidad Y la 

Familia 

510 131 

VERIFICACIONES DE 

COMPROMISOS PROGRAMA 

FAMILIAS EN ACCION (PFA) 

  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                                   Página: 23 de     

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

292 
Dirección Para la 

Juventud 
520 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

293 
Dirección Para la 

Juventud 
520   39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

294 
Dirección Para la 

Juventud 
520 16 CIRCULARES   

295 
Dirección Para la 

Juventud 
520 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

296 
Dirección Para la 

Juventud 
520 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

297 
Dirección Para la 

Juventud 
520 41 DERECHOS DE PETICION   

298 
Dirección Para la 

Juventud 
520 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

299 
Dirección Para la 

Juventud 
520 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

300 
Dirección Para la 

Juventud 
520 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

301 
Dirección Para la 

Juventud 
520 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

302 
Dirección Para la 

Juventud 
520 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

303 
Dirección Para la 

Juventud 
520 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

304 
Dirección Para la 

Juventud 
520 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

305 
Dirección Para la 

Juventud 
520 78 MEMORANDOS   

306 
Dirección Para la 

Juventud 
520 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

307 
Dirección Para la 

Juventud 
520 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

308 
Dirección Para la 

Juventud 
520 107 PROGRAMAS 10 Programa LGTBI 

309 
Dirección Para la 

Juventud 
520 107 PROGRAMAS 20 Programas de  Juventud 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                             Página: 24 de     

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

310 
Dirección Para la 

Juventud 
520 107 PROGRAMAS 21 Programas de  la Mujer 

311 
Dirección Para la 

Juventud 
520 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

312 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

313 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

314 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 16 CIRCULARES   

315 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

316 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

317 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 41 DERECHOS DE PETICION   

318 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 63 HISTORIAS 02 Historia Integral de Atención 

319 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

320 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

321 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

322 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

323 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

324 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

325 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

326 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 78 MEMORANDOS   

327 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

328 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

329 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 118 SEGUIMIENTOS 09 Seguimiento Trabajo Social 

330 
Comisaria de 

Familia I Y II 
530 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

331 
Secretaria De 

Educación 
600 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

332 
Secretaria De 

Educación 
600 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

333 
Secretaria De 

Educación 
600 16 CIRCULARES   

334 
Secretaria De 

Educación 
600 18 COMITÉS 03 Comité de Convivencia Escolar 

335 
Secretaria De 

Educación 
600 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

336 
Secretaria De 

Educación 
600 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

337 
Secretaria De 

Educación 
600 41 DERECHOS DE PETICION   

338 
Secretaria De 

Educación 
600 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

339 
Secretaria De 

Educación 
600 66 INFORMES 19 Informes de Empalme 

340 
Secretaria De 

Educación 
600 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

341 
Secretaria De 

Educación 
600 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

342 
Secretaria De 

Educación 
600 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

343 
Secretaria De 

Educación 
600 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

344 
Secretaria De 

Educación 
600 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

345 
Secretaria De 

Educación 
600 78 MEMORANDOS   

346 
Secretaria De 

Educación 
600 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

347 
Secretaria De 

Educación 
600 99 PLANES 03 Planes de Acción 

348 
Secretaria De 

Educación 
600 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

349 
Secretaria De 

Educación 
600 99 PLANES 22 

Planes de Desarrollo Educativo 

Territorial 

350 
Secretaria De 

Educación 
600 103 PRESUPUESTOS 03 

Presupuestos de Instituciones 

Educativas 

351 
Secretaria De 

Educación 
600 107 PROGRAMAS 16 Programas de Alimentación Escolar 

352 
Secretaria De 

Educación 
600 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

353 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 01 ACTAS 35 Actas de Registro de Firmas 

354 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

355 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 01 ACTAS 38 
Actas de Seguimiento de Instituciones 

Educativas 

356 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

357 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 16 CIRCULARES   

358 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

359 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

560 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 41 DERECHOS DE PETICION   

561 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 54 

ESTUDIOS DE PLANTA DE 

PERSONAL INSTTUCIONES 

EDUCATIVAS 

  

562 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

563 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

564 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

565 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 66 INFORMES 22 Informes Estadísticos Educativos 

566 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

567 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

568 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

569 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

570 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 73 LIBROS 05 
Libros de Registro de Libros de 

Instituciones Educativas 

571 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 78 MEMORANDOS   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

572 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

573 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

574 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 99 PLANES 27 Planes Educativos Municipales 

575 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 107 PROGRAMAS 15 
Programas convenios 

interadministrativos 

576 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 107 PROGRAMAS 18 Programas de Calidad Educativa 

577 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 108 PROYECTOS 02 Proyecto Comité de Ciencia 

578 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 108 PROYECTOS 03 Proyecto Plan Lector 

579 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 108 PROYECTOS 04 Proyecto Premio al Maestro 

580 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 108 PROYECTOS 06 Proyectos Bilingüismo 

581 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 108 PROYECTOS 14 Proyectos y Convenios 

582 

Dirección de 

Educación 

Continua 

610 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

583 

 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

584 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

585 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 07 AUTORIZACIONES 02 Autorizaciones Ventas Transitorias 

586 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 13 CERTIFICACIONES   

587 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 16 CIRCULARES   

588 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

589 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

590 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 41 DERECHOS DE PETICION   

591 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

592 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

593 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

594 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

595 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

596 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

597 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

598 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 78 MEMORANDOS   

599 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

600 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 99 PLANES 03 Planes De Acción   

601 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

602 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 102 POLITICA PUBLICA   

603 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 107 PROGRAMAS 01 Programa Capital Semilla 

604 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 107 PROGRAMAS 03 Programa de Empleo   

605 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 107 PROGRAMAS 04 Programa de Emprendimiento 

606 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 107 PROGRAMAS 11 Programa Mercado Móvil - Artesanos 

607 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 107 PROGRAMAS 14 Programa Sello de Calidad 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

608 

Secretaria De 

Desarrollo 

Económico 

700 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

609 
Secretaria De 

Hacienda 
800 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

610 
Secretaria De 

Hacienda 
800 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

611 
Secretaria De 

Hacienda 
800 14 CERTIFICADOS 03 Certificado Paz y Salvo de Tesorería 

612 
Secretaria De 

Hacienda 
800 16 CIRCULARES   

613 
Secretaria De 

Hacienda 
800 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

614 
Secretaria De 

Hacienda 
800 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

615 
Secretaria De 

Hacienda 
800 41 DERECHOS DE PETICION   

616 
Secretaria De 

Hacienda 
800 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

617 
Secretaria De 

Hacienda 
800 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

618 
Secretaria De 

Hacienda 
800 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

619 
Secretaria De 

Hacienda 
800 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

620 
Secretaria De 

Hacienda 
800 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

621 
Secretaria De 

Hacienda 
800 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

622 
Secretaria De 

Hacienda 
800 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

623 
Secretaria De 

Hacienda 
800 73 LIBROS 06 Libros de Resoluciones 

624 
Secretaria De 

Hacienda 
800 78 MEMORANDOS   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

625 
Secretaria De 

Hacienda 
800 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

626 
Secretaria De 

Hacienda 
800 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

627 
Secretaria De 

Hacienda 
800 99 PLANES 19 

Planes Anuales Mensualizados De 

Caja 

628 
Secretaria De 

Hacienda 
800 108 PROYECTOS 08 Proyectos de Acuerdo 

629 
Secretaria De 

Hacienda 
800 116 RESOLUCIONES   

630 
Secretaria De 

Hacienda 
800 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

631 
Dirección 

Financiera 
810 01 ACTAS 15 Actas Comité Saneamiento Contable 

632 
Dirección 

Financiera 
810 01 ACTAS 27 

Actas de Comité de Consejo Municipal 

de la Política Fiscal (COMFIS) 

633 
Dirección 

Financiera 
810 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

634 
Dirección 

Financiera 
810 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

635 
Dirección 

Financiera 
810 05 

ANTEPROYECTO  DE 

PRESUPUESTO GENERAL DE 

RENTAS Y GASTOS 

  

636 
Dirección 

Financiera 
810 11 BOLETINES 03 Boletín Diario de Caja y Bancos 

637 
Dirección 

Financiera 
810 14 CERTIFICADOS 02 Certificado de Retención en la Fuente 

638 
Dirección 

Financiera 
810 14 CERTIFICADOS 05 

Certificados de Capacidad de 

Endeudamiento 

639 
Dirección 

Financiera 
810 14 CERTIFICADOS 06 Certificados de Descuentos a Terceros 

640 
Dirección 

Financiera 
810 14 CERTIFICADOS 07 

Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal 

641 
Dirección 

Financiera 
810 14 CERTIFICADOS 09 Certificados de Ingresos y Retenciones 

642 
Dirección 

Financiera 
810 16 CIRCULARES   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

643 
Dirección 

Financiera 
810 22 COMPOSICION ACCIONARIA   

644 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
02 Comprobantes de Amortización 

645 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
03 Comprobantes de Cierre Anual 

646 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
04 Comprobantes de Contabilidad 

647 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
05 Comprobantes de Egreso 

648 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
06 Comprobantes de Nomina 

649 
Dirección 

Financiera 
810 23 

COMPROBANTES 

CONTABLES 
07 Comprobantes de Notas Bancarias 

650 
Dirección 

Financiera 
810 26 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias 

651 
Dirección 

Financiera 
810 26 CONCILIACIONES 02 Conciliaciones Bancarias Cuentas SGP 

652 
Dirección 

Financiera 
810 26 CONCILIACIONES 03 

Conciliaciones Bancarias Otras 

Cuentas 

653 
Dirección 

Financiera 
810 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

654 
Dirección 

Financiera 
810 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

655 
Dirección 

Financiera 
810 33 CREDITOS   01 Créditos Educativos   

656 
Dirección 

Financiera 
810 34 CUENTAS BANCARIAS   

657 
Dirección 

Financiera 
810 36 

DECLARACION DE 

TRANSFERENCIAS 
01 Sobretasa a la Gasolina 

658 
Dirección 

Financiera 
810 36 

DECLARACION DE 

TRANSFERENCIAS 
02 Sobretasa al Sector Eléctrico 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

659 
Dirección 

Financiera 
810 37 

DECLARACIONES  DE 

IMPUESTO RETENCIÓN EN LA 

FUENTE RETEFUENTE 

  

660 
Dirección 

Financiera 
810 41 DERECHOS DE PETICION   

661 
Dirección 

Financiera 
810 43 DEUDA PUBLICA   

662 
Dirección 

Financiera 
810 45 

DISPONIBILIDADES Y 

REGISTROS 

PRESUPUESTALES 

LIBERADOS 

  

663 
Dirección 

Financiera 
810 47 

EJECUCIONES  

PRESUPUESTALES 
  

664 
Dirección 

Financiera 
810 48 ENCARGOS FIDUCIARIOS   

665 
Dirección 

Financiera 
810 53 ESTADOS FINANCIEROS 01 Balance de Prueba 

666 
Dirección 

Financiera 
810 53 ESTADOS FINANCIEROS 02 Balance general 

667 
Dirección 

Financiera 
810 53 ESTADOS FINANCIEROS 03 Balances Bancarios 

668 
Dirección 

Financiera 
810 55 EVALUACION   04 

Evaluación del comportamiento 

presupuestal 

669 
Dirección 

Financiera 
810 58 FONPET   

670 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 02 

Informe a Entes de Control (CHIP 

Contraloría) 

671 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 03 

Informe a Entes de Control Boletín de 

Deudores Morosos del Estado 

672 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 04 

Informe a Entes de Control Impuesto 

del CREE 

673 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 05 

Informe a Entes de Control Medios 

Magnéticos DIAN 

674 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 07 Informe de Deuda Publica 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                                   Página: 35 de                                 

 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

675 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 12 Informe de Rendición de Cuentas 

676 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 13 

Informe de Reporte Unificado del 

sistema de información, coordinación y 

seguimiento territorial de la política 

República de Victimas del conflicto 

armado interno RUCICST 

677 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

678 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 18 Informes de Ejecución presupuestal 

679 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 19 Informes de Empalme 

680 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

681 
Dirección 

Financiera 
810 66 INFORMES 23 Informe Estados Financieros 

682 
Dirección 

Financiera 
810 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

683 
Dirección 

Financiera 
810 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

684 
Dirección 

Financiera 
810 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

685 
Dirección 

Financiera 
810 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

686 
Dirección 

Financiera 
810 73 LIBROS 03 Libros de Caja Menor 

687 
Dirección 

Financiera 
810 78 MEMORANDOS   

688 
Dirección 

Financiera 
810 81 

MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES 
  

689 
Dirección 

Financiera 
810 83 NOTAS 01 Nota Crédito 

690 
Dirección 

Financiera 
810 83 NOTAS 02 Nota de Ajuste Contable 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

691 
Dirección 

Financiera 
810 83 NOTAS 03 Nota Debito 

692 
Dirección 

Financiera 
810 83 NOTAS 04 Notas Contables 

693 
Dirección 

Financiera 
810 87 OBLIGACIONES BANCARIAS   

694 
Dirección 

Financiera 
810 90 ORDENES 02 Órdenes de Pago 

695 
Dirección 

Financiera 
810 91 PAGOS 01 Pagos Por Resoluciones 

696 
Dirección 

Financiera 
810 91 PAGOS 02 

Pagos Tasa Súper Intendencia de 

Salud 

697 
Dirección 

Financiera 
810 92 PATRIMONIO AUTOMO   

698 
Dirección 

Financiera 
810 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

699 
Dirección 

Financiera 
810 99 PLANES 03 Planes De Acción 

700 
Dirección 

Financiera 
810 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

701 
Dirección 

Financiera 
810 99 PLANES 19 

Planes Anuales Mensualizados De 

Caja 

702 
Dirección 

Financiera 
810 103 PRESUPUESTOS 02 Presupuesto Municipal 

703 
Dirección 

Financiera 
810 112 

RELACIONES DIARIAS DE 

PAGO 
01 

Relaciones Diarias de Pago de 

Impuesto Predial   

704 
Dirección 

Financiera 
810 112 

RELACIONES DIARIAS DE 

PAGO 
02 Relaciones Diarias de Pago en Bancos   

705 
Dirección 

Financiera 
810 115 REQUERIMIENTOS 01 Requerimientos de la DIAN 

706 
Dirección 

Financiera 
810 116 RESOLUCIONES   

707 
Dirección 

Financiera 
810 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

708 
Dirección 

Financiera 
810 126 

SOPORTES PARA 

DISPONIBILIDADES Y 

REGISTROS 

  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

709 
Dirección 

Financiera 
810 130 TRANSFERENCIAS 01 

Transferencias Bancarias Sistema 

General de Participación   

710 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 01 ACTAS 25 Actas de Comité 

711 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

712 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

713 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 14 CERTIFICADOS 01 
Certificado de Retención de Industria y 

Comercio 

714 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 14 CERTIFICADOS 04 Certificado Paz y Salvo Predial 

715 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 16 CIRCULARES   

716 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 17 COBRO COACTIVO   

717 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 23 
COMPROBANTES 

CONTABLES 
01 Comprobante de Ingresos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

718 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

719 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

720 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 35 
CUPONES DE PAGO EN 

BLANCO 
  

721 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 38 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
01 Declaraciones de  Impuesto Predial 

722 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 38 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
02 

Declaraciones de Impuestos de 

Industria Y Comercio-RETEICA 

723 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 41 DERECHOS DE PETICION   

724 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

725 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 66 INFORMES 19 Informes de Empalme 

726 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

727 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 68 

INSCRIPCIONES DE 

ESTABLECIMIENTOS 

COMERCIALES 

  

728 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

729 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

730 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

731 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

732 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 78 MEMORANDOS   

733 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 93 PAZ Y SALVO   

734 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

735 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

736 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 108 PROYECTOS 12 
Proyectos de Presupuesto Anual De 

Rentas y Gastos Municipales 

737 

Dirección de 

Rentas Y 

Jurisdicción 

Coactiva 

820 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION  DE CALIDAD 
  

738 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

739 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

740 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 16 CIRCULARES   

741 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

742 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

743 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 41 DERECHOS DE PETICION   

744 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 59 FORMATOS 08 Formato  de Suministros 

745 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

746 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

747 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

748 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

749 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

750 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

751 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

752 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 78 MEMORANDOS   

753 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

754 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 99 PLANES 03 Plan de Acción 

755 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 99 PLANES 05 Plan de Adquisición 

756 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

757 

Secretaria De 

Infraestructura Y 

Obras Públicas 

900 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

758 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

759 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910   39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

760 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 16 CIRCULARES   

761 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

762 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

763 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 41 DERECHOS DE PETICION   

764 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

765 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

766 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

767 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

768 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia   

769 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

770 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

771 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 78 MEMORANDOS   

772 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

773 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

774 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 103 PRESUPUESTOS 01 Presupuesto de Obra 

775 

Dirección De 

Estudios Y 

Presupuestos 

910 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

776 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

777 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

778 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 12 CAPACITACIONES   

779 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 16 CIRCULARES   

780 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                               Página: 44 de                                 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

781 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

782 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 41 DERECHOS DE PETICION   

783 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 59 FORMATOS 08 Formato  de Suministros 

784 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

785 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

786 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

787 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

788 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

789 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

790 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

791 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 75 MANTENIMIENTOS 01 
Mantenimiento de Edificaciones 

Publicas 

792 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 77 MAQUINARIA 01 Alquiler y Préstamo 

793 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 78 MEMORANDOS   

794 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

795 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras Dirección 

De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

796 

Dirección De 

Construcciones Y 

Supervisión De 

Obras 

920 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

797 
Secretaría De 

Planeación 
1000 01 ACTAS 09 

Actas Comité Desarrollo Institucional de 

Gestión y Desempeño 

798 
Secretaría De 

Planeación 
1000 01 ACTAS 25 Actas de Comité 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

799 
Secretaría De 

Planeación 
 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

800 
Secretaría De 

Planeación 
 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

801 
Secretaría De 

Planeación 
   42 Actas Secretaria de Planeación 

802 
Secretaría De 

Planeación 
 13 CERTIFICACIONES 06 Certificaciones de Estrato 

803 
Secretaría De 

Planeación 
 16 CIRCULARES   

804 
Secretaría De 

Planeación 
 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

805 
Secretaría De 

Planeación 
 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

806 
Secretaría De 

Planeación 
 41 DERECHOS DE PETICIÓN   

807 
Secretaría De 

Planeación 
 66 INFORMES 09 Informe de Interventoría 

808 
Secretaría De 

Planeación 
 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

809 
Secretaría De 

Planeación 
 66 INFORMES 19 Informes de Empalme 

810 
Secretaría De 

Planeación 
 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

811 
Secretaría De 

Planeación 
 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

812 
Secretaría De 

Planeación 
 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

813 
Secretaría De 

Planeación 
 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

814 
Secretaría De 

Planeación 
 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

815 
Secretaría De 

Planeación 
 73 LIBROS   04 

Libros de Registro de Certificaciones de 

Estrato 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

816 
Secretaría De 

Planeación 
1000 78 MEMORANDOS   

817 
Secretaría De 

Planeación 
1000 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

818 
Secretaría De 

Planeación 
1000 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

819 
Secretaría De 

Planeación 
1000 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

820 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica  

1010 01 ACTAS 16 Actas Comité Técnico Sisben 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 06 AUDITOIRAS 02 Auditorías internas 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 10 BANCO  DE PROYECTOS   

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 12 CAPACITACIONES   

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 16 CIRCULARES   

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 28 
CONSEJO DE POLITICA 

SOCIAL 
  

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 41 DERECHOS DE PETICION   

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 57 EXPEDIENTES 01 Expedientes Beneficiarios SISBEN 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 66 INFORMES 19 Informes de Empalme 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 70 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 70 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 70 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 78 MEMORANDOS   

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 88 OBSERVATORIO SOCIAL   

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 99 PLANES 01 Plan Anticorrupción 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 99 PLANES 04 
Plan de Acción, Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 99 PLANES 06 Plan de Desarrollo 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 111 REGISTROS 04 Registros de Beneficiarios del SISBEN 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 118 SEGUIMIENTOS 07 Seguimiento Implementación SISMA 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 118 SEGUIMIENTOS 08 Seguimiento Implementación SUIFP 

 

Dirección De 

Planeación 

Estratégica 

1010 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

 Dirección  TIC´S 1020 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 Dirección  TIC´S 1020 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 Dirección  TIC´S 1020 16 CIRCULARES   

 Dirección  TIC´S 1020 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 Dirección  TIC´S 1020 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 Dirección  TIC´S 1020 41 DERECHOS DE PETICIÓN   

 Dirección  TIC´S 1020 59 FORMATOS 06 
Formato de administración copias de 

seguridad 

 Dirección  TIC´S 1020 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 Dirección  TIC´S 1020 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 Dirección  TIC´S 1020 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 Dirección  TIC´S 1020 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 Dirección  TIC´S 1020 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

 Dirección  TIC´S 1020 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 Dirección  TIC´S 1020 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 Dirección  TIC´S 1020 78 MEMORANDOS   

 Dirección  TIC´S 1020 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 Dirección  TIC´S 1020 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 Dirección  TIC´S 1020 99 PLANES 23 Planes de Desarrollo Municipal 

 Dirección  TIC´S 1020 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

1030 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

1030 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

1030 07 AUTORIZACIONES 01 Autorización Reparaciones Locativas 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

1030 08 AVALUOS   

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

1030 13 CERTIFICACIONES 03 Certificaciones de  Nomenclatura 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                               Página: 51 de                                 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 13 CERTIFICACIONES 05 Certificaciones de Demarcación 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 13 CERTIFICACIONES 11 Certificaciones Uso de Suelos 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 16 CIRCULARES   

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 41 DERECHOS DE PETICIÓN   

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 74 LICENCIAS 01 
Licencias  de Construcción y 

Urbanismo 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 74 LICENCIAS 02 Licencias  de Subdivisión de Predio 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 78 MEMORANDOS   

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 99 PLANES 23 Planes de Desarrollo Municipal 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 99 PLANES 26 Planes De Ordenamiento Territorial 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 108 PROYECTOS 01 Proyecto Banco Anual 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 116 RESOLUCIONES 02 
Resolución de la Secretaria de 

Planeación Municipal 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 116 RESOLUCIONES 04 Resoluciones de Norma Urbana 

 

Dirección De 

Desarrollo 

Territorial 

 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                                  Página: 53 de                                 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 01 ACTAS 03 
Acta de Consejo Municipal de 

Desarrollo Rural 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 13 CERTIFICACIONES 04 
Certificaciones de Actividad 

Agropecuaria 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 16 CIRCULARES   

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 41 DERECHOS DE PETICION   

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 67 INGRESOS 01 
Ingreso al albergue temporal de 

bienestar familiar(ANIMAL 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

 

 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 72 
JUNTA DEFENSORA DE 

ANIMALES 
  

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 78 MEMORANDOS   

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 105 PROCESOS 04    Procesos Administrativos S.A.D.E. 

  

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 107 PROGRAMAS 02 
Programa de Asistencia Técnica Rural 

Agropecuaria 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 107 PROGRAMAS 08 Programa de Tenencia Responsable 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 05 Proyectos Ambiente Escolar 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 07 
Proyectos Ciudadanos de 

Educación Ambiental 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 09 
Proyectos de Asistencia Técnica Rural 

Agropecuaria-Avícola 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 10 
Proyectos de Asistencia Técnica Rural 

Agropecuaria-Crédito 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 11 
Proyectos de Asistencia Técnica Rural 

Agropecuaria-Ganadera 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 108 PROYECTOS 12 
Proyectos de Sistema nacional de 

innovación agropecuaria-SNIA 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 111 REGISTROS 02 
Registro Perros Potencialmente 

Peligrosos 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 118 SEGUIMIENTOS 12 
Seguimientos a Planes de Gestión 

Ambiental 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 119 

SISTEMA DE GESTION 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

"SIGAM" 

  

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 120 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR EDUCACIÓN 

AMBIENTAL 

01 
Comité Interinstitucional de Educación 

Ambiental - CIDEA 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 120 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR EDUCACIÓN 

AMBIENTAL 

02 
Proyectos Ambientales Escolares 

PRAES 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 120 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR EDUCACIÓN 

AMBIENTAL 

03 
Proyectos Ciudadanos de Educación 

Ambiental - PROCEDAS 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing


 

 

SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL 

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 - (57+1) 8837077  PBX (57+1) 8795356 - 

Dirección: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Código postal: 250240 

 

                                                                                                                                                                                                  Página: 56 de                                 

 

 

 

 

No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

01 
Adecuación Geomorfológica 

(Nivelaciones y Relleno) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

02 Calidad de Aire - Olores Ofensivos 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

03 Contaminación Auditiva y Visual 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

04 Predios de Interés Ambiental 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

05 Seguimiento Minería 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 121 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

AIRE 

06 Seguimientos a las Industrias 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 122 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

FLORA 

01 Corredores Ecológicos 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 122 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

FLORA 

02 Pos consumo 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 122 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

FLORA 

03 Reforestación 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

01 Actas 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

02 Auditoría Contraloría 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

03 Control Fiscal 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

04 Humedales 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

05 Notificaciones de Limpieza 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

06 Rio Frio 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

07 Supervisión PTARS 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 123 

SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL MUNICIPAL 

¨SIGAM¨ POR RECURSOS 

HÍDRICO 

08 Vallados 

 

Secretaria de 

Ambiente y 

Desarrollo Rural 

1100 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 

 
16 CIRCULARES   

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 41 DERECHOS DE PETICION   

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 56 

EXPEDICIONES Y 

RENOVACIONES TARJETAS 

DE OPERACIÓN 

TRANSPORTE PUBLICO 

  

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 78 MEMORANDOS   

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 116 RESOLUCIONES   

 

Secretaria de 

Transporte Y 

Movilidad 

1200 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 16 CIRCULARES   

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 

 
27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 

 
41 DERECHOS DE PETICION   

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 78 MEMORANDOS   

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 95 PERMISOS 02 Permisos de Transito 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 99 PLANES 10 Plan de Manejo de Transito 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 99 PLANES 12 Plan Estratégico 

 

Dirección De 

Seguridad Vial Y 

Coordinación De 

La Movilidad 

1210 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 01 ACTAS 39 
Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 16 CIRCULARES   

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 41 DERECHOS DE PETICION   

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 70 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 71 INVENTARIOS 02 
Inventario Documental de la 

dependencia    

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 71 INVENTARIOS 03 
Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 78 MEMORANDOS   

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 97 
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 99 PLANES 07 
Plan de Evaluación y Control de 

Procesos Contravencionales 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 99 PLANES 08 
Plan de implementación  sistemas de 

Información 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 105 PROCESOS 01 Proceso Contravencional 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 124 
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFlCYnhVdXdkc0c1UmZHR2l4X0pfRUE&usp=sharing
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 

Dirección de 

Trámites Y 

Servicios de la 

Movilidad 

1220 129 TRAMITES 01 Tramites De  Transito 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 01 Acta de Baja de Bienes Muebles 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 06 Actas Comité de Archivo 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 30 Actas de eliminaciones Documentales 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 32 

Actas de Entrega de Bienes y 

Elementos 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 33 Actas de Posesión 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 34 

Actas de Recibo y Entrega de 

Inventarios 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 
Secretaria 

General 
1300 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 
Secretaria 

General 
1300 13 CERTIFICACIONES   07 Certificaciones de Ingreso a Almacén 

 
Secretaria 

General 
1300 16 CIRCULARES   

 
Secretaria 

General 
1300 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 
Secretaria 

General 
1300 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 
Secretaria 

General 
1300 41 DERECHOS DE PETICION   

 
Secretaria 

General 
1300 50 ENTRADAS 01 Entrada de Elementos de Consumo 

 
Secretaria 

General 
1300 50 ENTRADAS 02 Entrada de Elementos Devolutivos 

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0Ajkt8wGxKy46dFhVbHJhbVk4Y3dITGV4LUM3UlROZ3c&usp=sharing#gid=2
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 
Secretaria 

General 
1300 51 ESCRITURAS PUBLICAS   

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 01 

Formato acta de eliminación de 

documentos 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 02 Formato Afuera 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 03 Formato Control de Duplicados 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 04 Formato control de temperatura 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 05 

Formato Cuadro de Clasificación 

Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 07 Formato de Control de Fotocopias 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 09 

Formato encuestas para la elaboración 

de Tablas de Retención Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 10 Formato Ficha Técnica 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 11 

Formato Formato control de 

correspondencia 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 12 Formato Solicitud de documentos 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 13 Formato solicitud de suministros 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 14 

Formato Tablas de Retención 

Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 15 

Formato Tablas de Valoración 

Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 16 Formato testigo Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 59 FORMATOS 17 

Formato Único de Inventario 

Documental (FUID) 

 
Secretaria 

General 
1300 62 

HISTORIALES  DE 

MANTENIMIENTO DE 

VEHICULOS 

  

 
Secretaria 

General 
1300 64 

HOJAS DE VIDA DE 

VEHICULOS 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 
Secretaria 

General 
1300 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 
Secretaria 

General 
1300 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 
Secretaria 

General 
1300 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 
Secretaria 

General 
1300 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 
Secretaria 

General 
1300 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

 
Secretaria 

General 
1300 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 
Secretaria 

General 
1300 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 01 Manual de Almacén 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 02 Manual de Atención al Usuario 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 03 Manual de Calidad 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 04 

Manual de Contratación, Supervisión e 

Interventoría 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 05 

Manual de Funciones y Competencias 

Laborales 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 06 Manual de Gestión Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 07 Manual de Información y Comunicación 

 
Secretaria 

General 
1300 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 08 Manual de Interventoría 

 
Secretaria 

General 
1300 78 MEMORANDOS   

 
Secretaria 

General 
1300 90 ORDENES 01 Ordenes de Entrada al Almacén 

 
Secretaria 

General 
1300 90 ORDENES 03 Ordenes de Salida de Almacén 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 
Secretaria 

General 
1300 97 

PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS 
  

 
Secretaria 

General 
1300 99 PLANES 03 Plan de Acción 

 
Secretaria 

General 
1300 99 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 

 
Secretaria 

General 
1300 99 PLANES 14 Plan Institucional de Archivo PINAR 

 
Secretaria 

General 
1300 99 PLANES 17 Planes Anuales de Compras 

 
Secretaria 

General 
1300 107 PROGRAMAS 05 Programas de Gestión Documental 

 
Secretaria 

General 
1300 116 RESOLUCIONES   

 
Secretaria 

General 
1300 117 SALIDAS 01 Salidas de Elementos de Consumo 

 
Secretaria 

General 
1300 117 SALIDAS 02 Salidas de Elementos Devolutivos 

 
Secretaria 

General 
1300 124 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION DE CALIDAD 
  

 
Secretaria 

General 
1300 125 SOLICITUDES 01 Solicitud de Elementos de Oficina 

 
Secretaria 

General 
1300 128 

TABLAS DE RETENCION 

DOCUMENTAL 
  

 
Secretaria 

General 
1300 130 TRANSFERENCIAS 02 Transferencias Documentales 

 
Dirección De 

Contratación 
1310 01 ACTAS 10 

Actas Comité Evaluación y Calificación 

de Propuestas 

 
Dirección De 

Contratación 
1310 01 ACTAS 36 Actas de Reunión 

 
Dirección De 

Contratación 
1310 01 ACTAS 39 

Actas de vacaciones/Entrega de cargo 

por traslado o retiro 

 
Dirección De 

Contratación 
1310 14 CERTIFICADOS 08 Certificados de Experiencia Contractual 

 
Dirección De 

Contratación 
1310 14 CERTIFICADOS 10 Certificados de Plan de Compras 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 
Dirección De 

Contratación 

 
16 CIRCULARES   

 
Dirección De 

Contratación 
 19 COMODATOS   

 
Dirección De 

Contratación 
 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 
Dirección De 

Contratación 
 27 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

02 
Consecutivo de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas   

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 01 Contratos Aceptación Mínima Cuantía 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 02 Contratos de  Arrendamiento 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 03 Contratos de Alianza 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 04 

Contratos de Arrendamiento de  Bienes 

del Municipio 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 05 Contratos de Comodato 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 06 Contratos de Compra y Venta 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 07 Contratos de Consultoría 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 08 Contratos de Obra Pública 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 09 

Contratos de Prestación de Servicios  

Profesionales 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 10 Contratos de Seguros 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 11 Contratos de Suministros 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 12 Contratos de Transporte 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 13 Contratos Desiertos 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 

 
Dirección De 

Contratación 

 
29 CONTRATOS 14 Contratos Interadministrativos 

 
Dirección De 

Contratación 
 29 CONTRATOS 15 Contratos Para Licitaciones 

 
Dirección De 

Contratación 
 31 CONVENIOS 02 Convenios de Asociación 

 
Dirección De 

Contratación 
 31 CONVENIOS 03 Convenios de Cooperación 

 
Dirección De 

Contratación 
 31 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos 

 
Dirección De 

Contratación 
 31 CONVENIOS 05 Convenios Solidarios 

 
Dirección De 

Contratación 
 41 DERECHOS DE PETICION   

 
Dirección De 

Contratación 
 52 ESTADISTICAS   

 
Dirección De 

Contratación 
 66 INFORMES 11 Informe de Plan de Acción 

 
Dirección De 

Contratación 
 66 INFORMES 14 

Informe de Supervisión y/o  

Interventorías a  Contratos 

 
Dirección De 

Contratación 
 66 INFORMES 15 Informes  Entes de Control y Vigilancia 

 
Dirección De 

Contratación 
 66 INFORMES 19 Informes Empalme 

 
Dirección De 

Contratación 
 66 INFORMES 20 Informes de Gestión 

 
Dirección De 

Contratación 
 70 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
  

 
Dirección De 

Contratación 
 71 INVENTARIOS 02 

Inventario Documental de la 

dependencia    

 
Dirección De 

Contratación 
 71 INVENTARIOS 03 

Inventario Transferencia Documental 

Primaria     

 
Dirección De 

Contratación 
 71 INVENTARIOS 04 Inventarios Físicos 

 
Dirección De 

Contratación 
 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 04 

Manual de Contratación, Supervisión e 

Interventoría 

 
Dirección De 

Contratación 
 76 MANUALES/ INSTRUCTIVOS 08 Manual de Interventoría 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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No. Dependencia 
Código 

Dependencia 

Código 

Serie 
SERIE DOCUMENTAL (SD) 

Código 

Subserie 
Subserie Documental (SD) 
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