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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo i i i Fechas Retencion en Disposicion final
: omere de:;z:::;‘:;’:se”e oo — - Doc\:jwlf;rntal Afos ’ PROCEDIMIENTO
CcDh S SB Inicial Final AC CcT E MT
3 X ACTAS 01/01/2007 (31/12/2014 S 8 X Refleja las decisiones
Acta de Comité de Asistencia Tecnica Administrativas de la Alcaldia y
3.9 X Directa Rural POAS 01/01/2007|31/12/2014 S 8 X por lo tanto se convierte en
Citacion 01/01/2007 (31/12/2014 S 8 X patrimonio historico de la
. Administracion Municipal (Ley
Acta de Reunion 01/01/2007|31/12/2014 S 8 X i f|59‘1| dedZOQQ)
ité instituci efleja las decisiones
S S :;:,ac:;::r:ebi:‘:g;Tzlél:gignal e 01/01/2007 (31/12/2014 . e 2 Administrativas de la Alcaldia y
Citacion 01/01/2007 [31/12/2014 S 8 X por lo tanto se convierte en
Orden 01/01/2007 (31/12/2014 S 8 X patrimonio historico de la
Acta 01/01/2007 |31/12/2014 S 8 X Administracion Municipal (Ley
i ici Reflgjg;lla?sedzeoc?s(i)t))nes
= oS Scet;friﬁgr;e:; Munictpal de 01/01/2007 (31/12/2014 . s 2 Administrativas de la Alcaldiay
Acta de Reunion 01/01/2007 [31/12/2014 s 8 X por lo tanto se convierte en
Cronograma de Reunion 01/01/2007|31/12/2014 S 8 X patrimonio historico de la
Notificacion de Invitacion 01/01/2007|31/12/2014 s 8 X Administracion Municipal (Ley
594 de 2000)
3.30 X |ActaJunta Defensora de Animales 01/01/2007|31/12/2014 S 8 X Refleja las decisiones
Citacion 01/01/2007(31/12/2014 S 8 X Administrativas de la Alcaldia 'y
Orden 01/01/2007(31/12/2014 S 8 X por lo tanto se convierte en
Acta 01/01/2007(31/12/2014 S 8 X patrimonio historico de la
Administracion Municipal (Ley
594 de 2000)
CONVENCIONES
CcODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacionotal MT = Medio E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enl . e
Codigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO

co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC ct| E [mr] s
ADECUACIONES Y MANTENIMIENT!

5 X Ladiel 1 3 o 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
RED DE CUERPOS DE VALLADO
Autorizacion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Actas de Visita 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X Selecci
Control de Manejo de 01/01/200731/12/2014 P 8 x| € ‘?Cco'lolng;“”a m“des”a
Control de entrega de Tuberias 01/01/2007 |31/12/2014 P 8 X afat‘;”a ed 6 F’°r§a a c”att“’l
Supervision de Mano de Obra 01/01/200731/12/2014 ) 8 x |@nos deproduccion documenta
Notificacion de Invitacion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Control de Prestamo de Herramientas| 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Plano 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Oficio 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
ASISTENCIA TECNICA RURAL

8 X 01/01/2012(31/12/2014 P 2 X
(CONFIS)
Formato de Solicitud de Credito 01/01/2012(31/12/2014 P 2 X
Programa de Tenencia Responsable |01/01/2012(31/12/2014 P 2 X Seleccionar una muestra
Recibo de Servicio Publico 01/01/2012(31/12/2014 P 2 X aleatoria del 10% por cada
Certificado Junta de Accion Comunal |01/01/2012(31/12/2014 P 2 X cuatro afios de produccion
Fotocopia Documento de Identidad | 01/01/2012|31/12/2014 P 2 X documental
Certificado de Libertad y Tradicion 01/01/2012(31/12/2014 P 2 X
Aprobacion 01/01/2012(31/12/2014 P X

CONVENCIONES
co6DIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
§D= codlgto del S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacion@otal 'll\'/[T =. Medio E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
ocumento écnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Co’digo Oficina: 900
Retencién enf o
Codigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC ca ] E Jvr] s
10 X AUDITORIAS 01/01/2010(31/12/2014 ) 5 X
10.1 X |Auditoria Contraloria 01/01/2010(31/12/2014 S 5 X
Informes Anuales 01/01/2010(31/12/2014 S 5 X
Plan de Residuos Solidos 01/01/2010(31/12/2014 S 5 X
Gestion de Mejoramiento Rio de
Bogota ) 01/01/2010(31/12/2014 S 5 X Consolidan la informacién que
i f
Seguiminetos de Mineria 01/01/2010|31/12/2014 X se convierte en fuente de
- - consulta para el estudio de la
Resgistros Fotograficos 01/01/2010|31/12/2014 X historia econémica, social y
Segwm!entoa la Planta de. 01/01/2010|31/12/2014 S 5 X politica del Municipio
Tratamiento de Aguas Residuales
Vallados 01/01/2010(31/12/2014 S 5 X
Presupuestos Para Programas 01/01/2010|31/12/2014 S 5 X
Notificaciones 01/01/2010|31/12/2014 S 5 X
11 X AUTORIZACIONES 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X
Autorizaci C -
11.1 x |- uterizaciones para tonsejo 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X .
Municipal Cauce Vertimiento Seleccionar una muestra
Informe Tecnico 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X aleatoria del 10% por cada
Solicitud 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X cuatro afios de produccion
Oficio de Autorizacion 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X documental
Acta de Visita 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= cédigo del = ;
codigo de S= Serie Sh: Subserie |CT=Conservacién®otal M,T .Medlo E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.




& L
o

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enf o
Codigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC cc| E v s
Autorizaci .
11.2 x [|Autorizaciones para Consejo 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X ,
Municipal Tala de Arboles en Riesgo Seleccionar una muestra
leatoria del 10% d
Informe Tecnico 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X :uza']crzr;aﬁoj de :ggl:ccgoi
Solicitud 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X docume:tal
Oficio de Autorizacion 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
Acta de Visita 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
11.3 X |Autorizaciones para Consejo Municipd 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X )
Informe Tecnico 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X Seleccionar una muestra
1 0,
Solicitud 01/01/2013[31/12/2014 P 2 x_| 2leatoria del 10% por cada
Oficio de Autorizacion 01/01/2013|31/12/2014 P 2 x | cuatro Z”Os de pr°|d“°C'°”
ocumenta
Acta de Visita 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
20 X CERTIFICACIONES 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
201 X Certlflcacmr.\es de Actividad 01/01/2013 |31/12/2014 p 2 X
Agropecuaria Solo son dtiles durante la
Oficio 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X gestion, no poseen valores
List{:\do de Informacion Personal 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X secundarios, para evidenciar el
Recibo Catastral 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X trémite realizado por la entidad.
Acta de Visita 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
Registro Fotografico 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
Fotocopia de Registro de Vacinacion d{ 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jz:u(;:::lgt?)del S= Serie Sb: Subserie | CT=Conservaciénotal -||\-/{T - Medio | e Eliminac{s= Seleccion|* = Tipos documentales
écnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ’ — - Documc:ental Afios " PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
41 X CORRESPONDENCIA 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X Solo son dtiles durante Ia
41.1 X |Correspondencia Enviada 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X o,
Oficio 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X geszon_’ ne poseen_(;'alores |
41.2 X |Correspondencia Recibida 01/01/2011|31/12/2014 P 3 X t:rcT:Ji:e ?;Z’lisz’aza;api‘r”lae::t'z;
Oficio 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X ’
51 X DERECHOS DE PETICION 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X Se debe realizar la seleccion
Solicitud 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X anual de aquellos derechos de
Acta de Respuesta 01/01/1997|31/12/2014 P 18 X peticidon que permiten
Informe 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X evidenciar los aspectos
Respuesta 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X | especificos relacionados con la
71 X FORMATOS 01/01/1995(31/12/2014 P 20 X
- - - Se conservan solamente los
71.2 x |mventario Unico de Inventario 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X inventarios definitivos y/o
Documental (FUID) Ultimas versiones, siendo una
Transferencias 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X ] ’
- herramienta fundamental para
Inventarios 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X la Gestion Documental
Oficio Remisorio 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X '
80 X INFORMES 01/01/2012|31/12/2014 S 3 X Se conservan totalmente para
80.2 X [Informe a Entes de Control 01/01/2012(31/12/2014 S 3 X evidenciar los distintos
Informe 01/01/2012(31/12/2014 S 3 X requerimientos de los
80.21 X |Informes de Gestion 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X Se eliminan por encontrarse
Solicitud 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X consolidados en el informe
Informe 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X institucional
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S= Serie Sh: Subserie | CT=Conservacién®otal M,T =. Medio E= EliminacilS= Seleccién|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de

Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
- . . . Retencidn en . c L
Cédigo Nombre de:)a;z:::t:ll):sene o Tipo _ Fechas . Doc\ﬂ::nm Afios Disposicion final PROCEDIMIENTO
CcDh S SB Inicial Final AC CcT E MT S
80.22 X |Informes de Gestion Consejo municipj 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X Se eliminan por encontrarse
Solicitud 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X consolidados en el informe
Informe 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X institucional
Informe de Reporte Unificado del >e conservan totalmente para
sistema de informacion, evidenciar los distintos
coordinacién y seguimiento requerimientos de los
80.30 X territorial de la politica Reptblica de 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X organismos de control. Se
Victimas del conflicto armado digitaliza la Sub serie atendiendo
interno RUCICST los decretos leyes 2527 /1951y
Informe 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X 3354/1954, se transfiere al
Archivo histdrico
83 [ x INVENTARIOS 01/01/1995/31/12/2014 P 20 X El'tiempo del Archivo de Gestion
83.3 X _[inventarios Fisicos 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X se cuenta apartir de la de fecha
Acta de Entrega 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X del acto administrativo que
Oficio Remisorio 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X ordena la baja, se elimina por
Memorando 01/01/199531/12/2014 P 20 X que la informacion se refleja en
el Balance
84 X INVITACIONES 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X Solo son utiles durante la
Invitacién 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X gestidn, no poseen valores
85 X JUNTA DEFENSORA DE ANIMALES 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X
Acta de Reunion 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X Seleccionar una muestra
Decreto 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X |aleatoria del 5% por cada cuatro
Cronograma de Reunion 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X |afios de produccion documental
Notificacion de Invitacion 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X
CONVENCIONES
CcODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S= Serie Sh: Subserie |CT=Conservacidnotal M,T =_ Medio E= Eliminaci|S= Seleccién]* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ’ — - Documental Afios ’ PROCEDIMIENTO
CcDh S SB Inicial Final AC CcT E MT S
112 X PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X Transcurrido el tiempo en el
Peticion Queja o Reclamo 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X . .
Oficio de Respuesta 01/01/201231/12/2014 P 3 x| arehivo central, seleccionar los
Formato de solicitus de Servicios 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X informes que sirvan de f'uente
— - - - de consulta para el estudio de la
Acta de Visita de Asistencia Tecnica 01/01/2012|31/12/2014 P 3 X historia econémica, social y
Informe Tecnico 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X . e
Registro Fotografico 01/01/2012(31/12/2014 P 3 X politica del municipio
114 X PLANES 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
114.7 X |Plan de Accion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Avance Trimestral 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Estadisticas 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X Seleccionar una muestra del
Plan Anual de Adquisiciones 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X 10% por cada tres afios de
Presupuesto 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X produccion documental
Registro Fotografico 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Programas, Proyectos y Actividades 01/01/2007 |31/12/2014 p 8 X
gue se Desarrollan
118 | X PROCESOS 01/01/1995|31/12/2014 S 20 X Se conservan totalmente para
118.1 X |Procesos Administrativos S.A.D.E. 01/01/1995|31/12/2014 S 20 X evidenciar los distintos
Acta de aprobacion de documentos |01/01/1995(|31/12/2014 S 20 X requerimientos de las entidades
del Estado. Se digitaliza la Sub
Caracterizacion del Proceso 01/01/1995(31/12/2014 S 20 X serie atendiendo los decretos
Procedimier?to para la asistencia 01/01/1995 [31/12/2014 S 20 X leyes 2527 /1951 y 3354/1954,
Agropecuaria se transfiere al Archivo histérico.
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
szgu(;:::ngtzde' S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _II\-/(I;:i:\:edlo E= EliminacilS= Seleccién|* = Tipos documentales

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de

Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
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OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cadigo Nombre de la Serie, Subserie o Ti Fechas Valor Retencién en Disposicion final
: Documental: P — - Docu?nc:ental Afios ’ PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
Procedimientos para la 01/01/1995|31/12/2014 s 20 X
administracion del empleo Se conservan totalmente para
Procedimientos de monitoreo y . ) e
o . - 01/01/1995(31/12/2014 S 20 X evidenciar los distintos
vigilancia del ambiente de cajica . .
Procedimiento de tecnica responsable requerimientos d'e.las'entldades
de especies animales 01/01/1995(31/12/2014 S 20 X del Estado. Se digitaliza la Sub
serie atendiendo los decretos
Procedimiento de la ejecucion de leyes 2527 /1951 y 3354/1954,
programas para la conservacion y 01/01/1995(31/12/2014 S 20 X se transfiere al Archivo histérico.
proteccion de los recursos renovables
119 X PROGRAMAS 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
119.3 X Programas de AS|?tenC|a Tecnica 01/01/2008|31/12/2014 p 7 X
Rural Agropecuaria
Documento de Informacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Una vez cumplidos los periodos
Autorizacion Para la Anestesia 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Inventario de Salida de 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Ficha de Asistencia Tecnica 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X ., . .
Acta de Visita y Asistencia Tecnica | 01/01/2008|31/12/2014 P 7 x | seleccion aleatoria del 10%
Acta de Semovientes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 x| sobrelatransferencia primaria
Recibo de Caja 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X como muestra
Registro Fotografico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Registro de Asistencia a capacitacion |01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Acta de Entrega de Suministros 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
szgu(;:::ngtzde' S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _II\-/(I;:i:\:edlo E= Eliminacil S= Seleccién|* = Tipos documentales

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enl . g
Cédigo i i i Fechas Disposicion final
ig Nombre deII)a Serie, Sul;serle o Tipo . Valor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC cc| E v s
119.19 X |Programas de Tenencia Responsable [ 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Solicitud 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuesta 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informe Tecnico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Registro de salida de insumos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Autorizacion de Entrega 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Acta de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | Una vez cumplidos los periodos
Informe de Avance 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencién en el Archivo
Ficha de Asistencia Tecnica 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Regist.ro d.e Asisitencia a 01/01/2008 |31/12/2014 p 7 X seleccion aleatoria. del .10%.
Capacitaciones sobre la transferencia primaria
Informe Final 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X como muestra
Certificacion de Esterilizacion 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Autorizacion para la Anestecia 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Certificacion de Dieta 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Inventarios (digital) 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
C isodeT i
ompromiso de fenencia 01/01/2008 [31/12/2014 P 7 X
Responsable de Animales
Registro de C Pot ial t
egls ro de Canes Potencialmente 01/01/2008|31/12/2014 p 2 X
Peligrosos
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= cédigo del - :
codigo de S= Serie Sh: Subserie |CT=Conservacién®otal M,T .Medlo E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, rie o Ti Fechas Valor Retencionen] oo osicion final
: T ot — ) pocumental |—Als i PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
120 X PROYECTOS 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X

120.2 X |Proyectos Ambiente Escolar 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Acta de Visita 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X Seleccionar una muestra
Registro de Capacitacion 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X |aleatoria del 5% por cada cuatro
Registro Fotografico 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X |afios de produccion documental
Informe de Avance 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Informe Final 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X

120.4 X |Proyectos Ciudadanos de Educacion A] 01/01/2007 [31/12/2014 P 8 X
Carta de Visita 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Registro de Capacitacion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X Seleccionar una muestra
Registro Fotografico 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X |aleatoria del 5% por cada cuatro
Informe de Avance 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X |afios de produccion documental
Informe Final 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Listado de Asistencia 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X

120.7 X Proyectos dfe Asist.encia Tecnica Rural 01/01/2007 [31/12/2014 p 8 X
Agropecuaria-Agricola
Proyecto 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X Seleccionar una muestra
Acta de Inicio 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X . 0
Acta de Ejecucion 01/01/2007|31/12/2014 P 8 x| 2\eatoria del 5% por cada cuatro
Acta de Reunion 01/01/2007 [31/12/2014 P 8 x| 2fios de produccion documental
Acta de Entrega de Material Vegetal |01/01/2007(|31/12/2014 P 8 X

CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S= Serie Sh: Subserie | CT=Conservacién®otal M,T =. Medio E= EliminacilS= Seleccién|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de

Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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2

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enf e
Cédigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC ca ] E Jvr] s
Solicitud Suministros Agropecuarios |01/01/2007 (31/12/2014 P 8 X
Regi li |
eg'lstrodeSa ida de Insumos 01/01/2007 |31/12/2014 p 8 X
Agricolas
Autorizacion de Entrega 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Acta de Visita 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Informe Tecnico 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Informe de Avance 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
- - £ - )
Ficha de Registro de Explotacion 01/01/2007 |31/12/2014 p 8 X Selt?caonar una muestra
Huerta Casera aleatoria del 5% por cada cuatro
Ficha de Asistencia Tecnica 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X |afios de produccion documental
Registro Fotografico 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Registro de Asist i
eBIstro de Asistencia a 01/01/200731/12/2014 P 8 X
Capacitaciones
Informe Final 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Ficha de Registro de Trabajo Tractor |01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Recibo de Caja 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Registro de U ios de Tract
eg.ls ro de Usuarios de Tractor 01/01/2007|31/12/2014 p g X
Agricola
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= cédigo del = ;
codigo de S= Serie Sh: Subserie |CT=Conservacién®otal M,T .Medlo E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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2

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ’ — - Documental Afios ’ PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
120.8 X Proyectos dfe Asistencia Tecnica Rural 01/01/2007|31/12/2014 p 8 X
Agropecuaria-Ganadera
Proyecto 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Acta de Inicio 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X Seleccionar una muestra
Acta de Ejecucion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X leatoria del 5% d ¢
Acta de Reunion 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X aNea oria det 57 !:)or cada cuatro
Acta de Entrega 01/01/200731/12/2014 P 8 x| 2ios de produccion documental
Solicitud Suministros Agropecuarios |01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Registro de Salida de Insumos Agricola] 01/01/2007 (31/12/2014 P 8 X
Acta de Visita 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
121 X PUBLICACIONES 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
121.1 X |Cartillas 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X Seleccionar de acuerdo con la
Cartilla 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X |. .
121.2 X |Folletos 01/01/2013|31/12/2014 P 2 x | mportandia, cuando se trate de
Folleto 01/01/2013|31/12/2014 P 2 x | Publicaciones queinvolucren
121.3 X _|Periodicos 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X funciones misionales y/o
Periodico 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X contengan informacion
121.4 X |Revistas 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X relevante en términos de
Revista 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X produccion intelectual de
acuerdo con los objetivos
misionales de la institucién.
Conservar 20% de seleccion.
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jzc_u(;:::‘gtzdel S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _II\-/(I;:i::edlo E= EliminacilS= Seleccién|* = Tipos documentales

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ’ — - Documental Afios ’ PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
125 X REGISTROS 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X Seleccionar una muestra
125.5 X |Registros de Eventos de Desarrollo Ru[ 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X .
aleatoria del 5% por cada cuatro
Cronograma 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X . )
Lista de Invitacion 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X afios de produccion documental
128 X REPORTES 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
128.1 X |Reportes de Motocicletas 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
Poliza 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
Seg.u'ro 01/01/1997|31/12/2014 P 18 X Se eliminan en el archivo central
Solicitudes 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
Respuestas 01/01/1997 [31/12/2014 P 18 X  porque los documentos
128.4 Reportes del Tractor 01/01/1997 [31/12/2014 P 18 X originales hacen parte de otros
Recibo de Caja 01/01/1997 |31/12/2014 P 18 X expedientes.
Planilla de Firmas de Usuarios 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
Base de Datos 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
Bitacora delTractor 01/01/1997(31/12/2014 P 18 X
132 X SEGUIMIENTOS 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
132.7 X |Seguimientos a Planes de Gestion Am| 01/01/2007 (31/12/2014 P 8 X [Seleccionar una muestra
Acta de visita 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Informe tecnico 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Plan de mejoramiento ambiental 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Plan de accion 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Informe de avance 01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jzgu(:::‘gtzdel S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _'I\_/;:i::ed'o E= Eliminaci|S= Seleccién]* = Tipos documentales

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de

Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enl . e
Cédigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC ct| E [mr] s
Registro Fotografico 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Registro de asistencia a capacitacion |01/01/2007|31/12/2014 P 8 X
Informe Final 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Ficha de asistencia tecnica 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Notificacion Quebradas y Vallados 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
Anexos 01/01/2007(31/12/2014 P 8 X
E DE GE BIE L U lidos | iod
134 X SISTEMA DE GESTION AMBIENTA 01/01/2008|31/12/2014 p 7 X navez cum?l os los perllo 0s
MUNICIPAL "SIGAM" de retencion en el Archivo
Proyecto 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Normatividad 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X seleccion aleatoria del 10%
Documentos Informacion Basica 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
Sistema de Gestion Ambiental Una vez cumbplidos los periodos
134.1 Municipal “SIGAM" por Educacién | 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X P per
Ambiental de retencion en el Archivo
Central se debe realizar una
C ité Interinstituci | d
EZLr:::Iaiionn er':;i;:tc:l’”gm; 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X | seleccion aleatoria del 10%
. bre la transf ia primari
Actas de Reunion 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X zgmrs :uz::ai;e”r‘;':ezrt';izz
Planes de Accion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X del patrimonio doEumentaI de la
Informes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X P Entidad
Listado de Asistencia 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X )
CONVENCIONES
co6DIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jz:u(;:::lgt?)del S= Serie Sb: Subserie | CT=Conservaciénotal -||\-/{T - Medio | e Eliminac{s= Seleccion|* = Tipos documentales
écnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enl . g
Cédigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC cc| E v s
P Ambi les Escol
royectos Ambientales Escolares 01/01/2008|31/12/2014 p . X
PRAES
Acta de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Registro de Capacitacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X . .
- - Una vez cumplidos los periodos
Registro Fotografico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Informe de Avance 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X Central s debe realizar una
Informe Final 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccion aleatoria del 10%
(]
- £ -
Z::m)\t/)ie::\?;as:gdcigfsde ducacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
t tanti
Carta de Visita 01/01/200831/12/2014 P 7 x| come muestrarepresentantiva
- — del patrimonio documental de la
Registro de Capacitacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Entidad
Registro Fotografico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X '
Informe de Avance 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Informe Final 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Listado de asistencia 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Sistema de Gestion Ambiental Ulia veZ CUmpndaos 105 pernodos
134.2 X |Municipal "SIGAM" por Recursos 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Aire Central se debe realizar una
Adecuacion Geomorfologica seleccidn aleatoria del 10%
(Nivelaciones v Relleno) 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
Solicitudes 01/01/2008[31/12/2014 ) 7 X dccl’mOtW“esfra;e'[’rese”:alr‘;“’?
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 x |°C parnimonio fecimentarae a
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jz:u(;:::‘gtzdel S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _ll\_/[T =. Medio E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales
écnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ° — - Docu?nc;ntal Afios ’ PROCEDIMIENTO

cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informes Tecnicos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Normatividad 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Calidad de Aire - Olores Ofensivos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuestas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Una vez cumplidos los periodos
Registros Fotograficos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Autos CAR 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Contaminacion Auditiva y Visual 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X ., . .
Informes 01/01/2008]31/12/2014 P 7 x | seleccion aleatoria del 10%
Solicitudes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 x| Sobre atransferencia primaria
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X dic??:t:rﬁﬁsnﬁlaésfﬂeni::ngffa
Registro Fotografico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X Entidad
Predios de Interes Ambiental 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X )
Planos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Escrituras 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Soportes Contractuales 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X

CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
jz;u(;:::.gtzdel S=Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién@otal _'I\_/;I:i::edlo E= Eliminaci]S= Seleccion|* = Tipos documentales

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de

Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cadigo Oficina: 900
- . . . Retencién enl . .
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Afios Disposicion final PROCEDIMIENTO
Documental: — - Documental
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
Seguimientos a las Industrias 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuestas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Analisisi de Laboratorio 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Resolucuines 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | Una vez cumplidos los periodos
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencién en el Archivo
Plan de manejo de las empresas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Seguimiento Mineria 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccién aleatoria del 10%
Actas de Visita 01/01/2008]31/12/2014 P 7 X_| sobre la transferencia primaria
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X_| come muestra representantiva
Seguimientos de Mineria 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X |del patrimonio documental de la
Registros Fotograficos 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X Entidad.
Matriz 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Informes Tecnicos 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Planes de Manejo de las Empresas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S= Serie Sh: Subserie |CT=Conservacionotal M,T =, Medio E= Eliminaci|S= Seleccién]* = Tipos documentales
documento Técnico

Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA

P= Posee valor Primario

Subserie: Mayuscula Inicial

S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.




%ﬁ;g TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
\._al"/ ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO
OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ’ — - Documental Afios ’ PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
Sistema de Gestion Ambiental
134.3 X |Municipal "SIGAM™ por Recursos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Flora
Corredores Biologicos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informe Tecnico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Posconsumo 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | Unavez cumplidos los periodos
Actas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Informes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Soportes Contractuales 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccidn aleatoria del 10%
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
Respuestas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | como muestra representantiva
Normatividad 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X |del patrimonio documental de la
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Entidad.
Reforestacion 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Informes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Planos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Actas de Entrega 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Soportes Contractuales 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Inventario 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
CONVENCIONES
cODIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
CD= codigo del S= Serie Sb: Subserie |CT=Conservacién®otal M,T =. Medio E= EliminacilS= Seleccién|* = Tipos documentales
documento Técnico
Serie: MAYUSCULA SOSTENIDA P= Posee valor Primario
Subserie: Mayuscula Inicial S= Posee valor Secundario

Coordinador de
Archivo:

Ciudad y Fecha:

Aprobé Comité de
Archivo Acta No.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
- . . . R i6 | . o
Cédigo Nombre deII)a Serie, Stul;serle o Tipo Fechas . Valor | ete:;:;n en Disposicion final PROCEDIMIENTO
co |s]| s8 ocumental: Inicial Final ocumenta AC ct| E [mr] s

Sistema de Gestion Ambiental

134.4 X [Municipal “SIGAM" por Recursos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Hidrico
Actas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informe 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Auditoria Contraloria 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informes Anuales 01/01/2008(31/12/2014 ) 7 X | Unavez cumplidos los periodos
Control Fiscal 01/01/2008[31/12/2014 ) 7 X de retencion en el Archivo
Plan de Mejoramiento Rio Bogota 01/01/2008 [31/12/2014 P 7 X | Centralse debe realizar una
Cargues Informacion a la Plataforma seleccion aleatoria del 10%
SIRECI 01/01/200831/12/2014 P 7 X sobre la transferencia primaria
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | como muestra representantiva
Respuestas 01/01/2008 [31/12/2014 P 7 x |del patrimonio documental de la
Humedales 01/01/2008 [31/12/2014 P 7 X Entidad.
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Informe 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Inventario Humedales 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Registros Fotograficos 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
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OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Retencion en Disposicion final
: Documental: ° — - Documental Afios ’ PROCEDIMIENTO
cb S SB Inicial Final AC CcT E MT S
Notificaciones de Limpieza 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Notificaciones 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Seguimientos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Georeferenciacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Rio Frio 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Plan de Manejo 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Adecuacion Hidraulica 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | Una vez cumplidos los periodos
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Planos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Soportes Contractuales 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccidn aleatoria del 10%
Respuestas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
Informes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | como muestra representantiva
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X |del patrimonio documental de la
Actas de Visita 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X Entidad.
Supervision PTARs 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Actas de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Seguimiento a la Planta de 01/01/2008 [31/12/2014 P 7 X
Tratamiento de Aguas Residuales
Registro Fotografico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Soportes Contractuales 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Informes 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
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OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO Cédigo Oficina: 900
Retencién enl . e
Cédigo N | ie, ieoTi Fechas Val Disposicion final
ig ombre deDa Serie Sul;serle o Tipo . alor | Afios p PROCEDIMIENTO
co | s | sB ocumental: Inicial Final ocumenta AC ct| E [mr] s
Vallados 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Registro Fotografico 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X . .
Una vez cumplidos los periodos
Respuesta 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencion en el Archivo
Planos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X .
. Central se debe realizar una
Autorizacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccion aleatoria del 10%
Notificaciones 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X . . o,
- sobre la transferencia primaria
Control de Entrega de Tuberias 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X .
— como muestra representantiva
Supervision de Mano de Obra 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X . .
del patrimonio documental de la
Soportes Contractuales 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Entidad
Notificacion de invitacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X '
Control de prestamo de Herramientas| 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X
Sistema de Gestion Ambiental Una vez cumbplidos los periodos
134.5 X |Municipal "SIGAM" por Recursos | 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X P per
suel de retencion en el Archivo
uelo Central se debe realizar una
Respuestas 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X celeccion aleatoria del 10%
Actas de Entrega 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X sobre |a transferencia rima?ia
Soportes Contractuales 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X como muestra re reseFr:tantiva
Arboles en Riesgo 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X del patrimonio doEumentaI de la
Informe Tecnico 01/01/2008|31/12/2014 P 7 X P Entidad
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X '
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co6DIGO DISPOSICION FINAL SIMBOLOS
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OFICINA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO | Cédigo Oficina: 900
- . . . Retencion en . c L
Cédigo Nombre de la Serie, Subserie o Tipo Fechas Valor Afios Disposicion final PROCEDIMIENTO
e [s ] s8 Documental: Inicial Final Documental AC ca | e v s
Oficio de Autorizacion 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
Acta de Visita 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | Unavez cumplidos los periodos
Proyectos CAR 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X de retencién en el Archivo
Proyectos 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X Central se debe realizar una
Experiencias Significativas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X seleccidn aleatoria del 10%
Solicitudes 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X | sobre la transferencia primaria
Respuestas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X como muestra
Actas 01/01/2008(31/12/2014 P 7 X
DESARROLLO ECONOMICO
3 X ACTAS 01/01/2005(31/12/2014 S 10 X
3.2 X |Actas de Asociaciones y 01/01/2005(31/12/2014 S 10 X Se transfiere al Archivo
Acta de Reunion 01/01/2005|31/12/2014 S 10 X Histérico. En su contenido estan
Estatutos de Agremiaciones 01/01/2005|31/12/2014 S 10 X implicitas decisiones
Solicitudes 01/01/2005|31/12/2014 S 10 X administrativas y se convierten
Oficios 01/01/2005|31/12/2014 S 10 X en un evidencia y fuente
Resgistro Fotografico 01/01/2005|31/12/2014 S 10 X testimonial para la historia. Se
digitaliza la Sub serie atendiendo
41 X CORRESPONDENCIA 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X Solo son dtiles durante |
41.1 X |Correspondencia Enviada 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X .,
Oficio 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X gestion, no poseen valores
41.2 X |Correspondencia Recibida 01/01/2011|31/12/2014 P 4 X secundarios, para evidenciar el
— trdmite realizado por la entidad.
Oficio 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X
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71 X FORMATOS 01/01/1995(31/12/2014 P 20 X
I T ot Se conservan solamente los
71.2 X ;;’:::;:al'('x; nventario 01/01/1995|31/12/2014 P 20 X inventarios definitivos y/o
il . siend
Transferencias 01/01/1995[31/12/2014 P 20 X h‘;r'r?r:eﬁ:'g;edsax:t; u;fa
Inventarios 01/01/1995(31/12/2014 P 20 X e Documentalp
Oficio Remisorio 01/01/1995(31/12/2014 P 20 X )
84 X INVITACIONES 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X Solo son dtiles durante la
Invitacion 01/01/2011(31/12/2014 P 4 X gestién, no poseen valores
secundarios, para evidenciar el
tramite realizado por la entidad.
119 X PROGRAMAS 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X
119.6 X |Programas de Empleo 01/01/2005|31/12/2014 P 10 X
Informes Trimestrales, Serr?enstralesy 01/01/2005 [31/12/2014 p 10 X
Anuales Tasa de Empleabilidad
Convocatorias 01/01/2005|31/12/2014 P 10 X Seleccionar una muestra
Registros de Convocatorias 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X aleatoria del 5% por cada cinco
Planilla de Asistencia 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X afios de roduczicF:n documental
Cronograma de Reunion 01/01/2005|31/12/2014 P 10 X P
Notificacion de Invitacion 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X
Actas de C ité Interinstituci | d
ctas .e omi g nterinstitucional de 01/01/2005 |31/12/2014 p 10 X
Educacion Ambiental "CIDEA"
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119.7 X |Programas de Ferias y Actividades 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X
Informe de la Feria 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X .
- - Seleccionar una muestra
Registros Fotograficos 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X . .
— aleatoria del 5% por cada cinco
Solicitudes 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X N .
- afios de produccion documental
Convocatorias 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X
Planilla de Asistencia 01/01/2005(31/12/2014 P 10 X
121 X PUBLICACIONES 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X
121.1 X |Cartillas 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X Seleccionar de acuerdo con la
Cartilla 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X | importancia, cuando se trate de
121.2 X |Folletos 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X publicaciones que involucren
Folleto 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X funciones misionales y/o
121.3 X |Periodicos 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X contengan informacién
Periodico 01/01/2013(31/12/2014 P 2 X relevante en términos de
121.4 X |Revistas 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X produccién intelectual de
Revista 01/01/2013|31/12/2014 P 2 X acuerdo con los objetivos
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