ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

DESPACHO DEL ALCALDE

RESOLUCION No. 346 DE 2020
(OCTUBRE 02)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL RECONOCIMIENTO Y PAGO DE
VIATICOS”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CAJICA, En ejercicio de sus atribuciones
constitucionales, legales y reglamentarias, especificamente las conferidas por el
numeral 7 del articulo 315 de la Constitucion Politica, el articulo 91 de la ley 136 de
1994, modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012, en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto 1042 de 1978 y

CONSIDERANDO

1. Que el numeral 9° del Articulo 315 de |a Constitucién Politica establece que es
atribucion del Alcalde Municipal Ordenar los gastos municipales de acuerdo con
el plan de inversién y el presupuesto.

2. Que en los articulos 61 y 71 del Decreto 1042 de 1978, se establece que los
empleados publicos que deban viajar dentro o fuera del pals en comisién de
servicios tendran derecho al reconocimiento Y pago de viaticos y gastos de
trasporte.

3. Que el Decreto 1028 de junio 06 de 2019, expedido por el Presidente de la
Republica, mediante el cual se fijan los limites maximos salariales de los
Gobernadores, Alcaldes y empleados publicos en las entidades territoriales y se
dictan otras disposiciones, establecié en su articulo 9° que “El valor y las
condiciones para el otorgamiento de los viaticos para los empleados publicos
de las entidades territoriales correspondera a lo establecido por el Gobierno

Nacional para los empleados publicos de la Rama Ejecutiva del Orden
Nacional”.

4. Que mediante Decreto No. 1175 de agosto 27 de 2020, expedido por el
Gobierno Nacional, se fijé las escalas de viaticos para los empleados publicos
a que se refieren los literales a), b) y ¢) del articulo 1° de la Ley 42 De 1992 que
deban cumplir comisiones de servicio en el interior o exterior del pais.

5. Que el articulo 2° del Decreto No. 1175 de agosto 27 de 2020 establece: “Los
organismos y entidades fijaran el valor de los viaticos segun la remuneracién
mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean
confiados y las condiciones de la comisién, teniendo en cuenta el costo de vida
del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo Ia labor, hasta por el valor méximo
de las cantidades sefialadas en el articulo anterior”.

6. Que se hace necesario reglamentar el procedimiento de reconocimiento y pago
de los vidticos y gastos de transporte de los servidores publicos de la
Administracién Central del Municipio de Cajica.

En mérito de lo anteriormente expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: A partir de la vigencia de la presente Resolucién, fijese la
siguiente escala de viaticos, para los servidores publicos de la Administracién
Central del Municipio de Cajica, que deban cumplir comisiones de servicio en el
interior o exterior del pais:

T COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS

- BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN PESOS
_De 0 a 1.187.166 Hasta 108.580
De 1.197.167 a 1881232 |  Hasta 148.394
De |  1.881.233 a 2512112 | Hasta 180.053
De 2512113 a 3186275  _ Hasta 209511 |
| De 3.186.276 a | 3848087 | Hasta |  240.584
| De 3.848.088 a 5.803.498 Hasta | 271.546
| De | 5803499 a_ | 8111.292 Hasta | 320834
De 8.111.293 a_ | 0631.033 Hasta 444947 |
|_De 9.631.034 a_ 11.856.160 Hasta | 578.425
| De 11.856.162 a | 14336370 | Hasta | 699,661
[ DOel | 1433371 En adelante ___Hasta | = 8239057
COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR ;
VIATICOS DIARIOS EN DOLARES ESTADOUNIDENSES
| o | s | mmom, |
 BASE DE LIQUIDACION SURAMERICA | CANADA, B
EXCEPTO BRASIL, | CHILE, BRASIL, | por 'S
CHILE, ARGENTINA = AFRICAY ARGENTINA
YPUERTORICO = PUERTO RICO
Hasta 0 a | 1.197.186 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
De 1.197.167 |a | 1881.232 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
De 1.881.233 |a | 2512112 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300 |
De 2512113 |a | 3188275 Hasta150 = Hasta 210 Hasta 320
De | 3186276 |a | 3848087 Hasta 160 Hasta240 | Hasta 350
De 3.848.088 |2 | 5803408 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
De | 5803499 |a | 8111202 Hasta 180 Hasta260 | Hasta 370
De | 6111203 |a | 9.631.033 Hasta 200 Hasta265 | Hasta 380
De 9631034 |8 | 11.856.160 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
De | 11.856.162 |2 | 14.336.370 Hasta 350 Hasta3%0 | Hasta 510
De | 14338371 | Enadelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640

ARTICULO SEGUNDO: El valor de los viaticos, se fijara segun la remuneracion
mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean
confiados y las condiciones de la comisién, teniendo en cuenta el costo de vida del
lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las
cantidades sefialadas en el articulo anterior.
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Para determinar el valor de los viaticos se tendra en cuenta la asignacion basica
mensual. Los gastos de representacion y los incrementos de salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernotar en el
lugar de la comision, solo se reconocera el 50% del valor fijado.

ARTICULO TERCERO: EI reconocimiento y pago de viaticos serd ordenado
mediante acto administrativo en el cual se exprese el término de duracién de la
comision, de conformidad con lo previsto en el articulo 65 del Decreto- Ley 1042 de
1978.

No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que
confiere la comision y ordene el reconocimiento de viaticos correspondientes.

Queda prohibida toda comisién de servicios de caracter permanente.

PARAGRAFO: Los viaticos estaran destinados a proporcionarle al funcionario
manutencion y alojamiento.

No habra lugar al pago de viaticos, cuando en el caso de otorgamiento de
comisiones de servicio para atender invitaciones de gobierno extranjero, de
organismos internacionales o de entidades privadas, los gastos para manutencion
y alojamiento o para cualquiera de ellos fuere sufragados por el respectivo gobierno,
organismo o entidad.

ARTICULO CUARTO: Legalizacién de Viaticos. La legalizacién de los viaticos,
generados en cumplimiento de una comisién de servicios debera efectuarse dentro
los cinco (5) dias siguientes a la fecha de su terminacién, sin perjuicio de las
responsabilidades disciplinarias y fiscales a que haya lugar.

No se pagaran viaticos reconocidos para una nueva comisién mientras no hayan
legalizado los derivados de una comisién anterior.

ARTICULO QUINTO: Requisitos para la legalizacion de viaticos. Una vez
cumplida la comisién y dentro del plazo establecido en el articulo anterior, se
legalizara los viticos ante el funcionario competente, presentado el formulario
debidamente diligenciado, con la siguiente informacién:

Nombre del Funcionario Comisionado

Secretaria, Cargo, Grado

Objeto de la Comisién o del desplazamiento

Lugar de la Comision

Numero de dias, especificando fecha y hora de llegada al lugar de la comisidén

y fecha y hora de culminacién de las actividades

* Nombre y firma, cargo, entidad del funcionario que expide la certificacion de
asistencia.

* Anexar comprobantes de los gastos de viaje de acuerdo al caso

PARAGRAFO 1: Si dentro de los cinco (5) dias no se ha legalizado el proceso con
el informe de la Comisién, viaticos, el valor desembolsado al funcionario le sera
descontado por némina

PARAGRAFO 2: Si habiéndose ordenado una comisién el funcionario comisionado
no pudiera llevarse a cabo, debera informar por escrito a mas tardar el dia anterior
a aquel en que debia iniciarse la comisién o desplazamiento, a la Secretaria
General, para los tramites de reembolso a que haya lugar.
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ARTICULO SEXTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
public;acién.
|
; NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
|
i
‘ RODRIGUEZ
Alcalde Municipal
| NOMBRE Y APELLIDO FIRMA CARGO Y AREA
Elaboré | Daniel Esteban Martinez Chamucero iy ) Profesional Universitario DGH
Revisé ‘ Karen Maria Gutierrez Elfas
Aprobd Alvaro Andrés Pinzén Cadena

Los firmantes, manife

o & Directora de Gestién Humana
\ E Secretario General

stamos expresamente que hemos estudiado y revisado el presente acto admini

constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, lo presentamos para su firma

tivo, y por encontrarlo ajustado a las disposiciones
bajo nuestra responsabilidad.
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