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RESOLUCION No
(MARZQ

"POR MEDIO DEL CUAL SE REG
ADMINISTRATIVAS - LABORALES TE
TRABAJO VIRTUAL ESTABLECIDAS
DE MARZO DE 2020 Y SE REGULAN @

DEL MARCO DE PREVENCION DE CQ

118 DE 2020
24)

LAMENTAN LAS MEDIDAS
PORALES DE TELETRABAJO Y
EDIANTE DECRETO 059 DEL 17

TRAS DISPOSICIONES DENTRO
NTAGIO Y PROPAGACION DEL

VIRUS COVID-19 (CORANOVIRUS)”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CAJICA en ej

ereicio de las facultades constitucionales

y legales, en especial las conferidas en el numeral 3° del articulo 315 de la Constitucion

Politica de Colombia, numeral 2° del literal dl

del articulo 91 de la ley 136 de 1994

modificado por el articulo 29 de Ia Ley 1551 de 2012, Ley 909 de 2004, Decreto 1083
de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017 y demas normas

concordantes y

CONSIDERAN

La constitucion Politica de Colombia en ré
municipales, refiere en su articulo 315,
administrativa del municipio; asegurar el
prestacion de los servicios a su cargo; repre
y nombrar y remover a los funcionarios baj
directores de los establecimientos publig
comerciales de caracter local, de acuerdo ¢

Que el articulo 123 de la Constitucion Politi
estan al servicio del Estado y de la comu
forma prevista por la Constitucion, la ley y é

Que la OMS declaré el 11 de marzo de los
es una pandemia, esencialmente por la vel
de comunicado de prensa anuncié que,

DO QUE

lacion con la funcion de los alcaldes
numeral 3: (...) Dirigir la accién
cumplimiento de las funciones y la
sentarlo judicial y extrajudicialmente;
0 su dependencia y a los gerentes o
Los y las empresas industriales o
bn las disposiciones pertinentes. (...).

ta establece “Los servidores publicos
hidad; ejerceran sus funciones en la
| reglamento.”

corrientes que el brote de COVID-19
bcidad en su propagacion, y a través
2 la fecha, en mas de 114 paises,

distribuidos en todos los continentes, existdn casos de propagacion y contagio y
mas de 4.291 fallecimientos, por lo que insté a los Estados a tomar acciones

urgentes y decididas para la identificacion,
de los posibles casos y el tratamiento de
divulgacion de las medidas preventivas,
mitigacion del contagio’.

confirmacion, aislamiento, monitoreo
Jos casos confirmados, asi como la
fodo lo cual debe redundar en la

Que mediante resolucion No. 385 del 12 de fnarzo de 2020, el Ministerio de Salud

y proteccion Social declara la emergencia

sanitaria por causa del coronavirus

COVID-19 y se adoptan medidas para hacdr frente al virus mencionado.

Resolucion 385 del 12 de marzo de 2020
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ALCALDIA MUNICIPAL

DE CAJI(

Que la Presidencia de la Republica a tr
marzo de 2020 declara un Estado de Eme
en todo el territorio Nacional: y 2) el decretd
instrucciones virtud de la emergencia sa
CORONAVIRUS COVID - 19 y el manten

Que mediante el decreto 457 de 2020 el
aislamiento preventivo obligatorio de todas
nacional a partir de las 00:00 a.m. horas de
00:00 a.m. horas del 13 de abril de 2020, “
de personas y vehiculos en el territorio na
en el articulo 3” del decreto 457 del 2020.

Que mediante el Decreto 460 del 22 de ma
garantizar la prestacion del servicio a carg
del Estado de Emergencia Econémica, So
determiné la prestacion ininterrumpida del

Que mediante el decreto municipal 059 d
municipal adoptd medidas administrativas
contagio y propagacién del virus covid-19
la suspensiéon inmediata de la atencion
dependencias del sector central y descent
cierre de los respectivos despachos, asi mi
haria por los canales virtuales dispuestos
canales a fin de no suspender la atencion
manera se establecio que los jefes de cads
como trabajar desde el lugar de residen
tecnologicas disponibles, organizacion
permitan el funcionamiento de las res;
suspension de los servicios publicos a
signifiguen abandono de cargo.

Que el anterior decreto establecio la pri
publicos y contratistas, que presenten si
estas personas deberan solicitar la atenc
domicilios y reportar la evolucién de salud
viernes (20) de marzo de 2020, ningun
descentralizado podra concentrar el 309
funciones publicas.

Que mediante Resolucién 674 de 2017 “
Funciones y Competencias Laborales para
Municipal de Caijica,” establece direccion

principal de responder por la administracion
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vés de: 1) el Decreto 147 del 17 de
gencia Econémica, Social y Ecolégica
457 del 22 de marzo de 2020 imparte
itaria generada por la pandemia del
iento del orden publico.

Presidente de la Republica decreté el
las personas habitantes del territorio
I dia 25 de marzo de 2020 y hasta las
itando totalmente la libre circulacion
ional, con las excepciones previstas

zo de 2020, se dictaron medidas para
D de las comisarias de familia, dentro
cial y Ecolégica, dentro de las que se
servicio en las comisarias de familia.

el 17 de marzo de 2020, el Alcalde
— laborales- sanitarias para evitar el

(coranovirus)”, entre la cuales ordeno

presencial al publico en todas las
ralizado del Municipio de Cajica y el

Bmo se establecidé que la atencion se

actualmente y se dispusieron otros
al plblico de manera virtual, de igual
dependencia disefiaran alternativas
Cia , hacer uso de las herramientas
de turnos de trabajo flexibles que
bectivas dependencias evitando la
Su cargo, sin que tales alternativas

phibicion de ingreso de servidores
omatologia de gripe y/o similares,
n de los servicios médicos en sus
asi mismo requirié que a partir del
A dependencia del sector central y
o de personas para el ejercicio de

Por el cual se ajusta el manual de
la Planta del personal de la Alcaldia
s administrativas con el propésito
de la planta de personal, el sistema

da seguridad

Codigo postal: 250240, Cajica - Cundinamarca - Colombia
Pagina web: https://www.cajica.gov.co/




ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJIGA

de atencion al ciudadano, los sistemas infegrados de gestion y el desarrollo de
las tecnologias de la informacion y las comunicaciones”; también de Coordinar,
gestionar y controlar el desarrollo del sistema Unico de comunicaciones e
informacion al usuario y comunidad en gemeral para acceso a los servicios de la
Administracién Central municipal, conforml a las técnicas, procedimientos, guias
Y protocolos establecidos para tal fin. Direcciones Técnicas encargadas de
Coordinar, direccionar y controlar la formulacion, ejecucion y seguimiento de los
planes, programas y proyectos que posipiliten la prestacion oportuna de los
servicios y el logro de los objetivos institucjonales de las Secretarias.

Que es deber del Municipio de Cajica acoger y dar cumplimiento a lo ordenado
por la Presidencia de la Republica en el|articulo 2 del decreto 457 de 2020,
procurando la continuidad de la prestacion de los servicios a los ciudadanos,
cuidandose de proteger la salud y la integr|dad de sus servidores publicos y sus
familias con el propésito de prevenir y atender el riesgo de contagio y
propagacion de CORONAVIRUS COVID -1, promoviendo condiciones de
seguridad en el trabajo.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Implementar como estratggia de prevencién y contencion del
CORONAVIRUS COVID - 19, sin perjuic$ del cumplimiento de las funciones

constitucionales y legales a cargo de la Alcaldia Municipal y las excepciones
establecidas en el Decreto 059 del 07 de mharzo de 2020, el trabajo en casa, en
cumplimiento de la medida de aislamiento preventivo obligatorio decretada por
el gobierno nacional y con el fin de limitar el desplazamiento de servidores
publicos a los casos estrictamente necesarjos.

ARTICULO 2. Para efecto de lo antefior, los secretarios de despacho,
directamente o a través de sus directores técnicos y administrativos, mantendran
la organizacion ya programada y ajustaran la misma para todos sus
colaboradores implementando estrategias fcon sus equipos de trabajo para la
prestacion del servicio a través del trabajo én casa desde el dia 24 de marzo de
2020, para ello los servidores publicos, pddran hacer uso de las herramientas
Tics dispuestas por la Alcaldia municigal, asi como de los canales de
comunicacién oficiales, para garantizar la continuidad en la prestacion del
servicio, sin perjuicio de aquellas actividades o funciones que impliquen su
prestacion en el lugar de trabajo.

Paragrafo 1. En todo caso, esta medida debera implantarse de manera
obligatoria para aquellas personas que se éncuentren en condicién especial en
razon de su edad, estado de salud, effermedades cronicas, estados de
embarazo, responsabilidades de cuidado uotra similar.
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJIQA

Paragrafo 2. Cada secretario de despacho reportara a la secretaria general el
nombre de los funcionarios junto con su ¢ onograma y entregables, a través del

formato que para el efecto establecera la d reccion administrativa de la secretaria
general.

ARTICULO 3: Los secretarios de despach¢ directamente, los directores técnicos
y administrativos o jefes de oficina con pergonal a cargo, seran los responsables
de que cada servidor publico cumpla con [sus obligaciones, de acuerdo al plan
disefiado de trabajo, dicho cronograma de actividades deben ser entregados
semanalmente, basado en las responsabilidades de cada dependencia y por
supuesto en las funciones de cada funcioniario.

El jefe de dependencia hara seguimiento al cumplimiento de cronograma
haciendo uso de las siguientes herramientas: hangouts, whatsapp o la
herramienta que tenga disponible y s€a mas asequible y efectiva para tal fin.

PARAGRAFO. En caso de que cada segretario implemente otro mecanismo
debera informar a la secretaria general.

Los directores técnicos y administrativos
jefes directos, validaran el cumplimien

de las dependencias, en calidad de
fo de cronogramas y entregables

ejecutados en casa de cada uno de los servidores publicos a su cargo.

Asi mismo y para efectos de dar inst
resultados, realizaran reuniones virtuales, ¢
del servicio.

ARTICULO 4. Los servidores publicos qu
en los términos antes descritos, deberan ¢
para atender las instrucciones, requerimien

uccion, verificacion de avances y
egun estime necesario la prestacion

> desarrollen su trabajo desde casa,
yermanecer disponibles virtualmente
os y demas de su superior, con el fin

de dar continuidad al cumplimiento de las flinciones a cargo de la dependencia.

Paragrafo. Esta medida exceptta los func
sus competencias deban garantizar el f

onarios y contratistas que dentro de
uncionamiento de los servicios de

acuerdo a lo establecido en el numeral 13 yf 32 articulo 2 del decreto 457 del 22

de marzo de 2020.

ARTICULO 5. El grupo de tecnologias de

a informacién y las comunicaciones

de la alcaldia municipal, desplegara esfrategias de uso de instrumentos
informaticos oficiales de la entidad e inclyira, otro tipo de herramientas para

garantizar la continuidad y la éptima pre
prestara asistencia virtual a todos los se

stacion de los servicios publicos y
cretarios de despacho y directores

técnicos para mantener comunicacion permianente con los servidores publicos.
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Del mismo modo mantendra habilitados
peticiones, solicitudes y similares, para atg
prestacion del servicio de forma eficiente,

anales de comunicacion y recibo de
nder a la comunidad, garantizando la
ontinua y oportuna

ARTICULO 6°. Las comisarias de familia continuaran prestando sus servicios de
forma permanente e ininterrumpida por medios telefénicos y virtuales.

Habra desplazamiento de personal ne
aquellos casos cuya competencia legal le
el contexto de la violencia intrafamiliar y
nifios, nifias y adolescentes.

esario Unica y exclusivamente en
5 indique verificacion de derechos en
el restablecimiento de derechos de

Las comisarias deberan establecer criterios de priorizacién servicio y de atencién
personalizada, en los casos excepcionales en que deba hacerse atencién
presencialmente, en los que se incluyan rigsgo de feminicidio, violencia y acoso

sexual, violencia psicologica y fisica, de a

enazas o hechos violencia en general

contra nifios, adolescentes, mujeres, adultos mayores y personas en situacion
de discapacidad, incumplimiento de las mddidas de proteccion, y en general las
amenazas o vulneracion de los como variables de analisis

ARTICULO 7. Las medidas adoptadas mediante esta resolucion son de caracter
transitorio y se levantaran una vez el gobierno nacional restablezca las

condiciones de normalidad.

ARTICULO 8. Vigencia. La presente Resplucién rige a partir de la fecha de su

publicacion.

)
Proyecto: Karen Gutigrrez Elias - Directora Gestion Humana\iJ"’f
Reviso y Aprobo: Dr. Alvaro Andrés Pinzén Cadena — Secretario General ¥
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

CONSTANCIA DE PUBLICACION

Cajica, marzo veinticinco (25) de dos mil veinte (2020), a las siete (7:00A.M.) de la
mafana, se publica la presente resolucién No. 118 de marzo 24 de 2020 en la
cartelera oficial de la Alcaldia Municipal de Cajica por el término de Ley.

Dy Mblle ¢
GLADYS MANCERA GONZALEZ
Técnico Administrativo

CONSTANCIA DE DESFIJACION

Cajica, marzo veinticinco (25) de dos mil veinte (2020), a las cinco y treinta de la
tarde (5:30P.M.), se desfijo de la cartelera oficial de la Alcaldia Municipal de Cajica
la presente resolucion No. 118 de marzo 24 de 2020, después de haber
permanecido fijada por el término de Ley.

GLADYS MANCERA GONZALEZ

Técnico Administrativo
Proyectd: Gladys Mancera Gonzalez — Técnico Administrativo
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