g & SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
L= j ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJCA

FROCESO GESTION ESTRATEGICA
FORMATO ACTA DE REUNION

COMGo: GEDFRO05 VERSION: 02 FECHA: 211203019 Pagina 1 de 4

La Acaldia Municpat de Lafics se permite mformar Gue el fratamienio de os datos personstes reoolectados se reslea de aousrdn 8 bos
requenimientos del Ley 1581 de 2012 y &l Decreto Nacionat 1377 de 20 i3 os fineamientos relacionados con ef manejos, administracion
¥ tratamiento de i0s datos nersonales 8¢ establecen en la Poiitica de Tratamiento de Datos Personales adoptada mediante Decrato
Municipal 141 det 13 de junio de 2019 v esta disponible en g pagina web: veww colica nov en

ORGANISMO, DEPENDENGIA O COMITE E

TEMA: ENTREGA DEL CARGO —*

E:‘!;BGAR: Despacho - Alcaldia Municipal :fa Cajicd :

FECHA: 31 de diciembre de 2019 |

HORA DE INICIO: 8:00 AN HORA DE TERMINACION: 9:00 AM
ACTA NUMERO: 01

PARTICIPANTES W

NOMBRE CARGO "'“"'\r{mm\ ;
; ' 7
i ORLANDO DIAZ CANASTO Alcaide P o
SLAUDIA ™ ULANA ™ MGRENS W A " :
| CASALLAS Profesional E:hpcc:taf.{ici; C fauwmtbo. it I)f%w{
i L
OBJETIVO DE LA REUNMION:
Entrega v recibo del cargo de Profesionat Especializads, cedige 222, grado 06 del Despache, ‘
TEMAS PROGRAMADOS {Chden del dia)
""" - Entrega de procesos Y tareas asignadas ;
i - Entrega de contrasefias administrador utilizadas y correo electronico institucional g
~ - Entrega de inveniario de actvos fisicos :
- Entrega de Backup en magnético
TEMAS TRATADOS (Desarrolio dsl orden def diay |
- Enitrega de procesos y lareas ssignadas
e resiza la vanficacion ¥ entrega del mventario asignado. Se anexa copia del paz v saive.
Alrmacén v racibido por suenta del Alnaide Murmcipai.
Se entrega carpela con namibre CANCA en disco O del UG CON place 4123,
COMPROMISOS
Desoripeidn Compromiso/Tarea Responsable Facha de cumplimisnts
i Bl cargo v log Procesns asignadas se | CLAUDIA LILIANA MICHREN 34/12/2019
| &ntregan de manera satisfantoria, CABALLAS iy
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EL FORMATO MPRESO, Sin DILIGENCIAR, £8 UNA COPA NO CONTROLADA
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SECRETARIA GENERAL
ALMACEN GENERAL

EL SUSCRITO

ALMACENISTA GENERAL DE LA ALCALDIA DE CAJICA

CERTIFICA

Que fa sefiora CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS, identificada con
numerc de cédula, C.C 35.4 98.043 de Chia, se encuentra a PAZ Y SALVO

por fodo concepto en la entrega de los inventarios y bienes que fenia a su
carge en el Despacho del Alcalde.

Se expide a los treinta y un (31) dias del mes de Diciembre del afio 2018

Atentaments,
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TELEFONO PBX (57+1) 8795336 - (57+1) 8837077
Direccin: Calle 2 No. 4-07 CAJCA ~CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cédigo Postal 250240
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL

EL SUSCRITO
TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL

CERTIFICA:

Que revisados los archivos y documentos que se llevan en esta dependencia se pudo
comprobar que la doctora CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS, Identificada con
la Cédula de Ciudadania No. 35.198.043 expedida en Chia, desempefiando el cargo
de Profesional Universitario Especializado del Despacho del Alcalde, Codigo
222, Grado 06, quien una vez verificada la informacion correspondiente se evidencia
que se encuentra a Paz y Salvo por todo concepto con relacion a los documentos
transferidos al Archivo Central Municipal y a los Archivos de Gestion entregados por
esa dependencia.

Dada en Cajica, a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de dos mil diecinueve
(2019).

EDGAR RICARDO CHIBUQUE RUIZ

Proyecto y Digito: Edgar Ricardo Chibugue Ruiz
Técnico Administrativo Secretaria General
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Telsfono: PBX {57+1) 8735355 - (57+1) 8837077 PBX (57+1) 8795356 -
Direccion: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cadigo postal: 250240
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AUCALDE MUNICITAL B8

AJICA

SECRETARIA GENERAL
Alcaldia Municipal de Cajica

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
DE LA DIRECCION DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS, identificada con la cedula de
ciudadania No.35.198.043 de Chia, se encuentra a PAZ Y SALVO con esta
Direccion, por cuanto realizé entrega de:

* Formatos de Hoja de vida
e Declaracién de Bienes actualizados.

Se expide en Cajica, a los treinta y uno (31) dias del mes de diciembre del
Dos Mil Diecinueve (2019).

Secretaria General — Direccién de Gestion Humana

Proyecté y Elaboré: Daniel Esteban Martinez Chamucero — PU DGH
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Teléfono: PBX (57+1) 5795356 - (57+1) 8837077 PBX (57+1) 8795356 -
Direccién: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cédigo postal: 250240




DESPACHO DEL ALCALDE
Alcaldia Municipal de Cajica

CERTIFICA

Que, CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS identificada con cedula de
ciudadania No. 35.108.043 expedida en Chia, se encuentra a paz y salvo por

concepto de respuestas a peticiones, quejas, reclamaciones y solicitudes (PQRS)
recibidas por el Despacho del sefior Alcalde.

Esta certificacion se expide en Cajics. ‘ates freinta y uno (31) dias del mes de
diciembre de dos mil diecinueve (2019). “ -
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ORLANDO DIAZ CANASTO
Alcalde Municipal de Cajica.

Proyacie Dra Claudis Liliana dorene Gasaliss / Profesional Erspsiaiizadn Dr-:s;,r;fzcha.c,l»a(,
Aprobd: Crisndo [Haz Canasto/ Alcaide Municipai de Dajics,
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