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ACTA DE ENTREGA DE CARGO

ACTA N° 001
Cajica, 30 de Julio de 2019

ASUNTO:- ACTA DE ENTREGA DE CARGO

A los treinta (30) dias del mes de julio de dos mil diecinueve (2019), siendo las 10:30 AM,
se reunieron los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo
a la Dra. MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA, para lo cual se procedid de la
siguiente manera:

1.

Fundamento Legal: Que mediante Ia Resolucién N° 027 del diecisiete (17) de enero
de dos mil diecisiete (2017), por el cual se hace un nombramiento en provisionalidad
y el cual se encuentra en la oficina de Talento Humano.

Nombre del Cargo: Profesional Universitario Caédigo 2019 Grado 03

Propésito del cargo y funciones que normalmente desempefia: Se encuentran
relacionadas en la Resolucion N° 556 del 29 de noviembre de 2016 mediante Ia
cual se modifica y adopta el manual especifico de funciones y competencias
laborales para los empleos de la planta de personal de la Alcaldia de Cajica y sus
actos administrativos reglamentarios.

Organizacion: Alcaldia de Cajica - Secretaria Juridica
Personal a Cargo: No hay personal a cargo

Documentacién:

a. Se entregd la clave de acceso al equipo de computo:

Inventarios:

a. Se hace entrega del Inventario Fisico Documental del Archivo de Gestién a
mi cargo, formato AP-GD-PC-003-FM-002, firmado por el funcionario que
entrega y el que recibe, en seis (6) folios.

b. Se entrega el Inventario Documental de los archivos del equipo de cémputo
a mi cargo, donde se puede encontrar en la seccion “documentos” Ia carpeta
denominada Secretaria Juridica, en la cual se encuentra los formatos,
oficios, memorandos, resoluciones administrativas, notificaciones, autos,
citaciones, actas de pago de los contratistas, circulares, comunicados de las
actuaciones que se realizaron en |a ejecucién de las funciones al cargo de
los afios 2016, 2017, 2018 y 2019.

€. Asi mismo se encuentra la carpeta de Gestion de Calidad del Proceso
Gestion Juridica de la Alcaldia de Cajica en el Drive del correo
secjuridica@cajica.gov.

d. Se hace entrega de los siguientes los bienes muebles y equipo de oficina
que quedara a su cargo y se relacionan a continuacion:

Nombre Descripcion Placa | Cantidad | Marca ObservacionesJ
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COMPUTADOR
ESCRITORIO

COMPUTADOR ESCRITORIO-
PROCESADOR INTEL CORE i85,
MEMORIA RAM DE 4 GB, DISCO

DURO DE 1 TB, SISTEMA
OPERATIVO WINDOWS 10,
PANTALLA HP, MODELO V244H,
SERIE461V81, TECLADO HP,
MODELQO KBAR211, SERIE
H296RK, MOUSE HP, MODELO
MOFYUO, SERIE D41A16,
UNIDAD DE CD, PUERTOS USB,
MARCA:HP, MODELO:PH
PRODESK 400, SERIE:441CFK

2018-2002

En buen Estado y en
Funcionamiento

REGULADOR DE
VOLTAJE

REGULADOR DE VOLTAJE-
COLOR NEGRO, CAPACIDAD 4
PUERTOS, MARCA:NEW LINE,

MODELO:PC POWER 3,
SERIE:273030

2018-0008

En buen Estado y en
Funcionamiento

SILLA
ERGONOMICA

SILLA ERGONOMICA-DE COLOR

NEGRO, CON DESCANSABRAZOS

GIRATORIA CON RODACHINES

2018-0005

En buen Estado y en
Funcionamiento

ESCRITORIO O
PUESTO DE
TRABAJO

PUESTO DE TRABAJO-EN FORMA

DE L, SUPERFICIE EN FORMICA
COLOR GRIS CON UNA GAVETA,

DOS CAJONES, PORTA TECLADO

BASE TUBULAR METALICA

2018-0006

En buen Estado

SILLA
EJECUTIVA

SILLA EJECUTIVA-GIRATORIA
CON RODACHINES, SIN
DESCANSA BRAZOS, PANO
COLOR NEGRO

2018-0035

En buen Estado y en
Funcionamiento

GABINETE

GABINETES-COLOR GRIS Y
ROJO, METALICO CON CHAPA,
MEDIDA 90 CENTIMETROS DE
ANCHO 44 CENTIMETROS DE
ALTO Y 34 CENTIMETROS DE
FONDO

2018-0007

1 HP
1 NEW
LINE
1 NA
1 NA
1 NA
1 NA

En buen Estado y en
Funcionamiento

8. Trabajos en Desarrollo:

a. Se hace entrega de la relacién de procesos que se encuentra en desarrollo,
indicando la ultima actuacién, folios, y procedimiento a seguir, se hace entrega
igualmente del Archivo documental que se encuentra en el equipo JURIDICA -
ESTADO PROCESOS - 2019 en el que se sefala las actuaciones adelantadas en
cada uno de los procesos relacionados y a continuacién.

b. Se debe solicitar a las Secretarias del Despacho de la Alcaldia de Cajica la
actualizacion del normograma de la entidad, con el objeto que esta dependencia lo

consolide y posteriormente remitirlo a la oficina de Control Interno.

c. Estar pendiente de los requerimientos para actualizar el Empalme en el Dropbox,
para lo cual recomiendo realizar un barrido de las carpetas existentes en la oficina

para incorporar en el empalme, ya que desde el afio 2018 no hemos efectuado
transferencia documental.

9. Trabajos Pendientes:
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Actuaciones Administrativas de Tramite

Diligencia

Hechos

Estado Actual

Proceso N° 009 de
2016 Ley 810 de 2003

Resolver diligencias para su
archivo con el resultado de Ia
Inspeccion Ocular e Informacion
solicitada a la Secretaria de
Planeacién mediante el
memorande AMC-SJUR-0327 del
05/07/2019

La Secretaria de Planeacion
respondié con el memorando
AMC-SP-DDT-0571-2019
recibido el 24/07/2019 y AMC-
SP-DDT-0586-2019 recibido el
29/07/2019.Un cuaderno con 26
Folios. Se deja resolucién
proyectada.

Proceso N° 005 de
2016 Ley 810 de 2003

{

Se resolvid con la Resolucién N°
045 del 09/04/2019 se encuentra
para resolver Recurso de
Reposicion con el resultado de la
Inspeccién Ocular e Informacion
solicitada a la Secretaria de
Planeacion mediante el
memorando AMC-SJUR-542 del
05/07/2019.

La Secretaria de Planeacion
respondid con los memorandos
AMC-SP-DDT-0556-2019
recibido el 16/07/2019 y el AMC-
SP-DDT-0584-2019 recibido el
29/07/2019. Un cuaderno con
147 Folios. Pendiente Resolver —
En término — Vence 06 de marzo
de 2020

Proceso N° 006 de
2016 Ley 810 de 2003

Se resolvié con la Resolucion N°
058 del 21/05/2019, se encuentra
para resolver el Recurso de
Reposicion con el resultado de |a
Inspeccion Ocular e Informacion
solicitada a la Secretaria de
Planeacioén mediante el
memorando AMC-SJUR-0325 del
05/07/2019.

La Secretaria de Planeacién
respondi® con el memorando
AMC-SP-DDT-0557-2019

recibido el 18/07/2019. Un
cuaderno con 185 Folios.
Pendiente Resolver - En

términos vence el 20 de mayo de
2020.

Proceso N° 008 de
2016 Ley 810 de 2003

Se resolvid con la Resolucion N°
026 del 04/03/2019, se encuentra
para resolver el Recurso de
Reposicion con el resultado de la
Inspeccion Ocular e Informacién
solicitada a la Secretaria de
Planeacién

Realizar las acciones necesarias
para desatar el correspondiente
recurso. Dos cuadernos con 314
Folios. Pendiente Resolver — En
término — VVence 21 de marzo de
2020

OTROS EXPEDIENTES

ok w

Se entrega

Hacienda. /

1. Proceso N° 079-2016 Le
proyectada resolucion.

2. Proceso N° 1203-2014 Le

proyectada resolucion.

Proceso N° 068-2015 Ley 232 de 1995 con 60 folios. Para resolver y archivar.

Se entrega una carpeta correspondiente a Predios Pendientes por Legalizar en 54 folios.

peta correspondiente a la Legalizacion
Seguimiento Bienes Inmuebles en 57 folios.

6. Se entrega una carpeta correspondi
de Cajica en 125 folios, con co

una car

7. Se entregan Cuatro (4)
del Municipio, se dejan p
1. Predio identificado co
Diagonal 2 Sur Carrera
anexa con Resolucion
25126010000230001000 ubicado en la Calle 2 N° 4-09 denominado Palacio Municipal
con 21 folios, el cual se anexa con Resolucién proyectada. 3. Predio identificado con la

25126010001180014000 ubicado en la Calle 4 con carrera 7 Sur
Carrera 9 denominado Lote Esquinero con 23 fol

proyectada. 4. Predio identificado con la cédula

cedula catastral N°

Planeacién Oficina del Banco Inmobiliario la so

ios,
catastral N° 25126010000300001000

arque Principal Pulido con 22 folios, el
cual se anexa con Resolucion proyectada. Es importante solicitar a |a Secretaria de

y 232 de 1995 con 41 folios Para resolver y archivar, se deja

y 232 de 1995 con 46 folios Para resolver y archivar, se deja

de Predios, cesiones —

ente a Legalizacion de predios urbanos del municipio
pias y memorando de la secretaria de Planeacién y

Carpetas correspondientes a la legalizacion de Predios Baldios
royectadas con las correspondientes resoluciones en este orden:
n la cédula catastral N° 25126010000750003000 ubicado en la
9 denominado Lote Rosa Maria Pulido. con 22 folios, el cual se

cedula catastral N°

el cual se anexa con Resolucién

licitud mediante memorando sobre la

ubicacion exacta y verificacién de las _coord

as suministradas p

or el IGAC, teniendo
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€n cuenta que se realizg |a respectiva “Actualizacion de Inventarios de Bienes Muebles y
Elaboracién de Avalios Comerciales de Bienes Inmuebles de Propiedad del Municipio de
Cajicd” a través de Contrato de Consultoria N° 019 de 2017, por parte de la Corporacién
Lonja Nacional de Propiedad Raiz, el cual estaba siendo objeto de revision, en cuanto a

8. Se hace entrega a través del Dropbox que se encuentra en el computador asignado, el
respectivo empalme de la Secretaria Juridica a la fecha en el 100%.
[ Procesos Administrativos Sancionatorios Por Infraccion a las Normas Urbanisticas
Ley 810 de 2013.
CARPETAS PARA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL POR ARCHIVO

Numero Infractor Folios Estado Actual / Ultima Actuacion |
Se expidid |a Resolucion N° 009 del

CARLOS EDUARDO 10/01/2017 sancionatoria, se recurrié y
HERNANDEZ 643 EN Presento recurso de queja, actos

005-2014 TRES (3) administrativos que mantuvieron en firme |a

CARPETAS decision, Se demands y el municipio gano,
razén por la cual se mantuvo la decision,
estaba pendiente el cobro de Ia multa y la
demolicién del bien. Las carpetas del
proceso S€ encuentran para sy
correspondiente archivo.
Se expidi6 la Resolucion N° 097 del
18/06/2018 sancionatoria, se recurrio y
presento modificando la decision. La firma
086-20186 CASA BOLONIA 483 EN sancionada pago la multa y estan pendientes
DOS (2) las modificaciones a efectuar en el inmueble
CARPETAS | las cuales ya fueron aprobadas para su
intervencién. Las carpetas del proceso se
encuentran para su correspondiente archivo.
Se expidid la Resolucién N° 203 del
09/01/2018 sancionatoria se recurrio y el
MARLENY BEDOYA acto administrativo se mantuvo en firme Ia
019-2014 130 decision, Se encuentra pendiente el cobro de
la multa y la demolicién del bien, ya se oficio.
La carpeta del proceso se encuentra para su
correspondiente archivo.
001-2017 LUIS ALBERTO 137 Se expidi6 la Resolucion N° 096 del
MOLANO 18/06/2018 se  recurrié y el acto
administrativo se modificd, se encuentra
pendiente el cumplimiento de |a demolicién
aprobada mediante |a correspondiente
resolucién, para lo cual se realizd
memorando a la secretaria de planeacion
para el respectivo seguimiento. La carpeta
del proceso se eéncuentra para su
correspondiente archivo.
005-2016 | CARLOS BELTRAN 57 Se expidi6 la Resolucién N° 027 del
04/03/2019 archivando el proceso la carpeta
del proceso se encuentra para su
correspondiente archivo,

Procesos Sancionatorios Por Infraccion a las Normas Urbanisticas

Ley 232 de 1995.
CARPETAS PARA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL POR ARCHIVO

CALZADO 81 Resolucién definitiva N° 083 del 29-05-2018

1167-2014 EXTREMO ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
PIZZAS Y PASTAS 49 Resolucion definitiva N° 180 del 04-12-2018

| G63:2015 NASSI ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
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CAFE BAR 61 Resolucién definitiva N° 198 del 28-12-2018
064-2015 | ESTRELLITA, SOLY ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria

LUNA
29 Resolucién definitiva N° 199 del 28-12-2018
TALLER DE ; N
067-2015 ordenando archivo. Notificada, en
ORNAMENTACION ejecutoria.

071-2016 RICURAS 28 Resolucién definitiva N° j81 del 04-_12~201.8
BOYACENSES ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
072-2016 MEGA PRINT 45 Resolucién defipitiva ND. jl82 del 04-.1 2-201'8
AVISOS ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
| 073-2016 DEPOSITO 47 Resolucion definitiva N° 200 del 28-12-2018
SALDANA ordenando archivo., Notificada, en ejecutoria
39 Resolucién definitiva N° 201 del 28-12-2018

Hiame PIZZERIA PIETRA ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria ||
082-2018 CHAPLIN COLTELS 81 Resolucion definitiva N° 197 del 28-12-2018
BAR ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
096-2016 PARQUEADERO 255 Resolucion definitiva N° 092 del 12-06-2018
LUIS GIL ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
331 en dos | Resolucién definitiva N° 007 del 04-02-2019
007-2015 GEO/RESVAL (2) ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria

Carpetas

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancia firman los

que en ella intervinieron a los treinta (30) dias del mes de julio de dos mil diecinueve
(2019).

10. Firmas:

Quien Entrega:

L ]

NOMBRE: Dr. JUAN RICARDO ALFONSO ROJAS
CARGO: SECRETARIO JURIDICO - ALCALDIA DE CAJICA

Quien Recibe:

NOMBRE: MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO -SECRETARIA JURIDICA
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REPORTE DETALLADO DE INVENTARIO POR RESPONSABLE SIN VALORIZAR

Hombre ¥ Descripeion del Elemsnio i 5 wwmﬂmJ_ Estada __aqawwm dei Area
TOTAL INVENTARIO ALBORNOZ SANABRIA MARTHA YANETH 7

ALBORNOZ SANABRIA MARTHA YANETH

PROFESIONAL UNIVERSITARIO
39758488

Pagina 2 de 2 /ﬂ%\
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ORGANISMO, DEPENDENCIA O COMITE ‘;

Proceso: GESTION JURIDICA
Area: SECRETARIA JURIDICA
Acta Niumero: 001

Fecha de la reunién: 30 DE JULIO DE 2019
Hora de Inicio: 9:00 AM

Hora de Terminacién: | 10:30 AM

PARTICIPANTES (Se adjunta registro de asistencia)
1. Dr. JUAN RICARDO ALFONSO ROJAS - SECRETARIO JURIDICO
2. Dra. MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA - PROFESIONAL UNIVERSITARIO

OBJETIVO DE LA REUNION:

En Cajica a los 30 dias del mes de julio de 2019 siendo las 9:00 AM en el despacho de la
Secretaria Juridica se retnen el Dr. JUAN RICARDO ALFONSO ROJAS vy la funcionaria Doctora
MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA con el proposito de realizar la entrega del cargo por
renuncia de la funcionaria, quien se desempefiaba como Profesional Universitario Grado 3 en |Ia
Secretaria Juridica.

TEMAS PROGRAMADOS (Orden del dia)

1. Entrega de documentacién.
2. Entrega de inventario
3. Trabajos en desarrollo
4. Trabajos pendientes
TEMAS TRATADOS (Desarrollo del orden del dia):

1. Documentacion:

a. Laclave de acceso al equipo de coémputo:

— |

2. Inventarios: ;

|

a. Se realiza la entrega del Inventario Fisico Documental del Archivo de Gestion, |
formato AP-GD-PC-003-FM-002, firmado por el funcionario que entrega y el que
recibe, en seis (6) folios.

b. Se entrega el Inventario Documental de los archivos del equipo de computo a mi
cargo, donde se puede encontrar en la seccion “documentos” la carpeta
denominada Secretaria Juridica, en la cual se encuentra los formatos, oficios,
memorandos, resoluciones administrativas, notificaciones, autos, citaciones,
actas de pago de los contratistas, circulares, comunicados de las actuaciones que
se realizaron en la ejecucién de las funciones al cargo de los afios 2016, 2017,
2018 y 2019.

€. Asl mismo se encuentra la carpeta de Gestion de Calidad del Proceso Gestion
Juridica de la Alcaldia de Cajica en el Drive del correo secjuridica@caijica.gov.

d. Se entrega a satisfaccion el Inventario de los equipos, muebles y demas bienes a
Su cargo, recibidos y que se sefialan a continuacion:

Nombre Descripciéon Placa |Cantidad | Marca | Observaciones

COMPUTADOR ESCRITORIO-
PROCESADOR INTEL CORE i5,
MEMORIA RAM DE 4 GB, DISCO | |

DURO DE 1 TB, SISTEMA |

OPERATIVO WINDOWS 10, '

PANTALLA HP, MODELO V244H,

cgsng:{tf;rggga SERIE461V81, TECLADO HP, | 2018-2002 1 HP E”F‘fﬁ?oﬁg;ﬁfe"n{oe”

MODELO KBAR211, SERIE

H296RK, MOUSE HP, MODELO
MOFYUO, SERIE D41A16.

UNIDAD DE CD, PUERTOS USB, !

MARCA:HP, MODELO:PH -

PRODESK 400, SERIE:441CFK |

REGULADOR DE VOLTAJE-
REGULADOR gg;g?c')qg ?&%gﬁ:@%%ﬁ; 2018-0008 1 NEW | En buen Estado y en | |
DE VOLTAJE ' ¥ - b LINE Funcionamiento
MODELO:PC POWER 3, f
SERIE:273030 F

J
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SILLA
ERGONOMICA

SILLA ERGONOMICA-DE COLOR
NEGRO, CON
DESCANSABRAZOS GIRATORIA
CON RODACHINES

En buen Estado y en

2018-0005 1 Funcionamiento

NA

ESCRITORIO O
PUESTO DE
TRABAJO

PUESTO DE TRABAJO-EN
FORMA DE L, SUPERFICIE EN
FORMICA COLOR GRIS CON 2018-0006 1
UNA GAVETA, DOS CAJONES,
PORTA TECLADO BASE
TUBULAR METALICA

NA En buen Estado

SILLA
EJECUTIVA

SILLA EJECUTIVA-GIRATORIA
CON RODACHINES, SIN
DESCANSA BRAZOS, PANO
COLOR NEGRO

En buen Estado y en

2018-0035 1 Funcionamiento

NA

GABINETE

GABINETES-COLOR GRIS Y
ROJO, METALICO CON CHAPA,
MEDIDA 90 CENTIMETROS DE
ANCHO 44 CENTIMETROS DE
ALTO Y 34 CENTIMETROS DE

FONDO

En buen Estado y en

2018-0007 1 Funcionamiento

NA

*Se allega copia del inventario recibido

3

Trabajos en Desarrollo:

Se hace entrega de la relacidn de procesos que se encuentra en desarrollo, indicando la
ultima actuacion, folios, y procedimiento a seguir, se hace entrega igualmente del Archivo
documental que se encuentra en el equipo JURIDICA — ESTADO PROCESOS - 2019 en

el que se sefiala las actuaciones adelantadas en cada uno de los procesos relacionados
y a continuacion.

Se debe solicitar a las Secretarias del Despacho de la Alcaldia de Cajica la actualizacion
del normograma de Ia entidad, con el objeto que esta dependencia lo consolide y
posteriormente remitirlo a la oficina de Control Interno.

Estar pendiente de los requerimientos para actualizar el Empalme en el Dropbox, para lo
cual recomiendo realizar un barrido de |as carpetas existentes en la oficina para incorporar
en el empalme, ya que desde el afio 2018 no hemos efectuado transferencia documental.

4. Trabajos Pendientes:

Actuaciones Administrativas de Tramite

Diligencia Hechos

Estado Actual

Resolver diligencias para su
archivo con el resultado de |a
Inspeccién Ocular e Informacion
solicitada a la Secretaria de

Proceso N° 009 de
2016 Ley 810 de

2003 Planeacion mediante el | DDT-0586-2019 recibido el
memorando AMC-SJUR-0327 del 29/07/2019. Un cuaderno con 26
05/07/2019 Folios. Se deja resolucion

proyectada.

La Secretaria de Planeacion
respondié con el memorando
AMC-SP-DDT-0571-2019,

recibido el 24/07/2019 y AMC-SP-

Se resolvio con la Resolucion N°
045 del 09/04/2019 se encuentra
para resolver Recurso de
Reposicion con el resultado de la
Inspeccién Ocular e Informacién

Proceso N° 005 de
2016 Ley 810 de
2003

solicitada a la Secretaria de
Planeacion mediante el
memorando AMC-SJUR-542 del
05/07/2019.

La Secretaria de Planeacion
respondio con los memorandos
AMC-SP-DDT-0556-2019
recibido el 16/07/2019 y el AMC-
SP-DDT-0584-2019 recibido el
29/07/2019. Un cuaderno con
147 Folios. Pendiente Resolver —
En término - Vence 06 de marzo
de 2020

Se resolvid con la Resolucion N°
058 del 21/05/2019, se encuentra
para resolver el Recurso de
Reposicién con el resultado de la

Proceso N° 006 de
2016 Ley 810 de

recibido el 18/07/2019. Un
2003 Inspeccién Ocular e Informacién | cuaderno con 185 Folios.
solicitada a la Secretaria de | Pendiente Resolver - En

Planeacion mediante el

La Secretaria de Planeacion
respondié con el memorando
AMC-SP-DDT-0557-2019
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memorando AMC-SJUR-0325 del | términos vence el 20 de mayo de
05/07/20189. 2020.

-

Proceso N° 008 de | 026 del 04/03/2019, se encuentra para desatar el correspondiente
2016 Ley 810 de para resolver el Recurso de | recurso. Dos cuadernos con 314

Se resolvié con la Resolucién N° | Realizar las acciones necesarias

2003 Reposicion con el resultado de la | Folios. Pendiente Resolver — En
Inspeccién Ocular e Informacion | término — Vence 21 de marzo de
solicitada a la Secretaria de | 2020

Planeacién

OTROS EXPEDIENTES

1

2.

Proceso N° 079-2016 Ley 232 de 1995 con 41 folios Para resolver y archivar, se deja
proyectada resolucion.

Proceso N° 1203-2014 Ley 232 de 1995 con 46 folios Para resolver y archivar, se deja
proyectada resolucién.

Proceso N° 068-2015 Ley 232 de 1995 con 60 folios. Para resolver y archivar.

Se entrega una carpeta correspondiente a Predios Pendientes por Legalizar en 54 folios.
Se entrega una carpeta correspondiente a la Legalizaciéon de Predios, cesiones —
Seguimiento Bienes Inmuebles en 57 folios.

Se entrega una carpeta correspondiente a Legalizacién de predios urbanos del
municipio de Cajica en 125 folios, con copias y memorando de la secretaria de
Planeacion y Hacienda.

Se entregan Cuatro (4) Carpetas correspondientes a la legalizacion de Predios Baldios
del Municipio, se dejan proyectadas con las correspondientes resoluciones en este
orden: 1. Predio identificado con la cédula catastral N°25126010000750003000 ubicado
en la Diagonal 2 Sur Carrera 9 denominado Lote Rosa Maria Pulido con 22 folios, el cual
S€ anexa con Resolucion proyectada. 2. Predio identificado con la cédula catastral N°
25126010000230001000 ubicado en la Calle 2 N° 4-09 denominado Palacio Municipal
con 21 folios, el cual se anexa con Resolucién proyectada. 3. Predio identificado con la
cédula catastral N° 25126010001180014000 ubicado en la Calle 4 con carrera 7 Sur
Carrera 9 denominado Lote Esquinero con 23 folios, el cual se anexa con Resolucion
proyectada. 4. Predio identificado con la cédula catastral N° 25126010000300001000
ubicado en la Carrera 4 con Calle 3 denominado Parque Principal Pulido con 22 folios,
el cual se anexa con Resolucion proyectada. Es importante solicitar a la Secretaria de

Planeacién Oficina del Banco Inmobiliario la_solicitud mediante memorando sobre la |

ubicacién exacta v verificacion de las coordenadas suministradas por el IGAC, teniendo
en cuenta que se realizd la respectiva “Actualizacion de Inventarios de Bienes Muebles
y Elaboracion de Avaltios Comerciales de Bienes Inmuebles de Propiedad del Municipio
de Cajicd” a través de Contrato de Consultoria N° 019 de 2017, por parte de la
Corporacion Lonja Nacional de Propiedad Raiz, el cual estaba siendo objeto de revision,
en cuanto a los predios de propiedad del municipio y sus coordenadas, y si
definitivamente se requiere acto administrativo que faculte al sefor alcalde para

incorporar estos predios al municipio, para lo cual se requerira al Direccidon de ‘

Formalizacion de Predios adscrita a la Secretaria de Gobierno de la Gobernacion de
Cundinamarca,

Se hace entrega a través del Dropbox que se encuentra en el computador asignado, el
respectivo empalme de la Secretaria Juridica a la fecha en el 100%.

Procesos Administrativos Sancionatorios Por Infraccién a las Normas Urbanisticas

Ley 810 de 2013.
CARPETAS PARA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL POR ARCHIVO

Numero Infractor Folios

Estado Actual / Ultima Actuacion

Se expidid6 la Resolucion N° 008 del
CARLOS EDUARDO 10/01/2017 sancionatoria, se recurrid y
HERNANDEZ 643 EN presento  recurso de queja, actos

005-2014 TRES (3) | administrativos que mantuvieron en firme la

CARPETAS | decisién, Se demandé y el municipio gane,
razén por la cual se mantuvo la decision,
estaba pendiente el cobro de la multa y la
demolicion del bien. Las carpetas del

correspondiente archivo.

proceso se encuentran para su
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T | Se expidié la Resolucién N° 097 daﬂ
18/06/20183 sancionatoria, se recurrid y
presento modificando la decision. La firma

086-2016 CASA BOLONIA 483 EN sancionada pago la multa y estan pendientes

DOS (2) las modificaciones a efectuar en el inmueble

CARPETAS | las cuales ya fueron aprobadas para su

intervenciér. Las carpetas del proceso se

encuentran para su correspondiente archivo.

Se expidid la Resolucion N° 203 del

09/01/2018 sancionatoria se recurrio y el

MARLENY BEDOYA acto administrativo se mantuvo en firme la

019-2014 130 decisién, Se encuentra pendiente el cobro de
la multa y la cemolicién del bien, ya se oficié.
La carpeta de| proceso se encuentra para su
correspondierte archivo.

001-2017 LUIS ALBERTO 137 Se expidi® '‘a Resolucion N° 096 del

MOLANO 18/06/2018 se recurrid y %el Facto
J administrativo se modificéd, se encuentra
pendiente el cumplimiento de |a demolicién
aprobada mediante Ia correspondiente
resolucién. para lo cual se realizé
memorancio a la secretaria de planeacién
para el respectivo seguimiento. La carpeta
del “ proceso “se  encuentra para su
correspondiente archivo.

005-2016 | CARLOS BELTRAN 57 Se exnidid la Resolucion N° 027 del
04/03/2019 archivando el proceso la carpeta
del proceso se encuentra para su
correspondiente archivo.

Procesos Sancionatorios Por Infraccién z las Normas Urbanisticas
Ley 232 de 1995.
CARPETAS PARA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL POR ARCHIVO
1167-2014 CALZADO 81 Resolucion definitiva N° 083 del 29-05-2018
EXTREMO ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
063-2015 PIZZAS Y PASTAS | 49 Resolucion deﬁr_‘nitiva Nf 180 del 04-12-2018
- NASSI ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
‘ CAFE BAR 61 Resolucion definitiva N° 198 del 28-12-2018
064-2015 ESTRELLITA, SOL Y ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
LUNA
29 Resolucion definitiva N° 199 del 28-12-2018 ||
TALLER DE ; ¥
067-2015 ordenando archivo. Notificada, en
ORNAMENTACION Al i

071-2016 RICURAS 28 Resolucién definitiva N° 181 del 04-12-2018
BOYACENSES ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
072-2016 MEGA PRINT 45 Resolucién defir_ﬂtiva N° 182 del 04-12-2018
AVISOS ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
073-2018 DEPOSI:I'O 47 Resolucién definitiva N° 200 del 28-12-2018
. SALDANA ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria

074-2016 PIZZERIA PIETRA 39 Resolucion defipitiva N°‘ ?01 del 28—‘12~201_8
ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria

082-2016 CHAPLIN COLTELS | 51 Resolucion definitiva N° 197 del 28-12-2018

L; BAR ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
096-2016 PARQUEADERO 255 Resolucién defipitiva N° 092 del 12-06-2018
LUIS GIL ordenando archivo. Notificada, en ejecutoria
| 331 endos | Resolucion definitiva N° 007 del 04-02-2019
007-2015 GEO/RESVAL (2) ordenando archivo, Notificada, en ejecutoria
[ Carpetas
CONCLUSIONES:
Conforme con los temas tratados en la entrega se recibe de la Doctora MARTHA YANETH
ALBORNOZ SANABRIA, a entera satisfaccién por parte del Secretario Juridico Dr, JUAN

RICARDO ALFONSO ROJAS.

TAREAS, COMPROMISOS Y ASIGNACION DE RESPONSABILIDADES:
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1. Remitir copia de la presente acta a la Oficina de Gestién Humana y Control Interno para
su conocimiento y fines pertinentes.

2. La presente acta reposara en los archivos de la Secretaria Juridica junto a sus soportes
documentales.

|

-

/_

NOMBRE: MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA % -
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 3 SECRETARIA JURIDICA

NOMBRE: Dr. JUAN RICARDO ALFONSO ROJAS
CARGO: SECRETARIO JURIDICO - ALCALDIA DE CAJICA
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ALCALDIA DE CAJICA
SECRETARIA JURIDICA

“La CULTURA DE LA LEGALIDAD, NUESTRO COMPROMISO, Y EL DE TODOS”

SECRETARIA JURIDICA
CERTIFICACION

El suscrito Secretario Juridico certifica, una vez revisados los documentos v
archivos gque reposan en ésta dependencia, que la funcionaria MARTHA YANETH
ALBORNOZ SANABRIA identificada con la Cédula de Ciudadania N° 39,758 488
axpedida en Bogota, desempefando e cargo de profesional universitario de la
Secrefaria Juridica, Codigo 291, Grado 03, hasta el 30 de julic de 2019, no tenia o
asignado el seguimiento y alimentacién del sistema de correspondencia - SYSMAN.
sin embargo, se encuentra a paz y salvo en lo que tiene que ver con las PFORS y la
corespondencia extema e intemna de la Secretaria Juridica.

La presente se expide a los 11 n con desting a la Direccion de Atencién
| 28 Nov 2010
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ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL

EL SUSCRITO
TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL

CERTIFICA:

Que revisados los archivos y documentos que se llevan en esta dependencia se pudo
comprobar que la doctora MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA, Identificada
con la Cédula de Ciudadania No. 39.758.488 expedida en Bogota, desempefiando el
cargo de Profesional Universitario de la Secretaria Juridica, Cédigo 219, Grado
03, quien una vez verificada la informacion correspondiente se evidencia que se
encuentra a Paz y Salvo por todo concepto con relacion a los documentos transferidos

al Archivo Central Municipal y a los Archivos de Gestion entregados por esa
dependencia.

Dada en Cajica, a los veintiin (21) dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve
(2019).

EDGAR RICARDO CHIBUQUE RUIZ

Proyecto y Digito: Edgar Ricardo Chibugue Rui
Técnico Administrativo Secretaria General

Alcaldfa Municipal de S
e ~g@\. cich NUEsTRO COMPROMISO | _
Telefono: PBX (57+1) 8785356 - (57+1) 8837077 PBX (57+1) 8795356 -
Direccién: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Codigo postal: 250240




i

™ i
ALTALDIA MURICIIAL
OF CACA

SECRETARIA GENERAL
ALMACEN GENERAL

EL SUSCRITO
ALMACENISTA GENERAL DE LA ALCALDIA DE CAJICA

CERTIFICA

Qué la sefiora ALBORNOZ SANABRIA MARTHA YANETH, identificada
con numero de cédula, C.C 38.758.488, se encuentra a PAZ Y SALVO por

todo conceptoe en la entrega de los inventarios y bienes que tenia a su cargo
en la Secretaria Juridica.

Se expide a los veinte cocho (28) dias del mes de noviembre dei afio 2019
Atentamente,
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SECRETARIA GENERAL
DIRECCION INTEGRAL DE ATENCION AL USUARIO Y PQRS
LA SUSCRITA DIRECTORA
 FUNCIONARIO  MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA B
IDENTIFICACION FUNCIONARIO | 39.758.488 DE BOGOTA
CARGO . PROFESIONAL UNIVERSITARIO
— Codigo 219 - Grado 03
SECRETARIA JURIDICA
[FECHA ol | Noviembre 28 de 2019

El funcicnario se encuentra a paz y salvo por concepto de radicacion y entrega de

correspondencia externa para las diferentes Secretarias, hasta el 28 de Noviembre
de 2019.

Cordialmente,

a ,/ - .‘1
i (,;m
IRMA ESFEA;?A ZA GARCIA FORERO

Directora de Atencion Integral al Usuario y PQRs

Froyeciu Irrna Garcia — Directora Atencidn Integral al Usuario i PQRs‘&‘Q’T
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ALCALDEA MUMICIFAL 08
CAJICA

SECRETARIA GENERAL
Alcaldia Municipal de Cajica

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
DE LA DIRECCION DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que MARTHA YANETH ALBORNOZ SANABRIA, identificada con la cedula de
ciudadania No.39.758.488 de Bogota, se encuentra a PAZ Y SALVO con esta
Direccion, por cuanto realizé entrega de:

e Formatos de Hoja de vida
e Declaracion de Bienes actualizados.

Se expide en Cajica, a los veintiocho (28) dias del mes de noviembre del Dos
Mil Diecinueve (2019).

DANIEL ESTEBA

Secretaria General — Direccion de Gestiéon Humana

Proyecté y Elaboré: Daniel Esteban Martinez Chamucero — PU DGH
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