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“LA CULTURA DE LA LEGALIDAD NUESTRO COMPROMISO Y EL DE TODOS"

CIRCULAR INTERNA N° 008-5JUR-2019

BE: JUAN RICARDO ALFONSO ROJAS
Secretario Juridico

PARA: SECRETARIA GENERAL
Dra. Luz Aida Pérez Torres

SECRETARIA DE HACIENDA
Dr. José lgnacio Gualteros.

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO RURAL
Dra. Dora Ines Luengas Becerra.

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Dra. Luz Marleny Moreno Ayala.

SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION
COMUNITARIA

Dra. Luz Adriana Gomez Herndndez.

SECRETARIA DE PLANEACION
Arqg. Luis Francisco Cuervo Ulloa

SECRETARIA DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD
Dra. Elizabeth Vargas Gomeaz.

SECRETARIA DE SALUD
Dra. Clara Inés Venegas Aguilera.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS PUBLICAS
Ing. Rodrigo Herrera Munar.

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Dr. José Fadul Rozo Castillo.

SECRETARIA DE EDUCACION
Lic. Andrea Inés Medina Gonzalez.

OFICINA DE CONTROL. INTERNO
Arg. Martha Eloisa Bello Riafio

OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES
Sr. Luis Carios Mancera Nieto.

Teléfono: PBX (57+1) 8795356 — (57+1) 8837077 PBX (57+1) 8795356
Hraccion: Calle 2° No 4 - 07 CAJICA = CUNDINAMARCA — COLOMEBA Cadino Postal: 250240



¥

BLCAL Ty LM EC RS
nELajRa

SECRETARIA JURIDICA
Alcaldia de Cajica

ASUNTO: FINALIDAD DEL DERECHO DISCIPLINARIO Y CAUSAS MAS
COMUNES POR LAS CUALES SE INICIAN PROCESOS
DISCIPLINARIOS

FECHA: 26 DE MARZO DE 2019
Respetados Funcionarios y contratistas,

Cordial salude, deseando éxitos en sus labores diarias y con el acostumbrado
respeto de siempre, teniendo como finalidad evitar el dafo antijuridico, me
permito informar:

La finalidad del derecho disciplinario no es otra que |la buena marcha de fa
administracion asegurando que los servidores del Estado cumplan fielmente con
sus deberes a elios encomendados, asi las cosas, las normas disciplinanas
buscan exigir a aguellos sobre los cuales recae la exigencia de un determinado
comportamiento en el marco de sus funciones y con ello contribuir al
cumplimiento de los fines estatales.

Cuande nos encontramos gue un servider infringic las fabores a este
ancomendadas, este se ve abocado a que su condusta sea objeto de juicio
conforme a lo previsto en la Ley 734 de 2002 "Por ef cual se expida el Cidige
Disciplinario Unice” &l cual se adelanta conforme unas garantias previstas de
caracter Constitucional y Legal tales como ia presuncion de inocencia, non bis in
idem, principio de legalidad de la falta y la sancion.

En fa actualidad ante la UNIDAD DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO de
la Secretaria Juridica de Cajica, cursan procesos relacionados con la conducta
que ha dado mayor lugar a la apertura de procesos disciplinarios, donde
encontramos la relacionada con |a falta de respuesta oportuna a los derechos de
paticidon por parte de ios servidores de la administracion de Cajicd, razin por la
cual, esta Unidad de Control Disciplinaric Interno, hace un llamado de la
importancia de acatar los términos de respuesta a las diversas modalidades de
derechos de peticion, conforme lo expone la Ley 1755 de 2015, asi como en caso
de su incumplimiento su incidencia en el campo disciplinario.

Por consiguiente, los parametros generales que deberan lener en cuenta los
funcionarios de la administracidén de Cajica, con el fin de hacer efectivas las
garantias y procedimientos establecidos en la Ley 1755 de 2105 es dar
respuesta en los términos otorgados, con el fin de evitar el dafio antijuridico.

Asi mismo, es importanie tener en claro los tiempos para resolver estas
solicitudes ylo realizar el respectivo fraslado por competencia los cuales
quadaron establecidos de la siguiente forma;

Solicitud " Termino p_ara; Resolver | No. Articulo
L.1755M15
Peticionas en General 15 dias Art 14
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SECRETARIA JURIDICA
Alcaldia de Cajica
Traslados en razon de ia | 5 dias Art. 21
Competencia e A— -
Consultas [ 30dias At 14
Petciones entra 10 dias Art. 30
. Autoridades
Pefticiones por razones de | Atencién  prioritaria v Art. 20

salud (o] seguridad = adopcidn inmediata de las
personal cuando existaun | madidas de  urgencia
inminente riesgo a la vida | necesarias para conjurar el

|0 la integridad personal. | peligro.

Peticiones de Periodistas | Tramite Preferencial “Art. 20
en ejercicic de su
actividad

Conforme al paragralo del articulo 14 de [a Ley 1755 de 2015, excepcionalmente
rio fuere posible resolver ia peticion en ios plazos alli sefialados, la autoridad
debera informar esta circunstancia al interesado antes del vencimiento del
término, expresando los maotivos de la demwora y sefalando el plazo
razenable en gue se resolverd o dara respuesta, sin gue este pueda superar
el doble del inicialmente previsto.

Por diime, es necesario resaltar la imporancia de atender las peticiones en los
terminos otorgados por ia ley, para evitar ias acclones disciplinarias que acarrean
ia falta de atencion a las peticiones y &l incumplimiento de los términos dispuestos
para su contestacion, confarme al régimen disciplinario.

En consecuencia, es deber de todos los funcionarios de fa Administracion
Municipal de Cajicd que prestan sus servicios en atencion a la ciudadania y
desempefian su rol como "Servidores Piblicos, implementar las medidas
adminisirafivas y procesales inlernas necesarias para dar cumplimiento a asta
ley,

Solicito hacer extensiva y dar cumplimiento de la presente circular a todo su
equipo de labores,

Agradeciendo como siempre su amable colaboracion v divulgacién.
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“HOMBRE Y MUJER HABITIANTES DE CAJICA, BASE DEL TEJIDO
SOCIAL, NUESTRO
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e Fl e | Camen di Alzakdia da Cajica - CIRCLLAR MTERNA (08 SIUR-2013

Luz Marina Carron Navarrete <diratencionalcudadan ofenjies, g oo

CIRCULAR INTERNA 008 SJUR-2019
2 mnnsaes

Luz Marina Cairon Mavarrels <draloncigralcdadanc fioajics gov.oo= T di maran o F0TE, 150
Para- Luz Aica Parag Tormes <secoanaralfBcaice gov.cox, Jenny Rimena Fresneda Murce <assienissecgenaraificajica. gavco», Jasd ignacio Gualieres
Reodriguer =ssdhacisndafcsicagovcas, Lady Atk <hasesdapyrsfcaica govoo=, Dora Inas Lusngas Hecara
<seambienisyiesnrolionuaiBcalica.gov.co=, Claudia Pagidn Zegals Novss <saisiermieambiemoydesarmidorural foajica oaveos, Lue Marenl Marenc fyaka
cagcdnaprmicassial floapea goveax, Francisoco Ayaia mlmmﬂmmimw_m:-. Luz Adrana Sdmer Hambndez
“secgabiamopparteipaciongoalico govoor, Ara Koroks Urbina dol Portilo <salstentsgalisrmoficaica. gov.co>, Secrtaria oe Plarsacien

<aGacpianaacion eajicn. pir cote, Diern Lucin Palacios Loon <dora palacosficallca gov.eo>, Ekzabeth Vargas Gdmez

ssectrarsporinymosdidan@icajica. gav.co, VALERIA DIAZ GOMNZALER «<asistortomovl idadiBoajca gos, coe, Glars Inos Venopas Agulcra
secssiudigcaica gav co, Camde Andres Canler Vivas <gigegleapes gov.co, Radrige Horrera Munar gocinfresstnciuraysbeaspublicas @cajica.gov.cos,
Merica Marla Alvarada Forera <asistentoinfracatructuraficajics gov.coe, Jose Fadul Roeo Castllo <sccdesancllcesonamicof@eica gaveo=, Luz Yarira
Cardenas Poveda “asislortadesarclineconcmizaf@eajiza gov s, Andres Ines Medina Gonzales sseoaducacien@esjon gov.ce, Dayana Andrea Lavera
Espinpaa =psiglentoeducanioni@ina)ioa o o, Exther Adiana Dise Oesa <comtralimemoEcagon. govooo =, Lus Carles Mancas Mol

CprecEaficajoa gov.oos

Recibzan un cordial sabdo
(i manara respobiasn, me parmnbo sceializar | cirsatar do & rdoroncia para conooimienda y finos pertinanbes.

Cordialmanis,

LUZ MARBA CARRDN NAVARRETE
Dipechor AcminisTaivec
Dvrpookin da Aleno &n- Inlegrad o1 Usuarka v PORe
Sevrotania Gomeial
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Luz Marina Carron Mavasmets <dratancicnalouadanoficafies gov oo 27 o maren de 2010, 1522

Pars: Alcakdia Gajca <iodos_aicaltinfioajcn gov.co>

FE e riado said Sofn

#] 5850-2010. pd|
101 2



