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ASUNTO: ACTA DE ENTREGA DE CARGD

En Cajica a los 25 dias del mes de junio de 2019 siende las 9:00 AM en el despacho

de |a

Secretaria Juridica se reunen la Dra. LUZ AIDA PEREZ TORRES y la

funcionaria Doctora DORIS MARLEN CALDERON URREA con el propésito de
realizar la entrega del cargo por retiro del mismo con ocasion al concurso de méritos
No. 507-591 de 2017, quien se desempefiaba como Profesional Universitario Grado
01 en la Secretaria Juridica, para lo cual se procedit de la siguiente manera:

3.

Fundamento Legal: Decreto N° 015 de marzo primero (01) de dos mil diecinueve
(2018), por el cual se hace un nembramiento en provisionalidad y el cual se
encuentra en la oficina de Talento Humano.

Mombre del Cargo: Profesional Universitario Codigo 2019 Grado 01

Propésito del cargo vy funciones que normalmente desempedia: Se encuentran
relacionadas en la Resolucién N° 556 del 29 de noviembre de 2016
mediante la cual se medifica v adopta & manual especifico de funciones y
competencias laborales para los empleos de la planta de personal de la Alcaldia
de Cajicd y sus actos administrativos reglamentarios.

Urganizacién: Alcaldia de Cajica — Secretaria Juridica
Personal a Cargo: No hay personal a cargo

Documentacion:

a. En empalme de fecha veinticinco (25) de junio de 2019, se entregs el
Acta de Reunién, formato ES-GC-FM-001, firmado por quien entrega y
quien recibe el cargo, de la cual se anexa copia en dos {2) folios,

b. En empalme de fecha veinticinco (25) de junio de 2019, se entregd |a
clave de acceso al equipo de computo: Sjuridica

Inventarios:

a. Se hace entrega del Inventario Fisico Documental del Archivo de
Gestion a mi cargo, formato AP-GD-PC-003-FM-002, firmado por el
funcionario que entrega v el que recibe. en un (1) folia.

b. Se hace entrega del Inventario Documental de los archivos del eguipo
de coémputo a mi cargo, donde se puede encontrar en la seccion
“documentos” la carpeta denominada Secretaria Juridica, en la cual
S& encuentra la carpeta "ANO 2018 CAJICA SJUR" y dentro de esta
estan las carpetas de Citacion Notificaciones, Conceptos, expedientes
Ley 232 de 1995, expedientes Ley 810 de 2003, memorandos.
Normas, Oficios derechos de Peticién, Oficios solicitando informacian.
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No siendo otro el objeto de Ia presente se da por terminada y en constancia firman los
que en ella intervinieron a los veinticinco (25) dias del mes de junio de 2018,

10. Firmas:

Quien Entre

)
NOMBRE: DORIS MAR I':MN URREA

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO SECRETARIA JURIDICA

Quien Recibe:

CARGO: SECRE? JURID



