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ACTA DE ENTREGA DE CARGO POR NOVEDADES AD MINISTRATIVAS

CONVOCATORIA PUBLICA N° 512-2017 CNSC

ACTA Mo 001
Cajica, jueves 23 de mayo

ASUNTO:

Alos veintiun dias del mes de mayo del Dos Mii diecinusve {2019), siendo las 08.00 am, se
reunieron ios funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del gargo por
motive de "Novedades Administrativas Convocatoria Publica N° 512-2017 CNSC" para ko
cual se procedid de la sigulente manera.

1.

i

i

Fundamente Legal: Memorando AMC-SG-083-2018 de fecha 1 5 de mayo de 2019,
cuyo asunto es: "Novedades Administrativas Convocatoria Publica N* 512-2017
CNSC",

Nombre del Carge: Profesional Universitario Grade 218-01.

Propésito del cargo y funciones que nomalimenta desempena; 5¢ encusntyan
relacionadas en la Resoludién No. 674 de 2017, por @l cuai sa ajusta el manual de
funciones y competencias laborales para 2 planta de personal de la Alcaldia
Municipal de Cajica.

Organizacién: Alcaldia Municipal oo Cajica / Secretaria de Desarrolio Social /
Direcelén para la Equidad y la Familia

. Personal a Cargo:

A continuacién, se relacionan los Contratos de prestacion de Servicios a los cuales
se realizd apoyo en el seguimiente y cumplimiento de actividades contratadas,
proyeccidn de acias parciales y de supervision hasta la fecha leniendo en cuenia a
instruceitn de la Dra. Marleni Moreno Ayala en su calidad de Secretariz de
Desarrollo Social.

| NUMERO | NOMBRE CONTRATISTA CARGOD
CONTRATO : =
0312019 | NORA  LUGIA GONGORA DE | ENLACE PROGRAMA FAMILIAZ EN
pe et IORCATO ! ACCION, AL RS
FT32018 | MARIA  ELIZABETH  SERRARQ | APOYO ENLACE PROGRAMA
s ACUILAR - | FAMILIAS EN ACCION . '
1855019 | ADRIAMA DEL PILAR RINCOGN | EDUCADORA ESPECIAL PROGRAMA |
- SANTAMARIA PRIMERAINFANCIA =~
1832018 | LEIDY ROCH) CORREGDR ROMERD | FONOAUDICLOGA PROGRANA
. E | PRIMERARNFANCIA. . o .
1612019 | MONICA LuCA SANGHEZ | TERAPEUTA CCUPAGIDNAL |
RODRIGUEZ PROGRAMA PRIMERA INFANCIA

SGa5018 | MIDIA MARIA FISCO GARGIA | DOCENTE  INGLES PIROKSFAMS |
PRIMERA INFANGIA .
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| 164-2019 | GLORIA ISABEL AVELLA GARAVITO | LUDGTECARIA - LUDDTECA
CANELGN

161-2019 | MARIA HELENA PULIDO GARZON LUDOTECARIA - LUDOTE CA CENTRD
162-2018 | NUBIA PATRICIA CRDOREZ LOVERA | LUDDTECARIA - LUDOTECA

1 bt ol B e gl L IR - L |

CONYV. 003 | CAJA DE COMPENSACION | CONVENID DE ASDCIACION JARDMN |
2018 EAMILIAR CAFAM e, BOCIAL GANCA [CAFAM) |

6. Documentacion:
- En empalme de fecha 23 de mayo de 2018, se eniregd 2l Acta de Reunién,
formate ES-GC-FM-001, fimado por quien entrega v quien recibe el cargo
(Con la descripcion integral de [a documentacidn entregada).
- En empalme de fecha 23 de mayo de 2019, se entregaron las claves del
equipo de computa, software, aplicativos, bases de datos, etc, a mi cargo
descritos de la siguiente manera:

APLICATIVO s CLAVE |
Equipo de Computo :

Usuario: Daniel BMartines

{Sclicitar a la Direccian de TIC's ef cambio de usuario y clave una
vez se asigne el Profesional que lo tendrd a cama)
Correc Electrénico

Usuario: Primeralnfancia@erjice gov.co

(Soficitar a la Direccidn de TIC s ol camine de wsuano y clave una
vez s& asigne el Profesional que lo tendrd a carga)
Chip Contaduria

(El Informe se viene rindiendo desde el usuana de Eana o
Constanza Ospina - Profesiongl Universitario de la Secretaria de
Haclenda del Municiple de Cajica, una vez se asigne al
Profesional qua se hara cargo del proce=o, este debe soliciuar Mia
soporte técnico con la Ingeniera de Sistemas de la Secretaria de
Hecienda la actualizacion del software an al equipo, REHINasitn
de usueno y contrasefa para cargar 108 reporles requerndos de
manera trmesiral, y el N |

- Cenificacion expedida por el Profesional Universitario del area da Talento
Humano, en ia que se especifique que el funcienaric se encuentra al dla en
la actualizacion de Hoja de Vida Formato Unico, Declaracién de Bienes ¥
Rentas.

7. Inventarios:
- Certificacidn expedida por el Técnico Administrativo del Archivo Municipal,

an |la que se especifiqgue que el funcionario efectud las transferencias
documentates de acuerdo a lo establecico por |a ley.
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En sl empalme de fecha 23 de mayo de 2019, se entrego el Inventaria Flzico
Documental del Archivo de Gestion a mi cargo, en el formato ES-GCFM-
001 Acta de Reunidn se encuentra relacionada la deseripcion integral det
archivo de gestion a micargo, el cudl fue recibido a satisfaccien,

En el empalme de fecha 23 de mayo de 2019, se sntregd el Invenlado
Documental de los archivos del equipo de cémputo a mi cargo indicando
carpatas y archivos que contiens cada una, en el formato ES-GC-FM-001
Acta da Reunion se encuentra relacionada la descripcion integral dal archivo
documental a mi caigo, el cual fue recibido s satisfaccion.

Certificacion expedida por el Aimacenista de la Administracion Municipal, en
la que se especifique que el(a) funcionariola) entregd satisfaccion el
Inventaric de ios equipos, muebles y demas bienes a su cargo; (Teniendo
en cuenta las inconslstencias durante el proceso de validacicn del Inventario
de fa Secretaria de Desarrolio Social - Primora Infancia, se imposibiité la
recepcion del mismo, proceso que se debe realizar y validar con el Aimacén
general una vez se posesione el Profesional en el cargo): se adiunta en frece
(13) folios, los soportes del proceso an referencia.

B. Trabajos en Desarrollo:

En empalme de fecha 23 de maye de 2019, se relacionaron iodos los
trabajos o actividades que se encuentran en desamolio o elecucion a b fecha
de eniregs, en el formato ES-GC-FM-001 Acta de Reunién se sncuenira
relacionada la descripcién integral de los trabajos en desarrolio.

9. Trabsajos Pendientas:

- Enempaime de fecha 23 de Mayo ge 2019, se relacionaron todos los trabsjos o
actividades que se encuentran pendientes por framitar a la fecha de entrega
(revisar Acta de Reunion, formato ES-GC-FM-001, firmade por quien entrega v
quien reciba el carge Con la descripcion integral de los trabajos en pendientes.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancla firman los e
en ella intervinieron a los vaintitrés (23} dias de! mes de mayo del Dos Mil discinueve {2018),

10, Firmas:

Quien EWFM Quien Recibe:

Nombra: Danlel Esteban Martinez Chamucero

Cargo: Profes

: la Rozo Parra
al Universitario 219-01 Carga. Directora Equidad y Familia
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