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ASUNTO: ENTREGA DE CARGO POR TERMING DE PROVISIONALIDAD.

A los 05 dias del mes de Junio del Dos Mil Diecinueve (2018), siendo las OCHO y 30 de la
mafana, se reunieron los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar 3 cabo la entrega del
cargo por motivo de termino de provisionalidad debido al concurse de meéeritos segun la
Resolucion abajo citada; para lo cual se procedid de la siguiente manera:

1. Fundamento Legal: Resolucién CNS -2019-221 0000788 DEL 02-05-2019,

2. MNombre del Carge: Profesional Universitario, Grade 01 cod. 219

3. Propésito del cargo .y funciones que normaimente deseampefa. Se encuentran
relacionadas en el MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES,
por 1a cual se establece el "Manual Especifico de Funciones ¥ de Competencias Laborales
para los diferentes empleos plblicos de |a Administracion Municipal” v sus actos
administrativos reglamentarios.

4. Organizacién Alcaldia Municipal de Cajica - Secretarfa de Salud - Direccién de
Aseguramiento, Desarrollo y Servicios de Salud

5. Personal a Cargo: No aplica para este cargo

B, Documentacion

- En empalme de fecha 06-06-2019, se entrego el Acta de Reunidn, formate ES-GC-
FM-001, firmado por la Directors de Aseguramiento LUZ B. MOLINA VERAND ¥ la
Profesional Universitario JULIANA SANCHEZ FAGUA.

- Acto seguido se procedit a Ig entrega de las claves:

Equipo de computo: registrado en la red como. SSDADSSWI0CBR2 ALCALDIA.
LOCAL

7. Inventarios: En el em I:HITIE de fecha 06-06-2019 se procedié a la er_rtregﬂ_ de:

- Inventario Fisico Documental del Archivo de Gestidn a mi cargo, formato AP-GD-
PC-003-FM-002, firmada por el funcionario que entrega y el que recibe.

Inventario Documental de oz archivos del equipo de computo a mi cargo
indicando carpetas v archivos que contiene cada una, firmado por el funcionario
que entrega y el gue reciba

- Cerificacion expedida por el Almacenista de la Administracién Municipal, en |a
que se especifica que |a funcionaria JULIANA SANCHEZ FAGUA, entrega a
satisfaccion el Inventario de las £quipes, muebles y demas bienes a sy cargo.
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8. Trabajos en Desarrollo;
Bases de datos:

* Se debe revisar de manera continua el aplicativo dispuesto por MIN SALUD, en el cual
@5 publicada las novedades de afiliacion, traslado, reportadas por la poblacion dal Municipio
en el Sistema de Afiliacién Transaccional SAT; Este aplicative tiene acceso directo en af
escritonio del equipo CORE FTP LA, del mismo se deben descargar los archives enviados por
el SAT al Municipio, posteriormente se archiva en |a carpeta digital del equipo y se proceds a
realizar el analisis de los mismos de forma quincenal para la consolidacion mensual A
continuacion, se relaciona &l nombre de |3 carpeta
C:'I.Lisars'uuliana_Sand'hez\Deﬁklap'EﬂiE'HEEE_JLILIANHSANCHEE_DLGE_EME-‘.EACH
UP-2013,

* Reporte de novedades a la plataforma ADRES. |a cual se debs reportar la dlbima
semana del mes, 4 dias habiles antes al termino del mes de acuerdo & Io establecids en |a
Resolucion 4622 de 2016. El usuario de acceso: 25126 y la contrasena debe ser reiniciada
cada dos meses, solicitandola mediante |3 pag. VWeb ADRES, y el enlace de recuperacion
Hega al correo basesaseguramiento@cajica.gov.co.

= Verificacion de los archivos publicados en el SFTP. Para cada uno de los procesos de
cargue de novedades, afiliaciones y traslados realizades por la EPS-S ¥ de Movilidad en el
SFTP se cargan los registros correspondientes al Municipio,

» Validacion de los formularios de afiliacion Se verifica los formularios radicados por |as
EPS Convida y Ecoopsos; se realiza el respective cargue en el aplicative SICRESUB. Para el
cargue se debe generar usuario y contrasefa para el nueve funcionario

» Verificacion de la informacion reportada por las EPS -8 en Movilidad. 4| carreg liegan
los repories de movilidad de las EPS. se deben descargan y generar carpeta con los reportes
enviados, se deben remitir la contratista de apoyo al seguimiento a la operacidn del Régimen
Subsidiado. De ser necesario realizar la solicitud de informacién, de acuerdo a la normatividad
vigente.

* Realizar el agendamiento de la mesa de trabajo entre el ingeniero de la firma externa ¥
los referentes de cada EPS Subsidiada para realizar el cruce de Base de Datos.

* Realizar el reporte del Listado Censal al Ministerio de Salud a través de la plataforma
PISIS, cuando se evidencien novedades. Realizar mesa de rabajo con los diferentes
generadores de novedades para ajustar los tiempos en al reporte

Pagos del Régimen Subsidiado.

» Proyectar el Acto Administrativo para el pago del mes de Julio 2018, para realizar &l giro
directe a la ADRES de los recursos del esfuerzo propio municipal para la cofinanciacion del
Regimen Subsidiado, el cual se realiza mes anticipado. Los pagos ya realizados quedan
archivados en la carpeta de Aseguramientc en  fisico y en digital:
\Usersluliana. Sanchez\Desktop\2019505_JULIANASANCH EZ_01_08_2016\BACK up
ZMMMASEGURAMIENTO. Es importante tener en cuenta que este proceso se debe realizar
en conjunto con la Secretaria de Hacienda y el Despacho del Sefiar Alcalde.

* Proyectar el Acto Administrative de la afectacién prasupuestal de las fuentes de
financiamiento del Régimen Subsidiado, lo anterior de acuerde a o proyectado en la LMA,
queda realizada la afectacion hasta el mes de mayo; queda pendiente la afectacidn del mes
de Junio de 2019, Posterior a esto se debe realizar el framite administrative en la Secretaria
de Hacienda, los pagos ya realizados quedan archivadas en la carpeta de Aseguramienio en
fisico ¥ &n digital:
WsersiJuliana. Sanchez\Deskiop2019\SDS_JULIANASANCHEZ_01_08_201BIBACK  UP
Z019ASEGURAMIENTO.
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« Realizar el seguimiento presupuestal y contable del pago realizado para el mes de junio
de 2019, an la ejecucion presupuestal activa y pasiva.

9. Trabajos Pendientes:

En empalme de 08-08-2019, se relacionaron todos los trabajos o actividades que s& encuentran
pendientes por tramitar a la fecha de entrega

e Las cuentas de cobro del contrato Interadministrative 001 de 2018, correspondientes a
los meses de enero, febrera, marzo y abril; e encuentran pendientes de ajustes por parte de
Hospital, las cuales fueron devueltas, este proceso de validacién gueda a cargo del Contratista
Dr. Hans Vela para realizar la afectacién de los recursos sin situacion de fondos y con
situacion de fondos y proceder a la entrega al Profesional Universitario del Area de
Aseguramiento para que se realice el respectivo pago.

« Realizar el seguimiento al proceso administrativo reportado por ADRES, relacionando la
Pablacion cargada en BDUA beneficiaria del Subsidio en Salud y que aparsce reportado por

la UPGD con capacidad de pago ¥ Poblacién cargada sin ficha encuesta del SISBEN segun
el DMFP

« (Cuentas de cobro de IPS de ofros Departamentos, generadas por la prestacion de
Sarvicios de Salud a la PPNA registrada en el DNP como habitante del Municipio de Cajica.
Ante lo cual se ha realizado las consultas respectivas para el reconccimiento, pero varias de
@stas personas aunque registran en el DNP como residentes del Municipio, al contactarios no
aparecen en el Municipio y ni los conocen; se espera directrices para que sea el Hospital
Municipal quienas los reconozcan dado el recaudo de recursos sin situacion de fondos. Se
hace entrega a la Directora de Aseguramiento para los tramites correspondientes. A
continuacién sa ralacionan:

ESE HOSPITAL DE CARTAGENA

HOSPITAL DE LA CANDELARIA.

ESE HOSPITAL DE ARMENIA QUINDIO

Dos cuentas gue se enviaron a la ESE HPJIC para el tramite de pago mediante oficio
AMC-SSC 1149-2018 de fecha 08 de Agosto, donde se relacionaron las cuentas remitidas
por E.S.EHOSPITAL SANTA MONICA / DEP. RISARALDA v ESE ESE
HOSPITAL CARTAGENA DE INDIAS [ DEP. BOLIVAR.

b TR

s |Importants informar que los SAC registrados por la radicacién de estas cuentas quedan
abiertos; toda vez gue no s ha realizado ningdn proceso. A continuacion se relacionan los
SAC con numeros 184588, 18458, 18069,19148 y 18638, las facturas mencionadas quedan
archivadas 2n la carpata del contrato 001 -2018 vinculados

« Realizar la convocatoria de aviso a la reunidn de Aseguramiento del mes de julio de 2018,
es importante informar que falta revisar el Acta de reunién del dia 16 de mayo de 2019, fa cual
@std a carge de la auxihar de archive y la Directora de Aseguramiento, una vez se tenga se
debe 2nviar con anterioridad a los correos elactrénicos da los funcionarios que asistieron a la
reunion,

s En calidad de Supervisor de los contratos N® 261, 243, 246 y 292; se debe programar y
recibir descargue de los contratistas que se relacionan a continuacién, tal cual aparecen en la
matriz de descargue asi como en las carpatas, donde reposan los soportes de la ejecucién de
cada uno de los confratos. Posterion a a venlicacion se debe proveder a realizar acta de pago
g informe de supervisién para el cargue comrespondiente en el SECOP.

PAULA LORENA RODRIGUEZ (Contrato No. 243)
HAMS VELA VELA {Contrato No. 261)

AC LATIN SOPWARE AUDITORIA (Contrato No.246)
VI A1 E IANPDA RARCIA (M anteata 207
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Una vez se surta el proceso de pago se debe enviar la matriz de descargue al comeo

electronico ptscajica@gmail com

+ Cuando la Jefe de enfermeria del PIC (Kelly Zarate) haga entrega del reporte de la
poblacidn sin aseguramiento, identificada en campo por las Gestoras de Calidad de Vida,
se deben registrar en la base de datos creada en el siguiente enlace y visar cada formato
entregado, verificando que se encuenire bien diligenciado. Esta informacion va de la mano
con el ejecutor de la Auditeria del Contrato 001 de 2013 para la Atencion a la Peoblacién
Pobre Mo Asegurada realizéndose cruce contra BDUA y Sisben para evidenciar &l
Aseguramiento posterior a la orientacion brindada por las GEVIS y el técnico Administrativa
del area de Aseguramiento.

C:\WUsers\Juliana. Sanchez\Desktop\Z2019WS0S_JULIANASANCHEZ 01_08_2016\BACK UP
2019ASEGURAMIENTO

Mo siendo ofro el objeto de la presente se& da por terminada y en constancia firman los que en
ella intervinieron a los 0B dias del mes de Junio del dos mil diecinueve (2013).

10. Firmas:;

Quien Entrega: Quien Recibe’ ,

. e A L E !;‘
Nombre: TN GG 22" v Mombre: kel T '-"i-ls no | no.
Cargo =t Carga, Dive 2 ey
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