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ACTA DE ENTREGA DE CARGO POR RENUNCIA

ACTA No, O
Cajica, viernes 21 de junio de 2019

ASUNTO:

A los veintiin dias del mes de junio del Dos Mil diecinueve (2019), siendo las 2:00 pm, se
reunieron los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo
por motivo de "Renuncia” para lo cual se procedid de la siguiente manera:

1.

Fundamento Legal: Carta de renuncia enviada sl sefior alcalde con copiz a la
Direccion de Contratos v Convenios, cuye asunto es: "Renuncia”,

Nombre del Cargo: Técnico Administralive Grado 7.

Propésito del cargo y funciones que normalmente desempena: Se encuentran
relacionadas en la Resolucion No. 674 de 2017, por el cual se sjusta el manual de
funciones y competencias laborales para la planta de perscnal de la Alcaldia
Municipal de Cajica.

Organizacién: Alcaldia Municipal de Cajica / Secretaria General / Direscion de
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Documentacion:

En empaime de fecha 21 de junio de 2019, se entreqgd el Acta de Reunidn,
formato ES-GC-FM-001, firmado por quien entrega y quien recibe el cargo.
En empalme de fecha 21 de junio de 2018 se enlregaron las claves dal equing de
compulo, software, aplicativos, bases de datos, elc., a mi cargo
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7. Inventarios:

- Certificacion expedida por el Almacenista de la Administracion Municipal, en la
que se especifique gqueel funcionarioentregd satisfaccidn el Inventario de los
equipos, muebles y demas bienes a su cargo,

8. Trabajos en Desarrollo:

- Rendir Contratos al aplicative Sia observa del mes de junio

9. Trabajos Pendientes:

Rendir y Marcar los Contralos suscritos e iniciados del mes de junio de 2012 y de ahi en
adalania,

Subir documentos de legalidad de la contratacicn 2018

Mo siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancia firman los que
en ella intervinieron a los veintidn (21) dias del mes de Junio del Dos Mil diecinueve

(2019).
10. Firmas:

Quien Entrega: Quien Reciba:
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MNombre: Wlulrna{ Adrian Zapata Nieto Nﬂwm:a Fabigla Castrao

Carga: Técnico Adininistrative 307-01 Carga: Directora de Contratos y Convenios



