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ACTA DE ENTREGA DE CARGO

ACTA No.01

Cajica, 14/08/2019
ASUNTO:

A fos 14 dias del mes de Agosto del Dos Mil diecinuave (2018), siendo las 11:00 am, se
reunieron los funcionarios Bernardo Castro Pinzan Almacenista General y Juan Manual
Hernandez Redriguez Técnica Administrativa, con el fin de llevar a cabe |a entrega del
carga por motivo establecido por la Comisién Nacional del Servicie Civil de acuerdo a la
convocatoria Publica No 512 de 2017 establecido en el Decreto Mo 080 de 2016, para lo
cual se procedio de la siguiente manera;

1 Fundamento Legal Resolucidn No 417 del 24 de julio de 2019 “por la cual se
tarmina un nombramienta provisional y se dictan otras disposiciones” reposa en el archivo
de histonas laborales de la Direccién de Gestién Humana,

2 Nombre del Cargo; Técnico Administrativa codigo 387 Grado 01,

3 Propésito del cargo: Se encuentran relacionadas en |a Resolucidn No 320 da 2017,
por la cual se establece el manual especifico de funciones y de competencias
laboraes para los diferentes empleos publicos de la Administracién Municipal, v sus
actos administrativos reglamentarios,

4 Organizacién Secretaria de Planeacian, Direccién de Desarrolio Territarial

5 Personal a Cargo: N/A

& Documentacion: Archivo del afio 2018 en en tres cajas y 15 carpatas
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Oficios
Memorandos
Certificaciones
Actas de Entrega Bienes Muebles
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Actas de Entrega de Elementos de Aseo y Cafeteria
inventarios
Informe Mensual
CAJA 2
Tres carpetas de Entradas de Elementos
CAJA 3
Cinco carpetas de Salidas de Elementos
7 Inventarips:
 NOMBRE DESCRIPCION _ PLACA CANT OBSERVACIONES
Buen estado, se
encuentra
silla ergondmica asiento y dentro la aficing
espaldar en color café con del Almacén
SILLA descansabrazos 6605 1 General
Buen estado, se
Encuentra
dentro la oficina
Gabinete colgante color negro y del Almacén
GABIMETE balge en formica GE0A 1 General
Buen estado, se
encuentra
dentro lz2 oficina
Gabinete colgante color negro y del Almacén
| GABINETE beige en formica 6603 1 General
Buen estado, se
BACUENtra
dentro la oficina
silla ergonomica de color negro del Almacen
SILLA con descansabrazos 4451 1 General
Buen estada, se
encuentra
Escritorio en madera color ving dentro la aficing
tinto con tres cajones con del Almacén
ESCRITORIO | chapa 987 1 General |
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Buen estado, e
encuenira
Computador escritorio dentro fa oficing
memaoria RAM modelo VEE5ES del Almacena
| COMPUTADOR | SERIE BEMNEL! | 4192 1 General

B Trabajos en Desarroilo:

- Consolidacién del inventaric General

9 Trabajos Pendientas:
- NO

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancla firman los que
an elta intervinieron 2 ios 14 dias del mes de Agosto de (2018}

18 Firmas;

Quien Entrega:

tro Pinzdn
Cargo: Al it General
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