BISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE TALENTD HUMANO

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

CODIGO: AP-GTH-PC-FM-00T VERSHOM: 01 FECHA: 15/05/2017

Pégina 1 de 3

ACTA DE ENTREGA DE CARGO
ACTA No. 1

9 2 1d Caiica, Julio 31 de 2019
Hﬂné‘rt- Bele ,
572000 .

ASUNTO: Entrega de Cargo -

A los 31 dias del mes de Julio del Doz Mil Diecinueve (2019), siendo las 5 pm, se reunieron
los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo por motivo de
Retiro debido a concurso realizado por la (CNSC), para lo cual se procedié de la sigulente
manara;

1. Fundamento Legal: Resolucién No. 429 DE 2019, la cual se encuentra en la oficina
de Talento Humano.

2. Nombre del Cargo: Técnico Administrativo Codigo 367, Grado 1

3. Propoésito del cargo y funciones que normalmente desempefia: Se encuentran
relacionadas, por la cual se establece e Manual Especificc de Funciones y de
Competencias Laborales para los diferentes empleos pablicos de la Administracion
Municipal” y sus actos administrativos reglamentaris.

4. Organizacion: Alcaldia Municipal de Cajicd, Secretaria General-Direccion de
Atencion al Usuario y PQRS.

3. Personal a Cargo:
Ninguno,

6. Documentacién:

- En empalme de fecha 31-07-2019, se entrego el Acta de Reunidn, formato
ES-GC-FM-001, firmado por quien enirega y quien recibe el cargo (Es la
misma Acta de Empalme).

- En empaime de fecha 31-07-2019, se entregaron las claves del equipo de
computo, software, aplicativos, bases de datos. etc., a mi cargo.

- Ceriificacion expedida por el Profesional Universitario del drea de Talento
Humano, en la que se especifique que el funcionario se encuentra al dia en
|2 actualizacién de Hoja de Vida Formato Unico, Declaracién de Bienes y
Rentas y Examen de Egreso.



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTICH DE TALENTO HUMAND

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

| COMGO; AP-GTH-PC-FM-00T VERSION; 01 FECHA: 19/05/2017 '

| Paging 2de 3
7. Inventarios

- En el empalme de fecha 31-07-2018, se entregd el Inventario Fisico
Documental del Archivo de Gestion a mi cargo, formato AP-GD-PC-003-FM-
002, firmado por el funcionario que entrega y el que recibe.

- En el empalme de fecha 31-07-2019. ze entregd el Inventario Documental
de los archives del equipo de computo @ mi cargo indicando carpetas y
archivos que contiene cada una, firmadao por el funcionario que entrega v el
que recibe.

- Cerificacion expedida por el Almacenista de |a Administracién Municipal, en
la que se especifique que el funcionario entregd satisfaccidn el Inventario
de los equipos, muebles y demas bienes a sy cargo.

B. Trabajos en Desarrollo:

- En empaime de fecha 31-07-2018, se relacionarcn todos los trabajos o
actividades que se encuentran en desarrollo o ejecucion a la fecha de
entrega.

8. Trabajos Pendientes:

- En empalme de fecha 31-07-2019 se relacionaron todos los trabajos o
actividades que se encuentran pendientes por tramitar a |a fecha de entrega.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada ¥ @n constancia firman los que
en ella intervinieron a los Treinta v un dias del mes de Julio del Dos Mil Diecinueve (201 g).

10. Firmas:
Quien Entrega: Quien Recibe:
5 .
: ot i o ;
mbre: José Humberto Gil Mdya Nombre: Irma Esperanza Garcia Forero

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Directora de atencién al Usuario y Pgrs




