SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
' ALCALDHA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION OF TALENTO HUMAMO

ACTATHE ENTHEGSE DE CARGH

Capica, 10 de junko de 2019

ASUNTO:

A los 10 dias del mes de Jurmio dal Dos: Mil diecingeys (2019) siefdo las 0300 pin wa
reunieran los funcionarics intervinientes, con al lin de llavar a cabo fa anlrega del corgo
por-motivo da terminacian de contrato en pravisionalidad, para lo cusl se procedid de |5
sigulenle manera:

¥

2

Fundamenta Legal: Procesa Concursn de Merlto Convocatoria 512 sa la CNCS

Mambre del Cargor Téacnico Sdminisirative

Proposiio del cargo y lunciones gue nommalmenie desempena: S erguentran
refacionadas en la Resolucian No.479 de fecha 12 de dicembre de 2017, par la
tual se establece el Manual Especifics de Funciones v de Competencias Laboraies
para los diferentes empleos: piblicos de la Administracion Municizal™ ¥ s actos
administrativas reglamentarios

Organizacion; Alcaldia Municipal de Cajied — Secrefarla General — Direccidn de
Atencidn al Usuario y PORs.

Farsonal 3 Cargn: NIA

Dacumentacion:

= En empaima de fecha 10/06/201%, se entregd &l Acta de Reunian, lormalo
ES-GO=FM-001, irmade por auen eniregr v Ouien redibe s carga (Fs s
misma Acta de Empainnea),
En empatme de facha 10/08/2018. <p HEATPEGArDN 68 claves delaquipo da
compulo, soltware, aplicalives, bases de dalos, elo, & thi CerG,

= Cerificacien expedida por-el Prolasional Universitario del area de Talento
Humano, en la qua sa especifique que el funcionario s& encuentra al dia sn
la actualizacion de Hoja de Vida Formato Unico, Dedlaracion de Bienes y
Rentas y Examen de Egreso
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7. Invenlarios:

- Certificacion expedida por el Técnico Administrativo dal Archivo Municipal,
an la que se especifique que al funcionaro efectd las ransfarencias
documentales de acuerdo a 10 esiasiecids por la ey,

- En el empalme de fecha 10/06/2019, se entragd el Inventario Fisico
Documental del Archivo de Gestion a mi cargo, formate AP-GD-PC-003-
FM-002, fimado por el funclonario gus entrega 'y ! que recibe.

- Enel empaime de fecha 10/08/2018, se entrego ol Inventano Documental
die los archivos del equipo da cdmputo & n carge indicands cametas ¥
archivas gue gantiene cada ung, fitmads por el funcionario fleE antrega v el
que recibe,

Cardificaciin expedido por el Almacenistas de la Administracidn Murcipal,
en la gue se especifiqgus que ela) tuncionariofal entragd satisfacclan el
Inventano de los equipos, mueblys ¥ demas blanes a su cargo.

g, Trobajos &n Daaarrallo

- En smpaima de fechy 100062018, sa rela sanaron incog los: irabajos o
aclividades gue se encusnlran en degaralln o gjacucidn a Ia fechs de
qu".rrug;-]_

9. Trabajus Pendientes:

- En empalme de lecha 10/06/2019, se relacionsron todos ios ratiaog o
actividades que se encuentran pendientes por ramitar a la fecha de antraga,

No siends olro el pbjeto de |la presante se da por terminads ¥ en constanck firman los que
an ella intervinieson alos 10 dias del mes de Junia gel Des Ml diecinueve (20159),

10, Firnias

Quren Entrega; Cluien Recibe:
Nombre: Ingrid Tatiana Doiningusz Burgos Membre: Luz Maring Garron Navarrete
Cargo: Técnico Administrativo Carga Directora'tle Alencion al Ususrio



