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Cajica, 17 da Junio de 2014

ASUNTO: ENTREGA DE CARGO

A los Diecisiete dlas del mes de junio del Dos Mil Diecinueve (2018), siendo las Doce dal
mediodia {12:00 p.m.), s& reunieron los funcionarios inlarvinientes, con el fin de llevar a
cabo la entrega del cargo por motivo de Concurso de la Comision Nacional del Servicio
Clvil, para lo cual se procedia de la siguenta manera:

1. Fundamenio Legal: Resolucion de aceptacion de renuncia, ia cual se encuenira en
la oficina de Talento Humano.

2. Mombre del Cargo: Tecnico Adminstrative, Codigo 367, Grado 1

3, Propdsito del cargo’ y funciones que normalimente desemipgefa: Se encusniran
relacionadas en la resolucion No. 674 da-fecha diciembre 13 de 2017, por |2 cual
se establece al Manual Especifico de Funcicnes y de Competencias Laborales
para los diferentes empleos pdblicos de la Administracion Municipal” y sus aclos
administralivos reglameantanos.

4 Organizacion. ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA - SECRETARIA CE
G{)EHElHNG Y PARTICIPACION COMUNITARIA — INSPECCION PRIMERA DE
POLICIA,

5, Personal a Cargo: NO TUVE PERSONAL A CARGO
6. Documentacion:

- En empalme de fecha Diecisiete (17} de junio de 2019, se entregs el Acta
de Reunion, formate ES-GC-FM-001, firmade por quien entrega y quisn
recibe el cargo (Es la misma Acta de Empalme).

- Certificacion expedida por el Profesional Universitanio del area de Talento
Humano, en la cual se especifigue que se eniregd la Evaluacion de
Compromisos de Gestion (si fue Secretano de Despacho).

Fotocopia dal Informe de- Gestidn (3 fus Alcalde)
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- En empalme de fecha Diecisiete (17) de Junio de 2019, se entregaron las
claves del equipo de cémputo. software, aplicativos, bases de dalos =ic. a
mi cargo.

- Cerificacion expedida por el Profesional Universitario del area de Talento
Humano, en la que se especifique gue &l funcionana s& encusnira ai dia en
la actualizacion de Hoja de Vida Formato Unico, Declaracion de Bienas y
Rentas y Examen de Egreso

7. Inventanos:

- Certificacion expedida por &l Técnico Administrativo del Archivo Municipal,
en la que se especfique que el funcicnario efectug las transfarencias
. documentales de acusrdo a lo establecido por 1a ley
- En el empalme de fecha Digcisiete (17) de Junio da 2015, se entrega &l
| Inventario: Fisico Documental del Archivo de Gestien & mi carga, formato
AP-GD-PC-003-FM-002, firmado por el funcionario que enirega y el gue
recibe,
| - En el empalime de fecha Diecisiete (17) de Junio de 2013, se entregd el
Inventario Documental de los archivos del equipo de computo & mi cargo
indicanda carpetas y archivos que contieng cada una, firmado por el
funcionario que entrega y el que recibe.
. Cerificacién expedida por el Almacenista de la Administracion Municipal,
en la que se especifigue que elia) funcionario(a) entrege satisfaccion &l
Inventano de los aquipos, muebles y dermas bienes a suU carga,

§. Trabajos en Desamolio:

- En empalme de fecha Diecisiete (17) de Jumo de 2018, se relacionaron
todos los trabajos o actividades que se encuentran en desarrolio o
ejecucion a la fecha de entraga.

8. Trabajos Pendianlas:

I - En empalme de fecha Diecisiete {17) de Junio de 2018, se relacionaron todos
| los trabajos o actividades que se encuentran pendientes por tramitar a la fecha
: de entrega.

No siendo otro el objeto de la presente se da por tarminada ¥ &n constancia firman los que
en ella intervinieron a los Diecisiete (17) dias del mes de Junio del Dos Mil Discinueve
(2019).
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10. Firmas:

Qiuien Entrega: Qiuien Recibe:

LALsd % L
Nombre: Egfwin AErancher - Nambre: U080 Volagan o {45;
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