BISTEMA INTEGRADD DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CANICA

GESTION DE TALENTD HUMAND

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

_mmu: AP-GTH-PC-FM-00T VERSION: 61 FECHA: 18M&IHT

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

& elio ACTA Ne.001

Cajica, 13 DE JUNIO DE 2018

ASUNTO: ENTREGA DE CARGO POR TERMINACION DE PROVISIONALIDAD

A loz trece (13) dias del mes de junio del Dos Mi Diecinueve (2019), slendo las 3. pm, se
raunieron los funcionanios intervinientes, con el fin da llevar a cabo la entrega del cargo
por motivo de TERMINACION NOMERAMIENTO DE PROVISIONALIDAD, para lo cual se
procedio de la siguiente manera,

T

7.

Fundamento Legal. Resolucién 032-2018 Por ia cual se da par terminado un
nombramiento en provisionalidad.

Nombre del Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03

Proposito del cargo y funciones que nommaiments desempefia; Se encuentran
relaclonadas en el acto administrativo por la cual se establece el Manual Especifico
de Fundones y de Competencias Laborales para los diferentes empleos publicos de
la Administracion Municipal” y sus actos administrativos reglamentarios.

. Organizacion: NO APLICA

Personal a Cargo: NO APLICA
Documentacion:

. En empalme de fecha 13 de junio de 2019, se entregd el Acla de Reunion,
formato ES-GC-FM-001, firmado por quien enirega y quien recipe el cargo.

- En empalme de fecha 12 de junio de 2019 se antregaran las claves dei
equipo de computo, software, aplicatives, bases de datos, ete., 3 mi cango.

. Certificacion expedida por &l Profesional Universitario del drea de Talento
Humano. en la gue se espeacifique que el funcionario se encuentra al dia en
la actualizacién de Hoja de Vida Formato Unico, Declaracion de Bienes y
Rentas y Examen de Egreso

Invantanos:

- Certificacidn expedida por & Técnico Administrativo del Archivo Municipal.
en la que se especifique que el funcionano efectud las transferencias
documentales de acuardn a lo establecido por la ley
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En el empaime de fecha 13 de junic de 2019, se entregd el Inventario
Fisico Documental del Archive de Gestion a mi cargo, formato AP-GD-PC-
003-FM-002. firmado por &l funcionario que entrega v el que reclbe

En # empalme de fecha 13 de junio de 2019, se entregd el Irventario
Documental da los archivos del &quipo de computo a mi Cargo indicando
carpetas y archivos que contiene cads una, firmado por el funcionario qua
entrega y el que recibe.

Certificacion expedida por &l Almacenista de Ia Administracién Munigipal,
en la que se especifique que el{z) funcionariofa) entregd satisfaceion el
Inventario de los equipos, mustles ¥ demas bienes a su carge

8. Trabajos an Desarrolio:

En empalme de fecha 13 de junio de 2018, s relacionaron todes los

trabajos o actividadas que & ancuentran en desarrellc o Blecucion a la
fecha de entrega.

9. Trabajos Pendientes:

- Enempaime de fecha 13 de junio de 2018, ze relacionaron todos los trabajos o
actividades que se encuentran pendientes por framitar a la fecha de ertrega,

No siende otre &f objeto da |a presente se da por terminada y en constancia firman los que
an ella intervinieron a loa trece dias del mes de junio del Dos Mil Diecinuevs {2019}

10. Firmas:

Cluien Entrega: Cuien Recibe:

Auxiliar Administrativo 5 General




