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ACTA No. 001

Cajica, 19 de junio de 2019

ASUNTO: ENTREGA DE CARGO

A los diecinueve (19) dias del mes de jumo del Dos Mil diecinueve {2019). siendo Ias tres
te la tarde (300 pm ) za reumieran las funcionarios intersnientes. con &l fin de flevar &
cabo la entrega. del cargo por mative de Concurso de la Comision Nacional del Servicio
Civil. para lo cual se procedid de la siguente manera

1. Fundamento Legal' Resoiucian de aceptacion de renuncia, la cual se encuentra n
la oficina de Talento Humano

2 Nembre del Cargo. Auxiliar Adminsstrativo, Céadigo 407 Grada 3

3. Proposite del “aro y funciones que narmalmente desempefa Se encuentran
felacionadas en la resolucion No. 674 de fecha diciembre 13 de 2017 por la cual se
establace el Manual Especifico de Funciones ¥ de Competencias Laborales para los
diferentes emplens publicos de la Admimistracion Municipal® v sus aces
sdministralivos reglamentanos

4 Oiganizacian ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA - SECRETARIA DE GOBIERND
Y PARTICIPACION COMUNITARIA — INSPECCION PRIMERA DE POLICIA

5 Personal a Cargo: NO TUVE PERSONAL A CARGO

& Documentacion

En empalme de fecha veinle (20) de junio de 2019 <& entrego el Acta de
Reumien formatg ES-GC-FM-001. firmado PCr Quien entrega y quien recipe
&f Cargoe (Es la misma Acta de Empalme)

Certificacion expedida por & Profesional Universitano del area de Talento
Humano, an i3 cual se especifique que se entrego Ia Evaluacion de
Compromisos de Gestion (s fue Secratario de Despacho)

Fotocopia del informe de Gestian (s fue Alcalde)
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En empaime de fecha diecinueve (19} de jumo de 2019 ss entregarn las

claves del equipo de computo, Software aplicatives bases de datos elc 3
i Cargo

- LCertficacion expedida por el Profesional Universitano del area de Talento
Humano. en la que se especibique que el funcionaric se encuentra al dia an
'a actuahzacion de Hoja de Vida Formate Unico. Declaracion de Bienes y
Rentas y Examen de Egresa

7 Inventarios

- Cerificacion expedida por el Tecnica Administrative del Archivo Municipal
en |2 que se especifigue que el funcionario efectuc las transferencias
documentales de acuerdo a lo establecido pof ia ley
En el empaime de fecha diecinueve (18} de o de 2019 sg entregd el
inventario Fisico Documental del Archivo de Gestign g mi cargo, formata AP-
GD-PC-003-FM-002. firmado por el funcisnario que entrega vy el que recibe
En ol empaime de fecha diecinusve (19 de junio de 2019 se entrego e
Inventano Documental de los archivas del equipo de computo a mi CArgo
mdicando carpelas y archivos Que conliene cada una, firmado por gl
funcionano que entrega y el gue recibe
Certificacion expedida por el Almacenista de la Administracion Municipal, en
‘a que se especifigus que alla) funcionanoia) entrege satisfaccian el
Inventario de los equipos. muebles ¥ demas bienes a su cargo

8. Trabajos en Desarrollo:

En empaime de fecha diecinueve {18) de junio de 2019, se rélacionaron

lados los trabajos o actividades que se encuentran en desarrollo o gjecucion
ala fecha de entrega

8 Trabajos Pendientes

- En empalme de fecha diecinueve (20} de junio de 2010 se redacionaren todos

los trabajos o actividades que se encuentran pendentes por tramitar-a la fecha
a8 entrega




SISTEMA INTEGHADD DE GESTION

s ALCALDAA MUNICIPAL DE CAJICA ,
V ; % GESTION UE TALENTO HUMAND
" ACTA OF ENTREGA DE CARGD
b . | |
e CODIGO- AP-GTH-RCFMO0T | VERSION 01 | FECHA: 19/05/2017

Pagna 3 de 3

No siendo otro el cbjeto de la presente se da por lerminada y en constancia firman los U

£n ella iftervinigron @ fos diecinueve (19) dias del mes de Junio del Dos Mil Diecinueve
(2018
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