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1. OBJETIVO

Identificar y registrar las transferencias que hacen parte del presupuesto de la alcaldia y realizar el giro
correspondiente a los entes descentralizados segin mandato legal.

2. ALCANCE

Inicia con la asignacion de recursos por transferencias aprobadas segin mandato legal y contempla
seguimiento y control de las transferencias del sistema general de participaciones, sistema general de regalias,
convenios con entidades estatales y de las entidades descentralizadas y entidades privadas que causan el
impuesto de sobre tasa a la gasolina, termina con el giro de transferencias a los entes municipales
descentralizados y a contratistas segun la destinacién especifica de los recursos.

3. DEFINICIONES

Documento a través del cual el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

D MENT NPE L . o, 2,
ocu 0co S distribuye las partidas presupuestales para cada ente territorial.

Son apropiaciones sin contraprestacion originadas en traslados efectuados

TRANSFERENCIAS . L . .
entre entidades contables publicas de los diversos niveles y sectores.

OPERACIONES SIN FLUJO | Ccorresponde a las operaciones realizadas entre entidades contables publicas
DE EFECTIVO sin que se requiera desembolso de efectivo.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD

Constitucién Politica articulos 356 y 357

Ley 99 de 1993 “ Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado
de la gestién y conservacién del medio ambiente y los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema
Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones”

Ley 141 de 1994 “Por la cual se crean el Fondo Nacional de Regalias, la Comisién Nacional de Regalias, se
regula el derecho del Estado a percibir regalias por la explotaciéon de recursos naturales no renovables, se
establecen las reglas para su liquidacion y distribucion y se dictan otras disposiciones”

Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucién Politica y
se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacioén y salud, entre otros.”

Ley 1438 de 2011 “Por el cual se adoptan reformas al sistema general de seguridad social”.

Ley 1530 de 2012 “por el cual se regula la organizacion y funcionamiento del sistema general de regalias”.

5. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Profesional universitario (Secretaria de Hacienda, Direccion Financiera)

6. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

N/A
7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
L - QUIEN Punto de control y/o
No. DESErREen el 2 Eevieln Dependencia Responsable Registro
verificar la  informacion
Recibir presupuesto de ingresos: Secretaria de recibida  del  area de
Hacienda _ presupuesto  contra la
. . Profesional normatividad vigente y las
1 Se recibe del é&rea de presupuesto el . o X S
S . ; ) . o Universitario | fuentes de informacién que
presupuesto inicial de ingresos de la vigencia Direccion reporta cada entidad aue
fiscal, para validacion Financiera P q

transfiere recursos al
municipio.

Parametrizar ingresos por transferencias: .
Secretaria de

Hacienda Profesional

2 De acuerdo al origen de los recursos se verifica . o
Universitario

el rubro presupuestal, la fuente de financiacion . .
: ; Direccion

y la cuenta contable del ingreso con el fin de : :
Financiera
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parametrizar el sistema; que este asociado

presupuesto con contabilidad.

Consultar periédicamente:

Profesional

3 Se consulta periédicamente en la pagina web Jefe Universitario

del Departamento Nacional de Planeacion las | dependencias

transferencias por sistema General de Regalias

y Sistema General de Participaciones.

Registrar mensualmente:

Técnico

Se registran mensualmente mediante extracto Secretaria de administrativo
4 bancario, las transferencias del sistema general Hacienda

de participaciones, emgesa y sobretasa a la

gasolina, segun instrucciones emitidas por la Direccion

Contaduria General de la Nacion a través de la Financiera

doctrina contable emitida para esta clase de

operaciones

Registrar Periédicamente: .

Secretaria de .
. o . Hacienda T.ec‘mco.

5 Se registran periddicamente las transferencias administrativo

por contribucion parafiscales de espectaculos Di .

publicos e impuesto al consumo de cigarrillos F_lrecc_lon

inanciera

segun extracto bancario.

Registrar trimestralmente:

Secretaria de

Punto De control:

: Técnico
Hacienda o . .
. . ) administrativo | Se debe registrar
6 Se registra trimestralmente transferencias .
originadas por regalias de transporte de Direccion trlmestralmgnte - las
asoductos y oleoductos Financiera transferencias originadas
9 y ' por las regalias.
Archivar los documentos: Secretaria de
Hacienda .
. . Profesional
7 Se realiza el archivo de los documentos de . o
X ; . . L, Universitario
acuerdo con los lineamientos establecidos en Direccién
tablas de retencién documental. Financiera

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Tipo de Cambio
29/05/2014 01 Se crea el documento
01/09/2017 02 Actualizacion
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