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1. OBJETIVO

Promover la afiliacién al Sistema General de Seguridad Social en Salud de la poblacién de los niveles 0, 1, y
2 del SISBEN definiendo las pautas para la operacion del Sistema en el Municipio de Cajica y logrando la
cobertura universal en aseguramiento.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la Identificacion de la poblacién beneficiaria a pertenecer al Régimen Subsidiado
y finaliza con la depuracién de bases de datos para el ingreso de nuevos beneficiarios.

3. DEFINICIONES

Es el mecanismo mediante el cual la poblacién mas pobre del pais, sin
REGIMEN SUBSIDIADO capacidad de pago, tiene acceso a los servicios de salud a través de un
subsidio que ofrece el Estado.

El régimen contributivo es un conjunto de normas que rigen la vinculacion de
los individuos y las familias al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
REGIMEN CONTRIBUTIVO cuando tal vinculacion se hace a través del pago de una cotizacion, individual
y familiar, o un aporte econémico previo financiado directamente por el afiliado
0 en concurrencia entre éste y su empleador.

EPS-S Empresa Promotora de Salud Subsidiada

SICRESUB Sistema de contratacion del régimen subsidiado

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMATIVIDAD

Ley 100 de 1993 “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones”

Ley 1122 de 2007 “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan otras disposiciones”

Ley 1438 del 2011 “por medio de la cual se reforma el sistema general de Seguridad social en salud y se dictan
otras disposiciones'

Ley 1797 de 2016 “Por la cual se dictan disposiciones que regulan la operacién del sistema general de seguridad social en
salud y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 780 de 2016 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y
Proteccion Social

5. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Secretario(a) de Salud (Secretaria de Salud)

Director(a) de Aseguramiento (Direccion de Aseguramiento, Desarrollo y Servicios de Salud)
Profesional Universitario (Direccién de Aseguramiento, Desarrollo y Servicios de Salud).
Técnico Administrativo (Direccién de Aseguramiento, Desarrollo y Servicios de Salud)

6. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

Formato Planilla Afiliaciones. MIS-GS-PC-001-FM-001
Formato Novedades Generales MIS-GS-PC-001-FM-002
Formato Egresos MIS-GS-PC-001-FM-003

7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

A Tl QUIEN Punto de control y/o
Ne Descripcion de la actividad Dependencia Responsable Registro
Secretaria de
Salud
Secretaria de il
Identificar la poblacién beneficiaria: salue Aseguramient
. i 0, Desarrolloy | | . ==
1 Identificar la  poblacién  beneficiaria a Aggeﬁ;&? ecrjﬁo Servicios de ;':’;ai?ang(lsgaz Piieifla
pertenecer a Régimen Subsidiado. Dgsarrollo y ! Salud. 9 )
- Profesional
Servicios de . s
Salud. Universitario

Técnico
Administrativo

Secretaria de
Salud
Secretaria de

Salud Direccion de | Publicacion de Listado
Aseguramient | Poblacién Pobre No
Direccion de o, Desarrolloy | Asegurada (PPNA)

Promover la afiliacién

Promover la afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de la poblacion de

. Aseguramiento, | Servicios de
los niveles 0, 1,y 2,del SISBEN Desarrollo y Salud. Camparias de
Servicios de aseguramiento
Salud. Profesional

Universitario
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Técnico
Administrativo

Recibir las solicitudes de afiliacion

Recibir las solicitudes de afiliacion y verificar la
documentacién de los posibles beneficiarios en
Base de Datos Unica de Afiliados,
Departamento Nacional de Planeacion, Base
Municipal y/o verificacion telefénica con EPS en
caso de requerirse. Lo anterior, con el fin de
establecer si cumplen con los requisitos.

Secretaria de
Salud

Direccion de
Aseguramiento,
Desarrollo y
Servicios de
Salud.

Profesional
Universitario

Técnico
Administrativo

Ficha imagen del SISBEN o
Certificacion de Poblacion
Especial (Desplazados,
Desmovilizados, Habitantes
de Calle) y documentos de
identificacion

Dar visto bueno para la afiliacion

Dar visto bueno para la afiliacion (firma y sello
de la Secretaria de Salud), y remitir usuario a la
EPS-S para diligenciar el formulario respectivo.

Secretaria de
Salud

Direccién de
Aseguramiento,
Desarrollo y
Servicios de
Salud.

Profesional
Universitario

Técnico
Administrativo

Ficha imagen del SISBEN o
Certificacion de Poblacion
Especial (Desplazados,
Desmovilizados, Habitantes
de Calle) y documentos de
identificacién

Recibir de
afiliacion

la EPS-S el formulario de

Recibir de la EPS-S el Formulario Unico de
Afiliacion y Registro de Novedades con la
documentacion adjunta (Copia Documentos de
identidad y Ficha Imagen emitida por la oficina
del SISBEN)

Secretaria de
Salud

Direccién de
Aseguramiento,
Desarrollo y
Servicios de
Salud.

Profesional
Universitario

Técnico
Administrativo

Formulario Unico de
Afiliacion y Registro de
Novedades al Sistema
General de Seguridad
Social en Salud (SGSSS)
Resolucién 974 del 2016

Revisar formularios

Revision de los formularios radicados por las
EPSS, verificando el correcto diligenciamiento
de los mismos y comprobacién de derechos en
las Bases de Datos Municipal, Base del
Departamento Nacional de Planeacion y Base
de Datos Unica de Afiliados.

Secretaria de
Salud

Direccion de
Aseguramiento,
Desarrollo y
Servicios de
Salud.

Profesional
Universitario

Formulario Unico de
Afiliacion y Registro de
Novedades al Sistema
General de Seguridad
Social en Salud (SGSSS)
Resolucion 974 del 2016

Ficha imagen del SISBEN o
Certificacion de Poblacion
Especial (Desplazados,
Desmovilizados, Habitantes
de Calle) y documentos de
identificacion

Alimentar la Base de Datos Municipal

Una vez validados los datos de los formularios
se ingresa en el software Municipal.

Se alimenta la base de Datos municipal
mediante el cargue de las afiliaciones vy
novedades efectivas reportadas por las EPS-S.
Se remiten Formularios a la Direccion de
Aseguramiento para aval.

Secretaria de
Salud

Direccion de
Aseguramiento,
Desarrollo y
Servicios de
Salud.

Profesional
Universitario

Software Municipal de
Aseguramiento.

¢Los formularios son efectivos?.

Si: Pase a la Actividad N° 6
No: Continte con la siguiente Actividad.

Secretaria de Formato Planilla
Relacionar para devolver Formularios Salud ngag;\j”g;i MIS-GS:RC-
Relacionar formularios para devolver a la EPS- ; 5 ' BEE
S para depuracion de inconsistencias. El Dlrecmor? de Prpfespnafl Formato Novedades
— Aseguramiento, | Universitario | Generales MIS-GS-PC-001-
representante de la EPSS, firma el recibido de Desarrollo y FM-002
las planillas con las respectivas observaciones. Garacion de Formato Egresos MIS-GS-
Salud. PC-001-FM-003
Avalar Afiliaciones: Secretario de .
Salud Directorade | Formulario Unico de
Se avalan las afiliaciones y novedades Aseguramient | Afiliacion y Registro de
radicadas que cumplen con los parametros una Direccion de o] Novedades firmado

vez validadas, por medio de la firma de la

Aseguramiento,
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Directora de Aseguramiento y/o Secretario(a) Desarrollo y
de Salud. Servicios de
Salud.
Formato Planilla
s iad Afiliaciones. MIS-GS-PC-
Remitir los formularios a las EPS-S ecrset?rclja e 001-FM-001
ElL Formato Novedades
= . g G les MIS-GS-PC-001-
Remitir los formularios a las EPS-S tanto los Ditercisn de Profssanial FG[‘SB; es
avalados como los que se devuelven con sus Bt Univeesitarks
respectivas observaciones. El representante de Dé;sarrolio ’ Formato Egresos MIS-GS-
la EPSS, firma el recibido de los documentos. & orviclos dy PC-001-FM-003
ersv;%o . © Copia del Formulario
) Unico de Afiliacion y
10 Registro de Novedades
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Versién Tipo de Cambio
24/04/2014 01 Se crea el documento
01/09/2017 02 Se modifica el documento
Elaborado por: Aprobado por: Adoptado por:
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Nombre: Drg/liJ B. Molina Verano
AV

7 =
Nombre: Dra. Clara Iné/s Venegas
Aguilera

Nombre: Ing. Nydia Yolima
Corredor

Cargo: Directora de Aseguramiento,
Desarrollo y Servicios de Salud

Cargo: Secretaria de Salud

Cargo: Secretaria de
Planeacion




