9.2 SOLICITUD DE CERTIFICADO LABORAL

Tramite o servicio:

SOLICITUD DE CERTIFICADO LABORAL

Descripcion:

Ruta para solicitar un certificado laboral.

Dirigida a

Personas naturales y juridicas que hayan contratado con la Alcaldia Municipal.

Requisitos exigidos al ciudadano para la realizacion del tramite o servicio

1. Oficio dirigido al Secretaria General solicitando la "certificacion laboral, la cual debe incluir
nombre y apellidos completos, teléfono, direccién, correo y las especificaciones de los datos que
desea que lleve la certificacion.

2. Consignacion de recibo de pago de "Certificacion" la cual se solicita en la Secretaria de
Hacienda - Ventanilla. El pago se puede realizar en los bancos referenciados en el recibo.

Pasos para realizar el tramite o servicio:

1. Radicar en la Alcaldia Municipal - Sede Central - Ventanilla Unica - los documentos requisito.
2. La Secretaria General - Oficina de Gestion Humana en el término de 15 calendario emitira la
"Certificacion" por via telefénica o email, le informara para notificarlo.

Tiempo de respuesta al ciudadano

Dias Habiles: 15 dias habiles



