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ASUNTO: APOYO DE LA SECRETARIA JURIDICA - REVISION ACTOS
ADMINISTRATIVOS

FECHA: 27 DE MARZO DE 2018
Respetados Funcionarios y Contratistas,

Cordial saludo, en mi condicién de Secretario Juridico, desde la érbita propia de mis
funciones consagradas en el Decreto N° 090 de 2016 “Por el cual se establece y
adopta la estructura administrativa de la administracion municipal de Cajica nivel
central — Alcaldia, la organizacién interna y funcional de sus dependencias y se
dictan otras disposiciones’, en pro del fortalecimiento institucional contemplado en la
Dimension N° 4 “Buen gobierno, nuestro compromiso” del Plan de Desarrollo “Cajica
Nuestro Compromiso”, dando alcance a la Circular N° 005 de 2017 “Recomendacion
para la revision de actos administrativos” y la Circular N° 006 de 2017 “Apoyo y
competencia de la Secretaria Juridica” emitidas por esta dependencia, en relacion
con asuntos juridicos y administrativos, teniendo en cuenta el principio de eficiencia
y coordinacion de la funcién administrativa consagrado en el articulo 209 de la
Constitucién Politica, me permito manifestar a cada una de sus dependencias de la
manera mas amable y respetuosa lo siguiente:

Respecto a la revision legal y juridica de los actos administrativos, entiéndase
proyecto de decretos, resoluciones y de acuerdo es de advertir que el contenido de
los mismos y objeto de revision por esta dependencia, gozan de total independencia
para la elaboracion del proyecto, ya que lo que corresponde a la Secretaria Juridica
y bajo nuestras funciones es efectuar la revisién de los mismos, para que se ajusten
a la Constitucion y la normatividad legal vigente en cada caso, sin embargo, en algin
momento esta dependencia podra hacer sugerencias legales' respetuosas de
modificacion al documento, las cuales no son de obligatoria aceptacién y deberan
ser avaladas por el secretario respectivo.

Para efectuar la revision juridica de los actos administrativos, se requiere él envié del
escrito de manera fisica y en programa Word al correo secjuridica@cajica.qov.co
junto con los documentos soporte que hagan parte del proyecto a proferir y que se
relacionan en la parte denominada “consideraciones”.

Frente a la creacién, modificacion, adicion o supresién de los comités en
cumplimiento de la normatividad vigente, y conforme a lo ordenado en la Ley 1551
de 2012, la dependencia correspondiente previo analisis del mismo con los demas
miembros que tengas relacion con este, y una vez se tenga el documento definitivo
y concertado, remitird a esta Secretaria el proyecto de acto administrativo, teniendo

'Ley 1437 de 2011, Articulo 28. Alcance de los conceptos. Salvo disposicién legal en contrario, los conceptos emitidos
por las autoridades como respuestas a peticiones realizadas en ejercicio del derecho a formular consultas no seran de
obligatorio cumplimiento o ejecucion.
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en cuenta que en oportunidades anteriores se han recibido modificaciones al
contenido del documento por parte de diferentes dependencias.

Paralelo a lo anterior la Secretaria Juridica esta exenta de realizar los cronogramas
de las reuniones y actividades propias de los Comités creados, modificados o
adicionados, ya que esta funcion corresponde directamente al miembro que se
desempefie como secretario técnico y a los miembros dentro del comité.

De igual manera para la respuesta de las Acciones de Tutela deben seguir el
procedimiento sefialado en la Circular Interna N° 002 de 2018.

Para la solicitud de conceptos juridicos, se insta de la manera mas respetuosa que
el requerimiento se realice de la manera mas clara, es decir se expongan de manera
concreta y precisa la situacion a analizar, que no permita ambigiiedades, ademas de
indicar si esta peticion fue presentada a otra secretaria o asesor, con el objeto de

evitar desgastes juridico-técnicos, y con ello entorpeciendo el fortalecimiento
institucional.

Finalmente, amablemente solicito hacer extensiva la presente Circular N° 004 de
2018 a todos sus colaboradores funcionarios y contratistas de manera primordial,
toda vez que en anteriores circulares ya se habian precisado recomendaciones al
respecto, sin que hayan sido tenidas en cuenta.

Agradeciendo como siempre su amable atencién y colaboraciéon con la
administracion de Cajica.

Con invariable respeto,
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Cajiquefia orgullo Cundinamarq’ﬁés, enaltecer tu labor, y garantizar tus
derechos, NUESTRO COMPROMISO”

Proyecté: Maria E. Beltran J. — Profesional Universitario Jﬁ{é
Reviso y Aprob%Ricardo Alfonso Rojas — Secretario Juridico
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