Cajica, 3 de diciembre de 2018

Senores:

Secretaria General

Att: Dr. Guillermo Gonzalez Caicedo
Director de Gestion Humana
Alcaldia Municipal de Cajica

Calle 2 No 4-07

Asunto: Radicacion de acta de entrega de cargo
Reciba un cordial y respetuoso saludo:

Teniendo en cuenta que mediante resolucién 398 del 2018 me fue aceptada la renuncia, y
con el fin de que se archive en mi hoja de vida, anexo a la presente acta de entrega del
cargo de profesional universitario 219 grado 02.

Por otro lado, agradezco su colaboracién ordenando a quien corresponda se me expida la
correspondiente certificacion laboral.

obre el pgrticular por el momento se suscribe.

) [ . .
Email parasnatificaciones. {uisavalerysofy@agmail.com

Direccion: Calle 5 ANo 4 A — 18 Cajica
Tel: 3214942312

Anexo lo anunciado en 27 folios utiles.
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ALCALIEA MUICITAL
0DE Canca

SECRETARIA GENERAL
ALMACEN GENERAL

EL SUSCRITO
ALMACENISTA GENERAL DE LA ALCADIA DE CAJICA

CERTIFICA

Que &l sefior MENDEZ DIAZ LUIS con cedula de ciudadania No 79188672 se encuentra a
PALY SALVO por todo conceplo en i entrega de los invenlarios v bienes que tenfa a su
cargo en la Secretaria de Gobiemo v participacion comunitaria, "CASA DE LA JUSTICIAY

Dado en Cajica, alos Treinta (30} dias del mes de Noviembre del dos mil disciocho (2018},
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Proyecto v Digito: juan Manuei Herndndez R, Técnico Profesional
Reviso y aprobd Bernardo Castro Pinzdn, Almacenista Genersl

, CAJCA, NUESTRG Compran

TELEFONO PBX (57+1) 8795336 - (57+1) 8837077
Direocion: Calle 2 No. 4-07 CAJICA ~CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cédigo Postal 250240
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJIcA

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL

e

EL SUSCRITO
TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL .

CERTIFICA:

Que revisados los archivos y documentos que se llevan en esta dependencia se pudo
comprobar que el sefior LUIS MENDEZ DIAZ, |dentificado con la Cédula de Ciudadania
No. 79.186.672 expedida en Cajica, desempehando el cargo de Profesional
Universitario, Codigo 219, Grado 02, de la Secretaria de Gobierno y Participacion
Comunitaria, quien una vez verificada la informacion correspondiente se evidencia que
se encuentra aPaz y Salvo por todo concepto con refacion alos documentos transferidos
al Archivo Central Municipal y a los Archivos de Gestion entregados por esa

dependencia. ‘

]

Dada en Caijica, a los dos (02) dias del mes de-neviembre de dos mil dieciocho (20'1 8).

./[7/

7
EDGAR RICARDO CHIBUQUE RUIZ

Proyecto y Digito: Ricardo Chibugue Rui
Técnico Administrativo Secretaria Gen? a

150 9001
T
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GE-CERSTEZ T CERIZTHZO

CAJICA, NUESTRO COMPROMISO { 4 g

Tetéfono: PBX (57+1) 8795335 - (67+1) 8837077 PBX (57+1) 8795356 -
Direccion: Calle 2A No. 4-07 CAJICA - CUNDINAMARCA - COLOMBIA Codigo postal. 250240
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ACTA DE ENTREGA DE CARGO

COORDINACION CASA DE JUSTICIA

Al primer (1) dia del mes de octubre de dos mil dieciocho (2018), siendo las 11:27 a.m, se
reunieron los funcionarios Clara Aidee Salazar Trivifio identificada con la cédula de
ciudadania No 20.424.176 quien recibe y Luis Méndez Diaz identificado con la cédula de
ciudadania No 79.186.672, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo de coordinador
casa de justicia (profesional universitario 219-02) por motivo de traslado, para lo cual se
procedio de la siguiente manera:

1.

Fundamento Legal: Mediante memorando AMC-SF-280-2018 el director
Administrativo — Direccion de Gestion Humana me informan del traslado como
profesional universitario de casa de justicia al proceso de participacién comunitaria
dentro de la misma Secretaria de Gobierno y Participacion Comunitaria.

Lo anterior obedecié a solicitud realizada por la Secretaria de Gobierno y
Participacion Comunitaria mediante memorando AMC-SDG-529.

Nombre del Cargo: Profesional Universitario. 219-02 Secretaria de Gobierno y
Participacidén Comunitaria. Casa de Justicia y Centros de Conciliacién.

Propédsito del cargo y funciones que normalmente desempefia. El cargo de
coordinador de casa de justicia esta enmarcado dentro programa nacional de casas
de justicia en la guia para la implementaciéon del programa y en el manual de
funciones de Ia alcaldia municipal determinado mediante resolucion 674 del 13 de
diciembre del 2017.

4. Documentacion:

Se anexan los siguientes documentos los cuales hacen parte integral de la presente
acta:

Acta de entrega de inventario de bienes muebles.

Listado de inventario documental entregado.

Inventario de aseo, cafeteria y papeleria.

Listado de llaves de casa de justicia, entre las que se encuentran las de cuarto de
sistemas, caja dvr para grabacién de camaras. La empresa de vigilancia IVAEST
por intermedio de los vigilantes tienen llaves de puerta trasera del edificio, Puertas
de vidrio auditorio, puertas de acceso a zona verde, puerta oficina 101, puerta de
madera auditorio, puerta cuarto de bombas, puerta debajo de la escalera, puerta
oficina 103 (2) cuarto de sistemas, Puerta oficina juez de paz, llave pantalla
interactiva, puerta entrada principal, puerta parqueadero, puerta bafios publicos.
Claves del equipo de computo, software, aplicativos, archivos electronicos de los
equipos de computo a mi cargo indicando carpetas y archivos que contiene cada
una.
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Se entregan copia de recibo de energia de la cuenta No 3468343-3 factura No 525017911-
4 del periodo facturado 28 de agosto al 26 de septiembre del 2018.

5.

Inventarios:

Se hace entrega real y material de inventarios conforme a listados anexos.

Nota: Se informa a la nueva coordinadora que se gestion6 con el Ministerio de Justicia y
del derecho un computador, video beam, telén, chalecos, cachuchas, cajas de herramientas
para jueces de paz; se proyectaron decretos de comité municipal de casa de justicia, comité
coordinador de casa de justicia; se realizaron capacitaciones sobre el sistema de
informacion de casas de justicia y SICAAC.

6.

Trabajos en desarrollo:

A continuacion, se relacionan las actividades que estan en desarrollo:

1)

2)

Difusidn de servicios y gestion a la comunidad: En atencién al numeral 7 del articulo
6 del convenio vigente; se requiere que el ciudadano del comun conozca de forma
clara los servicios y la gestion que prestan cada una de las entidades vinculadas al
programa de casas de justicia; por lo cual se publicara el boletin de casa de justicia.
Por tal motivo cada entidad debe remitir al correo electrénico
casadejusticia@cajica.gov.co, la informacién en el orden y la forma en que se desea
publicar (gestion de lo que va corrido del afio, servicios que presta, fotos e imagenes
en formato .jpg, videos en mp4, tablas en excell, en general ilustrar a las
comunidades sobre los servicios que presta y como acceder a ellos e.t.c), e
igualmente se ilustre sobre cémo puede acceder a los servicios segun el caso.

Por intermedio de la oficina de prensa la administracién municipal, se dispone de
diferentes medios para promocionar los servicios del programa de casas de justicia,
entre los cuales estan pantallas interactivas en diferentes edificios publicos, pagina
web etc. Iguaimente agradezco apoyar la difusiéon de las actividades de acceso a la
justicia, por los medios con que cuenta cada despacho.

Recibida la informacion de las entidades se debe consolidar y enviar de inmediato
a prensa para la elaboracion del boletin de casa de justicia.

Convocatorias a jornadas de conciliacién: Conforme a los objetivos del programa de
casas de justicia determinados en el numeral 2.2.4.1.2 del Decreto 1069 de 2015
las entidades y operadores habilitados para conciliar, deben convocar por lo menos
una jornada mensual de conciliacion e implementen metodologias para el uso y
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difusiéon de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos en nuestro
municipio. Igualmente, deben dar cumplimiento a la resolucién 0018 del 18-01-2016
emanada del Ministerio de Justicia y del Derecho.

Prioridad de ejecutar acciones mensuales de promocidén y acceso a la justicia:
Teniendo en cuenta que conforme a lo determinado en el numeral 3 del articulo
sexto del convenio vigente; las entidades deben incorporar dentro de la planeacién
interna para el cumplimiento de sus competencias, el desarrollo de las lineas
estratégicas para promover el acceso a la justicia a todos los ciudadanos. Las
entidades deben reportar los cinco primeros dias de cada mes al correo
casadejusticia@cajica.gov.co las actividades de prevencién, capacitacion vy
promocion realizadas en el mes anterior. Se requiere que prioricen en las lineas
estratégicas del programa a saber: derechos humanos; prevencion de la violencia
contra ninos, ninas y adolescentes; prevencion de la violencia contra la mujer y la
familia; mecanismos alternativos de solucion de conflictos; fortalecimiento
institucional; casa de justicia movil y componente étnico en la politica publica de
acceso a la justicia.

Igualmente las entidades deben remitir al correo casadejusticia@cajica.gov.co las
actividades determinadas en el plan de accién de cada entidad prioritariamente con
base en las lineas estratégicas determinadas por el Ministerio de Justicia y del
Derecho.

Obligatoriedad de todas las entidades de registrar en el SICJ. El sistema de
informacién de casas de justicia (SICJ) es una aplicacion web que permite registrar
la informacién de los solicitantes que acuden en busca de ayuda para solucionar
sus conflictos, generando reportes y estadisticas que permiten la toma de
decisiones para mejorar el acceso de los ciudadanos a los servicios basicos de
justicia. En éste orden de ideas todas las entidades, deben cumplir la obligacién de
registrar diariamente sus atenciones en el sistema de informacién de casas de
justicia; por lo cual es imperativo que los responsables de cada entidad tomen las
medidas que garanticen la efectividad en el registro de dichas atenciones. Para
efectos de solicitar la creacion o supresion de usuarios se debe reportar al correo
casadejusticia@cajica.gov.co. Es necesario precisar que conforme al numeral 1 del
articulo 6 del convenio vigente, se establece que con cargo al presupuesto de cada
despacho se debe suministrar los equipos y demas materiales necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del programa. Los jefes de cada despacho
responderan ante el Ministerio de Justicia y del derecho por la omision en el registro
SICJ de sus equipos de trabajo.

Como herramienta complementaria el Ministerio de Justicia cre6 un grupo en
whatssap con el fin de que se envien 2 o 3 fotos de las actividades relacionadas con
el programa de casas de justicia.

Coordinacién inter-institucional: En cumplimiento al numeral 4 del articulo 6 del
convenio vigente; solicito que el representante legal o jefe de cada dependencia
debe informar al correo casadejusticia@cajica.gov.co nombres apellidos y datos de
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contacto del delegado de cada entidad para el cumplimiento de las directrices del
programa, a mas tardar el 30 de septiembre del afio en curso. Cada delegado velara
por el cumplimiento de las directrices del programa. Igualmente atendiendo el
numeral 6 del articulo sexto del convenio vigente presentar los resultados en la
ejecucion del plan de accién de su despacho al correo casadejusticia@cajica.gov.co
en especial las relacionadas con las lineas estratégicas de acceso a la justicia.

Por otro lado, se requiere que entidades como Fiscalia, Comisarias de Familia,
Inspecciones de Policia, Personeria, Mediacién policial, Policia de Infancia y
Adolescencia acuerden procedimientos por escrito parala atencién y distribucién de
casos de acuerdo con sus competencias y evitar el paseo por oficinas a usuarios.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y aprobada; en constancia
firman los que en ella intervinieron al primer (1) dia del mes de octubre de dos mil dieciocho
(2018).

Chara Aidee Salazar Trivifio
Profesional Universitario
Quien Recibe

C.C 79.18/6/.672 C.C 20.424.176

Copia: I;{ireccién de Gestion Humana
“Almacén General




CASA DE JUSTICIA

HO'DE PRODUCTOS DEASEQ

FECHA: 28 SEPTIEMBRE DE 2018

ACTA DE ENTREGA ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA
Pl ' “ONSUN

10:

CODIGO EXISTENCIAS
FECHA ITEM { PRODUCTO DESCRIPCION DEL ELEMENTO INICIALES |ENTRADAS|SALIDAS| STOCK | SUGERENCIAS
1]103040027 |[Guantes de caucho talla 9 und 2
21111010001 jAzucar 200 Bol. 13
3111010003 [Mezcladores. Paquetes x100 5
4[111010006 |Vasos desechables paquete x 50 8
5{111010019 [Aromdticas 24 sobres 0
6111010024 |Toallas de manos en papel 2
71111010027 |Café en grano x 2500 Gr (500gr) 57
8[113010002 |Ambientador aerosol ' 0
91113010003 |[Boisa para la basura paquete x 6 11
10{113010006 [escoba corriente 8
111113010008 [esponijilla sabra 3
121113010010 {Lustra muebles 4
13/113010014 |Trapero 10
141113010019 |[Jabdn Lavaloza x 500g 1
15|113010022 |Servilleta x 200 3
161113010033 [Alcohol 1/2 botella 0
17{113010039 [Pafio Absorvente 4
181113010049 |[labdn detergente en polvo 1000g (900GRS) 9
191113010054 |labon liquido para manos 1
20|113010063 {Papel higiénico para dispensador 2
21{113010074 |Blanqueador Hipoclorito 2
22{113020008 [Limpién de tela 70x 40 (toallas tela) 3
23]113020009 [Bayetilla blanca 4
24113020015 [Limpiador desinfectante galén 3
251113010023 limpiavidrios 1
ELABORO: Lujs Ernesto Rojas gdmez (Pasante Universidad de Cundinamarca)

Clara Aidee Salazar TriviiiGg

C.C 20.424.176
Quien Recibe




ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION COMUNITARIA

CASA DE JUSTICIA

ACTA DE ENTREGA ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA
|FECHA: PRIMERO (1) DE OCTUBRE DE 2018

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANTIDAD
Borrador tablero ’ 2
Cachucha institucional ‘

Caja de clips

Caja de ganchos cosedora

Cajas de herramientas tejiendo confianza
Cajas para archivo

Carpetas celuguias azul

Chaleco institucional

Cinta pegante grande

Cinta pegante mediana
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cosedora

Cuello ortopédico

extintores

Ganchos Mariposa caja

Guia pedagdgica casas de justicia

Kit de férulas inmovilizadoras
Lapices

Marcadores

Paquete de ganchos para legajar
Paquete de marbetes

Perforadora industrial NHITAN 1396
Pos it

Resaltadores

24[Resma de tamaho carta

25|Resma de tamafio oficio

26|Rdtulos Autoadhesivos hojas
27{Saca ganchos

28|Sello casa de justicia

29|Sobre rotulos DI MATIC por 30 hojas
30{Sobres manila oficio

31{Tapas para archivar 308
32|Tijeras pequehas

33|Tinta para sello

34|Toner Laserjet HP (nuevo)
35{USB
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Cl2ca Aj Salazar Trivifio
C.C20.424.176
Quien entrega Quien recibe
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