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CAIICA

SECRETARIA GENERAL
Alcaldia Municipal de Cajica

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
DE LA DIRECCION DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS, identificada con cédula de ciudadania
No. 35.198.043 de Chia, se encuentra a PAZ Y SALVO con esta Direccién, por cuanto
realiz6 entrega de del cargo Profesional Especializado Cédigo 222, grado 06 de la
Planta global de la Administracién Municipal:

Formatos de Hoja de vida
Declaracién de Bienes actualizados.

Se expide en Cajica, a los doce (12) dias del mes de noviembre del Dos Mil
Diecinueve (2019).
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DANIEL ES TEBAI‘/@? CHAMUCERO

Profesional Universitario
Secretaria General — Direccion de Gestion Humana

Proyect6 y Elaboré: Daniel Esteban Martinez Chamucero - PU DGH

Teléforno: PBX (57+1) 5765256 - (57+1) 68 " PBX (57+1) 8795356 -

Direccion: Calie 2A No. 4-07 CAJ?CA CUNDINAMARCA COLOMBIA Cédigo postal: 25&240



SECRETARIA GENERAL
GENERAL

EL SUSCRITO
ALMACENISTA GENERAL DE LA ALCALDIA DE CAJICA

CERT|FICA

Qué la sefiora MORENO CASALLAS CLAUDIA LILIANA, identificada con
numero de cédula, 35198043 de Chia, se encuentra a PAZ Y SALVO por
todo concepto en la entrega de los inventarios y bienes que tenia a su cargo
enla Secretaria de General.

Se expide a los dieciocho (18) dias del§me5 de Junio del afio 2019

Atentamente,

B:-:Ruba:no !
acabs-

N e
LR g

D, il b, wuesin compromss | 4

o o e

TELEFONO PBX (57+1) 8795336 - (57+1) 8837077
Rireccion: Calle 2 No. 4-07 CAJICA ~CUNDINAMARCA - COLOMBIA Cadigo Postal 250240
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL

EL SUSCRITO
TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL

CERTIFICA:

Que revisados los archivos y documentos que se llevan en esta dependencia se pudo
comprobar que la doctora CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS, Identificada con
la Cédula de Ciudadania No. 35.198.043 expedida en Chia, desempefiando el cargo
de Profesional Universitario Especializado - Direccién de Contratos y Convenios
de la Secretaria General, Cédigo 222, Grado 06, quien una vez verificada la
informacién correspondiente se evidencia que se encuentra a Paz y Salvo por todo
concepto con relacién a los documentos transferidos al Archivo Central Municipal y a
los Archivos de Gestion entregados por esa dependencia.

Dada en Cajicé, a los doce (12) dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve
(2019).

Proyecto y Digito: Edgar Ricardo Chifuque Ruiz
Técnico Administrativo SecretariaGeneral t’?
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ALCAITIA MUNICIPAL
DI CalcA

DIRECCION DE CONTRATOS Y CONVENIOS
Alcaldia Municipal de Cajica

CERTIFICA

Que la Dra. CLAUDIA LILIANA MORENO CASALLAS identificada con cedula de
ciudadania No. 35.198.043 expedida en chia, se encuentra a paz y salvo por
concepto de respuestas a peticiones, quejas, reclamaciones y solicitudes (PQRS)
recibidas por la Direccidn de contratos y convenios.

Esta certificacion se expide en Cajica, a los once (11) dias del mes de junio de dos
mil diecinueve (2019).
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DIRECTORA DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Froyecto y aprobd: Dra. Sandra Fabiola Castro Rincén / Directora de Contratos y Convenios



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE TALENTO HUMANO

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

CODIGO: AP-GTH-PC-FM-007 VERSION: 01 FECHA: 19/05/2017
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ACTA DE ENTREGA DE CARGO
ACTA No. 01
Cajica, 11 de junio de 2019
ASUNTO: Entrega cargo Profesional Especializado grado 06
A los once (11) dias del mes de junio del dos mil diecinueve (2019), siendo las 4:00 pm, se
reunieron los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo por

motivo de renuncia, para lo cual se procedié de la siguiente manera:

1. Fundamento Legal: Resolucién de aceptacion de renuncia, la cual se encuentra en
la oficina de Talento Humano.

2. Nombre del Cargo: Profesional Especializado grado 06

3. Propésito del cargo y funciones que normaimente desempefia: Se encuentran
relacionadas en el Decreto No. 26 de 2 de abril de 2019, por la cual se establece el
Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los diferentes

empleos publicos de la Administracién Municipal” y sus actos administrativos
reglamentarios.

4. Organizacion: Alcaldia municipal de Cajicad —~ Secretaria General — Direccion de
Contratos

5. Personal a Cargo: No se encuentra con personal a cargo

o

Documentacion:

- En empalme de fecha 11 de junio de 2019, se entrego el Acta de Reunion,
formato ES-GC-FM-001, firmado por quien entrega y quien recibe el cargo.

- En empalme de fecha 11 de junio de 2019 se entregaron las claves del
equipo de computo, software, aplicativos, bases de datos, etc., a mi cargo.

- Certificacion expedida por el Profesional Universitario del area de Talento
Humano, en la que se especifique que el funcionario se encuentra al dia en
la actualizacién de Hoja de Vida Formato Unico. Declaraciéon de Bienes y
Rentas y Examen de Egreso.

- Entrega de los documentos digitales




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE TALENTO HUMANO

ACTA DE ENTREGA DE CARGO
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- Acta de reunion entrega de cargo, con su respectiva lista de asistencia.
7. Inventarios: (Anexo copia del Inventario)

8. Trabajos en Desarrollo:

_ A lafecha se deja carpeta de la seleccion abreviada subasta inversa No.014
de 2019 cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS ELECTRICOS X
DE FERRETERIA CON DESTINO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE CAJICA”, en estado: proyecto de pliegos.

9. Trabajos Pendientes:

- Respuesta observaciones enviadas al correo electronico
dircontrastacion@cajica.qov.co; el dia seis (6) de junio de 2019. (Proceso
SAS/ No. 014 de 2019 FERRETERIA).

- Firma de los contratos adelantaos por SECOP Il, por parte de los
contratistas.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancia firman los que
en ella intervinieron a los once (11) dias del mes de junio del Dos Mil Diecinueve (2019).

10. Firmas:

Quien Entrega: Quien Recibe:

S A o st
NAmbre: Claudia Liliana Moreno Casallas NW&\ Fabidla Castro Rincon
Ca

Cargo: Profesional Especializado ~Directora de Contratos




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE CALIDAD

FORMATO ACTA DE REUNION

CODIGO: ES-GCFM-001 VERSION: 01

FECHA: 30/07/2014

Pagina 1

ORGANISMO, DEPENDENCIA O COMITE

Proceso:

Contratos

Area:

Direccion de Contratos

Acta Numera:

01

Fecha de la reunion:

11 de junio de 2018

Hora de Inicio: 4.00 pm
Hora de | 5:00pm
Terminacion:

PARTICIPANTES

Sandra Fabiola Castro Rincon - Directora de Contratos
Claudia Liliana Moreno Casallas ~ Profesional Especializado

OBJETIVO DE LA REUNION:

Entrega y recibo del cargo Profesional Universitario, Codigo 222, Grado 06, de la
Secretaria General

TEMAS PROGRAMADOS (Orden del dia);

- Entrega
administrativo,

- Entrega de inventario de activos fisicos.

- Entrega de Backup en magnético

-~ Clave P¢ - Deontratacion-

Entrega de procesos y tareas asignadas.
de contrasefias administrador

utilizadas y correo  electrénico

TEMAS TRATADOS (Desarrollo del orden del dia):

y saivo

- Entrega de procesos y tareas asignadas.
- Se realiza la verificacion y entrega del inventario asignado, se anexa copia de paz

almacén y recibido por cuenta del director del area.
Se entrega carpeta con nombre CAJICA en disco C del equipo con placa 4135

CONCLUSIONES:

El cargo y los proceso asignados se entregan de manera satisfactoria




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE CALIDAD

FORMATO ACTA DE REUNION

CODIGO: ES-GC-FM-001 VERSION: 01 | FEGHA: 30/07/2014

Pagina 2

TAREAS, COMPROMISOS Y ASIGNACION DE RESPONSABILIDADES:

Firma} /7/;% / Firma j/ QM;WJ;/MW .

Nomb‘m./{swra Fabicla Castro Rincén Nombre: Claudia Liliana Moreno Casallas
Cargo. Directora de Contratos y Convenios  Cargo: Profesional Especializado

Nota: Se pueden colocar los cargos y firmas de las personas que se consideren necesarios



ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION DE CALIDAD

FORMATO PARA EL REGISTRO DF ASISTENCIA & EVENTOS Y REUMIDNES BN LA ADMINISTRACION

CODIGD: ES-GU-FM-002 VERSION: 02 FECHA: 14/07/2016 Pagina 1 de 1
INTO / REUNION: Entrega cargo Profesional Especiaiizads

—

“,r_ﬁm_.wom { MCDERADOR: CLAUDIA LILIANA MORENQO CASALLAS

'] i |
i . -
¢ NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA CARGO | FIRMA TELEFONO CORRED ELECTRONICO
E SANDRA FABIOLA CASTRO RINCON DIRECCIGN DE CONTRATOS | IRECTORA 7 \m\ A~ 3208400865 gigoniratacion@caics oov.a0
;\\ racg =
CLAUDHA LILIANA MORENG CASALLAS IRECCION DE CONTRATOS | PROFESIONAL ESPECIALIZADRO h,*. 3213252808 evinpreng@hotmeas com
/
i
-
V,Zm&om& 1377 de 2013, Iz Alcaldiz Municipsi ¢ i se permite informar Gue ha recolectade algunos de sus datos personales en uso de sus facullades legales v que los mismos forman parte de las
i
lde dalos que maneja y/o adminisira. Cue por esle mecanismo le soliciamos autorice 2 Ia Alcaidia Municipal de Cajica continuar con el ratamiento de sus datos personales.
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COW&NIOS UNIVERSITARIOS DE DESCU?NTQ

i UNIVERSIDAD MANUELA BELTRA 31-oct-14 31-oct-19 S Afios
2 UNIVERSIDAD MILITAR 18-nov-15 18-nov-25 10 Afios
3 SENA 01-jun-15 01-jun-21 6 ARos
4 CUN 03-nuv-16 Q3-nov-19 3 Afigs
5 UAICOC 14-dic-16 14-dic-19 3 ARos
& TALLER CINCO 20-dic-16 20-dic-19 3 Aftos
7 UNIVERSIDAD UNIMINUTO 30-ago-1& 3C-ago-20 4 Afios
5 UNIVERSIDAD UDCA 27-0ct-16 27-0ct-19 3 Afios
9 UNIVERSIDAD EAN 31-apo-17 31-ago-19 2 Afos
i ENID 1l-ago-17 11-age-19 2 ANOS
33 UNIVERSIDAD DE LA SABANA 16-age-17 16‘-330-19 3 AROS
12 UNIVERSIDAD DE LOS LIBERTADCORES 10-0ct-17 10-0c1-19 2 AROS
i3 INSTITLTO ALBERTCG MERANI i8-nov-18 18-00v-2() 2 Afos
14 UNIAGRARIA 19-jul-18 L8l 20 2 ARGS
15 iCIDE 10-die-18 10-dic-20 2 AROS
16 I5Y MARYIS COLLEGE 06-sep-18 O6-3ep-43 5 AROS
17 ENI 19-jul-18 19-jul-20 3 A NGS
18 UMILATINA 31-oct-14 31-0c1-19 5 AROS
19 HCOLOMBO GERMANA 18-jun-18 18-3un-20 2 ANOS
20 UNICERVANTES 28-mar-19 28-mar-21 2 AROS
o CONVERIOS NSTTUCTONES EBUCATIVAY DE DESCOENTOS
21 COLEGIO DE CAMBRIDGE O2-may-17 02-may-19
22 COLEGIO BIZMARK 16-jun-17 16-jun-19 2 AROS
z3 LOS LAURELES 25-may-17 25-may-19 2 ARCS
24 COLEGIO SAN ISIDRO LABRADOR 19-jusl-18 18-jul-20 7 AROS
a5 COLEGI SAN JOSE 15-nov-18 3i-oct-19 11 MESES
26 COLEGIC CAFETAL 15-mar-19 15-mar-21 2 AROS
CONVERION PASANTIAS
zl UNIVERSIDAD UNIAGRARIA 0%-nov-17 Qi-nov-19 2 AROS
28 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA(UDEC) Qi-nov-17 01-nov-20 3 AROS
28 UNAD 10-oct-18 31-dic-19 2ARCS
30 UNIVERSIDAD PILOTO 24-00v-18 22-nov-19 1 ARG
31 LINIVERSIDAD ANTONIO NARING 04-mar-19 Q4-mar-20 1 ANG




MUNICIPIO DE CAJICA
899999465-0

Calle 2 No. 4-07 ;
REPORTE DETALLADO DE INVENTARIO PO

h nn&uml_ r Nombre v Descripcion def Elemento : 11: Placa _ ﬁmmmﬁﬂ _mnawwm del Area
mmm_uozmhw_-m.".wm.._m.mchw..z_o_wNZO CASALLAS CLAUDIA LILIANA
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SECRETARIA GENERAL

21865 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA

21665010056  ESCRITORIO BASE MFTAI ICA COLOR GRIS, SUPERFICIE EN FORMICA COLOR CRIS, CON ARCIIVADOR EN FORMICA CON UN CAJON Y 2 . \..k 2% BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
GAVETAS EN FORMICA COLOR GRIS, MEDIDAS: 120 CENTIMETROS DE ANCHO, 61 CENTIMETROS DE LARGO Y 74 CENTIMETROS DE ALTO )

21665010007  GABINETE DE PARED COLOR GRIS, METALICO, PUERTA DESPLEGABLE EN FORMICA FORRADA EN PANO COLGR AZUL CON CHAPA, MEDIDASC _ ,/ 954 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
CENTIMETROS DE ANGHO, 44 GENTIMETROS DEALTO Y 34 CENTIMETROS DE FONDO

21665010140 SILLA ERGONOMICA DE GOLOR NEGRO, CON DESCANSABRAZOS, FIJA BASE MET, ALICA, ESPALDAR MALLA COLOR NEGRO Y ASEENTOPANG i~ 952 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
COLOR NEGRO

TOTAL INVENTARIO MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA 3

21870 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION
21670020015 oo.z_uC;cOw ESCRITORIO PROCESADOR INTEL CORE 15, MEMORIA RAM DE 4 GB, DISCO DURO DE 500 GB, SISTEMA OPERATIVO WINDOWS u...x.s 4135 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
T,

PANTALLA HP, MODELO V244H, SERIE431 TMD, TECLADO HP, MODELD KU-1459, SERIE B381PG, MOUSE HP, MODELO MOFYUO, SERIE
7836CLM, CON UNIDAD DE CD, PUERTOS USE, TARJETA WIFi

21670020003 REGULADOR DE VOLTAJE COLOR NEGRO, CAPAGIDAD 4 PUERTOS, _ 7 95 BUENO  DIRECCION DE CONTRATACION
TOTAL INVENTARIO EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION 2
TOTAL INVENTARIO SECRETARIA GENERAL 5
TOTAL INVENTARIO MORENO CASALLAS CLAUDIA LILIANA 5

“MORENO €ASALLAS CLAUDYA LILIANA

PROFESIONAL ESPECIALIZADO
35198043

)TA: La Firma de este reporte implica responsabilidad Administrativa y fiscal da los bienss relacionados, salvo los cambios que provengan del deterioro natural por razén def uso o de ofra cattsa justificada
s responsabifidad de los servidores ptiblicos responder por la conservacion ds los liiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o adminisiracion y rendir cuenta oportuna al ALMACEN de su uflizacion, seglin Ley 734 de 2002 Ariiculo 34 Numeral 27

f1 intervencidn dsl AL MAGEN, estos slementos ii0 pueden ser fraspasados & lerceras personas ni realizar ningin fipo de mantenimiento o modificacion que afects su estado inicial de entrega, IMPORTANTE Cualquis novedad reportaria al Almacén General
Uando ocurran pérdidas por hurto o robo el responsable debers intarponer personalments ante Ia autoridad competente el Denuncio Penal. e informar de manara escrits dentro de i35 24 horas siguientes al ALMACEN de la ocurrencia de cuakyuier siniestra qu:
iexando el correspondiente Original de la Denuncia Penal




