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SECRETARIA GENERAL
Alcaldia Municipal de Cajica

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
DE LA DIRECCION DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que CARLOS OSWALDO MARTINEZ ROJAS, identificado con cédula de
ciudadania No. 1.070.013.031 de Cajica, se encuentra a PAZ Y SALVO con esta

Direccién, por cuanto realizé entrega de:

Formatos de Hoja de vida
Declaracion de Bienes actualizados.

Se expide en Cajica, a los tres (03) dias del mes de diciembre del Dos Mil

Diecinueve (2019).
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SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL MUNICIPAL

EL SUSCRITO
TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA GENERAL

CERTIFICA:

Que revisados los archivos y documentos que se llevan en esta dependencia se pudo
comprobar que la doctor CARLOS OSWALDO MARTINEZ ROJAS, Identificado con la
Cédula de Ciudadania No. 1.070.013.031 expedida en Cajica, desempefiando el cargo
de Profesional Universitario Especializado - Direccién de Contratos y Convenios
de la Secretaria General, Cédigo 222, Grado 06, quien una vez verificada la
informacion correspondiente se evidencia que se encuentra a Paz y Salvo por todo
concepto con relacion a los documentos transferidos al Archivo Central Municipal y a
los Archivos de Gestion entregados por esa dependencia.

Dada en Cajica, a los tres (03) dias del mes de diciembre de dos mil diecinueve
(2019).
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SECRETARIA GENERAL
ALMACEN GENERAL

EL SUSCRITO

ALMACENISTA GENERAL DE LA ALCALDIA DE CAJICA

CERTIFICA

Qué el sefior CARLOS OSWALDO MARTINEZ ROJAS, identificado con
namero de cédula, C.C 1.070.013.031 se encuenfra a PAZ Y SALVO por
todo concepto en la entrega de los inventarios y bienes que tenia a su cargo
en la Direccion de Contratos y Convenios de la Secretarfa General.

Se expide a los tres {03) dias del mes de Diciembre def afio 2019

Atentamentea,
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DIRECCION DE CONTRATOS Y CONVENIOS
Alcaldia Municipal de Cajica

CERTIFICA

Que el Dr. CARLOS OSWALDO MARTINEZ ROJAS identiticado con cedula de
ciudadania No. 1.070.013.031 expedida en Cajica, se encuentra a paz y salvo por
concepto de respuestas a peticiones, quejas, reclamaciones y solicitudes (PQRS)
recibidas por la Direccién de Contratos.

Esta certificacion se expide en Caijica, a los cinco (5) dias del mes de agosto de dos
mil diecinueve (2018).

DIRECTORA DE CONTRATOS Y CONVENIOS

FProvecto v aprobd; Dia. Sandra Fabiola Castro Ringon / Dhireciora de Conlratos y Convenios

Teléfono: FBX (57+1) 87953865 — (87+1} 8837077
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| SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
| ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJNCA

GESTION DE TALENTO HUMANO

AUTA DE ENTREGA DE CARGO

| CODIGO: AP-GTH-PC-FM-007 VERSION: 01 | FECHA: 19/05/2017 Pagina 1 de
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ACTA DE ENTREGA DE CARGO
ACTA No. 01

Cajica, 5 de agosto de 2018

ASUNTO: Entrega cargo Profesional Especializado grado 08

A los cinco (5 dias del mes de agosto del dos mil diecinueve (2019), siendo las 4:00 pm,

se reunieron los funcionarios intervinientes, con el fin de llevar a cabo la entrega del cargo
por motivo de renuncia, para lo cual se procedid de {a siguiente manera:

1

o

Fundamento Legal Resolucion de aceptacion de renuncia, fa cual se encuentra en
la oficing de Talento Humano.

Nombre del Cargo: Profesional Especializado grado (6

Proposito del cargo y funciones que normalmente desempena: Se encuentran
relacionadas en el Decreto No. 26 de 2 de abril de 2019, por la cual se establece el
Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para jos diferentes
empleos publicos de la Administracion Municipal” y sus actos administrativos

- reglamentarios.

Organizacion: Alcaldia municipal de Cajica — Secretaria General ~ Direccion de
Contratos

Personal a Cargo: No se ancuentra con personal a cargo
Documentacian:

- En empalme de fecha cinco (5) de agosto de 2018, se entrego el Acla de
Reunion, formato ES-GC-FM-001, firmado por quien entrega y quien recibe
el cargo,

- ‘En empalme de fecha cinco (5) de agosto de 2019 se entregaron las claves
del squipo de computo, software, aplicativos, bases de datos, etc., a mi
cargo.
Certificacion expedida por el Profesional Universitario del area de Talento
Humano, en la que se especifique que el funcionario se encuentra al dia en
la actualizacion de Hoja de Vida Formato Unico, Declaracion de Bienes y
Rentas y Examen de Egreso.

- Entrega de los documentos digitales
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GESTION DE TALENTO RUMANO

ACTA DE ENTREGA DE CARGO

CODIGD: AP-GTH-PC-FM-007 VERSION: 01 FECHA: 18/05/2017

Pagina 2de 2

Acta de reunion entraga de cargo, con su respectiva lista de asistencia.

7. Inventarios: (Anexo copia del inventario)

8. Trabajos en Desarrolio:
A la fecha se deja insumos correspondientes para la realizacion del estudio
del sector para el proceso de licitacion publica cuyo objeto  es:
CONCESIONAR LA MODERNIZACION, EXPANSION Y REPOSICION DE
LA INFRAESTRUCTURA DEL ALUMBRADO PUBLICO, ASI COMO SU

ADMINISTRACION, OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ACTIVOS
QUE CONFORMAN EL SISTEMA DE ALUMBRADO PUBLICO”.

8. Trabajos Pendientes:

- N/A

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y en constancia ferman jos que
en ella intervinieron a los cinco (8) dias del mes de agosto de! Dos Mil Diecinueve (2018).

10. Firmas:

Quien Entrega: Quien Recibe:

Nombre: Carlos Oswaldo Martfez Rojas rc"andra iola Céstro Rincén
Cargo: Profesional Especializado Cargo: Darecmra e Contratos
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GESTION DE CALIDAD

FORMATES PARA EL REGISTRO DE ASISTENCIA A EVENTOS ¥ REUNICNES EN LA ADMINISTRAC O

CODIGO: E3-GC-FM-002 VERSION: 02

FECHA: 14/07/2018
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I EVENTO ] REUNION:

... ENTREGA CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FECHA: 5DF AGOSTO DE 2018 HORA INICIO: ; TWOMMP %MZPEN.@MQMQ“&“ 5:00 P.M
EXPOSITOR ! MCDERADOR: | CARLOS OSWALDO MARTINEZ ROJAS
N° NOMEBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA ommm_o FIRMA /TELEFONG | CORREQ ELECTRONICO

1 _ICARLOS G3W/

DO MARTINEZ ROJAS

DIRECCION DE CONTRATOS | PROFES

SIONAL ESPECIALIZADZA

s

dirconiratacion@cajica.gov.co

SANDRA

N2

FABICLA CASTRO RINCON

DIRECCION DE CONTRATOS

SN, &N ....... 4150610
Ay /32084050665

comartinezrfunal.edu.co

DIRECTORA.

e




MUNICIPIO DE CAJICA

899999465-0
Calle2 No. 4 - 07

REPORTE DETALLADO DE INVENTARIO POR RESPONSABLE SIN VALORIZAR

Gobgo |~ T ihT Nombry Dsclipclon e Slaminic : e e L
RESPONSABLE:1070013031-MARTINEZ ROJAS CARLOS OSWALDO
SECRETARIA GENERAL

21665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPC DE OFICINA

21665010007  GABINETE DE PARED COLOR GRIS, METALICO CON PUERTA DESPLEGABLE EN FORMICA CC

SHAPA FORRADA EN PANO AZUL MEDIDAS 90 873 BUENO

DIRECCION DE CONTRATACION

CENTIMETRCS DE ANCHO 44 CENTIMETROS DE ALTO Y 34 CENTIMETROS DE FONDO
21665010056 ESCRITORIQ ESTRUCTURA METALICA COLOR NEGRO, SUPERFICIE EN FORMICA COLOR GRS ARCHIVADOR EN FORMICA COLOR NEGRO 851 REGULAR | DE CONTRATACION
AJON ¥ 2 GAVETAS CON CHAPA, CON MEDIDAS: 120 CENTIMETROS DE ANCHO, 60 CENTIMETROS DE LARGO Y 74 CENTIMETROS DE
21665010140 SILLA ERGONOMICA DE COLOR NEGRO. CON DESCANSABRAZOS, GIRATORIA, BASE METALICA, ESPALDAR MALLA COLOR NEGRC Y ASIENTO 950 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION

PANC COLOR NEGRO

TOTAL INVENTARIO MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA 3
21670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION

21670020015  COMPUTADOR ESCRITORIO PROGESADOR INTEL CORE 15, MEMORIA RAM DE 4 GB, DISCC
7,PANTALLA HP, MODELO V2444, SERIE4317Mé, TECLADO HP, MODELQ KL-1469. SERIE B4

URGC: DE 500 GB. BISTEMA GPERATIVO WINDOWS 4134 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
DC, MOUSE HP, MODELC MOFYUOQ, SERIE

21670020003 SULADOR BE VOLTAJE COLOR NEGRO. CAPACIDAD 4 PUERTCS., MARCANEWLINE, MODELO:PC POWER 3. SERIE 271386 949 BUENO DIRECCION DE CONTRATACION
TOTAL INVENTARIO EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION 2
TOTAL INVENTARIO SECRETARIA GENERAL 5
TOTAL INVENTARIO MARTINEZ ROJAS CARLOS OSWALDO 5
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MARTINEZ ROJAS CARLOS OSWALDO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
1070013031

NOTA: La Firma de este reporte implica responsabilidad Administrativa y fiscal de los bienes relacionados, salvo los cambios que provengan del deterioro natural por razén del uso o de otra causa justificada
Es responsabilidad de los servidores piblicos responder por la conservacion de los Ctiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o administracién y rendir cuenta oportuna al ALMACEN de su ufilizacion, segin Ley 734 de 2002 Aticuic 34 Numeral 22

Sin intervencidn del ALMACEN, estos elementos no pueden ser traspasados a terceras personas ni realizar ninglin tipe de mantenimiento o modificacion que afecte su estado inicial de entrega, IMPORTANTE Cualquier novedad reportarla al Almacén General
Cuando ocurran pérdidas por hurtc o robo € responsable deberd interponer personaimente ante la autoridad competente el Denuncio Penal, e informar de manera escrita dentro de las 24 horas siguientes al ALMACEN de la ocurrencia de cualquier siniestio que afecte el
bien, anexando el corespondiente Original de la Denuncia Penal e TYPS & S oets "
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